
ŚWIĘTOKRZYSKI URZĄD WOJEWÓDZKI  W KIELCACH 
 

DYREKTOR GENERALNY 
poszukuje kandydata na stanowisko: 
 
inspektora w Oddziale Księgowości 
w Wydziale Finansów i Budżetu 
 
Liczba lub wymiar etatu: 1 (na czas określony) 
 
Główne obowiązki: 
-  przygotowywanie projektów decyzji w zakresie umarzania, odraczania lub rozkładania na raty należności 

budżetowych, 
-  prowadzenie ewidencji finansowo-księgowej dotyczącej dochodów budżetowych.  
 
Wykształcenie: 
- wyższe magisterskie o kierunku ekonomicznym 
 
Wymagania konieczne: 
1) Bardzo dobra znajomość ustaw: 
    - Kodeks postępowania administracyjnego, 
    - o finansach publicznych, 
    - o rachunkowości. 
2) Zdolność analitycznego myślenia i wyciągania prawidłowych wniosków. 
 
Wymagania pożądane: 
- znajomość języka obcego, 
- umiejętność pracy w systemach informatycznych, 
- systematyczność, dokładność i obowiązkowość w wykonywaniu powierzonych    
   zadań. 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
1) kopia dyplomu ukończenia studiów, 
2) kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego (starego) lub obydwu stron 
    (nowego), 
3) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie oraz  o korzystaniu w pełni z praw 
publicznych, 
4) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  do celów rekrutacji, 
5) życiorys i list motywacyjny. 
 
Kopie innych dokumentów: 
- zaświadczenia o ukończonych kursach, 
- świadectwa pracy. 
 
Dokumenty należy składać w terminie do 11 października 2007r. osobiście w Biurze Obsługi Klienta 
Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach lub przesłać pocztą pod adres: 

 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 

W Kielcach 
Al. IX Wieków Kielc 3 

25-516 Kielce 
 

Uwaga: Ogłoszenie na czas określony –zastępstwo. 
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane 
dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 tygodni od 
zakończenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje można uzyskać pod Nr tel. (0-41) 432-18-91. 
 
 


