
Biuletyn nr: 2/2008  
 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
Dyrektor Generalny  
 
poszukuje kandydatów na stanowisko:  
inspektora  
w Oddziale Infrastruktury Technicznej i Transportu  
w Wydziale Infrastruktury i Geodezji  
 
Liczba lub wymiar etatu: 1  
 
Główne obowiązki:  
1) prowadzenie ewidencji osób przystępujących do egzaminu na instruktorów i ewidencji protokołów 
egzaminacyjnych, przechowywanie i archiwizacja tych protokołów, przyjmowanie skarg i zastrzeżeń co do 
przebiegu egzaminu od osób, w stosunku do której prowadzono egzamin oraz obsługa finansowa Komisji 
Egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatów na instruktorów i instruktorów nauki jazdy, powołanej 
przez wojewodę, 
2) prowadzenie spraw związanych z poprawą bezpieczeństwa ruchu drogowego poprzez realizację Programu 
Likwidacji Miejsc Niebezpiecznych na Drogach – rozliczanie zadań inwestycyjnych,  
3) wykonywanie zadań w zakresie finansowania i utrzymania przez wojewodę stałego lotniczego przejścia 
granicznego 
4) prowadzenie spraw związanych ustalaniem wskaźnika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m2 
powierzchni użytkowej budynków mieszkalnych, 
 
Wykształcenie:  
wyższe magisterskie: techniczne, ekonomiczne, administracyjne  
 
Wymagania konieczne:  
- znajomość przepisów ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o ochronie granicy państwowej oraz ustawy 
ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego, 
- znajomość funkcjonowania organów administracji publicznej, 
- podstawowa znajomość przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego, 
- znajomość programów komputerowych (pakiet Ms Office), 
- umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawnych i redagowania pism urzędowych.  
 
Wymagania pożądane:  
- umiejętność organizacji pracy własnej. 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione 
umyślnie,  
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
życiorys i list motywacyjny,  
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
 
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
- kopie świadectw pracy 
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 
 
Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do: 25-01-2008  
 
pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta 
 
Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane 
dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 3 miesięcy od 
zakończenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 041-342-1891 

 


