
Biuletyn nr: 3/2008_79337 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

Dyrektor Generalny  

poszukuje kandydatów na stanowisko:  

inspektora 
w Oddziale Księgowości  

w Wydziale Finansów i Budżetu  

Liczba lub wymiar etatu: 1  

Główne obowiązki: 
- prowadzenie ewidencji finansowo - księgowej w zakresie realizacji planu finansowego wydatków 
budżetowych,  
- sporządzanie informacji z realizacji planu wydatków budżetowych,  
- sporządzanie sprawozdawczości z wykonania planu wydatków budżetowych,  
- prowadzenie ewidencji finansowo 
- księgowej z zakresie projektów realizowanych w ramach ZPORR.  

Wykształcenie: 
średnie ekonomiczne  

Wymagania konieczne: 
- bardzo dobra znajomość ustaw o finansach publicznych, o rachunkowości,  
- zdolność analitycznego myślenia i wyciągania prawidłowych wniosków,  
- umiejętność pracy w zespole,  
- 1 rok doświadczenia w pracy w księgowości.  

Wymagania pożądane: 
- umiejętność pracy w systemach informatycznych,  
- systematyczność, dokładność i obowiązkowość w wykonywaniu powierzonych zadań,  
- znajomość i umiejętność stosowania planu kont oraz rozliczania składek ZUS.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo 
popełnione umyślnie,  
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 
rekrutacji,  
- życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 
- kopie świadectw pracy,  
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje.  

Dokumenty należy składać w terminie do: 11-02-2008  

pod adresem: 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta  

Inne informacje: 
   Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. 
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 
3 miesięcy od zakończenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (0 
41) 342-18-91.  
 


