Biuletyn nr: 4/2008 80627
Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektora
w Oddziale Ksiegowosci

w Wydziale Finanséow i Budzetu
Liczba lub wymiar etatu: 1 (na zastgpstwo)

Glowne obowiazki:

- przygotowywanie projektow decyzji w zakresie umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
naleznosci budzetowych,

- prowadzenie ewidencji finansowo

- ksiggowej dotyczacej dochodow budzetowych.

Wyksztalcenie:
Srednie ekonomiczne

Wymagania konieczne:

- bardzo dobra znajomos¢ ustaw: kodeks postgpowania administracyjnego, o finansach publicznych, o
rachunkowosci,

- zdolnos¢ analitycznego my$lenia i wyciagania prawidtowych wnioskow,

- udokumentowane roczne do§wiadczenie w pracy w ksiggowosci.

Wymagania pozadane:

- umiej¢tnos¢ obstugi programu stosowanego w ksiggowosci,

- udokumentowane roczne dos§wiadczenie w prowadzeniu postgpowan administracyjnych,
- systematyczno$¢, doktadno$¢ 1 obowiazkowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwo
popelnione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
- zyciorys 1 list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i os§wiadczenia:
- kopie $wiadectw pracy,
- kopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do: 25-02-2008

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Uwaga: zatrudnienie na zastgpstwo.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postgpowania kwalifikacyjnego.
Nadestane dokumenty nie sa zwracane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 3
miesigey od zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (0 41)
342-18-91.



