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Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

Dyrektor Generalny  

poszukuje kandydatów na stanowisko:  

od inspektora do inspektora wojewódzkiego 
w Wieloosobowym Stanowisku ds. Scaleń Gruntów Rolnych  

w Wydziale Infrastruktury i Geodezji  

Liczba lub wymiar etatu: 1  

Główne obowiązki: 
- załatwianie spraw z zakresu scalania i wymiany gruntów: rozpatrywanie odwołań i zażaleń od decyzji i 
postanowień wydanych w tym zakresie przez organ I instancji, rozpatrywanie skarg i wniosków o wszczęcie 
postępowań w trybach nadzwyczajnych Kodeksu postępowania administracyjnego (wznowienie 
postępowania, uchylenie, zmiana i stwierdzenie nieważności decyzji)  
- określanie zakresu robót geodezyjnych dla potrzeb prowadzonego postępowania administracyjnego, 
przygotowanie projektu umów oraz sprawdzanie prac w celu uzyskania dokumentacji spełniającej określone 
wymogi niezbędne do podjęcia decyzji administracyjnej  
- opracowywanie projektów pism oraz decyzji w postępowaniu administracyjnym,  

Wykształcenie: 
wyższe geodezyjne lub inne wykształcenie wyższe, w tym przynajmniej średnie geodezyjne  

Wymagania konieczne: 
- znajomość przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy o scalaniu i wymianie gruntów oraz 
ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,  
- znajomość programów komputerowych: Pakiet Ms Office.  
- umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawnych i redagowania pism urzędowych  

Wymagania pożądane: 
- przynajmniej 1 rok doświadczenia zawodowego w sprawach geodezji i kartografii,  
- uprawnienia geodezyjne  
- znajomość specjalistycznych programów geodezyjnych.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo 
popełnione umyślnie,  
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
- życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 
- kopie świadectw pracy,  
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje.  

Dokumenty należy składać w terminie do: 25-03-2008  

pod adresem: 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta  

Inne informacje: 
   Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane 
dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 3 miesięcy od 
zakończenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (0 41) 342-18-91.  
 


