
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  
• starszego inspektora  
• w Wydziale Nadzoru i Kontroli  

 
Liczba lub wymiar etatu: 1 
Główne obowiązki:  

• opracowywanie przy współpracy z Wydziałami tut. Urzędu propozycji uwag, zmian do projektów aktów prawnych 
organów naczelnych i centralnych mających na celu poprawę funkcjonowania administracji publicznej oraz celem 
przesłania tych uwag do organów naczelnych i centralnych,  

• załatwianie spraw związanych z tworzeniem, łączeniem, podziałem i znoszeniem gmin oraz ustalaniem ich granic i nazw  
• wykonywanie prac należących do Wojewody związanych z zarządzaniem wyborów uzupełniających do Rady Gminy lub 

Rady Miejskiej na obszarze województwa w celu uzupełnienia składu danej Rady i zapewnienia prawidłowego 
funkcjonowania jednostki samorządu terytorialnego.  

Wykształcenie: 
wyższe magisterskie 

Wymagania konieczne:  
• bardzo dobra znajomość problematyki związanej z funkcjonowaniem administracji publicznej,  
• znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego,  
• znajomość ustaw o samorządzie gminnym, powiatowym i samorządzie województwa,  
• znajomość przepisów dotyczących funkcjonowania administracji rządowej i instrukcji kancelaryjnej,  
• udokumentowany 1,5 roczny staż pracy w administracji publicznej  
• znajomość Rozporządzenia MSWiA w sprawie instrukcji kancelaryjnej 

Wymagania pożądane:  
• komunikatywność, samodzielność i odpowiedzialność w wykonywaniu zadań,  
• umiejętność pracy w zespole.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,  
• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  
• życiorys i list motywacyjny,  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
• kopie świadectw pracy, kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-08-2008  

pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klienta 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane dokumenty nie 
są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 3 miesiącach od zakończenia rekrutacji.  
Informacje nr tel. 0 41 342 1891  
 
NR OGŁ. 94611 
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