
Ogłoszenie nr 99533 
 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  
• od inspektora do starszego inspektora wojewódzkiego  
• w Wydziale Środowiska i Rolnictwa  

 
Liczba lub wymiar etatu: 1/4 
 
Główne obowiązki:  

• 1.Opracowywanie materiałów planistycznych do budżetu Wojewody w zakresie środków będących w dyspozycji 
Wydziału Środowiska i Rolnictwa, w tym materiałów do budżetu zadaniowego.  

• 2.Na podstawie złożonych przez gminy wniosków występowanie do ministra właściwego do spraw rozwoju wsi z 
zapotrzebowaniem na dotację celową na zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego 
wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wypłatę dla gmin województwa świętokrzyskiego.  

• 3.Przekazywanie ministrowi rolnictwa oraz ministrowi finansów okresowych oraz rocznych zbiorczych rozliczeń 
dotacji celowej z realizacji wypłat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego, jak również sprawozdań 
rzeczowo-finansowych z realizacji wypłat.  

• 4.Udzielanie i rozliczanie dotacji w zakresie zadań przypisanych Wydziałowi Środowiska i Rolnictwa.  
• 5.Współpraca z Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach w zakresie 

pozyskiwania środków na realizację zadań.  
• 6.Prowadzenie prac związanych ze zwrotem utraconych dochodów gminom z tytułu zwolnień z podatku od 

nieruchomości w parkach narodowych i rezerwatach przyrody.  
• 7.Załatwianie spraw związanych z obsługą wycinka budżetu Wojewody w zakresie środków będących w dyspozycji 

Wydziału Środowiska i Rolnictwa, w tym zawieranie umów, rozliczeń wykonawców, odbiór dzieł.  
 
Wykształcenie: 

wyższe magisterskie ekonomiczne 
 
Wymagania konieczne:  

• 1.udokumentowana co najmniej 3-letnia praktyka w księgowości  
• 2.bardzo dobra znajomość ustawy o finansach publicznych  
• 3.umiejętność obsługi komputera (edytory tekstu, Excel, poczta elektroniczna),  
• 4.zdolność analitycznego myślenia i wyciągania prawidłowych wniosków  
• 5.umiejętność pracy w zespole.  

 
Wymagania pożądane:  

• świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikat księgowy, 
wydane na podstawie odrębnych przepisów  

• systematyczność, dokładność i obowiązkowość w wykonywaniu powierzonych zadań.  
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione 

umyślnie,  
• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  
• życiorys i list motywacyjny,  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  

 
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  

• kopie świadectw pracy oraz innych dokumentów potwierdząjących posiadane kwalifikacje  
 
Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  28-10-2008  
 
pod adresem:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klienta 
 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną telefonicznie powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. 
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 3 miesięcy od zakończenia 
procesu rekrutacji.  
Dodatkowe informacje pod nr tel. 041-342-18-91. 
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