
Ogłoszenie z dnia: 03 grudzień 2008 r. – nr ogł. 102485 
 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  
• od inspektora do starszego inspektora wojewódzkiego  
• w Oddziale ds. Cudzoziemców  
• w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców  
 

Liczba lub wymiar etatu: 1 (na zastępstwo) 
Główne obowiązki:  

• 1. prowadzenie postępowań administracyjnych związanych z pobytem cudzoziemców, obywateli Unii Europejskiej 
i członków ich rodzin na terenie Województwa Świętokrzyskiego,  

• 2. przygotowywanie projektów decyzji, udzielanie informacji, przyjmowanie wniosków dotyczących całości 
problematyki,  

• 3.obsługa systemu informacyjnego POBYT.  
Wykształcenie: 

wyższe magisterskie 
Wymagania konieczne:  

• 1.Znajomość przepisów:  
•  ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (j.t. z 2006 r. Nr 234,− poz. 1964 ze zmianami);  
•  ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej− Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego 

terytorium obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin (Dz.U. z 2006 r. Nr 144, 
poz.1043 ze zmianami)  

•  ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – kodeks postępowania administracyjnego− (j.t. Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 
ze zmianami)  

• 2.Biegła znajomość obsługi komputera.  
• 3.Umiejętność działania w sytuacjach stresowych.  

Wymagania pożądane:  
• systematyczność i dokładność;  
• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole,  
• samodzielność i kreatywność w realizacji zadań;  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione 

umyślnie,  
• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  
• życiorys i list motywacyjny,  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
• kopie świadectw pracy oraz innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
13-12-2008  

pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klienta 
 

Inne informacje:  
Uwaga: zatrudnienie na czas określony ( minimum 6 miesięcy) 
Wybrani kandydaci z listy osób spełniających wymagania formalne zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie 
naboru.  
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 3 miesiącach od zakończenia 
rekrutacji.  
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0 41 342 1891. 
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