
Ogłoszenie z dnia  23 grudnia  2008 r.  nr 103563 
 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  
• inspektora  
• w Oddziale Realizacji Budżetu Wojewody  
• w Wydziale Finansów i Budżetu  

Liczba lub wymiar etatu: 1 (na zastępstwo) 
 
Główne obowiązki:  

• 1. Sprawdzanie pod względem formalno-rachunkowym sprawozdań jednostkowych i 
sporządzanie sprawozdań zbiorczych.  

• 2. Sporządzanie analizy budżetu Wojewody pod kątem zgodności przekazanych i 
wydatkowanych środków w stosunku do planu.  

• 3. Sporządzanie informacji z realizacji zadań w jednostkach budżetowych i samorządach w 
celu dostarczenia bieżącej informacji finansowej służącej do monitorowania dokonywanych 
wydatków i uzyskanych dochodów, przeprowadzonych kontroli oraz powstałych zobowiązań i 
zaległości.  

• 4. Realizacja wyroków sądowych dotyczących wypłat odszkodowań i rent zasądzonych na 
rzecz Skarbu Państwa w celu wypłaty należności dla poszkodowanych.  

• 5. Przygotowywanie zbiorczego wniosku zgłaszającego wydatki jako niewygasające z 
upływem roku budżetowego oraz prowadzenie rejestru przekazywanych i zwracanych 
środków z tytułu wydatków niewygasających z podziałem na poszczególne zadania.  

Wykształcenie: 
co najmniej średnie - ekonomiczne 

Wymagania konieczne:  
• udokumentowany 1 rok pracy w jednostkach finansów publicznych,  
• bardzo dobra znajomość ustawy o finansach publicznych,  
• umiejętność działania w sytuacjach stresowych,  
• umiejętność analitycznego myślenia,  
• komunikatywność,  
• dobra organizacja pracy.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za 

przestępstwo popełnione umyślnie,  
• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  
• życiorys i list motywacyjny,  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji,  
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  

• kopie świadectw pracy oraz innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  
Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  

07-01-2009  
pod adresem:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klient 

Inne informacje:  
Uwaga: Zatrudnienie na czas określony na zastępstwo 
Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie naboru.  
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 3 miesiącach od 
zakończenia rekrutacji.  
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0 41 342 1891. 



 


	Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
	Liczba lub wymiar etatu: 1 (na zastępstwo) 
	 
	Główne obowiązki:  
	Wykształcenie: 
	Wymagania konieczne:  
	Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
	Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
	Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
	pod adresem:  
	Inne informacje:  

