
• Ogłoszenie nr: 122732 
• Data ukazania się ogłoszenia: 23 kwietnia 2010 r. 

 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  

• inspektor  
• w Oddziale d/s Kontroli w Wydziale Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji  

 

Wymiar etatu: 0.5 

• Liczba stanowisk pracy: 1 

Miejsce wykonywania pracy: 

• Kielce 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• planowanie procesu kontroli (analiza ryzyka, przygotowanie narzędzi kontrolnych, przygotowanie programu kontroli) 
wraz z podziałem zadań pomiędzy członków zespołu biorących udział w realizacji kontroli w celu efektywnego 
przeprowadzenia działań,  

• realizacja kontroli w Instytucji Zarządzającej RPO oraz u beneficjentów poprzez wchodzenie w bezpośrednie interakcje z 
kierownictwem i pracownikami jednostki kontrolowanej w oparciu o istniejące lub też będące w fazie tworzenia 
procedury w celu ustalenia stanu faktycznego badanego procesu,  

• sporządzanie informacji pokontrolnych wraz z przedstawieniem wniosków wynikających z poczynionych ustaleń stanu 
faktycznego, sporządzanie zaleceń pokontrolnych oraz monitorowanie sposobu ich wdrożenia przez jednostkę 
kontrolowaną, rozpatrywanie zastrzeżeń zgłaszanych przez jednostki kontrolowane ,  

• realizacja zadań następczych wynikających z ustaleń zawartych w informacji pokontrolnej np. informowanie właściwych 
organów i instytucji o podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości/wykroczenia/przestępstwa, przygotowanie wniosku o 
zablokowanie certyfikacji środków Unii Europejskiej do Ministra Rozwoju Regionalnego,  

• realizacji innych czynności kontrolnych w celu zapewnienia prawidłowości funkcjonowania systemu zarządzania i 
kontroli w Instytucji Zarządzającej RPO WŚ 2007 – 2013,  

• analizowanie wyników kontroli prowadzonych w Instytucji Zarządzającej RPO WŚ 2007 – 2013 przez uprawnione 
organy (NIK, RIO, Instytucja Audytowa, Komisja Europejska) w celu identyfikacji nieprawidłowości i uchybień w 
funkcjonowaniu systemu zarządzania i kontroli RPO WŚ 2007 – 2013,  

• przygotowywanie opinii i wyjaśnień Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji w zakresie szczegółowych zagadnień 
dotyczących funkcjonowania systemu zarządzania i kontroli w Instytucji Zarządzającej RPO w celu uniknięcia sytuacji w 
której konieczne jest wstrzymanie procesu certyfikacji.  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b e d n e  

• wykształcenie: wyższe kierunkowe: ekonomia, finanse, prawo lub wyższe oraz studia podyplomowe z zakresu funduszy 
strukturalnych, rozwoju regionalnego lub tematyki związanej z UE  

• doświadczenie: 2 lata doświadczenia zawodowego w administracji publicznej lub 1,5 roku w obszarze funduszy 
strukturalnych 

• pozostałe wymagania niezbędne: 
o znajomość zagadnień dotyczących funduszy strukturalnych - w szczególności Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego,  
o znajomość wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego i innych dokumentów krajowych regulujących system 

zarządzania i kontroli funduszy strukturalnych 2007 – 2013,  
o znajomość ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,  



o znajomość przepisów UE regulujących działanie funduszy strukturalnych,  
o znajomość ustaw: Prawo zamówień publicznych, o finansach publicznych, kpa, o służbie cywilnej,  
o zdolność analitycznego myślenia,  
o umiejętność stosowania przepisów prawa w praktyce,  
o umiejętność precyzyjnego formułowania wypowiedzi pisemnych,  
o wysoka odporność na stres,  

wymagania dodatkowe  

• praktyczna znajomość zasad realizacji procesu kontroli w ramach funduszy strukturalnych,  

• umiejętność pracy w środowisku KSI SIMIK 2007 – 2013,  
• znajomość zasad kierowania zespołami zadaniowymi i organizacji pracy,  
• znajomość warsztatu pracy kontrolera jednostek sektora finansów publicznych,  

• znajomość funkcjonowania jednostek spoza sektora finansów publicznych (kościoły związki wyznaniowe, 
przedsiębiorstwa, fundacje),  

• znajomość ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys i list motywacyjny 
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa 

polskiego 

• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo 
skarbowe 

• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

• kopie świadectw pracy  

Termin składania dokumentów:  

03-05-2010  

Miejsce składania dokumentów:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
 
(osobiście w Biurze Obsługi Klienta lub drogą pocztową na w/w adres- decyduje data stempla pocztowego) 

Inne informacje:  

 
Oferty, które nie spełniają wymagań formalnych są odrzucane przez Komisję do Spraw Naboru. Kandydaci, których 
oferty spełniają wymagania formalne zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego telefonicznie lub 
drogą elektroniczną. Nadesłane oferty, poza dokumentami osoby zatrudnionej zostaną komisyjnie zniszczone. 

 


