
• Ogłoszenie nr: 124665 
• Data ukazania się ogłoszenia: 21 czerwca 2010 r. 

 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  

• inspektor  
• do spraw weryfikacji i potwierdzania płatności w Oddziale Weryfikacji i Potwierdzania Płatności  
• w Wydziale Zarządzania Funduszami Europejskimi  

 

Wymiar etatu: 1 

• Liczba stanowisk pracy: 1 

Miejsce wykonywania pracy: 

• Kielce 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• weryfikacja formalno-rachunkowa i merytoryczna (pod kątem kwalifikowalności wydatków) wniosków o wypłatę dotacji 
ze środków rezerwy celowej budżetu państwa składanych przez beneficjentów Programu Wieloletniego pod nazwą 
”NARODOWY PROGRAM PRZEBUDOWY DRÓG LOKALNYCH 2008 - 2011”,  

• opracowywanie i sporządzanie okresowych informacji, sprawozdań na temat realizacji Programu Wieloletniego pod 
nazwą ”NARODOWY PROGRAM PRZEBUDOWY DRÓG LOKALNYCH 2008 - 2011”,  

• ocena i weryfikacja dokumentacji dotyczącej przedkładanych do akceptacji Wojewodzie Świętokrzyskiemu programów 
inwestycyjnych,  

• kontrola prawidłowości wykorzystania środków z budżetu państwa oraz przestrzegania obowiązku ich zwrotów w 
przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w ich wykorzystaniu.  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b e d n e  

• wykształcenie: wyższe  
• doświadczenie: 2 lata doświadczenia zawodowego w administracji publicznej lub pracy biurowej  
• pozostałe wymagania niezbędne: 

o znajomość wytycznych i dokumentów programowych dotyczących Programu Wieloletniego pod nazwą 
”NARODOWY PROGRAM PRZEBUDOWY DRÓG LOKALNYCH 2008 - 2011” oraz sposobu i trybu 
finansowania inwestycji z budżetu państwa,  

o znajomość ustawy o finansach publicznych,  
o znajomość kodeksu postępowania administracyjnego; ustawy o służbie cywilnej,  
o znajomość ustawy o wojewodzie i administracji rządowej w województwie,  
o umiejętność obsługi komputera (Word, Excel, Internet),  
o zdolność analitycznego myślenia,  
o umiejętność opracowywania raportów, analiz i sprawozdań,  
o komunikatywność, umiejętność pracy w zespole,  
o umiejętność stosowania przepisów prawa w praktyce,  
o umiejętność precyzyjnego formułowania pism.  

wymagania dodatkowe  

• znajomość języka angielskiego lub innego języka roboczego UE- poziom komunikatywny,  



• co najmniej roczne doświadczenie we wdrażaniu programów unijnych i rządowych.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys i list motywacyjny 
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa 

polskiego 
• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo 

skarbowe 

• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 
• kopie świadectw pracy  

Termin składania dokumentów:  

01-07-2010  

Miejsce składania dokumentów:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
 
(osobiście w Biurze Obsługi Klienta lub drogą pocztową na w/w adres - decyduje data stempla pocztowego) 

Inne informacje:  

 
Oferty, które nie spełniają wymagań formalnych są odrzucane przez Komisję do Spraw Naboru. Kandydaci, których 
oferty spełniają wymagania formalne zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego telefonicznie lub 
drogą elektroniczną. Nadesłane oferty, poza dokumentami osoby zatrudnionej zostaną komisyjnie zniszczone. 

 


