Ogtoszenie nri42151
Data ukazania siogtoszenia29 marca 2012 r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
*  inspektor
do spraw ratownictwa medycznego
w Wydziale Bezpieczestwa i Zaradzania Kryzysowego

* W miesicu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczngjmratrudnianiu 0s6b niepetnosprawnyjelt nizszy niz 6%.
ogtoszenie 0 naborze w celu zgsttwa nieobecnego cztonka korpusuwbucywilnej

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Al. IX Wiekoéw Kielc 3;
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:
Kielce

Zakres zadar wykonywanych na stanowisku pracy:

* planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroldp@tow realizujcych zadania systemu iwowe Ratownictwo Medyczne oraz
podmiotéw Systemu Powiadamiania Ratunkowego

*  prowadzenie spraw zwdanych z zatwierdzaniem programu kursu w zakresadifikowanej pierwszej pomocy

*  sporadzanie materiatdbw do Wojewddzkiego Planu Dziat8yatemu Piastwowe Ratownictwo Medyczne oraz do jego aktuajizac

e wydawanie karty doskonalenia zawodowego dokumecyah przebieg procesu doskonalenia zawodowegoadtavnikéw medycznych i
dyspozytoréw

e prowadzenie rejestru jednostek wspotpracygh z systemem oraz wydawanie decyzji adminisingch o wpisie do rejestru jednostek,
ktérymi mogy by¢ spoteczne jednostki ratownicze

* wykonywanie prac w zakresie przyjmowania, ewidenojgania, kompletowania i przedkfadania dokumentéaz pozostatej korespondenciji
do podpisu Dyrektora, a taé prowadzenia komputerowej ewidencji pism oraz emiji czasu pracy w wydziale, prowadzenia termiaarz
spotka, narad i informowania o terminach zatatwianychaspw celu wsparcia higcej pracy Dyrektora

*  obstluga organizacyjno-kancelaryjna Wojewddzkiej kgnDialogu Spotecznego podczas nieobe&cnetatowego pracownika sekretariatu

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai

Kontakty z pracownikami gestwowych jednostek azlowych, organami samardu terytorialnego, jednostkami wspoétpragyich w systemie
ratownictwa medycznego, jednostkamihB@vowej Stray Pazarnej, z podmiotami prowagymi kursy w zakresie kwalifikowanej pierwszej payp
pracownikami wydzialovsUW

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy

Praca w siedzibie Uegdlu, na pitrze VII, praca przy monitorze ekranowym pawy4 godzin dziennie.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
* wyksztalcenie wyzsze
* doswiadczenie zawodowe/stapracy: 1 rok 6 miesicy dawiadczenia zawodowego w administracji publicznej

*  pozostale wymagania niezgdne:
0 znajomd¢ ustaw: o pastwowym ratownictwie medycznym, kodeks ppstwania administracyjnego, o ghie cywilnej, o
wojewodzie i administracji gdowej w wojewddztwie
O umiegtnos¢ pracy w zespole, organizacji pracy wtasnej, zdd@ramalitycznego mifenia,
O umiegtnos¢ reprezentowania wgdu na zewatrz w zwiazku z realizowanymi zadaniami kontrolnymi

wymagania dodatkowe
*  Przeszkolenie w zakresie dgsti do informacji niejawnych stanoyeiych tajemnig stuzbowa oraz ochrony danych osobowych.

*  Kursy i szkolenia w zakresie organizacji i funkaj@ania systemu Ratwowego Ratownictwa Medycznego oraz Systemu P@mighia
Ratunkowego, wiedzy z zakresu pgmiwania administracyjnego.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:
*  zyciorys i list motywacyjny
* o$wiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcegkrutaciji
* o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych
*  o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnymkigmo za umyine przesgpstwo lub umyine przestpstwo skarbowe
*  kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie
*  kopia dokumentu potwierdzgjego posiadanie polskiego obywatelstwa lglviadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego



Kopie innych dokumentow i Gwiadczenia

0 Kopia dokumentu potwierdzgiego niepetnosprawid- w przypadku kandydatow, ktérzy zamierzakorzysté z pierwszéstwa
w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajsic w gronie najlepszych kandydatéw

Termin skltadania dokumentow:
03-04-2012

Miejsce sktadania dokumentéw:
Swigtokrzyski Urad Wojewodzki
Al. IX Wiekoéw Kielc 3
25-516 Kielce
(osobkcie w Biurze Obstugi Klienta lub dragpocztows na w/w adres - decyduje data stempla pocztowego)

Inne informacje:
W ofercie naley poda& Nr ogtoszenia, oraz dane kontaktowe: adres dosporedencji, adres e—mail, numer telefonu. Ofettigrek
nie spetniaj wymaga formalnych § odrzucane przez KomisRekrutacyja. Kandydaci, ktérych oferty spetnigjvymagania
formalne zostanpowiadomieni o terminie pagtowania kwalifikacyjnego telefonicznie lub depglektronicza. Nadestane oferty,
poza dokumentami osoby zatrudnionej zostam uptywie 3 miesicy od zakdczenia procedury naboru komisyjnie zniszczone



