*  Ogtloszenie nri43661
* Data ukazania siogtoszenia02 czerwca 2012 r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach

*  Dyrektor Generalny

*  poszukuje kandydatéw na stanowisko:

*  inspektor

* do spraw pobytu cudzoziemcéw i obywateli Unii Elejsiiej
* w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

* W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedee,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowspbtecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawngshnizszy
niz 6%.

Wymiar etatu: 1
* Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Miejsce wykonywania pracy:
* Kielce
Zakres zadar wykonywanych na stanowisku pracy:

*  prowadzenie pogpowai administracyjnych zwizanych z pobytem cudzoziemcéw, obywateli Unii Eejekiej i
cztonkéw ich rodzin na terenie wojewddztivaictokrzyskiego,

*  zbieranie materiatu dowodowego i jego analiza, gotgwywanie projektéw decyzji w celu udzielenia zogiemcom
zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, rama osiedlenie gizezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego WE,

* przedhzenia wizy, wpis zaproszenia do ewidencji wojewadyestracje pobytu obywatela UE,

*  obstuga klientéw: udzielanie informaciji, przyjmovieamvnioskéw dotyczcych catdci spraw zwazanych z pobytem
cudzoziemcéw w Polsce, wydawanie gotowych dokunventé

*  obstuga systemu informacyjnego POBYT: dokonywapiawdzé, wprowadzanie danych,
* dokonywanie sprawdaen Systemie Informacyjnym Schengen.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai

kontakty z cudzoziemcami, ich rodzinami i petnorikami, z przedstawicielami organéw administracjblicznej,
funkcjonariuszami Sty Granicznej, Policji, Agencji Bezpieczstwa Wewgtrznego, pracownikami Ugdu do Spraw
Cudzoziemcéw i innych uedow wojewddzkich.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy
praca w siedzibie Uezlu, na V p¢trze w budynku C1, praca przy monitorze ekranowymwyzej 4 godzin dziennie.



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

* wyksztatcenie wyzsze magisterskie

*  pozostate wymagania niez¢gdne:

O znajomd¢ ustaw: o stibie cywilnej; kodeks pogpowania administracyjnego; o wojewodzie i admiijir
rzgdowej w wojewodztwie; o cudzoziemcach; o #geie na terytorium RP, pobycie oraz wigeie z tego
terytorium obywateli péstw cztonkowskich UE i cztonk6w ich rodzin; o udaieiu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

0 komunikatywnd¢; umiegtnos¢ pracy w zespole; umignos¢ dziatania w sytuacjach stresowych.

wymagania dodatkowe

* doswiadczenie zawodowe w administracji - co najmniejiéskcy;

*  przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowyasiugi systemu Pobyt,
* dostp do systemu Pobyt, deptdo informaciji niejawnych,

*  znajomdg¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

*  zyciorys i list motywacyjny
* o$wiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcegkrutaciji
* o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych

*  o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umyine przesgpstwo lub umyine przestpstwo
skarbowe

*  kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie

*  kopia dokumentu potwierdzgjego posiadanie polskiego obywatelstwa |&wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego

Kopie innych dokumentow i gwiadczenia

0 Kopia dokumentu potwierdzgjego niepetnosprawié- w przypadku kandydatow, ktérzy zamierzaj
skorzysté z pierwszéstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy zragit w gronie najlepszych kandydatéw

Termin skltadania dokumentow:

12-06-2012

Miejsce sktadania dokumentéw:

Swigtokrzyski Urad Wojewodzki
Al. IX WIEKOW KIELC 3
25-516 KIELCE

Inne informacje:

W ofercie naley pod& Nr ogtoszenia, oraz dane kontaktowe: adres doskorgencii, adres e—mail, numer
telefonu. Oferty, ktére nie spetnaaivymaga formalnych g odrzucane przez KomisRekrutacyjg.
Kandydaci, ktérych oferty spetnigjvymagania formalne zostapowiadomieni o terminie pagiowania
kwalifikacyjnego telefonicznie lub drggelektroniczig. Nadestane oferty, poza dokumentami osoby
zatrudnionej zostarpo uptywie 3 miesicy od zakdczenia procedury naboru komisyjnie zniszczone.



