Ogloszenie nri44874
Data ukazania siogtoszenia21 lipca 2012 r.

Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

o inspektor
do spraw informowania o dziataniach wojewody, w tyatyczcych realizacji programéw gdowych, ksztattowania wizerunku Wojewody oraz ¢dia
Biurze Wojewody

o W miesicu poprzedzafym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawadgi
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawngshnizszy niz 6%.

. ogtoszenie o naborze w celu zgisttwa nieobecnego cztonka korpuswhbiucywilnej

Wymiar etatu: 1
. Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce
Miejsce wykonywania pracy:
i Kielce

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

. planowanie wydatkéw bugtu Biura Wojewody oraz przygotowywanie sprawazdaealizacji budetu

o opracowywanie materiatdw, informaciji itp. meych na celu informowanie o dziataniach wojewodytym dotyczcych realizacji programéw gdowych (sporzdzanie
umoéw i dokonywanie rozliczg patronaty wojewody)

. organizowanie obstugi kontaktéw wojewody i wicewegly z parlamentarzystami, przedstawicielami saguhrzerytorialnego, organizacjami gospodarczymi,
zawodowymi i spotecznymi, itp.

. wspotdziatanie w organizowaniu konferencji i spdtikzaudziatlem wojewody i wicewojewody - kompletowaniezl;dnych materiatéw i dokumentéw oraz obstuga tych
spotka;

o przygotowywanie zapotrzebowaa materiaty informacyjne oraz prowadzenie ewiflemzymanych materiatow.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai
praca przy komputerze, na ligpize Budynku ASUW,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy
praca w terenie, organizacja spatka

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezb¢edne
i wyksztatcenie wyzsze

i pozostate wymagania niezgdne:
O  znajomd¢ ustaw: o stibie cywilnej, o wojewodzie i administracjiadgowej w wojewddztwie, kodeks pgpbwania administracyjnego, prawo zamaivie
publicznych, o finansach publicznych,
0 komunikatywng¢,
O  umiegtnos¢ pracy w zespole.
wymagania dodatkowe

o znajomd¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,
b 6- cio mies¢czne déwiadczenie w administracji publicznej.
Wymagane dokumenty i dwiadczenia:
. zyciorys i list motywacyjny
o oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcedkrutaciji
o oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych
. oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umyine przesipstwo lub umyine przestpstwo skarbowe
. kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie
. kopia dokumentu potwierdzajego posiadanie polskiego obywatelstwa |élviadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentow i gwiadczenia
O  Kopia dokumentu potwierdzajego niepetnosprawsé- w przypadku kandydatow, ktérzy zamierzakorzystd z pierwszéstwa w zatrudnieniu w przypadku,
gdy znajd sie w gronie najlepszych kandydatéw
Termin skiadania dokumentow:
26-07-2012

Miejsce sktadania dokumentéw:
Swigtokrzyski Urzd Wojewddzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

(osobicie w Biurze Obstugi Klienta lub dragocztows na w/w adres - decyduje data stempla pocztowego)

Inne informacje:
W ofercie nalgy poda& Nr ogtoszenia, oraz dane kontaktowe: adres doskamdencji, adres e—mail, numer telefonu. Ofettidreknie spetniajwymaga
formalnych g odrzucane przez KomisRekrutacyja. Kandydaci, ktérych oferty spetniajvymagania formalne zostapowiadomieni o terminie
post:powania kwalifikacyjnego telefonicznie lub depglektroniczn. Nadestane oferty, poza dokumentami osoby zatoumngizostan po uptywie 3 miegcy
od zakaczenia procedury naboru komisyjnie zniszczone.



