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CZĘŚĆ OGÓLNA
I. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia 
1. Zadanie I
a) przeprowadzenie szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego, zgodnie z programem opracowanym na podstawie art. 78 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 
o zawodach pielęgniarki i położnej (Dz. U. z 2011r. Nr 174, poz. 1039 z pózn. zm.)
i zatwierdzonym (stan prawny aktualny na dzień składania ofert) przez ministra właściwego do spraw zdrowia, dla grupy maksymalnie 10 uczestników rekrutowanych spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w wymiarze maksymalnym 1190 godzin dydaktycznych dla każdego z uczestników;

b) opracowanie kompletu materiałów dydaktycznych dla uczestników oraz ich wydrukowanie/powielenie w liczbie odpowiadającej ilości osób zakwalifikowanych do udziału w szkoleniu;

c) zapewnienie sali dydaktycznej oraz miejsca odbywania zajęć praktycznych.
2. Zadanie II
a) przeprowadzenie szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej, zgodnie z programem opracowanym na podstawie art. 78 ustawy z dnia 
15 lipca 2011 r. o zawodach pielęgniarki i położnej (Dz. U. z 2011r. Nr 174, poz. 1039 z pózn. zm.) i zatwierdzonym (stan prawny aktualny na dzień składania ofert) przez ministra właściwego do spraw zdrowia, dla grupy maksymalnie 20 uczestników rekrutowanych spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w wymiarze maksymalnym 900 godzin dydaktycznych dla każdego z uczestników;

b) opracowanie kompletu materiałów dydaktycznych dla uczestników oraz ich wydrukowanie/powielenie w liczbie odpowiadającej ilości osób zakwalifikowanych do udziału w szkoleniu;
c) zapewnienie sali dydaktycznej oraz miejsca odbywania zajęć praktycznych.
3. Zadanie III
a) przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej, zgodnie z programem opracowanym na podstawie art. 78 ustawy z dnia 
15 lipca 2011 r. o zawodach pielęgniarki i położnej (Dz. U. z 2011r. Nr 174, poz. 1039 z pózn. zm.) i zatwierdzonym (stan prawny aktualny na dzień składania ofert) przez ministra właściwego do spraw zdrowia, dla grupy maksymalnie 30 uczestników rekrutowanych spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w wymiarze maksymalnym - 490 godzin dydaktycznych dla każdego z uczestników;

b) opracowanie kompletu materiałów dydaktycznych dla uczestników oraz ich wydrukowanie/powielenie w liczbie odpowiadającej ilości uczestników zakwalifikowanych do udziału w kursie;

c) zapewnienie sali dydaktycznej oraz miejsca odbywania zajęć praktycznych.
4. Zadanie IV 

a) przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego, zgodnie z programem opracowanym na podstawie art. 78 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielęgniarki i położnej (Dz. U. z 2011r. Nr 174, poz. 1039 z pózn. zm.) 
i zatwierdzonym (na dzień składania ofert) przez ministra właściwego do spraw zdrowia, dla grupy maksymalnie 30 uczestników rekrutowanych spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w wymiarze maksymalnym - 485 godzin dydaktycznych dla każdego 
z uczestników;

b) opracowanie kompletu materiałów dydaktycznych dla uczestników oraz ich wydrukowanie/powielenie w liczbie odpowiadającej ilości uczestników zakwalifikowanych do udziału w kursie;

c) zapewnienie sali dydaktycznej oraz miejsca odbywania zajęć praktycznych.
5. Zadanie V 

a) przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa zachowawczego, zgodnie z programem opracowanym na podstawie art. 78 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielęgniarki i położnej (Dz. U. z 2011r. Nr 174, poz. 1039 z pózn. zm.) 
i zatwierdzonym (na dzień składania ofert) przez ministra właściwego do spraw zdrowia, dla grupy maksymalnie 15 uczestników rekrutowanych spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w wymiarze maksymalnym - 450 godzin dydaktycznych dla każdego 
z uczestników;

b) opracowanie kompletu materiałów dydaktycznych dla uczestników oraz ich wydrukowanie/powielenie w liczbie odpowiadającej ilości uczestników zakwalifikowanych do udziału w kursie;

c) zapewnienie sali dydaktycznej oraz miejsca odbywania zajęć praktycznych. 
II. Wymagania w zakresie organizacji zajęć  

1. Zamawiający wymaga, aby zajęcia były realizowane w trybie mieszanym (częściowo niestacjonarnym). Jeżeli program szkolenia/kursu przewiduje taką możliwość, realizacja części zajęć teoretycznych w ramach szkolenia/kursu może odbywać się w trybie samokształcenia uczestników. Wykonawca wskaże w formularzu cenowym stanowiącym załącznik do SIWZ liczbę dni zajęć teoretycznych, które zamierza zrealizować w trybie samokształcenia. Koszt zajęć teoretycznych realizowanych w ramach samokształcenia wliczony jest w cenę opracowania materiałów dydaktycznych. 
2. Zamawiający wymaga, aby czas trwania zajęć teoretycznych wynosił nie więcej niż 9 godzin dydaktycznych w ciągu jednego dnia, a zajęcia były organizowane w blokach szkoleniowych, obejmujących sobotę i niedzielę oraz dodatkowo do 3 dni roboczych. Przez pojęcie „godziny dydaktycznej” Zamawiający rozumie 45 minut. 
3. Zamawiający wymaga, aby grupa uczestników odbywających zajęcia praktyczne równocześnie w jednej placówce liczyła nie więcej niż 6 osób. Zajęcia praktyczne będą się odbywały na zasadach ustalonych przez Wykonawcę, mających swoje odzwierciedlenie w  harmonogramie szkolenia i zatwierdzonych przez Zamawiającego. 
III. Wymagania w zakresie warunków lokalowych 

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca na etapie realizacji zamówienia zapewnił, na potrzeby organizowanych w ramach szkoleń specjalizacyjnych i kursów kwalifikacyjnych zajęć teoretycznych, salę/e dydaktyczną/e na terenie miasta Kielc, dostępną/-e przez czas trwania zajęć teoretycznych i spełniającą wymogi rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy
 (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 ze zm.).
2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca na etapie realizacji zamówienia zapewnił odpowiedni potencjał organizacyjny, na potrzeby organizowanych w ramach szkoleń specjalizacyjnych
 i kursów kwalifikacyjnych zajęć praktycznych. Zajęcia praktyczne zostaną zorganizowane przez Wykonawcę w placówkach zlokalizowanych na terenie województwa świętokrzyskiego. Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym uzgodnią dogodne dla uczestników miejsce organizacji zajęć praktycznych. 
IV. Wymagania w zakresie materiałów dydaktycznych
1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca opracował i przekazał każdemu z uczestników kształcenia oraz Zamawiającemu komplet materiałów dydaktycznych w języku polskim, obejmujących tematykę szkolenia/kursu w formie papierowej i elektronicznej. Materiały powinny umożliwiać Wykonawcy właściwe prowadzenie zajęć i samokształcenie uczestników. Zamawiający wymaga, aby:
a) przekazane materiały szkoleniowe zawierały wskazane przez Zamawiającego oznaczenia oraz informacje o dofinansowaniu, w tym: logo Swiss Contribution, herb województwa świętokrzyskiego oraz logo wojewody świętokrzyskiego;
b) strona tytułowa materiałów szkoleniowych była zgodna z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiającego, w szczególności nie zawierała logo Wykonawcy lub informacji o Wykonawcy;
c) Wykonawca zamieszczał swoje logo/informacje o Wykonawcy wyłącznie na wewnętrznej lub ostatniej stronie materiałów szkoleniowych;
d) Wykonawca przekazał Zamawiającemu na potrzeby dokumentacji projektowej dwa egzemplarze materiałów w formie papierowej oraz jeden w formie elektronicznej. 

V. Wymagania w zakresie dokumentacji realizacji przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca prowadził dokumentację przebiegu kształcenia, zgodnie z przepisami prawa i wymaganiami Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych (CKPPiP) dostępnymi na stronie www.ckppip.edu.pl . 
2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca umożliwił przedstawicielom Zamawiającego przeprowadzanie wśród uczestników ankiet dotyczących realizacji formy kształcenia stanowiącej przedmiot danego zadania zamówienia. Wykonawca zobowiązuje się nie przedstawiać uczestnikom, bez pisemnej zgody Zamawiającego lub jego przedstawiciela, własnych ankiet, list, itp. 
3. Zamawiający zastrzega możliwość prowadzenia dokumentacji fotograficznej i filmowej realizowanych w ramach przedmiotu zamówienia zajęć teoretycznych. Wykonawca zobowiązany jest uzyskać zgodę na rozpowszechnianie wizerunku osób prowadzących zajęcia teoretyczne. 
CZĘŚĆ SZCZEGÓŁOWA
I. Zadanie I 
Przeprowadzenie SZKOLENIA SPECJALIZACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA PSYCHIATRYCZNEGO wraz z zapewnieniem miejsc odbywania się zajęć teoretycznych i praktycznych 

1. Zakres rzeczowy zadania 
a) powołanie komisji kwalifikacyjnej i przeprowadzenie postępowania kwalifikacyjnego na szkolenie specjalizacyjne w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 10 dni od daty podpisania umowy oraz ewentualnie przeprowadzenia uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego do 20 dni od daty podpisania umowy. W przypadku możliwości zwolnienia danego uczestnika z części zajęć dydaktycznych, Wykonawca zobowiązuje się poinformować o tym fakcie Zamawiającego oraz uczestnika. Uprawnione zwolnienie z uczestnictwa w części godzin dydaktycznych teoretycznych Zamawiający traktuje jako równoznaczne ze 100% obecnością danego uczestnika na zajęciach i poniesie koszt tego uczestnictwa. W przypadku zwolnienia uczestnika z części zajęć praktycznych, Zamawiający nie będzie ponosił żadnych kosztów związanych z tą częścią zajęć dla danego uczestnika. Przewiduje się uczestnictwo 
w szkoleniu do 10 osób - liczba ta zostanie określona po przeprowadzeniu przez Wykonawcę procesu kwalifikacyjnego; 
b) przeprowadzenie szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego - w tym części teoretycznej i praktycznej w oparciu o program szkolenia specjalizacyjnego 
w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego, na którego realizację Wykonawca otrzymał zgodę Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych, zgodnie z wymogami Centrum zawartymi w dokumentach: „RAMOWY PROGRAM BLOKU OGÓLNOZAWODOWEGO DLA WSZYSTKICH DZIEDZIN, W KTÓRYCH PROWADZONE JEST SZKOLENIE SPECJALIZACYJNE” oraz „RAMOWY PROGRAM BLOKU SPECJALISTYCZNEGO SPECJALIZACJI W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA PSYCHIATRYCZNEGO DLA PIELĘGNIAREK” opublikowanych na stronie internetowej Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych. 
2. Miejsce organizacji szkolenia 

a) część teoretyczna: Kielce;
b) część praktyczna:  na terenie województwa świętokrzyskiego.
3. Obowiązki Wykonawcy

Wykonawca uzgodni miejsce organizacji zajęć praktycznych dogodne dla uczestników z Zamawiającym. Na Wykonawcy spoczywać będzie zabezpieczenie miejsc odbywania się zajęć spełniających wymogi Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. 
Nr 169, poz. 1650 ze zm.), w tym: 

1. Sal dydaktycznych na potrzeby zajęć teoretycznych: 
a) wyposażonych w krzesła i stoły lub krzesła z blatami dla wszystkich uczestników szkolenia 
i dodatkowych dwóch osób; 
b) w przypadku zajęć praktycznych - wyposażonych we wszelkie niezbędne do przeprowadzenia zajęć sprzęty i urządzenia; 
c) w których temperatura podczas zajęć mieści się w zakresie od 18 do 23 stopni Celsjusza. 

2. Każde miejsce odbywania się zajęć musi zapewniać uczestnikom nieskrępowany dostęp do węzła sanitarnego, spełniającego wymogi określone przepisami prawa.
4. Szczegółowy opis zadania
a) przewidywana liczba uczestników: do 10 osób; 

b) język, w jakim będą prowadzone zajęcia: polski; 
c) liczba godzin dydaktycznych: łącznie - 1190 godzin, w tym: blok ogólnozawodowy - 330 godzin i blok specjalistyczny - 860 godzin (część teoretyczna - 300 godzin, część praktyczna - 560 godzin); 
d) okres realizacji: szkolenie będzie trwało od 18 do 20 miesięcy. Realizacja zajęć dydaktycznych rozpocznie się do 30 dni od daty podpisania umowy i zakończy się nie później niż: 
15 maja 2015 r.; 
e) tryb odbywania się zajęć: szkolenie będzie realizowane w trybie mieszanym (częściowo niestacjonarnym). Proponowany harmonogram całego szkolenia specjalizacyjnego wraz
 z programem zostanie przekazany Zamawiającemu do akceptacji do 25 dni od daty podpisania umowy;
f) organizacja zajęć teoretycznych: zajęcia teoretyczne będą realizowane w weekendy (w soboty i niedziele) oraz do 3 dni roboczych, podczas dni dydaktycznych trwających od 6 do 9 godzin dydaktycznych. Jeśli program, według którego Wykonawca realizuje szkolenie przewiduje taką możliwość, część zajęć teoretycznych realizowana będzie w formule samokształcenia uczestników; 
g) organizacja zajęć praktycznych: grupa realizująca zajęcia praktyczne w jednej placówce jednocześnie nie będzie liczyć więcej niż 6 osób. Zajęcia praktyczne będą się odbywały od poniedziałku do piątku, w godzinach od 7 - 19, na zasadach ustalonych przez Wykonawcę, mających swoje odzwierciedlenie w harmonogramie szkolenia i zatwierdzonych przez Zamawiającego; 
h) pomoce dydaktyczne: Wykonawca zapewni wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia szkolenia (np. fantomy, aparaturę specjalistyczną, etc.); 
i) materiały dydaktyczne: Wykonawca opracuje i przekaże każdemu z uczestników szkolenia oraz Zamawiającemu komplet materiałów dydaktycznych w formie papierowej i elektronicznej, w języku polskim, obejmujących tematykę szkolenia, umożliwiających Wykonawcy właściwe prowadzenie zajęć i samokształcenie uczestników. Wszystkie materiały powinny być wydrukowane na papierze dobrej jakości i być czytelne. Materiały te muszą zawierać logotypy i oznaczenia oraz informację o dofinansowaniu wskazane przez Zamawiającego. Materiały te nie mogą naruszać praw osób trzecich;
j) dokumentacja szkolenia: Wykonawca jest zobowiązany prowadzić dokumentację kształcenia zgodnie z przepisami prawa i wymaganiami CKPPiP dostępnymi na stronie www.ckppip.edu.pl. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopie dokumentów wchodzących w skład 
w/w dokumentacji potwierdzone „za zgodność z oryginałem”, w tym co najmniej kopie: 

· protokołu z postępowania kwalifikacyjnego i, jeśli będzie miało ono miejsce, uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego, 

· oświadczeń potwierdzających kwalifikacje kadry dydaktycznej, 

· list obecności na zajęciach z podpisami uczestników (z każdego dnia szkolenia raz na 3 miesiące: do 10. dnia miesiąca następującego po danym kwartale trwania szkolenia. 
W przypadku ostatniego okresu prowadzenia zajęć - do 12. dnia następnego m-ca po zakończeniu szkolenia), 

· zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na szkoleniu (z każdego miesiąca szkolenia raz na 3 miesiące: do 10. dnia miesiąca następującego po danym kwartale trwania szkolenia. W przypadku ostatniego okresu prowadzenia zajęć - do 12. dnia następnego m-ca po zakończeniu szkolenia), 

· szczegółowego harmonogramu szkolenia dostarczanego co kwartał: do 10 dni przed rozpoczęciem danego kwartału szkolenia,
· wykazu osób, które ukończyły szkolenie z wynikiem pozytywnym oraz wykaz osób, które ukończyły szkolenie z wynikiem negatywnym (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 

· zaświadczeń ukończenia szkolenia dla uczestników (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 

· dziennika/dzienników zajęć teoretycznych i praktycznych (do 12. dnia następnego m-ca 
po zakończeniu szkolenia), 

· narzędzi sprawdzających wyniki nauczania (prace pisemne, testy, zestawy pytań), 

· potwierdzenia złożenia/przekazania do 10 dni od zakończenia zajęć dydaktycznych w ramach szkolenia i nie później niż 30. maja 2015 r. do CKPPiP dokumentów niezbędnych do dopuszczenia uczestników, którzy ukończyli szkolenie do państwowego egzaminu specjalizacyjnego - sesji jesiennej 2015 r. 

Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest przygotować kopie dodatkowych dokumentów: 

· listy odbioru materiałów szkoleniowych z podpisami uczestników, 

· zbiorczych zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na szkoleniu.
Na wniosek Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany udostępnić Zamawiającemu do wglądu oryginały w/w dokumentów, jak również umożliwić Zamawiającemu ich zeskanowanie 
i skopiowanie. 

k) ocena bieżąca: w toku realizacji programu kształcenia Wykonawca będzie dokonywać oceny bieżącej polegającej na zaliczaniu poszczególnych modułów, w tym sprawdzeniu stopnia opanowania wiedzy i umiejętności będących przedmiotem nauczania teoretycznego i praktycznego, w tym świadczeń zdrowotnych przewidzianych w programie kształcenia;
l) ocena jakości kształcenia: Wykonawca przeprowadzi ocenę jakości kształcenia na zakończenie szkolenia oraz przekaże Zamawiającemu wyniki tej oceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia własnej procedury ewaluacyjnej dotyczącej jakości kształcenia podczas szkolenia; 
m) kontrola zajęć: Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zajęć przez swoich pracowników lub osoby reprezentujące instytucje uprawnione do kontroli Projektu nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”; 
n) dokumentacja fotograficzna oraz wideo szkolenia: Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia i rozpowszechniania dokumentacji fotograficznej i wideo zajęć teoretycznych 
w ramach szkolenia. W związku z tym Wykonawca uzyska zgodę na używanie i rozpowszechnianie wizerunku osób prowadzących zajęcia w ramach realizacji Projektu 
nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”.  Zgoda ta nie będzie ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie i musi obejmować wszelkie formy publikacji, w szczególności: ulotki, drukowane materiały promocyjne, reklamy w gazetach i czasopismach, w tym na używanie i rozpowszechnianie wizerunku do różnego rodzaju form elektronicznego przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowiązku akceptacji produktu końcowego, lecz nie w formach obraźliwych lub ogólnie uznanych za nieetyczne, zgoda dotyczy wszelkich zdjęć z udziałem osób prowadzących, jak i uczestników, wykonanych na zlecenie realizatora projektu Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach. Wykonawca i osoby zatrudnione przez niego przy realizacji szkolenia muszą także zrzec się wszelkich roszczeń, w tym również o wynagrodzenie (istniejących i przyszłych), z tytułu wykorzystywania jego/ich wizerunku na w/w potrzeby. 
II. Zadanie II 
Przeprowadzenie SZKOLENIA SPECJALIZACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA OPIEKI DŁUGOTERMINOWEJ wraz z zapewnieniem miejsc odbywania się zajęć teoretycznych i praktycznych 

1. Zakres rzeczowy zadania 

a) powołanie komisji kwalifikacyjnej i przeprowadzenie postępowania kwalifikacyjnego na szkolenie specjalizacyjne w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 10 dni od daty podpisania umowy oraz ewentualnie przeprowadzenia uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego do 20 dni od daty podpisania umowy. W przypadku możliwości zwolnienia danego uczestnika z części zajęć dydaktycznych, Wykonawca zobowiązuje się poinformować o tym fakcie Zamawiającego oraz uczestnika. Uprawnione zwolnienie z uczestnictwa w części godzin dydaktycznych teoretycznych Zamawiający traktuje jako równoznaczne ze 100% obecnością danego uczestnika na zajęciach i poniesie koszt tego uczestnictwa. W przypadku zwolnienia uczestnika z części zajęć praktycznych, Zamawiający nie będzie ponosił żadnych kosztów związanych z tą częścią zajęć dla danego uczestnika. Przewiduje się uczestnictwo 
w szkoleniu do 20 osób - liczba ta zostanie określona po przeprowadzeniu przez Wykonawcę procesu kwalifikacyjnego; 
b) przeprowadzenie szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej - w tym części teoretycznej i praktycznej w oparciu o program szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej, na którego realizację Wykonawca otrzymał zgodę Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych, zgodnie z wymogami Centrum zawartymi w dokumentach: „RAMOWY PROGRAM BLOKU OGÓLNOZAWODOWEGO DLA WSZYSTKICH DZIEDZIN, W KTÓRYCH PROWADZONE JEST SZKOLENIE SPECJALIZACYJNE” oraz „RAMOWY PROGRAM BLOKU SPECJALISTYCZNEGO SPECJALIZACJI W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA OPIEKI DŁUGOTERMINOWEJ DLA PIELĘGNIAREK” opublikowanych na stronie internetowej Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych. 
2. Miejsce organizacji szkolenia 

a) część teoretyczna: Kielce;
b) część praktyczna: na terenie województwa świętokrzyskiego.
3. Obowiązki Wykonawcy

Wykonawca uzgodni miejsce organizacji zajęć praktycznych dogodne dla uczestników z Zamawiającym. Na Wykonawcy spoczywać będzie zabezpieczenie miejsc odbywania się zajęć spełniających wymogi Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. 
Nr 169, poz. 1650 ze zm.), w tym: 

1. Sal dydaktycznych na potrzeby zajęć teoretycznych: 

a) wyposażonych w krzesła i stoły lub krzesła z blatami dla wszystkich uczestników szkolenia i dodatkowych dwóch osób; 
b) w przypadku zajęć praktycznych - wyposażonych we wszelkie niezbędne do przeprowadzenia zajęć sprzęty i urządzenia; 
c) w których temperatura podczas zajęć mieści się w zakresie od 18 do 23 stopni Celsjusza. 

2. Każde miejsce odbywania się zajęć musi zapewniać uczestnikom nieskrępowany dostęp do węzła sanitarnego, spełniającego wymogi określone przepisami prawa.
4. Szczegółowy opis zadania
a) przewidywana liczba uczestników: do 20 osób; 
b) język, w jakim będą prowadzone zajęcia: polski; 
c) liczba godzin dydaktycznych: łącznie - 900 godzin, w tym: blok ogólnozawodowy - 330 godzin i blok specjalistyczny - 570 godzin (część teoretyczna - 360 godzin, część praktyczna – 210 godzin); 
d) okres realizacji: szkolenie będzie trwało od 18 do 20 miesięcy. Realizacja zajęć dydaktycznych rozpocznie się do 30 dni od daty podpisania umowy i zakończy się nie później niż: 
15 maja 2015 r.; 
e) tryb odbywania się zajęć: szkolenie będzie realizowane w trybie mieszanym (częściowo niestacjonarnym). Proponowany harmonogram całego szkolenia specjalizacyjnego wraz 
z programem zostanie przekazany Zamawiającemu do akceptacji do 25 dni od daty podpisania umowy;
f) organizacja zajęć teoretycznych: zajęcia teoretyczne będą realizowane w weekendy (w soboty i niedziele) oraz do 3 dni roboczych, podczas dni dydaktycznych trwających od 6 do 9 godzin dydaktycznych. Jeśli program, według którego Wykonawca realizuje szkolenie przewiduje taką możliwość, część zajęć teoretycznych realizowana będzie w formule samokształcenia uczestników; 
g) organizacja zajęć praktycznych: grupa realizująca zajęcia praktyczne w jednej placówce jednocześnie nie będzie liczyć więcej niż 6 osób. Zajęcia praktyczne będą się odbywały od poniedziałku do piątku, w godzinach od 7 - 19, na zasadach ustalonych przez Wykonawcę, mających swoje odzwierciedlenie w harmonogramie szkolenia i zatwierdzonych przez Zamawiającego; 
h) pomoce dydaktyczne: Wykonawca zapewni wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia szkolenia (np. fantomy, aparaturę specjalistyczną, etc.); 
i) materiały dydaktyczne: Wykonawca opracuje i przekaże każdemu z uczestników szkolenia oraz Zamawiającemu komplet materiałów dydaktycznych w formie papierowej i elektronicznej, w języku polskim, obejmujących tematykę szkolenia, umożliwiających Wykonawcy właściwe prowadzenie zajęć i samokształcenie uczestników. Wszystkie materiały powinny być wydrukowane na papierze dobrej jakości i być czytelne. Materiały te muszą zawierać logotypy i oznaczenia oraz informację o dofinansowaniu wskazane przez Zamawiającego. Materiały te nie mogą naruszać praw osób trzecich; 
j) dokumentacja szkolenia: Wykonawca jest zobowiązany prowadzić dokumentację kształcenia zgodnie z przepisami prawa i wymaganiami CKPPiP dostępnymi na stronie www.ckppip.edu.pl. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopie dokumentów wchodzących w skład 
w/w dokumentacji potwierdzone „za zgodność z oryginałem”, w tym co najmniej kopie: 

· protokołu z postępowania kwalifikacyjnego i, jeśli będzie miało ono miejsce, uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego, 
· oświadczeń potwierdzających kwalifikacje kadry dydaktycznej, 
· list obecności na zajęciach z podpisami uczestników (z każdego dnia szkolenia raz na 3 miesiące: do 10. dnia miesiąca następującego po danym kwartale trwania szkolenia. 
W przypadku ostatniego okresu prowadzenia zajęć - do 12. dnia następnego m-ca po zakończeniu szkolenia), 
· szczegółowego harmonogramu szkolenia dostarczanego co kwartał: 10 dni przed rozpoczęciem danego kwartału szkolenia,
· zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na szkoleniu (z każdego miesiąca szkolenia raz na 3 miesiące: do 10. dnia miesiąca następującego po danym kwartale trwania szkolenia. W przypadku ostatniego okresu prowadzenia zajęć - do 12. dnia następnego m-ca po zakończeniu szkolenia),
· wykazu osób, które ukończyły szkolenie z wynikiem pozytywnym oraz wykaz osób, które ukończyły szkolenie z wynikiem negatywnym (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 
· zaświadczeń ukończenia szkolenia dla uczestników (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 
· dziennika/dzienników zajęć teoretycznych i praktycznych (do 12 dnia następnego m-ca po zakończeniu szkolenia), 
· narzędzi sprawdzających wyniki nauczania (prace pisemne, testy, zestawy pytań), 
· potwierdzenia złożenia/przekazania do 10 dni od zakończenia zajęć dydaktycznych w ramach szkolenia i nie później niż 30 maja 2015 r. do CKPPiP dokumentów niezbędnych do dopuszczenia uczestników, którzy ukończyli szkolenie do państwowego egzaminu specjalizacyjnego - sesji jesiennej 2015 r. 
Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest przygotować kopie dodatkowych dokumentów: 

· listy odbioru materiałów szkoleniowych z podpisami uczestników 
·  zbiorczych zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na szkoleniu.
Na wniosek Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany udostępnić Zamawiającemu do wglądu oryginały w/w dokumentów, jak również umożliwić Zamawiającemu ich zeskanowanie 
i skopiowanie. 
k) ocena bieżąca: w toku realizacji programu kształcenia Wykonawca będzie dokonywać oceny bieżącej polegającej na zaliczaniu poszczególnych modułów, w tym sprawdzeniu stopnia opanowania wiedzy i umiejętności będących przedmiotem nauczania teoretycznego i praktycznego, w tym świadczeń zdrowotnych przewidzianych w programie kształcenia; 
l) ocena jakości kształcenia: Wykonawca przeprowadzi ocenę jakości kształcenia na zakończenie szkolenia oraz przekaże Zamawiającemu wyniki tej oceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia własnej procedury ewaluacyjnej dotyczącej jakości kształcenia podczas szkolenia; 
m) kontrola zajęć: Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zajęć przez swoich pracowników lub osoby reprezentujące instytucje uprawnione do kontroli Projektu nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”; 
n) dokumentacja fotograficzna oraz wideo szkolenia: Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia i rozpowszechniania dokumentacji fotograficznej i wideo zajęć teoretycznych 
w ramach szkolenia. W związku z tym Wykonawca uzyska zgodę na używanie 
i rozpowszechnianie wizerunku osób prowadzących zajęcia w ramach realizacji Projektu 
nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”.  Zgoda ta nie będzie ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie i musi obejmować wszelkie formy publikacji, w szczególności: ulotki, drukowane materiały promocyjne, reklamy w gazetach i czasopismach, w tym na używanie i rozpowszechnianie wizerunku do różnego rodzaju form elektronicznego przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowiązku akceptacji produktu końcowego, lecz nie w formach obraźliwych lub ogólnie uznanych 
za nieetyczne, zgoda dotyczy wszelkich zdjęć z udziałem osób prowadzących, jak i uczestników, wykonanych na zlecenie realizatora projektu Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach. Wykonawca i osoby zatrudnione przez niego przy realizacji szkolenie muszą także zrzec się wszelkich roszczeń, w tym również o wynagrodzenie (istniejących i przyszłych), z tytułu wykorzystywania jego/ich wizerunku na w/w potrzeby. 
III. Zadanie III 
Przeprowadzenie KURSU KWALIFIKACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA OPIEKI DŁUGOTERMINOWEJ wraz z zapewnieniem miejsc odbywania się zajęć teoretycznych i praktycznych
1. Zakres rzeczowy zadania 

a) powołanie komisji kwalifikacyjnej i przeprowadzenie postępowania kwalifikacyjnego na kurs kwalifikacyjny w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 10 dni od daty podpisania umowy oraz ewentualne przeprowadzenie uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego do 20 dni od daty podpisania umowy. W przypadku możliwości zwolnienia danego uczestnika z części zajęć dydaktycznych, Wykonawca zobowiązuje się poinformować o tym fakcie Zamawiającego oraz uczestnika niezwłocznie po zakończeniu postępowania kwalifikacyjnego i uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego. Zamawiający poniesie koszty uczestnictwa w kursie wyłącznie tych uczestników, którzy ukończą kurs z wynikiem pozytywnym. Przewiduje się uczestnictwo w kursie do 30 osób - liczba ta zostanie określona po przeprowadzeniu przez Wykonawcę procesu kwalifikacyjnego; 
b) przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa opieki długoterminowej - w tym części teoretycznej i praktycznej w oparciu o program kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie opieki długoterminowej, na którego realizację Wykonawca otrzymał zgodę Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych, zgodnie 
z wymogami Centrum zawartymi w dokumentach: „RAMOWY PROGRAM KURSU KWALIFIKACYJNEGO BLOK OGÓLNOZAWODOWY. PROGRAM PRZEZNACZONY DLA PIELĘGNIAREK I POŁOŻNYCH” oraz „RAMOWY PROGRAM KURSU KWALIFIKACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA OPIEKI DŁUGOTERMINOWEJ - BLOK SPECJALISTYCZNY. PROGRAM PRZEZNACZONY DLA PIELĘGNIAREK” opublikowanych na stronie internetowej Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych wraz z przeprowadzeniem egzaminu końcowego. 
2. Miejsce organizacji kursu 

a) część teoretyczna: Kielce
b) część praktyczna: na terenie województwa świętokrzyskiego.
3. Obowiązki Wykonawcy

Wykonawca uzgodni miejsce organizacji zajęć praktycznych dogodne dla uczestników z Zamawiającym. Na Wykonawcy spoczywać będzie zabezpieczenie miejsc odbywania się zajęć spełniających wymogi Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. 
Nr 169, poz. 1650 ze zm.), w tym: 

1. Sal dydaktycznych na potrzeby zajęć teoretycznych: 

a) wyposażonych w krzesła i stoły lub krzesła z blatami dla każdego z uczestników kursu i dodatkowych dwóch osób; 
b) w przypadku zajęć praktycznych - wyposażonych we wszelkie niezbędne do przeprowadzenia zajęć sprzęty i urządzenia; 
c) w których temperatura podczas zajęć mieści się w zakresie od 18 do 23 stopni Celsjusza. 

2. Każde miejsce odbywania się zajęć musi zapewniać uczestnikom nieskrępowany dostęp do węzła sanitarnego, spełniającego wymogi określone przepisami prawa.
4. Szczegółowy opis zadania
a) przewidywana liczba uczestników: do 30 osób; 
b) język, w jakim będą prowadzone zajęcia: polski; 
c) liczba godzin dydaktycznych: łącznie - 490 godzin, w tym: blok ogólnozawodowy - 135 godzin i blok specjalistyczny - 355 godzin (część teoretyczna - 180 godzin, część praktyczna - 175 godzin); 
d) okres realizacji: kurs będzie trwał od 3 do 6 miesięcy. Realizacja zajęć dydaktycznych rozpocznie się do 30 dni od daty podpisania umowy i zakończy się nie później niż: 
15 maja 2014 r.; 

e) tryb odbywania się zajęć: kurs będzie realizowany w trybie niestacjonarnym. Proponowany harmonogram całego kursu wraz z programem zostanie przekazany Zamawiającemu do akceptacji do 25 dni od daty podpisania umowy;
f) organizacja zajęć teoretycznych: zajęcia teoretyczne będą realizowane w weekendy (w soboty i niedziele), podczas dni dydaktycznych trwających od 6 do 9 godzin dydaktycznych. 
Jeśli program, według którego Wykonawca realizuje kurs przewiduje taką możliwość, część zajęć teoretycznych może być realizowana w formule samokształcenia uczestników; 
g) organizacja zajęć praktycznych: grupa realizująca zajęcia praktyczne w danej placówce nie będzie liczyć więcej niż 6 osób. Zajęcia praktyczne będą się odbywały od poniedziałku do piątku, w godzinach od 7 - 19, na zasadach ustalonych przez Wykonawcę, mających swoje odzwierciedlenie w harmonogramie kursu i zatwierdzonych przez Zamawiającego; 
h) pomoce dydaktyczne: Wykonawca zapewni wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia kursu;
i) materiały dydaktyczne: Wykonawca opracuje i przekaże każdemu z uczestników kursu oraz Zamawiającemu komplet materiałów dydaktycznych w formie papierowej i elektronicznej, 
w języku polskim, obejmujących tematykę kursu, umożliwiających Wykonawcy właściwe prowadzenie zajęć i samokształcenie uczestników. Wszystkie materiały powinny być wydrukowane na papierze dobrej jakości i być czytelne. Materiały te muszą zawierać logotypy i oznaczenia oraz informację o dofinansowaniu wskazane przez Zamawiającego. Materiały te nie mogą naruszać praw osób trzecich; 
j) egzamin końcowy: Wykonawca powoła komisję egzaminacyjną oraz przeprowadzi egzamin końcowy dla uczestników kursu. Informacja o formie egzaminu zostanie przekazana uczestnikom razem z harmonogramem kursu. W przypadku niezdania przez któregokolwiek uczestnika kursu egzaminu końcowego w pierwszym terminie, Wykonawca umożliwi mu powtórne przystąpienie do egzaminu w terminie nie krótszym niż 10 dni i nie dłuższym niż 21 dni od daty pierwszego egzaminu; 
k) dokumentacja kursu: Wykonawca jest zobowiązany prowadzić dokumentację kształcenia zgodnie z przepisami prawa i wymaganiami CKPPiP dostępnymi na stronie www.ckppip.edu.pl.  Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopie dokumentów wchodzących w skład w/w dokumentacji potwierdzone „za zgodność z oryginałem”, w tym co najmniej kopie: 

· protokołu z postępowania kwalifikacyjnego i, jeśli będzie miało ono miejsce, uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego, 
· oświadczeń potwierdzających kwalifikacje kadry dydaktycznej,
· list obecności na zajęciach z podpisami uczestników (z każdego dnia kursu: raz w miesiącu - do 10. dnia miesiąca za poprzedni miesiąc), 
· szczegółowego harmonogramu kursu dostarczanego co kwartał: 10 dni przed rozpoczęciem danego kwartału kursu,
· zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na kursie (raz w miesiącu - do 10. dnia miesiąca za poprzedni miesiąc), 
· protokołu z egzaminów, w tym protokołu komisji egzaminacyjnej z egzaminu końcowego 
i, jeśli będzie miał miejsce, protokołu z powtórnego egzaminu końcowego, 
· wykazu uczestników projektu, którzy ukończyli kurs i zdali egzamin końcowy z wynikiem pozytywnym oraz wykaz uczestników projektu, którzy nie ukończyli kursu z wynikiem pozytywnym,
· zaświadczeń ukończenia kursu dla uczestników (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 

· dziennika/dzienników zajęć teoretycznych i praktycznych (do 12. dnia następnego m-ca 
po zakończeniu kursu).
Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest przygotować kopie dodatkowych dokumentów: 

· listy odbioru materiałów dydaktycznych z podpisami uczestników, 
· zbiorczych zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na kursie. 

Na wniosek Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany udostępnić Zamawiającemu do wglądu oryginały w/w dokumentów, jak również umożliwić Zamawiającemu ich zeskanowanie 
i skopiowanie. 

l) ocena bieżąca: w toku realizacji programu kształcenia Wykonawca będzie dokonywać oceny bieżącej polegającej na zaliczaniu poszczególnych modułów, w tym sprawdzeniu stopnia opanowania wiedzy i umiejętności będących przedmiotem nauczania teoretycznego i praktycznego, w tym świadczeń zdrowotnych przewidzianych w programie kształcenia; 
m) ocena jakości kształcenia: Wykonawca przeprowadzi ocenę jakości kształcenia na zakończenie kursu oraz przekaże Zamawiającemu wyniki tej oceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia własnej procedury ewaluacyjnej dotyczącej jakości kształcenia podczas kursu; 
n) kontrola zajęć: Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zajęć przez swoich pracowników lub osoby reprezentujące inne instytucje uprawnione do kontroli Projektu 
nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”;
o) dokumentacja fotograficzna oraz wideo kursu: Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia i rozpowszechniania dokumentacji fotograficznej i wideo zajęć teoretycznych 
w ramach kursu. W związku z tym Wykonawca uzyska zgodę na używanie i rozpowszechnianie wizerunku osób prowadzących zajęcia w ramach realizacji Projektu nr KIK/57 
pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”. Zgoda ta nie będzie ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie i musi obejmować wszelkie formy publikacji, w szczególności: ulotki, drukowane materiały promocyjne, reklamy w gazetach i czasopismach, w tym na używanie i rozpowszechnianie wizerunku do różnego rodzaju form elektronicznego przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowiązku akceptacji produktu końcowego, lecz nie w formach obraźliwych lub ogólnie uznanych za nieetyczne, zgoda dotyczy wszelkich zdjęć z udziałem osób prowadzących, jak i uczestników, wykonanych na zlecenie realizatora Projektu Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach. Wykonawca 
i osoby zatrudnione przez niego przy realizacji kursu muszą także zrzec się wszelkich roszczeń, w tym również o wynagrodzenie (istniejących i przyszłych), z tytułu wykorzystywania jego/ich wizerunku na w/w potrzeby. 
IV. Zadanie IV 
Przeprowadzenie KURSU KWALIFIKACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA PSYCHIATRYCZNEGO wraz z zapewnieniem miejsc odbywania się zajęć teoretycznych i praktycznych
1. Zakres rzeczowy zadania 

a) powołanie komisji kwalifikacyjnej i przeprowadzenie postępowania kwalifikacyjnego na kurs kwalifikacyjny w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 10 dni od daty podpisania umowy oraz ewentualnie przeprowadzenia uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego do 20 dni od daty podpisania umowy. W przypadku możliwości zwolnienia danego uczestnika z części zajęć dydaktycznych, Wykonawca zobowiązuje się poinformować o tym fakcie Zamawiającego oraz uczestnika niezwłocznie po zakończeniu postępowania kwalifikacyjnego i uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego. Zamawiający poniesie koszty uczestnictwa w kursie wyłącznie tych uczestników, którzy ukończą kurs z wynikiem pozytywnym. Przewiduje się uczestnictwo w kursie do 30 osób - liczba ta zostanie określona po przeprowadzeniu przez Wykonawcę procesu kwalifikacyjnego; 
b) przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego - 
w tym części teoretycznej i praktycznej w oparciu o program kursu kwalifikacyjnego 
w dziedzinie pielęgniarstwa psychiatrycznego, na którego realizację Wykonawca otrzymał zgodę Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych, zgodnie z wymogami Centrum zawartymi w dokumentach: „RAMOWY PROGRAM KURSU KWALIFIKACYJNEGO BLOK OGÓLNOZAWODOWY. PROGRAM PRZEZNACZONY DLA PIELĘGNIAREK I POŁOŻNYCH” oraz „RAMOWY PROGRAM KURSU KWALIFIKACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA PSYCHIATRYCZNEGO - BLOK SPECJALISTYCZNY. PROGRAM PRZEZNACZONY DLA PIELĘGNIAREK” opublikowanych na stronie internetowej Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek 
i Położnych wraz z przeprowadzeniem egzaminu końcowego. 

2. Miejsce organizacji kursu 

a) część teoretyczna: Kielce; 

b) część praktyczna: na terenie województwa świętokrzyskiego.
3. Obowiązki Wykonawcy

Wykonawca uzgodni miejsce organizacji zajęć praktycznych dogodne dla uczestników z Zamawiającym. Na Wykonawcy spoczywać będzie zabezpieczenie miejsc odbywania się zajęć spełniających wymogi Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. 
Nr 169, poz. 1650 ze zm.),  w tym: 

1. Sal dydaktycznych na potrzeby zajęć teoretycznych: 

a) wyposażonych w krzesła i stoły lub krzesła z blatami dla każdego uczestnika kursu i dodatkowych dwóch osób; 
b) w przypadku zajęć praktycznych - wyposażonych we wszelkie niezbędne do przeprowadzenia zajęć sprzęty i urządzenia; 
c) w których temperatura podczas zajęć mieści się w zakresie od 18 do 23 stopni Celsjusza. 

2. Każde miejsce odbywania się zajęć musi zapewniać uczestnikom nieskrępowany dostęp do 
      węzła sanitarnego, spełniającego wymogi określone przepisami prawa.
4. Szczegółowy opis zadania

a) przewidywana liczba uczestników: do 30 osób; 
b) język, w jakim będą prowadzone zajęcia: polski; 
c) liczba godzin dydaktycznych: łącznie - 485 godzin, w tym: blok ogólnozawodowy - 135 godzin i blok specjalistyczny - 350 godzin (część teoretyczna - 105 godzin, część praktyczna - 245 godzin); 
d) okres realizacji: kurs będzie trwał od 3 do 6 miesięcy. Realizacja zajęć dydaktycznych rozpocznie się do 30 dni od daty podpisania umowy i zakończy się nie później niż: 
15 maja 2014 r.;
e) tryb odbywania się zajęć: kurs będzie realizowany w trybie niestacjonarnym. Proponowany harmonogram całego kursu wraz z programem zostanie przekazany Zamawiającemu do akceptacji do 25 dni od daty podpisania umowy;
f) organizacja zajęć teoretycznych: zajęcia teoretyczne będą realizowane w weekendy (w soboty i niedziele), podczas dni dydaktycznych trwających od 6 do 9 godzin dydaktycznych. Jeśli program, według którego Wykonawca realizuje kurs przewiduje taką możliwość, część zajęć teoretycznych może być realizowana w formule samokształcenia uczestników; 
g) organizacja zajęć praktycznych: grupa realizująca zajęcia praktyczne w danej placówce jednocześnie nie będzie liczyć więcej niż 6 osób. Zajęcia praktyczne będą się odbywały od poniedziałku do piątku, w godzinach od 7 - 19, na zasadach ustalonych przez Wykonawcę, mających swoje odzwierciedlenie w harmonogramie kursu i zatwierdzonych przez Zamawiającego; 
h) pomoce dydaktyczne: Wykonawca zapewni wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia kursu;
i) materiały dydaktyczne: Wykonawca opracuje i przekaże każdemu z uczestników kursu oraz Zamawiającemu komplet materiałów dydaktycznych w formie papierowej i elektronicznej,  
w języku polskim, obejmujących tematykę kursu, umożliwiających Wykonawcy właściwe prowadzenie zajęć i samokształcenie uczestników. Wszystkie materiały powinny być wydrukowane na papierze dobrej jakości i być czytelne. Materiały te muszą zawierać logotypy i oznaczenia oraz informację o dofinansowaniu wskazane przez Zamawiającego. Materiały te nie mogą naruszać praw osób trzecich; 
j) egzamin końcowy: Wykonawca powoła komisję egzaminacyjną oraz przeprowadzi egzamin końcowy dla uczestników kursu. Informacja o formie egzaminu zostanie przekazana uczestnikom razem z harmonogramem kursu. W przypadku niezdania przez któregokolwiek uczestnika kursu egzaminu końcowego w pierwszym terminie, Wykonawca umożliwi mu powtórne przystąpienie do egzaminu w terminie nie krótszym niż 10 dni i nie dłuższym niż 21 dni od daty pierwszego egzaminu; 
k) dokumentacja kursu: Wykonawca jest zobowiązany prowadzić dokumentację kształcenia zgodnie z przepisami prawa i wymaganiami CKPPiP dostępnymi na stronie www.ckppip.edu.pl. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopie dokumentów wchodzących w skład w/w dokumentacji potwierdzone „za zgodność z oryginałem”, w tym co najmniej kopie: 

· protokołu z postępowania kwalifikacyjnego i, jeśli będzie miało ono miejsce, uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego, 
· oświadczeń potwierdzających kwalifikacje kadry dydaktycznej, 
· list obecności na zajęciach z podpisami uczestników (z każdego dnia kursu: raz w miesiącu - do 10. dnia miesiąca za poprzedni miesiąc), 
· szczegółowego harmonogramu kursu dostarczanego co kwartał: 10 dni przed rozpoczęciem danego kwartału kursu,

· zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na kursie (raz w miesiącu - do 10. dnia miesiąca, za poprzedni miesiąc), 
· protokołu z egzaminów, w tym protokołu komisji egzaminacyjnej z egzaminu końcowego i, jeśli będzie miał miejsce, protokołu z powtórnego egzaminu końcowego, 
· wykazu uczestników projektu, którzy ukończyli kurs i zdali egzamin końcowy z wynikiem pozytywnym oraz wykaz uczestników projektu, którzy nie ukończyli kursu z wynikiem pozytywnym, 
· zaświadczeń ukończenia kursu dla uczestników (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 

· dziennika/dzienników zajęć teoretycznych i praktycznych (do 12. dnia następnego m-ca 
po zakończeniu kursu).
Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest przygotować kopie dodatkowych dokumentów: 

· listy odbioru materiałów dydaktycznych z podpisami uczestników, 

· zbiorczych zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na kursie. 

Na wniosek Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany udostępnić Zamawiającemu do wglądu oryginały w/w dokumentów, jak również umożliwić Zamawiającemu ich zeskanowanie
 i skopiowanie. 

l) ocena bieżąca: w toku realizacji programu kształcenia Wykonawca będzie dokonywać oceny bieżącej polegającej na zaliczaniu poszczególnych modułów, w tym sprawdzeniu stopnia opanowania wiedzy i umiejętności będących przedmiotem nauczania teoretycznego 
i praktycznego, w tym świadczeń zdrowotnych przewidzianych w programie kształcenia; 
m) ocena jakości kształcenia: Wykonawca przeprowadzi ocenę jakości kształcenia na zakończenie kursu oraz przekaże Zamawiającemu wyniki tej oceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia własnej procedury ewaluacyjnej dotyczącej jakości kształcenia podczas kursu; 
n) kontrola zajęć: Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zajęć przez swoich pracowników lub osoby reprezentujące instytucje uprawnione do kontroli Projektu nr KIK/57 pn.„Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”;
o) dokumentacja fotograficzna oraz wideo kursu: Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia i rozpowszechniania dokumentacji fotograficznej i wideo zajęć teoretycznych 
w ramach kursu. W związku z tym Wykonawca uzyska zgodę na używanie i rozpowszechnianie wizerunku osób prowadzących zajęcia w ramach realizacji Projektu nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”. Zgoda ta nie będzie ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie i musi obejmować wszelkie formy publikacji, 
w szczególności: ulotki, drukowane materiały promocyjne, reklamy w gazetach i czasopismach, w tym na używanie i rozpowszechnianie wizerunku do różnego rodzaju form elektronicznego przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowiązku akceptacji produktu końcowego, lecz nie w formach obraźliwych lub ogólnie uznanych za nieetyczne, zgoda dotyczy wszelkich zdjęć z udziałem osób prowadzących, jak i uczestników, wykonanych na zlecenie realizatora projektu Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach. Wykonawca i osoby zatrudnione przez niego przy realizacji kursu muszą także zrzec się wszelkich roszczeń, w tym również o wynagrodzenie (istniejących i przyszłych), z tytułu wykorzystywania jego/ich wizerunku na w/w potrzeby. 
V. Zadanie V 
Przeprowadzenie KURSU KWALIFIKACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA ZACHOWAWCZEGO wraz z zapewnieniem miejsc odbywania się zajęć teoretycznych 
i praktycznych

1. Zakres rzeczowy zadania 

a) powołanie komisji kwalifikacyjnej i przeprowadzenie postępowania kwalifikacyjnego na kurs kwalifikacyjny w dziedzinie pielęgniarstwa zachowawczego spośród osób wskazanych przez Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 10 dni od daty podpisania umowy oraz ewentualnie przeprowadzenia uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego do 20 dni od daty podpisania umowy. W przypadku możliwości zwolnienia danego uczestnika z części zajęć dydaktycznych, Wykonawca zobowiązuje się poinformować o tym fakcie Zamawiającego oraz uczestnika niezwłocznie po zakończeniu postępowania kwalifikacyjnego i uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego. Zamawiający poniesie koszty uczestnictwa w kursie wyłącznie tych uczestników, którzy ukończą kurs z wynikiem pozytywnym. Przewiduje się uczestnictwo w kursie do 15 osób - liczba ta zostanie określona po przeprowadzeniu przez Wykonawcę procesu kwalifikacyjnego; 
b) przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa zachowawczego – w tym części teoretycznej i praktycznej w oparciu o program kursu kwalifikacyjnego w dziedzinie pielęgniarstwa zachowawczego, na którego realizację Wykonawca otrzymał zgodę Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych, zgodnie z wymogami Centrum zawartymi w dokumentach: „RAMOWY PROGRAM KURSU KWALIFIKACYJNEGO BLOK OGÓLNOZAWODOWY. PROGRAM PRZEZNACZONY DLA PIELĘGNIAREK I POŁOŻNYCH” oraz „RAMOWY PROGRAM KURSU KWALIFIKACYJNEGO W DZIEDZINIE PIELĘGNIARSTWA ZACHOWAWCZEGO - BLOK SPECJALISTYCZNY. PROGRAM PRZEZNACZONY DLA PIELĘGNIAREK” opublikowanych na stronie internetowej Centrum Kształcenia Podyplomowego Pielęgniarek i Położnych wraz z przeprowadzeniem egzaminu końcowego. 

2. Miejsce organizacji kursu 

a) część teoretyczna: Kielce; 

b) część praktyczna:  na terenie województwa świętokrzyskiego.
3. Obowiązki Wykonawcy

Wykonawca uzgodni miejsce organizacji zajęć praktycznych dogodne dla uczestników z Zamawiającym. Na Wykonawcy spoczywać będzie zabezpieczenie miejsc odbywania się zajęć spełniających wymogi Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. 
Nr 169, poz. 1650 ze zm.), w tym: 

1. Sal dydaktycznych na potrzeby zajęć teoretycznych: 

· wyposażonych w krzesła i stoły lub krzesła z blatami dla każdego uczestnika kursu i dodatkowych dwóch osób; 
· w przypadku zajęć praktycznych - wyposażonych we wszelkie niezbędne do przeprowadzenia zajęć sprzęty i urządzenia; 
· w których temperatura podczas zajęć mieści się w zakresie od 18 do 23 stopni Celsjusza. 

2. Każde miejsce odbywania się zajęć musi zapewniać uczestnikom nieskrępowany dostęp do 
       węzła sanitarnego, spełniającego wymogi określone przepisami prawa.
4. Szczegółowy opis zadania
a) przewidywana liczba uczestników: do 15 osób; 
b) język, w jakim będą prowadzone zajęcia: polski; 
c) liczba godzin dydaktycznych: łącznie - 450 godzin, w tym: blok ogólnozawodowy - 135 godzin i blok specjalistyczny - 315 godzin (część teoretyczna - 145 godzin, część praktyczna - 170 godzin);
d) okres realizacji: kurs będzie trwał od 3 do 6 miesięcy. Realizacja zajęć dydaktycznych rozpocznie się do 30 dni od daty podpisania umowy i zakończy się nie później niż: 
15 maja 2014 r.;
e) tryb odbywania się zajęć: kurs będzie realizowany w trybie niestacjonarnym. Proponowany harmonogram całego kursu wraz z programem zostanie przekazany Zamawiającemu do akceptacji do 25 dni od daty podpisania umowy;
f) organizacja zajęć teoretycznych: zajęcia teoretyczne będą realizowane w weekendy (w soboty i niedziele), podczas dni dydaktycznych trwających od 6 do 9 godzin dydaktycznych. 
Jeśli program, według którego Wykonawca realizuje kurs przewiduje taką możliwość, część zajęć teoretycznych może być realizowana w formule samokształcenia uczestników;
g) organizacja zajęć praktycznych: grupa realizująca zajęcia praktyczne w danej placówce jednocześnie nie będzie liczyć więcej niż 6 osób. Zajęcia praktyczne będą się odbywały od poniedziałku do piątku, w godzinach od 7 - 19, na zasadach ustalonych przez Wykonawcę, mających swoje odzwierciedlenie w harmonogramie kursu i zatwierdzonych przez Zamawiającego; 
h) pomoce dydaktyczne: Wykonawca zapewni wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia kursu;
i) materiały dydaktyczne: Wykonawca opracuje i przekaże każdemu z uczestników kursu oraz Zamawiającemu komplet materiałów dydaktycznych w formie papierowej i elektronicznej, 
w języku polskim, obejmujących tematykę kursu, umożliwiających Wykonawcy właściwe prowadzenie zajęć i samokształcenie uczestników. Wszystkie materiały powinny być wydrukowane na papierze dobrej jakości i być czytelne. Materiały te muszą zawierać logotypy i oznaczenia oraz informację o dofinansowaniu wskazane przez Zamawiającego. Materiały te nie mogą naruszać praw osób trzecich; 
j) egzamin końcowy: Wykonawca powoła komisję egzaminacyjną oraz przeprowadzi egzamin końcowy dla uczestników kursu. Informacja o formie egzaminu zostanie przekazana uczestnikom razem z harmonogramem kursu. W przypadku niezdania przez któregokolwiek uczestnika kursu egzaminu końcowego w pierwszym terminie, Wykonawca umożliwi mu powtórne przystąpienie do egzaminu w terminie nie krótszym niż 10 dni i nie dłuższym niż 21 dni od daty pierwszego egzaminu; 
k) dokumentacja kursu: Wykonawca jest zobowiązany prowadzić dokumentację kształcenia zgodnie z przepisami prawa i wymaganiami CKPPiP dostępnymi na stronie www.ckppip.edu.pl. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopie dokumentów wchodzących w skład w/w dokumentacji potwierdzone „za zgodność z oryginałem”, w tym co najmniej kopie: 

· protokołu z postępowania kwalifikacyjnego i, jeśli będzie miało ono miejsce, uzupełniającego postępowania kwalifikacyjnego, 
· oświadczeń potwierdzających kwalifikacje kadry dydaktycznej, 
· list obecności na zajęciach z podpisami uczestników (z każdego dnia kursu; raz w miesiącu - do 10 dnia miesiąca za poprzedni miesiąc), 
· szczegółowego harmonogramu kursu dostarczanego co kwartał: 10 dni przed rozpoczęciem danego kwartału kursu,

· zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na kursie (raz w miesiącu - do 10 dnia miesiąca, za poprzedni miesiąc), 
· protokołu z egzaminów, w tym protokołu komisji egzaminacyjnej z egzaminu końcowego  i, jeśli będzie miał miejsce, protokołu z powtórnego egzaminu końcowego, 
· wykazu uczestników projektu, którzy ukończyli kurs i zdali egzamin końcowy z wynikiem pozytywnym oraz wykaz uczestników projektu, którzy nie ukończyli kursu z wynikiem pozytywnym, 
· zaświadczeń ukończenia kursu dla uczestników (do 7 dni od daty ostatnich zajęć dydaktycznych), 

· dziennika/dzienników zajęć teoretycznych i praktycznych (do 12. dnia następnego m-ca 
po zakończeniu kursu).
Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest przygotować kopie dodatkowych dokumentów: 

· listy odbioru materiałów dydaktycznych z podpisami uczestników, 

· zbiorczych zestawień liczby godzin obecności danego uczestnika na kursie. 

Na wniosek Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany udostępnić Zamawiającemu do wglądu oryginały w/w dokumentów, jak również umożliwić Zamawiającemu ich zeskanowanie
 i skopiowanie. 

l) ocena bieżąca: w toku realizacji programu kształcenia Wykonawca będzie dokonywać oceny bieżącej polegającej na zaliczaniu poszczególnych modułów, w tym sprawdzeniu stopnia opanowania wiedzy i umiejętności będących przedmiotem nauczania teoretycznego i praktycznego, w tym świadczeń zdrowotnych przewidzianych w programie kształcenia; 
m) ocena jakości kształcenia: Wykonawca przeprowadzi ocenę jakości kształcenia na zakończenie kursu oraz przekaże Zamawiającemu wyniki tej oceny. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia własnej procedury ewaluacyjnej dotyczącej jakości kształcenia podczas kursu; 
n) kontrola zajęć: Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zajęć przez swoich pracowników lub osoby reprezentujące instytucje uprawnione do kontroli Projektu nr KIK/57 pn.„Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”;
o) dokumentacja fotograficzna oraz wideo kursu: Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia i rozpowszechniania dokumentacji fotograficznej i wideo zajęć teoretycznych w ramach kursu. W związku z tym Wykonawca uzyska zgodę na używanie i rozpowszechnianie wizerunku osób prowadzących zajęcia w ramach realizacji Projektu nr KIK/57 pn. „Podniesienie jakości usług świadczonych w Jednostkach Organizacyjnych Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia podmiotowości i aktywności życiowej podopiecznych”. Zgoda ta nie będzie ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie i musi obejmować wszelkie formy publikacji, 
w szczególności: ulotki, drukowane materiały promocyjne, reklamy w gazetach i czasopismach, w tym na używanie i rozpowszechnianie wizerunku do różnego rodzaju form elektronicznego przetwarzania obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowiązku akceptacji produktu końcowego, lecz nie w formach obraźliwych lub ogólnie uznanych za nieetyczne, zgoda dotyczy wszelkich zdjęć z udziałem osób prowadzących, jak i uczestników, wykonanych na zlecenie realizatora projektu Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach. Wykonawca i osoby zatrudnione przez niego przy realizacji kursu muszą także zrzec się wszelkich roszczeń, w tym również o wynagrodzenie (istniejących i przyszłych), z tytułu wykorzystywania jego/ich wizerunku na w/w potrzeby. 
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