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Zalgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie s#kotta pracownikéw Wydziatu
Certyfikacji i Rozwoju Regionalneg8wictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego. Tematyka
szkoler dotyczy¢ bedzie zamdwié publicznych przy projektach realizowanychsredkow UE
oraz procedury zwrotu i umarzania niezaie wydatkowanychsrodkow pochodgzcych

z funduszy unijnych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert g&ciowych (na kazde zadanie odgbnie).

Zadanie A Kontrola projektow unijnych wwietle znowelizowanej ustawy Prawo zamawie
publicznych.

Zadanie B Procedura zwrotu oraz umarzania nienale wydatkowanychsrodkow
pochodzcych z funduszy unijnych.

Ustalenia ogolne dotycgce kazdej cze§ci zamowienia

I.Czas szkolenia.

Dla kazdego z zada Zamawiajcy przewiduje szkolenie 2 dniowe z dwiema przerwami
kawowymi po 15 minut i jednprzervg 30 minutows. Czas trwania szkolenia Zamawiajacy
przewiduje na godz. od 9.00 do 15.00 w dni powsieetjnod poniedziatku do giku.

[I. Miejsce szkolenia

Swietokrzyski Urad Wojewddzki w Kielcach, Al. IX Wiekéw Kielc 3, 2516 Kielce, w sali
wskazanej przez Zamawigggo.

. Infrastruktura

Zamawiagcy zapewni infrastruktygrtj. komputer przenay, rzutnik, ekran.

IV. Liczba uczestnikow

Liczba uczestnikéw kalego ze szkofe obejmuje 10 pracownikéw Wydziatu Certyfikacji
I Rozwoju Regionalnego, jednak Zamaw@®@j zastrzega sobie prawo do zmiany liczby
uczestnikdw w zakresie nie mniejszym i nieckgizym ni 2 osoby. Uczestnicy to osoby
zaangaowane w proces gwiadczania (certyfikacji) wydatkdw w ramach RPQgripce udziat

w kontrolach systemowych w Instytucji Zadzapcej RPO.



V. Wymagane dokumenty/déwiadczenie

Przedstawienie zdoldoi wykonawcy do wykonania przedmiotowego zamowiefmp. opis

doswiadczenia firmy, wykladowcow, wecgeiej zrealizowanych ustug szkoleniowych

0 podobnej tematyce).

VI. Termin szkolenia

Szkolenia musgzost& przeprowadzone terminie od wéné do listopada 2013 r.. W ofercie

wykonawca przedstawi propozyao najmniej 2 terminow.

VII. Zakres tematyczny:
a) Zadanie A

- znowelizowana ustawdrawo zamowig publicznych—zakres zmian przepiséw oraz aktow
wykonawczych do ustawy,

- Wplyw znowelizowanych przepisow ustawy pzp na psoaentroli projektéw realizowanych przy
wsparciu UE;

- nieprawidtowdci w wydatkowaniu srodkdw publicznych oraz konsekwencje stwierdzenia
uchybienia dla zamawigego,

- nowe podegcie do przygotowania pagiowania — najostsze problemy i kontrowersje,
z uwzgkdnieniem najwiezszych zmian w przepisach,

- umowy — elementy zwrane z najwiksz odpowiedzialnécia kierownika zamawiagcego,

- naruszenie ustawy PZP,

- kontrola zamowig publicznych,

- najczsciej popetniane by Zamawiajgcego podczas catej procedury udzielania zamdwienia
publicznego,

- dobre praktyki i unikanie ryzyk w zamowieniach pabhych.

b) Zadanie B

- zasady zwrotdrodkow europejskich zgodnie z art. 207 ustawy arfsach publicznych,

- cywilno-prawny charakter nateosci piengznych zgodnie z art. 55 ustawy o finansach
publicznych,

- zwrotsrodkow a pomniejszenie kolejnej ptatog

- wezwania do zwrotdrodkdéw a decyzja okétajagca kwot przypadaica do zwrotu zesrodkdw
funduszy strukturalnych,

- egzekucja administracyjna,

- obliczanie wysokéci odsetek,

- wykluczenie beneficjenta z mlawvosci otrzymywaniasrodkow publicznych,

- umorzenie pogpowania o0 zwrociérodkow,

- korekty finansowe,



- naruszenie zasad realizacji projektu a okres tgafwojektu,,
- upadia¢ beneficjenta a odzyskiwanieodkdw,
- naruszenie zasad dot. pomocy publicznej,

- orzecznictwo ETS dot. wdrania projektow w ramach funduszy UE.

VIII. Sposob przeprowadzenia szkolenia.

Pod wzgtdem metodologicznym oczekujemy szkole charakterze warsztatowym, opartych
na omowieniu przygotowanych przez prowgmego przyktadow z zwranych

z zamoOwieniami publicznymi w kont&die kontroli projektow, ktére byty finansowane ze
srodkéw UE (zadanie A), a tak okr&lonych przypadkéw w procedurach zwrotu i umarzania
nienaleénie wydatkowanychsrodkow pochodgzcych z funduszy unijnych (zadanie B).
Wykonawca zobowizany jest zaproponowaszczegétowy program 2zgj oraz opis metod
prowadzenia szkolenia. Zamawiey ma prawo zgtaszauwagi i zastrzeenia do programu
kazdego ze szkofe przedstawionego przez WykonawcWykonawca jest zobowzany
uwzgkdni¢ uwagi Zamawiajcego (albo odni& sie w formie pisemnej do powoddéw ich

nieuwzgednienia).

IX. Materiaty szkoleniowe

Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe w formiekaonicznej, ktore przeka do
akceptacji Dyrektorowi WCRR nie piiej niz 7 dni przed rozpoeziem kadego ze szkofe
Ponadto kady z uczestnikbw otrzyma 1 komplet materiatbw sek@wych w formie
papierowej i elektronicznej na éroku pen-drive.

Wykonawca zobowzany jest do stosowania zasad informacyjno — premgch, ktére
regulowane $ art. 69 Rozporglzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgapo przepisy
0golne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppfgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépia uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,
a take rozporazdzenia 1828/2006 ustanawjeggo szczegotowe zasady wykonania
rozporzdzenia 1083/2006, gdzie oklene g podstawowe zak®nia prowadzenia dziata
informacyjnych i promocyjnych w przypadku projekt@ealizowanych przy udzial@odkow
UE na wszystkich dokumentach z@@nych ze szkoleniami, w szczegdicio ewidencja
uczestnikdw szkolenia (lista obedo, materiaty szkoleniowe oraz wszelka korespoogen

prowadzona w tej sprawie.

X. Proponowane kryteria oceny:
- cena - 75%j;



- dodwiadczenie - 20%;
- dodatkowe materiaty dydaktyczne dla uczestnikbkokenia— 5%
Szczegotowy opis sposobu oceny ofert wedtug posgdagch kryteriow znajduje si

w zahczniku nr 5.

XI Dodatkowe informacje

1.Wykonawca zobowrany jest do prowadzenia ewidencji 0sob uczesjoych w szkoleniu
| przekazania jej po zakozeniu szkolenia Zamawiggemu.

2. Wykonawca zapewni:

» Certyfikaty potwierdzajce udziat w szkoleniu;

» Serwis kawowy dla uczestnikow i@dego ze szkole (kawa, herbata 125ml/osgb-
kawa i herbata w termosach, paluszki, ciastka —o@zaje 20, woda mineralna
gazowana i niegazowana w butelkach o pojesmin®,5 | w ilosci 1 litra na osob
dziennie, 2 soki owocowe w butelkach o pojesan@,3 litra na osapdziennie)

» Zestaw materiatbw biurowych dla @ego z uczestnikdw: notes, dtugopis, teczka
konferencyjna na materiaty zamykana ¢dmhie dla kadego ze szkotg

 Wszelkie koszty zwizane z przedmiotem zamdwienia (np. transport, gocle
wyktadowcy itp.) poza wymienionymi w pkt. Il t@ po stronie wykonawcy.

3. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawgreza 11 marca 2004 r. o podatku dochodowym
od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 zzp6zm.) Zamawiajcy cswiadcza,ze
szkolenia bdace przedmiotem niniejszego pgsdwania § szkoleniami w pei

finansowanymi zérodkow publicznych. Wykonawca nie powinien nalicpmdatku VAT.



