Zarzadzenie Nr .. /2013

Wojewody Swic;tokrzyskiego z dnia /4. sierpnia 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia testéw
kwalifikacyjnych dla kieroweéw wykonujacych przewoz drogowy.

Na podstawie art. 39b' ust. 3 pkt 2 i ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — o transporcie
drogowym (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz 1265 ze zm.) oraz w zwigzku z § 15 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcow wykonujacych
przew6z drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1

Powolyje Komisj¢ Egzaminacyjng do przeprowadzenia testow kwalifikacyjnych dla
kierowcow wykonujacych przewéz drogowy.

§2

Komisja Egzaminacyjna dziala w skladzie 3 — osobowym:

1. Przewodniczacy Komisji - Stanistaw Wodynski
2. Czlonkowie Komisji - Jerzy Brozyna
- Zbigniew Sledz
§3

Komisja, o ktérej mowa w § 1, przeprowadza egzaminy w sposob okreslony w wewnetrznym
regulaminie, nadanym przez Wojewodg, stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Certyfikacji 1 Rozwoju
Regionalnego Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego odpowiedzialnemu za wykonanie
zadania dotyczacego przeprowadzania testow kwalifikacyjnych dla kierowcow
wykonujacych przewdz drogowy zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem Organizacyjnym
Urzedu.

§5

Traci moc:

Zarzadzenie Nr 93/2009 Wojewody Swie;tokrzyskiego z dnia 27 pazdziernika 2009 r. w sprawie
powolania Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia testow kwalifikacyjnych dla
kierowcéw wykonujgcych przewéz drogowy, zmienione Zarzadzeniem Nr 35/2010



Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 30 kwietnia 2010 r. oraz Zarzadzeniem Nr 77/2010
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 26 lipca 2010 r..

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik :
’ do zarzadzenia Nr 73, /2013
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia /4. s'gw.a..... 2013 1.

Regulamin wewngtrzny pracy Komisji Egzaminacyjne;j.
§1

Regulamin wewngtrzny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla szczegélowo sposéb pracy
Komisji Egzaminacyjnej powolanej przez Wojewode Swictokrzyskiego do przeprowadzenia
testow kwalifikacyjnych dla kierowcow wykonujacych przewdz drogowy.

§2

Test kwalifikacyjny przeprowadza Komisja Egzaminacyjna, zwana dalej »Komisja”,
w ktorej sktad wchodza:

1) przewodniczacy Komisji (osoba wskazana przez Wojewode do pehienia funkcji
przewodniczgcego),
2) dwoch czlonkow Komisji.
2. W razie niemozliwosci uczestniczenia w tescie w wyznaczonym terminie jednego
z przedstawicieli Komisji termin ulega zmianie.

§3

1. Obsluge administracyjng Komisji, z wylaczeniem obowigzkéw  dotyczacych
przedstawicieli Komisji, sprawuje Wydzial Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego zwany dalej ,,Wydzialem”, o ktorym mowa
w § 4 Zarzadzenia, a zapewnienie odpowiednich warunkéw lokalowych, umozliwiajace
przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego spoczywa na osrodku szkolenia.

2. Po zakonczeniu kursu kwalifikacyjnego kierownik osrodka szkolenia przesyla do
Wojewody wniosek o przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego dla oséb, ktére ukonczyly
szkolenie.

3. Wniosek o przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego Wojewoda przekazuje
przewodniczacemu Komisji, za posrednictwem Wydziali, na wskazany przez niego
adres e-mail.

4. Na podstawie przekazanych wnioskéw przewodniczacy Komisji sporzadza listy osdb
przystepujacych do testu kwalifikacyjnego i wyznacza termin przeprowadzenia testu.

5. O wyznaczonym terminie przewodniczacy Komisji informuje Wydzial.

6. O terminie przeprowadzenia testu Wojewoda, za posrednictwem Wydziatu, informuje
osrodek szkolenia.

§ 4

1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie i nadzér merytoryczny nad pracg Komisji,
2) przygotowanie list 0sdb przystgpujacych do testu kwalifikacyjnego,
3) wyznaczanie terminu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego,



4)

5)
6)
7)

8)
9

2

przygotowanie zestawu pytan testowych, pochodzacych z katalogu pytan testowych
zatwierdzonego przez ministra wlasciwego do spraw transportu, przy czym ich dobor
odbywa sie droga losowa,

wladciwe zabezpieczenie 1 przechowywanie bazy pytan,

zapewnienie zachowania tajemnicy dotyczacej przekazanej mu bazy pytan,

sprawdzenie przed przeprowadzeniem testu kwalifikacyjnego , w odrodku szkolenia, czy
wszystkie osoby umieszczone na liscie 0sob przystepujacych do testu kwalifikacyjnego
speliajg wymogi okreslone w art. 39b i 39b® ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. —
o transporcie drogowym (t. . Dz. U. 2 2012 r. poz. 1265 ze zm.),

omawianie bezpoérednio przed testem zasad 1 kryteridw oceny testu,

podpisywanie 1 wydawanie osobie, ktéra uzyskala kwalifikacje, $wiadectwa
kwalifikacji zawodowej, potwierdzajace uzyskanie odpowiedniej kwalifikacji zalgcznik
nr 1 do Regulaminu,

10) sporzadzanie korespondencji zwigzanej z pracg Komisji,
11) podpisywanie arkusza odpowiedzi (imienny dla kazde] osoby), ktdrego wzor stanowi

zalgeznik nr 2 i nr 3 do niniejszego Regulaminu,

12) przekazywanie do Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego SUW drugiego

egzemplarza §wiadectwa kwalifikacji zawodowej, list 0sdb przystepujacych do testu,
protokotu egzaminacyjnego wraz z arkuszami odpowiedzi, nastgpnego dnia roboczego
od dnia przeprowadzenia testu.

13) przestrzeganie zasady ochrony danych osobowych, oséb przystepujacych do testow

kwalifikacyjnych.

2. Do obowigzkow czlonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

udzial podczas testow kwalifikacyjnych 1 posiedzeniach zwolywanych przez
przewodniczgcego Komisji,

sprawdzenie przed przeprowadzeniem testu kwalifikacyjnego , w osrodku szkolenia, czy
wszystkie osoby umieszczone na liScie 0sdb przystepujacych do testu kwalifikacyjnego
spelniaja wymogi okre§lone w art. 39b i 39b° ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. —
o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 ze zm.)

dokonywanie oceny kwalifikacji kierowcow wykonujacych przewdz drogowy,
podpisywanie arkusza odpowiedzi (imiennego dla kazdej ,,osoby egzaminowane;j™).
przestrzeganie zasady ochrony danych osobowych, 0s6b przystepujacych do testow
kwalifikacyjnych.

§5

Warunkiem przystgpienia do odpowiedniej kwalifikacji jest posiadanie przez osobe dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos$¢ w postaci dowodu osobistego, paszportu lub karty pobytu.

1. Przed rozpoczeciem testu kwalifikacyjnego:

1) Komisja sprawdza tozsamo$¢ 0sob przystepujacych do testu kwalifikacyjnego, waznosé

prawa jazdy oraz zgodnos¢ danych osobowych z danymi zawartymi:

- w liscie 0s6b, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 jezeli test kwalifikacyjny przeprowadzany jest

w formie pisemnego testu,

- w systemie informatycznym, jezeli test kwalifikacyjny przeprowadzany jest przy uzyciu

komputerowego urzadzenia egzaminacyjnego,

2) Przewodniczacy Komisji wyjasnia szczegdlowe zasady dotyczace testu kwalifikacyjnego

podajac:

- zakres, forme 1 czas trwania testu kwalifikacyjnego,
- kryteria oceny testu,
- sposob udzielania odpowiedzi 1 dokonywania poprawek,



3
- informacje o zakazie poslugiwania si¢ wszelkimi pomocami lub urzadzeniami w celu
niesamodzielnego udzielania odpowiedzi badz opuszczania sali egzaminacyjnej bez
zgody przewodniczacego Komisji, pod rygorem przerwania testu i uzyskania wyniku
negatywnego,
oraz
- upewnia si¢, czy ww. zasady zostaly zrozumiane przez osoby przystepujace do testu

kwalifikacyjnego.
3) Czlonek skiadu Komisji jest upowazniony do legitymowania oséb przystepujacych do
testu kwalifikacyjnego

§6

. Test kwalifikacyjny przeprowadza si¢ w grupach liczacych nie wiecej niz 20 os6b w formie
pisemnej lub przy uzyciu komputerowego urzadzenia egzaminacyjnego z wykorzystaniem
pytan z katalogu pytan testowych zatwierdzonego przez ministra wlasciwego do spraw
transportu.

. Pytanie testowe posiada wylacznie jedna prawidiows odpowiedz.
Poprawne udzielenie odpowiedzi na pytanie polega na wybraniu i zaznaczeniu wylacznie
prawidlowej odpowiedzi. Wybranie odpowiedzi nieprawidlowej , wybranie wiecej niz
jednej odpowiedzi lub nie wybranie zadnej jest traktowane jako udzielenie odpowiedzi
nieprawidlowe;].
Test kwalifikacyjny dotyczacy kwalifikacji wstepnej oraz kwalifikacii wstepnej
przyspieszonej obejmuje:
1) test podstawowy skladajacy sie z 20 pytan — w zakresie tematéw realizowanych dla
czgsci podstawowej kursu kwalifikacyjnego

oraz

2) test specjalistyczny skladajacy sie z 10 pytan — w zakresie tematéw realizowanych dla
czgsel specjalistycznej kursu kwalifikacyjnego, odpowiednio dla prawa jazdy kategorii
C, C+E, C1 1 C1+E albo prawa jazdy kategorii D, D+E, D1 i D1+E.

. Dla kwalifikacji wstgpnej oraz kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, wynik testu uwaza sie
za pozytywny w przypadku udzielenia co najmnie;j:

1) 16 poprawnych odpowiedzi na pytania zawarte w tescie podstawowym oraz
2) 5 poprawnych odpowiedzi na pytania zawarte w tescie specjalistycznym.

Czas trwania testu kwalifikacyjnego dotyczacego kwalifikacji wstepnej oraz kwalifikacji
wstepne] przyspieszonej wynosi 45 minut.

Test kwalifikacyjny dotyczgcy kwalifikacji wstepnej uzupelniajacej lub kwalifikaciji
wstepne] uzupeiniajgcej przyspieszonej obejmuje test specjalistyczny sktadajacy sie z 10
pytan — w zakresie tematéw realizowanych dla cze$ci specjalistycznej kursu
kwalifikacyjnego odpowiednio dla prawa jazdy kategorii C, C+E, C1, C1+E albo prawa
jazdy kategorii D, D+E, D1, DI+E.

. Dla kwalifikacji wstgpnej uzupelniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupelniajacej
przyspieszonej, wynik testu uwaza si¢ za pozytywny w przypadku udzielenia co najmniej:

1) 5 poprawnych odpowiedzi na pytania zawarte w tescie specjalistycznym.

Czas trwania testu kwalifikacyjnego dotyczacego kwalifikacji wstepnej uzupetiajacej lub
kwalifikacji wstgpnej uzupeiajacej przyspieszonej wynosi 15 minut.



Po

§7

zakonczeniu testu kwalifikacyjnego przewodniczacy Komisji informuje osobe

przystepujacg do testu kwalifikacyjnego o wyniku. W przypadku wyniku negatywnego —
podaje przyczyny jego uzyskania.

1.

§ 8

Przewodniczgcy Komisji odmawia przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego jezeli:

1) niemozliwe jest ustalenie tozsamosci osoby zgtaszajacej si¢ na test,
2) osoba zglaszajaca si¢ na test:
a) znajduje si¢ w stanie po spozyciu alkoholu lub §rodka dzialajacego podobnie do
alkoholu, lub odmoéwita poddania si¢ badaniu w celu ustalenia zawartosci alkoholu
w organizmie lub $rodka podobnie dzialajacego do alkoholu,
b) zaproponowala Komisji przyjecie korzysci majatkowej lub osobistej] w zamian za
uzyskanie pozytywnego wyniku testu.

Test zostaje przerwany przez przewodniczgcego lub czlonka Komisji jezeli:

1) osoba przystepujaca do testu kwalifikacyjnego w trakcie testu korzysta z pomocy,
materialow lub urzadzen umozliwiajacych niesamodzielne wybieranie odpowiedzi na
pytania,

2) osoba przystepujaca do testu kwalifikacyjnego pomaga innym osobom
egzaminowanym lub w inny sposob zakloca przebieg egzaminu.

§9

Z przebiegu egzaminu Komisja sporzadza protokot, ktdry podpisuje przewodniczacy oraz
cztonkowie Komisji.

Pozytywny wynik z testu kwalifikacyjnego jest podstawg do wydania $wiadectwa
kwalifikacji zawodowe;.

Przed wydaniem $wiadectwa kwalifikacji zawodowej, o ktorym mowa w ust. 2, Komisja
weryfikuje poprawnosé danych w nich zawartych.

Po zweryfikowaniu danych przez Komisjg, $wiadectwo podpisuje upowazniony przez
Wojewode czlonek Komisji.

Czlonek Komisji, o ktérym mowa w ust. 4, postuguje si¢ pieczgcig ,,z up. Wojewody
Swigtokrzyskiego” wylgcznie w celu podpisywania swiadectw kwalifikacji zawodowe;.

Swiadectwo kwalifikacji zawodowej musi zostaé¢ réwniez opatrzone pieczecia ,, Wojewoda
Swigtokrzyski”.

Po podpisaniu przez upowaznionego cztonka Komisji $wiadectwo kwalifikacji zawodowe;j
jest wydawane osobie, ktéra uzyskata pozytywny wynik testu kwalifikacyjnego. Odbidr
swiadectwa musi zosta¢ potwierdzony osobistym podpisem na liscie, ktorej wzér stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W zasadnych przypadkach $wiadectwo kwalifikacji zawodowe] moze zostaé przestane
drogg pocztowa, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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§ 10

1. Po zakonczeniu prac Komisji listy oséb przystepujacych do testu kwalifikacyjnego,
protokét egzaminacyjny, arkusze odpowiedzi oraz drugi egzemplarz $wiadectw
kwalifikacji zawodowej przekazywane sg do Wydziahu.

2. Wydzial na podstawie powyzszej dokumentacji prowadzi rejestr wydanych $wiadectw
kwalifikacji zawodowe;.

3. W terminie 21 dni od przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego Wojewoda, po uprzednim
przygotowaniu niezbednych informacji przez Wydzial Certyfikacji i Rozwoju , przekazuje
do centralnej ewidencji kierowcoéw, dane osob ktdrym wydano $wiadectwo kwalifikacji
zawodowe;j.

§11

1. Czlonkéw Komisji obowigzuje zasada ochrony tajemnicy, w zakresie przeprowadzania
testu oraz bazy pytan wykorzystywanej do przeprowadzania testu.

2. W przypadku naruszenia zasady ochrony tajemnicy, dotyczacej przeprowadzania testu
kwalifikacyjnego, Komisja moze uniewazni¢ przeprowadzony test w stosunku do
wszystkich uczestnikow.

§12

1. Arkusze odpowiedzi z przeprowadzonego egzaminu, przechowuje si¢ przez okres 30 dni
od daty egzaminu, a po uplywie tego terminu mogg zosta¢ komisyjnie zniszczone przez
komisj¢ powolang przez Dyrektora Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.

2. Protokoly egzaminacyjne oraz dokumentacja zwigzana z pracg Komisji przechowywana
jest w archiwum Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach wedtug zasad
okreslonych stosownymi przepisami.

§13

Nadzor nad pracami Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia testow kwalifikacyjnych

dla kierowcéw wykonujacych przewdz drogowy sprawuje Oddziat Kontroli Wydziath

Certyfikacji 1 Rozwoju Regionalnego.

§ 14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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