WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce

BiZK-VII.431.2.2013

Protokol kontroli

przeprowadzonej w dniu 17 marca 2013 r. w Wyzszej Szkole Handlowej
im. Bolestawa Markowskiego 25-562 Kielce ul. Peryferyjna 15.

Kontrolg dorazna w Wyzszej Szkole Handlowej im. Bolestawa Markowskiego
w Kielcach przeprowadzily:

1) Teresa Malaczek — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego w Swictokrzyskim Urzedzie Wojew6dzkim na podstawie
upowaznienia Nr 195 /2013 z dnia 15.03.2013 r.,

2) Agnieszka Pawinska - Baradzi — inspektor w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim na podstawie upowaznienia
Nr 196 /2013 z dnia 15.03.2013 r.

Przedmiotem kontroli byla ocena sposobu realizacji kursu w zakresie kwalifikowanej
pierwsze] pomocy pod katem  zgodnosci  zalozen  programowych  kursu
z obowiazujacymi przepisami — art. 13 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 roku o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym (Dz. U. Nr 191, poz.1410 ze zmianami) oraz rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 roku w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej
pierwszej pomocy (Dz. U. Nr 60, poz. 408).

Zakres kontroli obejmowat:
1. kwestie zwigzane z organizacja kursu z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
2. ocen¢ kwalifikacji kadry dydaktycznej wyznaczonej przez organizatora kursu do
prowadzenia zaj¢¢ oraz bazy dydaktycznej,
3. prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej kursu kpp.

Kontrolg obj¢to prowadzenie kursu kwalifikowanej pierwszej pomocy w okresie od 12 lutego
2013 roku do dnia kontroli.

Podstawa prawna kontroli:
1. Art. 31, ust.1, pkt 3 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym (Dz. U. Nr 191, poz. 1410 ze zm.),
2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007r. w sprawie kursu w zakresie
kwalifikowanej pierwszej pomocy ( Dz. U. Nr 60, poz. 408),
3. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654,
Ze zmianami).

Miejsce przeprowadzenia kontroli:
Wyzsza Szkota Handlowa w Kielcach, ul. Peryferyjna 15




Podmiot kontrolowany zostal powiadomiony o zarzadzeniu kontroli pismem znak:
BiZK.VIL.431.2.2013 roku z dnia 13.03.2013 r., podpisanym z upowaznienia Wojewody
Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielat organizator kursu Pan Robert Molasy.

Osoby kontrolujace zlozyly pisemne oswiadczenia o braku okolicznos$ci uzasadniajacych
wylaczenie ich od udzialu w kontroli.

Opis stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci oraz ich zakresu
i skutkow

Ustalenia dokonane w toku kontroli:

1. Organizacja kursu z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy

W dniu 11 lutego 2013 r. Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego zatwierdzit Program kursu
w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy przedstawiony przez Wyzsza Szkole Handlowa
im. Bolestawa Markowskiego w Kielcach.

Kurs z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy nr WSH/KPP/III/2013 skierowany
jest do pracownikow jednostek ustawowo powotanych do niesienia pomocy osobom w stanie
naglego zagrozenia zdrowotnego, czyli do jednostek wspdlpracujacych z systemem
Panstwowego Ratownictwa Medycznego, w tym do spolecznych organizacji ratowniczych.

Z analizy dokumentéw dotyczacych zatwierdzenia programu kursu (wniosek
z 6.02.2013 r.) wynika, ze na kierownika merytorycznego kursu wyznaczono ratownika
medycznego Pawla Musiala. Pismem z dnia 25 lutego 2013 r. Wydzial Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego zostal poinformowany o zmianie na stanowisku kierownika
merytorycznego kursu. Zostal nim pielegniarz Leszek Koprowski.

Kurs zaplanowany zostal w terminie od 12.02.2013 r. do 23.03.2013 r., egzamin
konczacy kurs wyznaczono na dzien 24.03.2013r.

Uczestnikami kursu w zakresie kpp jest 16 ratownikow wodnych, 7 czlonkow
Ochotniczej Strazy Pozarnej oraz 5 cztonkdéw Polskiego Czerwonego Krzyza. Jedna osoba
zostala skreslona z listy z powody braku obecnosci na wszystkich dotychczasowych
zajeciach. Lista uczestnikow kursu z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy, za
wyjatkiem osoby skreslonej, jest zgodna z zalacznikiem do wniosku o zatwierdzenie kursu,
skierowanym do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego..

Termin przeprowadzenia kursu KPP jest zgodny z informacjami przekazanymi do
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego SUW w Kielcach. .

Analiza planu realizacji zaje¢ dydaktycznych wykazata, ze podmiot prowadzacy kurs
zaplanowal 66 godzin, w tym: 25 godzin zaj¢é teoretycznych oraz 41 godzin zajeé
praktycznych. Do dnia kontroli zaj¢cia odbyly si¢ w terminach zgodnych z Planem zajgc, tj.:
12, 18, 24 lutego 2013 r.; 3, 10, 17 marca 2013 r. Lacznie przeprowadzono 25 godzin
wykladow oraz 34 godziny zajeé praktycznych z udzielania pomocy medycznej w sytuacjach
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symulowanych. Bezposrednio przed egzaminem, w dniu 24 marca br. zaplanowano ostatnie
7 godzin éwiczen.

W toku prowadzenia czynnosci kontrolnych w dniu 17 marca 2013 r. odbywaly si¢
wyklady oraz zajecia praktyczne z zakresu taktyki dzialan ratowniczych i ewakuacji ze strefy
zagrozenia. Wyklad prowadzil pielegniarz Leszek Koprowski, natomiast ¢wiczenia
pielegniarze: Leszek Koprowski i Ireneusz Gunia, specjalista zatrudniony w PSP w Kielcach
Piotr Molasy oraz instruktor — wykladowca WOPR Robert Molasy. W trakcie zajgé
praktycznych uczestnicy zostali podzieleni na 4 grupy po 6 osob, co jest zgodne z ramowym
programem kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy stanowiacym zalacznik
Nr 1 do przedmiotowego rozporzadzenia.

Zajecia dydaktyczne w dniu 17 marca prowadzone byly wedlug okreslonego
przepisami planu nauczania, zgodnie z dziennikiem zaje¢. W dniu kontroli w pierwszej czesci
wyktadow na 28 uczestnikdw obecnych bylo 25 0séb, pod koniec drugiej czg¢sci wykladow
doszto 3 uczestnikow.

W mysl § 4. punkt 2 rozporzadzenia w sprawie kursu w zakresie kpp do egzaminu
moze przystapi¢ osoba, ktora odbyla wszystkie zajgcia teoretyczne i praktyczne objete
programem kursu.

Analiza tabeli obecnosci uczestnikow kursu wykazatla, ze 4 kursantéw ma wigcej niz
jedna nieobecnos¢, 8 jeden raz nie stawilo si¢ na zajgciach.

Lista obecnosci nie ma wyodrebnionych osobnych rubryk dotyczacych stawiennictwa
na zaj¢ciach teoretycznych i praktycznych, nie mozna wigc stwierdzi¢ w ktorej czgsci
uczestnik kursu nie bral udzialu. Kierownik kursu nie przedstawil kontrolujacym
usprawiedliwienn nieobecnosci, pomimo zapewnienia ze wymaga takowych od uczestnikow
kursu. Zapewnil réwniez kontrolujacych, ze ¢wiczenia praktyczne na ktérych nie byli obecni,
kursanci odrabiaja, co jednak nie znajduje odzwierciedlenia w kontrolowanej dokumentacji.
Wiedza z wyktadow jest sprawdzana dopiero na egzaminie koicowym.

Zespot kontrolujacy zwrodcil uwage na fakt nie realizowania przez organizatora kursu
zalecen zawartych w punkcie I ,,Zalozenia organizacyjno-programowe” podpunkt 5 oraz
punkcie IV ,,Wskazoéwki metodyczne i metodologiczne” podpunkt 2 Zalacznika do
Ramowego Programu Kursu w Zakresie Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy, dotyczacych
zaliczania przez uczestnikow kursu na ocen¢ poszczeg6lnych modutéw realizowanych zajeé
teoretycznych i praktycznych.

2. Ocena kwalifikacji kadry dydaktycznej wyznaczonej przez organizatora kursu do
prowadzenia zaj¢é oraz bazy dydaktycznej

Na podstawie Dziennika zajg¢ kursu z zakresu Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy
nr WSH/KPP/III/2013, potwierdzajacego realizacj¢ zaje¢ przez kadr¢ dydaktyczna
stwierdzono, Ze zajecia praktyczne 1 teoretyczne prowadzily osoby wskazane
w zatwierdzonym programie kursu oraz zalaczniku do wniosku.

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje kadry dydaktycznej zostaly wczesniej
zweryfikowane pod wzgledem zgodnosci z § 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19
marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy i zatwierdzone.
Osobami, ktore zgodnie ze ztozong do WBiZK SUW dokumentacja powinny prowadzié
zajecia praktyczne i teoretyczne byli:

e Ratownik medyczny Pawet Musial — Dyplom Nr 453 z dnia 23.06.2006 r.
potwierdzajacy uzyskanie tytutu w ,,zawodzie ratownika medycznego”,
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o Pielggniarz Leszek Koprowski — Dyplom Nr 1017698 z dnia 19.12.2008 r.
potwierdzajacy uzyskanie tytulu magistra pielggniarstwa; Dyplom Nr 9652/09 z dnia
17.11.2009 r. potwierdzajacy uzyskanie tytutu pielegniarza specjalisty w dziedzinie
pielggniarstwa anestezjologicznego i intensywnej opieki,

e Pielggniarz Ireneusz Gunia — Dyplom Nr 386/98 potwierdzajacy uzyskanie tytulu
pielggniarza dyplomowanego; Dyplom Nr 109/11 z dnia 08.03.2011 r. potwierdzajacy
uzyskanie tytulu pielegniarza specjalisty w  dziedzinie pielggniarstwa
anestezjologicznego i intensywnej opieki; Dyplom Nr 8573/09 z dnia 29.09.2009 r.
potwierdzajacy uzyskanie tytulu pielegniarza specjalisty w dziedzinie pielegniarstwa
ratunkowego,

e Piotr Molasy — Dyplom Nr 1817/Z/01 z dnia 19.10.2001 r. potwierdzajacy uzyskanie
tytulu technika pozarnictwa; Zaswiadczenie Nr 19/2005 z dnia 20.06.2005 r.
potwierdzajacy ukonczenie szkolenia specjalistycznego w zakresie ratownictwa
chemicznego i1 ekologicznego,

e Robert Molasy — Zaswiadczenie z dnia 10.09.1998 r. potwierdzajace uzyskanie
stopnia instruktora-wykltadowcy WOPR; Zaswiadczenie nr WOPR/TF/2010/X-
KPP/3/11 z dnia 28.03.2010 potwierdzajace ukonczenie kursu w zakresie
kwalifikowanej pierwszej pomocy i uzyskanie tytulu ratownika,

e Psycholog Danuta Kossak - Dyplom ukonczenia Uniwersytetu L.odzkiego w zakresie
psychologii wychowawczej Nr 4709 z dnia 20.08.1984 r., Dyplom Doktora nauk
medycznych w zakresie biologii medycznej z dnia 30.09.2006 r.

W toku kontroli ustalono, ze na potrzeby kursu nie wyznaczono osobnych sal
wykltadowych i ¢wiczeniowych. Zajecia prowadzone byly na jednej duzej auli, podczas zajgé
praktycznych dzielonej na 4 sektory, w ktdrych ¢wicza 6 osobowe grupy. Sprzet medyczny,
stanowigcy pomoc dydaktyczna na potrzeby kursu, jest wilasnoscia Wyzszej Szkoly
Handlowej w Kielcach i przechowywany jest w magazynie na terenie szkoly, na zajgcia
praktyczne przynoszona jest ta cze¢$¢ wyposazenia, ktérej wymaga realizacja konkretnego
tematu. Kontrolujacy stwierdzili, ze podmiot prowadzacy kurs zapewnia baz¢ dydaktyczng
zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zataczniku 1. Ramowego programu kursu w zakresie
kwalifikowanej pierwszej pomocy, do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 marca
2007r.

3. Prawidlowos$¢é prowadzonej dokumentacji dotyczacej kursu kpp.

Podmiot prowadzacy kurs w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy posiada:
1. Dziennik zaje¢ kursu z zakresu Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy
nr WSH/KPP/I11/2013.
2. Liste kandydatow zakwalifikowanych na kurs kpp.
3. Plan zaj¢¢ na kolejne dni kursu.

Kierownik kursu nie okazat do wgladu Programu Kursu w zakresie kwalifikowane;j
pierwszej pomocy, dokumentacji potwierdzajacej kwalifikacje kadry dydaktycznej oraz
regulaminu organizacyjnego tlumaczac to faktem, ze dokumenty te znajduja si¢
w ksiggowosci uczelni, a ta nie pracuje w niedzielg.

Udostepnit natomiast dziennik zajg¢ zawierajacy informacje w zakresie: tematyki
zaje¢, termindw i godzin ich realizacji, os6b wyznaczonych do prowadzenia wykladow
i ¢wiczen oraz listy osob zakwalifikowanych do uczestnictwa w kursie.



Analiza dziennika zaje¢ wykazala, iz niektérzy wyktadowcy nie zlozyli podpisu
potwierdzajacego fakt prowadzenia zaje¢ w wyznaczonym terminie 1 tak:
- 12 lutego brak podpisu pielggniarza Ireneusza Guni,
- 18 lutego brak podpisu psychologa Danuty Kossak i pielggniarza Leszka Koprowskiego,
- 24 lutego brak podpisu pielgegniarza Leszka Koprowskiego i Piotra Molasy

Stwierdzono roéwniez, iz nie jest prowadzona imienna lista potwierdzajaca obecnos¢
uczestnikéw na poszczegoélnych zajeciach. Stosowany przez organizatora sposéb odhaczania
obecnosci kursantéw byt nieprzejrzysty.

Stwierdzone nieprawidlowosci:
1. Brak posiadania przez organizatora kursu dokumentéw dotyczacych organizacji kursu
w zakresie kpp, co uniemozliwilo dokonanie weryfikacji dokumentéw zlozonych
z wnioskiem o zatwierdzenie kursu z dokumentami prowadzonymi przez podmiot
kontrolowany w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych,
2. Brak podpiséw wyktadowcow w dzienniku zajec,
Brak ewidencji uczestnikéw na poszczegllnych zajeciach oraz potwierdzenia
zaliczenia ¢wiczen i wykladow przez kursantéw nieobecnych na zajgciach. W ocenie
kontrolerow taka praktyka jest niezgodna z rozporzadzeniem w sprawie kursu
w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy, ktére wyraznie mowi o koniecznosci
spelnienia wymogu stuprocentowej frekwencji jako warunku dopuszczenia do
egzaminu.
4. Brak dokumentacji potwierdzajacej zaliczenie poszczegdlnych blokéow tematycznych
przez uczestnikow kursu, co jest niezgodne z ust. 6 pkt 3 Ramowego Programu Kursu
w Zakresie Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy, stanowiacym zalacznik do
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie
kwalifikowanej pierwszej pomocy.

W

Whioski 0s6b wykonujacych czynnosci pokontrolne.

Biorac pod uwage ustalenia dokonane w toku kontroli pozytywnie ocenia sig:

1. zapewnienie przez organizatora kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy kadry
dydaktycznej o kwalifikacjach zgodnych z § 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
19 marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy (Dz. U.
Nr 60, poz. 408),

2. realizacje programu kursu prowadzonego na podstawie planu nauczania, zgodnie
z opracowanym w formie pisemnej harmonogramem zaj¢c,

3. prowadzenie zaje¢ praktycznych w grupach liczacych nie wigcej niz 6 osdéb, co jest
zgodne z ust. 4 i 5 Ramowego Programu Kursu w Zakresie Kwalifikowanej Pierwszej
Pomocy;

4. zapewnienie bazy dydaktycznej oraz sprzetu niezbednego do prowadzenia zajeé
praktycznych, stosownie do warunkéw okreslonych w ust. 1 cyt. rozporzadzenia.

Kontrolujacy negatywnie ocenili:

1. Sposob prowadzenia dokumentacji dotyczacej frekwencji uczestnikow kursu,

2. Nieprzestrzeganie wymogu potwierdzania odbycia zaj¢é teoretycznych i praktycznych
przez wyktadowcow,

3. Brak dostgpu do dokumentacji organizacyjnej kursu, tj. Ramowego Programu Kursu
w Zakresie Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy; Regulaminu organizacyjnego
okreslajacego organizacj¢ szkolenia, zasady i tryb naboru uczestnikéw do szkolenia,
zakres obowigzkéw kadry dydaktycznej oraz zakres obowigzkéw o0sdb



zakwalifikowanych na kurs, dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje o0sob
wyznaczonych do prowadzenia zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych

4. Realizacj¢ wymogu okres$lonego w ust. 6 pkt 3 przedmiotowego rozporzadzenia, tj.
brak zaliczenia przez uczestnikow kursu poszczegélnych modutéw realizowanych
w formie zajg¢ teoretycznych i praktycznych.

W zwiazku z faktem, iz kurs zostal zrealizowany przed sporzadzeniem protokotu nie
wydano zaleceni, poniewaz nie ma mozliwosci ich usunigcia. Nie mniej jednak zwraca si¢
uwage na elementy, ktére powinny by¢ uwzglednione w przypadku ponownej organizacji
kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy:

1. Dokumentacja dotyczaca organizacji kursu, tj. Ramowy Programu Kursu w Zakresie
Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy; Regulamin organizacyjny okreslajacy organizacje
szkolenia, zasady i tryb naboru uczestnikéw do szkolenia, zakres obowigzkow kadry
dydaktycznej oraz zakres obowiazkow oséb zakwalifikowanych na kurs, dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje osob wyznaczonych do prowadzenia zaj¢¢ teoretycznych
i praktycznych powinna by¢ dostgpna w czasie trwania kursu.

2. Wykladowcy powinni potwierdza¢ wlasnorgcznym podpisem fakt realizacji zajeé
w dniu ich prowadzenia.

3. Powinna by¢ prowadzona lista potwierdzajaca obecnos$¢ kursantow na poszczegdlnych
zajeciach.

4. Powinna by¢ prowadzona dokumentacja z adnotacja zaliczenia poszczegdlnych
blokéw tematycznych przez uczestnikéw kursu.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo wniesienia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do sposobu przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych oraz ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia nalezy zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego
protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowanej, drugi pozostawiono w Wydziale
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach.

Vyzsza §zkota Handlowa
.. Bolestawa Markowskiego

w Kielcach / /%
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podpis kontrolowanego podpisy kontrolujacych

(data podpisania

Kielce, dnia 27 marca 2013 roku



