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ZARZADZENIE Nr 22140/13

WOJEWODY $WIETOKRZYSKIEGO
z dnia’{2979%.2013 roku

zmieniajgce zarzadzenie Nr 66/2011 Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia 30 czerwca 2011 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

Na podstawie art. 54 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3, art.
26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 330

z pozniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. W zarzadzeniu Wojewody Swietokrzyskiego Nr 66/2011 z dnia 30 czerwca 2011r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

- dotychczasowy § 1. pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,§ 1.1. Wprowadza sie obowigzek przeprowadzania inwentaryzacji:

1) érodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych bedgcych na wyposazeniu Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego”,

- dotychczasowy § 1. ust. 4 otrzymuije brzmienie:

,§ 1.4. Inwentaryzacje przeprowadza sie na podstawie zarzadzenia Kierownika
jednostki”.

2. W instrukcji Nr 1 stanowigcej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 66/2011
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 30 czerwca 2011 roku dokonuje sie nastepujgcych
zmian:

- dotychczasowy § 4. pkt 5 otrzymuije brzmienie:

,§ 4. pkt 5. Za prawidtowe prieprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialni s3:

1) Kierownik jednostki,

2) Dyrektorzy Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego SUW oraz Biura
Administracyjno-Gospodarczego w zakresie prowadzonych magazynow”.

- dotychczasowy § 5. ust 7 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

"§ 5.7. Inwentaryzacja na podstawie spisu z natury przebiega wg czynnosci
okreslonych w tabeli nr 1”.



»1ab.1. Inwentaryzacja na podstawie spisu z natury

1. | Przygotowanie sktadnikéw majatkowych do spisu | Kierownik komorki podiegajacej inwentaryzacii
Powotanie i przeszkolenie zespoléw spisowych,
2. | przygotowanie i doreczenie zarzadzen, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
formularzy, materiatéw koniecznych do spisu
3. Przeprowadzenie spisow z natury zespoty spisowe
4. Kontrola przebiegu prawidtowos$ci spiséw przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
) ) L 1/ odpowiedzialny pracownik Wydzialu Bezpieczenstwa
Wycena i ustalenie wartosci spisywanych ) )
. ) ) ) i Zarzadzania Kryzysowego,
5. | skiadnikdbw majatku oraz ustalenie réznic o ] )
, . 2/ odpowiedzialny pracownik Wydziatu
inwentaryzacyjnych ) )
Finanséw i Budzetu.
Wyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz
6. postawienie wnioskéw co do sposobu ich przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
rozliczenia
Zaopiniowanie wnioskdw komisji
7. inwentaryzacyjnej w przypadku uznania Radca prawny
niedoborow
Zaopiniowanie wnioskéw komisji 1/odpowiedzialny pracownik Wydzialu Bezpieczenstwa
8. inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic i Zarzadzania Kryzysowego,
pod wzgledem formalnym i rachunkowym 2/ Gtowny Ksiegowy.
Postawienie wnioskow w sprawie
zagospodarowania zapasow zbednych
. i nadmiernych oraz innych nieprawidtowosci przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
w gospodarce skiadnikami majgtkowymi
stwierdzonymi w czasie spisu
Ujecie w ksiegach réznic inwentaryzacyjnych i ich )
10. ] . Gtowny Ksiegowy
rozliczenie
Ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikow
majgtkowych objetych spisami oraz innych ) o
11. przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

nieprawidtowos$ci w gospodarce skladnikami

majatku stwierdzonych w czasie spisu




Podjecie decyzji o sposobie rozliczenia réznic

12. ) Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
Wyegzekwowanie wartosci niedoboréw _ . o
] . Dyrektor Wydziatu Finansow i Budzetu
13. | zawinionych od os6b, ktére dopuscity do tych

niedoboréw

- dotychczasowy § 6. ust 2 otrzymuije nastepujace brzmienie:

"§ 6. ust 2. Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powotuje Kierownik jednostki
na podstawie wniosku Gtéwnego Ksiegowego oraz Kierownika Oddziatu Planowania
Zabezpieczenia Technicznego i Logistyki w przypadku inwentaryzacji magazynu
interwencyjnego. Nie moze to by¢ jednak Glowny Ksiegowy lub inny pracownik komorki
finansowo-ksiegowej zajmujgcy sie ewidencjg majatku’”.

- dotychczasowy § 6. ust 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,§ 6. ust 3. Komisje inwentaryzacyjng powotuje Kierownik jednostki na wniosek

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w sktadzie co najmniej trzech oséb”.

- dotychczasowy § 6. ust 5 otrzymuije nastepujace brzmienie:

»§ 6. ust 5. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powotuje sie zespoty

spisowe:

1) spoéréd  pracownikéw wydziatéw (jednostek réwnorzednych) Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego. Zespét spisowy musi sie sktadaé co najmniej z dwéch oséb,
przy czym nie mogg to byé osoby odpowiedzialne za spisywane sktadniki majatku
w danym wydziale oraz osoby niezapewniajace bezstronnosci spisu. Sktad zespotdw
spisowych ustala na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnych Kierownik
jednostki, zarzgdzeniem.

2) w celu wykonania postanowien zawartych w pkt 1 niezbedne jest uzyskanie zgody
Kierownika jednostki, na oddelegowanie pracownikéw Urzedu do prac w zespotach

spisowych”.

- dotychczasowy § 9. ust 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:

8 9. ust 4. W razie stwierdzenia w toku kontroli, ze spis z natury w catosci lub czesci
przeprowadzony zostat nieprawidtowo osoba, ktéra stwierdzita nieprawidiowosci
zawiadamia na pismie Kierownika jednostki, ktéry nastepnie zobowigzany jest zarzadzié

ponowne przeprowadzenie catego lub odpowiedniej czesci spisu z natury”.

- dotychczasowy § 11. pkt 2 otrzymuije nastepujace brzmienie:

.§ 11. pkt 2. Akceptacja wniosku Gtéwnego Ksiegowego przez Kierownika jednostki’.




- dotychczasowy § 11. pkt 11 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,§ 11. pkt 11. Sporzgdzenie protokotu (Zatgcznik nr 9 do Instrukcji) przez komisje
inwentaryzacyjng i przeditozenie do akceptacji Kierownika jednostki, wnioskow

0 sposobie ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych”.

- dotychczasowy § 12. ust 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 12. ust 2. Niedobory zawinione stajg sie na podstawie decyzji Kierownika jednostki
roszczeniami z tytutu niedoboréw i szkéd w stosunku do oséb stuzbowo lub materialnie

odpowiedzialnych”.

- dotychczasowy § 12. ust 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,§ 12. ust 4. Podstawe ujecia w ksiggach rachunkowych roznic inwentaryzacyjnych
stanowi decyzja Kierownika jednostki”.

§ 2. Pozostate postanowienia nie ulegajg zmianie.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorom: wydziatéw (jednostek
réwnorzednych) Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie‘.g,‘dh@m&p‘qg‘pisania.
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UZASADNIENIE

W zwiazku ze zmiang przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157. poz. 1240 z pozniejszymi zmianami), oraz ustawy zdnia
29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pdzniejszymi zmianami)
dokonano aktualizacji zasad przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji aktywow

i pasywoéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego wydajac przedmiotowe zarzgdzenie.




