ZARZADZENIE Nr 32/2013
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

z dnia /| pazdziernika 2013 r.

w sprawie ustalenia regulaminu
Swiqtokrzyskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Kielcach

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji 1zg-
dowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pdzn. zm.) zarzgdza si¢, co naste-

puje:

§ 1. Ustala sie regulamin Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, stano-
wigcy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia porucza sie Dyrektorowi Generalnemu Swictokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego, dyrektorom wydzialow /biur oraz innym komérkom organizacyjnym
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, kierownikom zespolonych shuzb, inspekeji i strazy
wojewodzkich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 99/2012 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 6 listopada
2012 r. w sprawie ustalenia regulaminu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Kiel-
cach zmienione zarzadzeniem Nr 25/2013 z dnia 28 lutego 2013 r. 1 zarzadzeniem Nr 63/2013
z dnia 15 lipca 2013 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik

do zarzadzenia Nr gg /2013
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia /| pazdziernika 2013 r.

, REGULAMIN ,
SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W KIELCACH






CZESC PIERWSZA
POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAL 1

ZASADY FUNKCJONOWANIA SWIETOKRZYSKIEGO
URZEDU WOJEWODZKIEGO

§ 1. Regulamin okreéla szczegdtowa organizacje oraz tryb pracy Swigtokrzyskiego Urze-

du Wojewddzkiego w Kielcach, zasady i zakres dziatania poszczegolnych komorek organizacyj-
nych Urzedu, a takze inne postanowienia zwigzane z realizacjg zadan Wojewody Swietokrzy-
skiego, wynikajace z obowigzujacego prawa.

§ 2. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu sg wydziaty, biura i inne ko-

morki organizacyjne, utworzone z uwzglednieniem:

1) potrzeb i miejscowych warunkéw;

2) charakteru zadan;

3) wymagan praworzadnego, skutecznego i ekonomicznego funkcjonowania Urzedu;
4) innych wymagan racjonalnego tworzenia struktur organizacyjnych.

1)
2)

3)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

§ 3. Urzad dziata na podstawie nastepujacych aktoéw prawnych:
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewoddztwie;
zarzadzenia Nr 86/2012 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 11 wrzeénia 2012 r. w sprawie
nadania statutu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Kielcach (Dz. Urz. Woj.
Swietokrzyskiego poz. 2837) wraz ze zmiang wprowadzona zarzadzeniem nr 115/2012 z dnia
11 grudnia 2012 r. (Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego poz. 871) i zarzadzeniem nr 75/2013
z dnia 30 lipca 2013 r. (Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego poz. 3215);
niniejszego regulaminu.

§ 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Swietokrzyskiego;
wojewodztwie — nalezy przez to rozumieé wojewddztwo swietokrzyskie;
Dyrektorze Generalnym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Swieto-
krzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;
Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach;
komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydzialy i biura, zgodnie z § 68 ust. 1
Regulaminu Urzedu;
innych komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzka Inspekcje Geo-
dezyjng i Kartograficzng, Zespdt ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Panstwowsa Straz Lo-
wiecka, Panstwowg Straz Rybacka;
dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Dyrektora Biura Wojewody i Biura
Administracyjno - Gospodarczego;
Dzienniku Urzedu — nalezy przez to rozumieé¢ Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Swigto-
krzyskiego.



ROZDZIAL 11

ZASADY KIEROWANIA PRACA URZEDU

§ 5.1. Pracg Urzedu kieruje Wojewoda, przy pomocy Wicewojewody oraz Dyrektora Ge-

neralnego Urzedu.

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

2. Wojewoda przy pomocy Urzedu realizuje zadania wynikajace ze sprawowania funkcji:

przedstawiciela Rady Ministrow w wojewodztwie;
zwierzchnika rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie;
organu rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie;
organu nadzoru nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow pod
wzgledem legalnosci, z zastrzezeniem ust. 3;
organu administracji rzadowej w wojewddztwie, do ktorego wilasciwosci nalezg wszystkie
sprawy z zakresu administracji rzagdowej w wojewddztwie niezastrzezone w odrebnych usta-
wach do wilasciwosci innych organdw tej administracji;
reprezentanta Skarbu Panstwa, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach;
organu wyzszego stopnia w rozumieniu ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.

3. Zadania i kompetencje Wojewody w stanach nadzwyczajnych okreslaja odrebne ustawy.

§ 6.1. Urzad wykonuje zadania wynikajace ze sprawowania przez Wojewode funkcji,

o ktérych mowa w § 5 ust. 2, w szczegdlnosci w zakresie:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dostosowywania do miejscowych warunkdéw celow polityki Rady Ministréw oraz w zakresie
i na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach, koordynacji i kontroli wykonywania wy-
nikajacych stad zadan;

zapewnienia wspoldziatania wszystkich organdéw administracji rzadowej i samorzadowej
dziatajacych w wojewddztwie i kierowania ich dziatalnoscig w zakresie zapobiegania zagro-
zeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom S$rodowiska, bezpieczenstwa panstwa
i utrzymania porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania klg-
skom zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkéw na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach;

dokonywania oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewodztwa, opracowania
planu operacyjnego ochrony przed powodzia oraz oglaszania i odwolywania pogotowia
1 alarmu przeciwpowodziowego;

wykonywania i koordynowania zadan w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa oraz
zarzadzania kryzysowego, wynikajacych z odrebnych ustaw;

przedstawiania Radzie Ministrow, za posrednictwem ministra wiasciwego do spraw admini-
stracji publicznej, projektéw dokumentéw rzgdowych w sprawach dotyczacych wojewodz-
twa;

reprezentowania Rady Ministrow na uroczystosciach panstwowych i w trakcie oficjalnych
wizyt sktadanych w wojewddztwie przez przedstawicieli panstw obcych;

wspoéldzialania z wlasciwymi organami innych panstw oraz miedzynarodowych organizacji
rzadowych i pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych;

sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwiazkow,
na zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach;

kontrolowania wykonywania przez organy rzadowej administracji zespolonej w wojewddz-



twie zadaf wynikajgcych z ustaw i innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaz-
nien w nich zawartych, ustalen Rady Ministrow oraz wytycznych i polecen Prezesa Rady Mi-
nistréw;

10) kontrolowania wykonywania przez organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty zadan
z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez nie na podstawie ustawy lub porozu-
mienia z organami administracji rzadowej;

11)kontrolowania, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach sposobu wykonywania przez or-
gany niezespolonej administracji rzadowej dziatajacej w wojewddztwie zadan wynikajacych
z ustaw 1 innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich zawartych;

12) reprezentowania Skarbu Panstwa w zakresie i na zasadach okreslonych ustawami oraz wyko-
nywania uprawnien i obowigzkéw organu zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw panstwo-
wych do czasu przekazania tej funkcji ministrowi wiasciwemu do spraw Skarbu Panstwa lub
do czasu wygasniecia tych uprawnien i obowigzkow z innych tytutow;

13) wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji rzagdowej nalezacych
do wlasciwosci Wojewody, prowadzenia spraw zwigzanych z zaskarzaniem decyzji do sagdow
administracyjnych oraz stosowaniem przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w admini-
stracji,

14) wydawania Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

15) Instytucji Posredniczgcej w zarzadzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego w Wojewddztwie Swietokrzyskim;

16) Instytucji Podredniczacej w Certyfikacji dla Swietokrzyskiego Regionalnego Programu Ope-
racyjnego na lata 2007 - 2013.

2. Urzad realizuje takze inne niz okreslone w ust. | zadania Wojewody wynikajace z ustaw

i aktow wydanych w celu wykonania ustaw.

§ 7.1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewody, Kierownikéw Zespolo-
nych Shuzb, Inspekcji i Strazy Wojewddzkich, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektorow wy-
dziatéw /biur oraz innych komorek organizacyjnych.

2. Wicewojewoda wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Woje-
wode w odrebnym zarzadzeniu.

3. W przypadku niemoznosci pemienia obowigzkéw stuzbowych przez Wojewodg, Wi-
cewojewoda pelni zastepstwo, ktdrego zakres rozciaga sie na wszystkie zadania i kompetencje
Wojewody.

4. Dyrektor Generalny Urzgdu:

1) zapewnia funkcjonowanie i cigglos¢ pracy Urzedu, warunki jego dziatania, a takze organiza-
cje pracy, w szczegblnosci poprzez:

a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komdrkami organizacyjnymi Urzedu w zakre-
sie prawidlowego wykonywania przez nie zadan okre§lonych przez Wojewode, z wyjat-
kiem komérek bezposrednio nadzorowanych przez Wojewode, na podstawie ustaw,

b) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu
budzetu i uktadu wykonawczego budzetu w czgsci dotyczacej Urzedu,

¢) wystepowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulaminu Urzedu,

d) ustalanie regulaminu pracy,

e) gospodarowanie mieniem Urzedu, w tym zlecanie uslug i dokonywanie zakupow dla
Urzedu oraz zapewnienie prowadzenia ewidencji majatku Urzedu,

f) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,



g) reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Urzedu, z zastrzezeniem
art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j

w wojewddztwie,

h) monitorowanie skutecznosci systemow kontroli wewnetrznej, audytu wewnetrznego 1 za-
rzadzania ryzykiem w Urzedzie,

i) zapewnianie przestrzegania przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej,

j) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej;

2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0sob zatrudnionych w Urzedzie oraz reali-

zuje polityke personalna, w szczeg6lnosci poprzez:

a) przygotowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie,

b) dokonywanie czynnos$ci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z czfonkami
korpusu shuzby cywilnej oraz czynnosci zwiazanych z ustaniem stosunku pracy,

c) organizowanie naboru na wolne stanowiska urzgdnicze, w tym na wyzsze stanowiska

w stuzbie cywilnej,

d) dysponowanie funduszem nagrdd, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej,
e) administrowanie srodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w Urzedzie;

3) wykonuje okreslone zadania kierownika Urzedu, jezeli odrgbne przepisy tak stanowia;

4) nadzoruje przestrzeganie w Urzedzie przepisdw ochrony pracy, bezpieczenstwa i higieny
pracy, a takze przepisoOw przeciwpozarowych;

5) nadzoruje przestrzeganie przepiséw o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholi-
zmowi oraz przepiséw o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych w odniesieniu do pracownikéw Urzedu podczas wykonywania przez nich obo-
wigzkow shuzbowych;

6) koordynuje i nadzoruje wykonywanie zadan obronnych, wynikajacych z przepisow ustawy
o powszechnym obowigzku obrony RP oraz odrgbnych regulacji prawnych.

5. Do obowiazkéw Dyrektora Generalnego Urzedu wykonywanych z upowaznienia i na
zlecenie Wojewody nalezy m.in.:

1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem w Urzedzie postanowieni ustawy o ochronie da-
nych osobowych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej, instrukcji kancelaryjnej;

2) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad sposobem zatatwiania skarg, wnioskéw i podan w Urzg-
dzie;

3) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy komérkami organizacyjnymi Urzedu;

4) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewode.

6. Dyrektor Generalny Urzedu w celu realizacji zadan okre$lonych w ust. 4 wydaje zarza-
dzenia i w tym zakresie moze udziela¢ upowaznien do dziatania w Jego imieniu.

7. W przypadku niemoznosci petnienia obowiazkéw stuzbowych przez Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu, jego zadania i obowigzki realizuje osoba przez niego wyznaczona - Dyrektor
Wydziatu Organizacji i Kadr. '

8. Wojewoda wyznacza dyrektorom wydzialéw /biur oraz kierownikom innych komoérek
organizacyjnych zakres spraw w jakich dzialajg, okreslonych w dalszej czgsci regulaminu.

9. Przy Wojewodzie dziataja realizujac zadania okreslone w odrgbnych przepisach:

1) Wojewddzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego;

2) Wojewddzka Komisja Lekarska;

3) Wojewddzka Komisja do Spraw Szacowania Skutkéw Klesk Zywiotowych na Terenie Wo-
jewddztwa Swietokrzyskiego;

4) Wojewddzka Komisja Dialogu Spotecznego;

5) Wojewoddzki Komitet Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa;



6) Wojewddzka Komisja ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.

10. Wojewoda przy pomocy Zespotu, o ktdrym mowa w § 7 ust. 9 pkt 1, koordynuje na
obszarze wojewddztwa s$wigtokrzyskiego funkcjonowanie krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego, a w szczeg6lnosci koordynuje dziatania zmierzajace do zapobiegania, zwalczania
i usuwania skutkow klesk zywiotowych, katastrof i innych nadzwyczajnych zagrozen zycia,
zdrowia lub mienia obywateli oraz zagrozen srodowiska.



ROZDZIAL 111

ZAKRES CZYNNOSCIZ UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY

§ 8.1. Wydziatami/ biurami kierujg dyrektorzy, ktérzy sa odpowiedzialni przed Wojewo-
da za nalezytg organizacje pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan z zakresu ad-
ministracji rzadowej w wojewddztwie.

2. Innymi komorkami organizacyjnymi kieruja osoby okreslone w § 68 ust. 2, 3,41 5 ni-
niejszego Regulaminu.

§ 9.1. Na podstawie przepiséw ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w woje-
wobdztwie Wojewoda moze upowazni¢ na pismie pracownikéw Urzedu, niezatrudnionych w jed-
nostkach organizacyjnych stanowiacych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych stuzb,
inspekeji i strazy wojewddzkich, do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu i na jego od-
powiedzialnosé, w ustalonym zakresie, w szczegdlnosci do wydawania decyzji administracyj-
nych, postanowien i zaswiadczen.

2. W przypadkach wskazanych w ustawach upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela
sie osobom zajmujacym okre$lone stanowiska lub posiadajacym szczegdlne kwalifikacje.

3. Wykaz upowaznieni, o ktdrych mowa w ust. 1, prowadzony jest w Wydziale Organiza-
cji 1 Kadr. '

§ 10.1. Zastepcy dyrektorow wydziatdw /biur wykonuja zadania i kompetencje w zakresie
okre$lonym przez dyrektora wydziatu, w tym réwniez pelnia zastgpstwo na czas nieobecnosci
dyrektora.

2. W wydziatach /biurach lub innych komérkach organizacyjnych, w ktérych nie ma za-
stepcy dyrektora lub osoby okreslonej w § 68 ust. 2, 3, 4 i 5 niniejszego Regulaminu, na czas
nieobecnosci zastepstwo pelni pracownik wydziatu /innej komorki organizacyjnej wyznaczony
przez dyrektora wydziatlu lub osoby kierujace innymi komdrkami organizacyjnymi.

§ 11.1. Dyrektorzy wydziatléw /biur, osoby kierujace innymi komorkami organizacyjnymi
nadajg ogdlny kierunek dziatalnosci wydziatéw /innych komoérek organizacyjnych, koordynujg
ich dziatalno$¢ z dziatalnoscig innych wydziatow /innych komorek organizacyjnych oraz sprawu-
ja bezposredni nadzér nad caloksztaltem pracy kierowanych przez siebie wydzialéw /innych ko-
morek organizacyjnych i sg bezposrednimi przetozonymi podlegtych im pracownikéw.

2. W szczegdlnoscei osoby okreslone w ust.1 odpowiedzialne sa przed Wojewoda za zgod-
ne z prawem:

1) prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan;

2) bezposredni nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem obowigzkow
stuzbowych przez podlegtych im pracownikéw;

3) zgodnos$¢ aprobowanych i podpisywanych przez siebie spraw z prawem i polityka rzadu;

4) sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu terytorialnego w sprawach z zakresu admini-
stracji rzgdowej na podstawie kryterium legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci;

5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania aktéw prawnych Wojewody w sprawach
nalezacych do zakresu dziatalnosci wydziatow;

6) wspdlprace z administracjg zespolong i niezespolona;

7) przyjmowanie i zalatwianie skarg obywateli.



3. Dyrektorzy wydziatow/ biur, kierownicy innych komdrek organizacyjnych odpowie-

dzialni sg przed Dyrektorem Generalnym Urzedu w szczegblnosci za:

1)
2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)

nalezytg organizacje pracy wydzialéw, innych komérek organizacyjnych;

przestrzeganie przepisdw prawa pracy, a w szczegolnosci ustawy: o stuzbie cywilnej, o pra-
cownikach urzedéw panstwowych, kodeksu pracy;

celowe 1 oszczedne w ramach posiadanych upowaznienn dokonywanie wydatkéw publicznych;
celowe, oszczedne i racjonalne wnioskowanie do Wojewody Iub Dyrektora Generalnego
Urzedu o angazowanie srodkéw publicznych stuzacych do realizacji zadan wydziatu /biura
1 innej komdrki organizacyjnej;

przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o dostepie do
informacji publicznej;

przestrzeganie przez siebie oraz podlegtych pracownikéw Urzedu porzadku i dyscypliny pra-
cy;

wiasciwy dobor pracownikow oraz za state podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji za-
wodowych wymaganych na zajmowanym stanowisku pracy;

przestrzeganie postanowien instrukcji kancelaryjne;j.

§ 12.1. Oddziatami kieruja kierownicy oddziatéw, ktérzy sg odpowiedzialni przed dyrek-

torem wydzialu za nalezytg organizacje pracy oraz za prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan
przez oddziaty.

1)
2)

3)

4)

2. W szczeg6lnosei kierownicy oddziatow odpowiedzialni sg za:
nalezyte zorganizowanie pracy i zapoznanie podleglych pracownikéw z obowigzujacymi
przepisami prawnymi oraz za porzadek i dyscypline pracy;
prawng i merytoryczng poprawnos¢ zatatwianych spraw oraz za ich zgodno$¢ z wytycznymi
i dyspozycjami przetfozonych;
podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania zarzadzen i wytycznych oraz upowaznien
wynikajgcych zaréwno ze stosunkow prawnych jak 1 standw faktycznych, w sprawach obje-
tych zakresem czynnosci danego oddziatu;
prawidtowos¢ zatatwianych przez siebie spraw.

3. W przypadku wieloosobowego stanowiska pracy dyrektor wydzialu moze wyznaczyé

pracownika koordynujacego prace tego stanowiska. W tym przypadku majg zastosowanie przepi-
syust. 112.

§ 13.1. Pracownicy referujacy przygotowuja zatatwianie spraw i ponosza odpowiedzial-

nos¢ za:

1)
2)

3)
4)

3)
6)
7)

doktadng znajomos¢ przepiséw prawa obowiazujacych w powierzonych im zadaniach;
wiasciwe stosowanie przepisdéw prawa proceduralnego 1 materialnego oraz instrukeji kancela-
ryjnej;

terminowos$¢ zatatwianych spraw;

bezbledne i prawidtowe przytaczanie w projektach odpowiedzi nazw, imion i nazwisk, obli-
czen cyfrowych, danych statystycznych i innych danych;

projektowanie formy i sposobu zapewniajacego prawidtowe i szybkie zatatwianie spraw;
nalezyte zatatwianie spraw obywateli;

prawidfowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, zbioréw zarzadzen, rejestrow
1 spiséw spraw, pomocy urzedowych oraz wyposazenia biurowego.



2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, niezaleznie od odpowiedzialnosci
okreslonej w ust. 1, ponoszg odpowiedzialno$¢ za zatatwianie spraw zgodnie z wymogami dane;j
gatezi wiedzy fachowej, ktdra reprezentujg.

3. Pracownikiem referujgcym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest kazdy pracownik
zalatwiajacy dane sprawy, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i petnionych funkcji.

§ 14.1. Pracownicy zatrudnieni w oddziatach pozostajg w bezposredniej zaleznosci stuz-
bowej od kierownikow oddzialow, a pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy pozo-
stajg w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od dyrektora wydziatu, badz od wiasciwego zastepcy
dyrektora.

2. Zastepcy dyrektora pozostajg w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od dyrektora wy-
dzialu, natomiast dyrektor wydziatu pozostaje w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od Woje-
wody i Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie ich kompetencji.

3. Polecenia stuzbowe winny by¢ udzielane w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 11 2, chy-
ba ze inne procedury stanowig inaczej.

4. Pracownik, ktory otrzyma polecenie stuzbowe z pominigciem ustalonej kolejnosci, wi-
nien zawiadomic¢ o tym niezwlocznie swego bezposredniego przelozonego.

5. Jezeli sprawa wymaga niezwlocznego zatatwienia, a zachowanie drogi stuzbowej jest
niemozliwe lub spowodowatoby zwloke w zatatwieniu sprawy niedopuszczalng ze wzgledu na
interes spofeczny lub wazny interes obywatela pracownik powinien niezwlocznie przystapi¢ do
wykonania zadania, zawiadamiajac o tym swego przelozonego.

§ 15. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do przestrzegania przepisdw prawa w, tym mig-
dzy innymi ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu pracy, Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej oraz ak-
tywnego wiaczania sie w realizacje dziatan w zakresie profilaktyki antykorupcyjnej okreslonych
w systemie przeciwdziatania zdarzeniom korupcyjnym.

§ 16.1. Szczegdlowy podziat zadan migdzy komoérki organizacyjne w wydziatach ustalajg
dyrektorzy wydzialéw po uprzednim uzgodnieniu z Wydziatem Organizacji i Kadr. Jeden eg-
zemplarz tych ustalen zwany ,,Regulaminem wewnetrznym wydziatu” podlega kazdorazowo po
akceptacji dyrektora wydziatu przekazaniu do Wydziatu Organizacji i Kadr.

2. Dyrektorzy w regulaminach, o ktérych mowa w ust. 1 okre$laja rowniez szczegélowy
zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla wszystkich stanowisk pracy, w tym podziat
zadan dla swoich zastepcow.



ROZDZIAL 1V

ZESPOE DORADCOW WOJEWODY I INNE ORGANY OPINIODAWCZO -
DORADCZE I ORZEKAJACE DZIAL.AJACE PRZY WOJEWODZIE

§ 17.1. Przy Wojewodzie dziata Zespdt Doradcdéw Wojewody, zwany dalej "Zespotem",
jako organ doradczy. ‘

2. W skiad Zespotu wchodza: Wicewojewoda, Dyrektor Generalny Urzedu, Swietokrzyski
Komendant Wojewodzki: Policji, Pafistwowej Strazy Pozarnej, Dyrektorzy: Biura Wojewody
i Wydziatu Finansow i Budzetu.

3. Do udzialu w posiedzeniach Zespotu moga by¢ zaproszone przez Wojewode takze inne
osoby.

4. Obradom Zespohu przewodniczy Wojewoda lub w jego zastepstwie Wicewojewoda.

5. Posiedzenia Zespolu odbywajg si¢ w terminach wyznaczonych przez Wojewode, jed-
nak nie rzadziej niz raz na p6t roku.

6. Wojewoda zatwierdza roczny plan pracy Zespotu przygotowany przez Dyrektora Biura
Wojewody.

7. Z posiedzen Zespotu sporzadza si¢ protokot.

§ 18.1. Zespot w szczegdlnosci rozpatruje zadania zwigzane z realizacja:
1) ustaw i aktéw prawnych wydanych w celu ich wykonania;
2) ustalen Rady Ministrow, Prezesa Rady Ministrow oraz wtasciwych ministrow;
3) wspoldziatania z organami administracji zespolonej i niezespolonej;
4) przedsigwzie¢ w zakresie koordynowania pracy Urzedu i sprawnosci jego funkcjonowania;
5) zagadnien dotyczacych nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego;
6) budzetu;
7) innych spraw wniesionych pod obrady przez Wojewode.
2. Obstuge organizacyjno - biurowa Zespotu zapewnia Biuro Wojewody.

§ 19. W Urzedzie dziatajg rowniez inne organy opiniodawczo — doradcze i orzekajace,
ktére okresla zatacznik Nr 2 do regulaminu.
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ROZDZIAYL. V
ZASADY PLANOWANIA PRACY

§ 20. Urzad dziata na podstawie i w granicach okreslonych przez ustawy, a takze w opar-
ciu o:
1) roczny plan kontroli zewnetrznej Urzedu;
2) roczny plan kontroli wewnetrznej Urzedu;
3) roczny plan audytu wewnetrznego;
4) roczny plan pracy Zespotu Doradcéw Wojewody.

§ 21.1. Dyrektorzy wydzialéw zapewniaja terminowa i prawidlowa realizacje planow,

o ktérych mowa w § 20.

2. Rozliczenia dyrektoréw wydziatéw z realizacji zadan, o ktérych mowa w § 20 dokonu-
je Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu stosownie do dokonanego przez Wo-
jewode w formie zarzadzenia podziatu zadan i kompetencji.



ROZDZIAL VI

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH WOJEWODY

§ 22. Aktami normatywnymi stanowionymi przez Wojewode w rozumieniu niniejszego
regulaminu sa:
1) rozporzadzenia, w tym rozporzadzenia porzadkowe jako akty prawa miejscowego;
2) zarzadzenia majace charakter aktdw wewnetrznych.

§ 23. Opracowanie projektéw aktdw, o ktorych mowa w § 22 pkt 1, nastepuje na polece-
nie lub za zgoda Wojewody.

§ 24. Procedura legislacyjna moze zosta¢ rozpoczeta rdwniez na zaakceptowany przez
Wojewode wniosek:
1) Wicewojewody;
2) Dyrektora Generalnego Urzedu;
3) dyrektora lub dyrektorow wydzialow /biur;
4) kierownika lub kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, a takze kierownikéw ad-
ministracji niezespolonej.

§ 25.1. Projekt aktu normatywnego opracowuja dyrektorzy wiasciwych wydziatow, kie-
rownicy zespolonych stuzb, inspekcji, strazy lub kierownicy administracji niezespolonej.

2. Wiasciwos¢ rzeczowa w odniesieniu do autora lub autoréw aktu normatywnego okre-
$lajg przepisy o zakresie dziatania okreslonym przepisami niniejszego regulaminu.

3. Projekt aktu normatywnego musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Do projektu nalezy dotaczy¢ rowniez uzgodnienia z zainteresowanymi wydziatami,
kierownikami zespolonych shuzb, inspekcji i strazy lub innymi podmiotami.

5. Wydanie przez Wojewode aktu normatywnego wywotujacego skutki finansowe moze
nastgpi¢ jedynie w przypadku posiadania srodkéw w danej czesci budzetowej.

6. Dyrektorzy wydzialéw przygotowujacy projekty aktow normatywnych, o ktérych mo-
wa w ust. 5 przedstawiaja te projekty Dyrektorowi Wydziatu Finanséw i Budzetu celem ich zao-
piniowania.

7. Projekty aktdw normatywnych nalezy opracowywac z najwyzszg starannoscia, z za-
chowaniem zasad techniki prawodawczej oraz regul pisowni i skfadni jezyka polskiego.

8. Projekt aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem oraz uzgodnieniami autor projektu
parafuje i przekazuje do Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 26.1. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli bada projekt aktu prawnego pod wzgledem
formalno - prawnym.

2. W przypadku stwierdzenia w tresci aktu wad z zakresu techniki prawodawczej, bledow
jezykowych lub niezgodnosci aktu z prawem, badZ braku niezbednych uzgodnien, projekt aktu
zwraca si¢ jego autorowi z wnioskiem o dokonanie stosownych zmian lub uzupetnien.

3. Jezeli ujawnione wady projektu skutkuja nieadekwatnoscia tresci uzasadnienia lub ko-
lidujg z uzgodnieniami ponowne przekazanie projektu do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kon-
troli wymaga dolaczenia nowego uzasadnienia podpisanego przez autora projektu i nowych
uzgodnien podpisanych przez kierownikow wiasciwych jednostek organizacyjnych.
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§ 27.1. Ustalone zasady uzgadniania i opiniowania aktéw stosuje si¢ odpowiednio do ak-
tow prawa miejscowego stanowionego przez organy administracji niezespolone;j.
2. Czesciami sktadowymi aktu sg: tytul, tres¢ i podpis.
3. Tres¢ aktu obejmuje:
1) wstep — rozpoczynajacy si¢ od przytoczenia przepisu ustawy zobowigzujgcego lub upowaz-
niajagcego Wojewode do wydania aktu wraz ze wszystkimi zmianami;
2) tresé normatywng skonstruowang zgodnie z zasadami techniki prawodawczej;
3) przepisy koncowe:
a) derogacyjne,
b) ewentualne przepisy o utracie mocy przepiséw dotychczasowych,
c) date wejscia aktu w zycie.

§ 28. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli:
1) projekt aktu prawnego przedktada Wojewodzie (z wylaczeniem Regulaminu Urzedu, ktory do
podpisu przedktada Dyrektor Generalny Urzedu);
2) po podpisaniu przez Wojewode, ewidencjonuje akt w centralnym rejestrze nadajac mu odpo-
wiedni numer i opatrujac data;
3) przekazuje niezwlocznie:

a) rozporzagdzenia wykonawcze wraz z uzasadnieniem — ministrowi wlasciwemu ds. admini-
stracji publicznej za posrednictwem wiasciwego rzeczowo ministra, a gdy akt ten reguluje
sprawy nalezace do wilasciwosci dwdch lub wigcej ministrow - za posrednictwem wiasci-
wych rzeczowo ministrow,

b) rozporzadzenia porzadkowe - Prezesowi Rady Ministrow, marszatkowi wojewddztwa,
starostom, prezydentom miast, burmistrzom i wdjtom, na ktérych terenie rozporzadzenie
ma by¢ stosowane;

4) prowadzi centralne rejestry rozporzadzen i zarzadzen Wojewody;
5) nadzoruje oglaszanie aktow prawa miejscowego Wojewody w Dzienniku Urzedowym.

§ 29.1. W celu zarejestrowania podpisanego rozporzadzenia w centralnym rejestrze, dy-
rektorzy wydziatéw sktadajg w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli co najmniej 4 egzempla-
rze rozporzgdzenia z zamieszczong pieczgcia urzedowa (w tym 3 egzemplarze z podpisanymi
przez dyrektora wydziatu uzasadnieniami). Jeden egzemplarz rozporzadzenia powinien by¢ zapa-
rafowany przez pracownika i dyrektora wydzialu merytorycznego, radce prawnego oraz przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli. Natomiast w celu zarejestrowania zarzadze-
nia, dyrektorzy wydzialow skladajg co najmniej 2 egzemplarze zarzadzenia z umieszczong pie-
czecig urzedows, w tym jeden egzemplarz z parafg pracownika merytorycznego, dyrektora wy-
dziatu, radcy prawnego oraz z podpisanym przez dyrektora wydzialu uzasadnieniem.

2. Dyrektorzy wydziatléw i kierownicy zespolonych inspekcji, stuzb i strazy (o ktoérych
mowa w § 25 ust. 1) rozsylaja kopie aktu jednostkom organizacyjnym zobowigzanym do jego
wykonania i innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym oraz podejmujg dziafania za-
pewniajace pelna realizacje aktu.

3. W przypadku, gdy wykonanie zadan wynikajacych z aktu prawnego nalezy do kilku
wydziatéw, Dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli, dziatajac z upowaznienia Woje-
wody, wyznacza jeden z wydziatlow odpowiedzialny za realizacje i koordynacje ich wykonania.

§ 30.1. Dyrektorzy wydzialéw i kierownicy zespolonych stuzb, inspekeji i1 strazy przeka-
zujg niezwlocznie do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wniosek o publikacje aktu praw-
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nego w formie dokumentu elektronicznego (xml) opatrzonego przez upowazniony do wydania
aktu organ bezpiecznym podpisem elektronicznym, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia
20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych.

2. Dyrektorzy wydziatéw i kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy niezwlocznie
przekazujag do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej do Wydzialu Prawnego, Nadzo-
ru 1 Kontroli wydane rozporzadzenia i zarzadzenia Wojewody.

§ 31.1. W przypadku powstania w akcie btedu pisarskiego, dyrektorzy wydziatéw 1 kie-
rownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy zwracaja si¢ do Wojewody za posrednictwem Dy-
rektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli o jego sprostowanie, podajac jednoczesnie tekst
sprostowania w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego przez upowazniony do wydania
aktu organ bezpiecznym podpisem elektronicznym.

2. Sprostowanie aktu nastepuje w formie obwieszczenia Wojewody o sprostowaniu biedu
i moze dotyczy¢ tylko aktu publikowanego w Dzienniku Urzgdowym.

3. Obwieszczenie oglasza w Dzienniku Urzedowym Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli.

§ 32. Uzgadnianie z Wojewodg projektéw aktéw prawa miejscowego stanowionych przez
administracje niezespolona dziatajaca na terenie wojewddztwa nastgpuje za posrednictwem me-
rytorycznych wydziatow, a ostateczny projekt uzgodnien przedkiada Wojewodzie Dyrektor Wy-
dzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 33. Zbior Dziennikow Urzedowych prowadzi Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli.

§ 34. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej Dyrektor Generalny Urzedu wydaje zarzadzenia.

2. Do zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu maja zastosowanie
zapisy § 25 ust. 3 do 8.

§ 35. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan wynikajacych z biezacej pracy Urzedu Wo-
jewoda lub Dyrektor Generalny Urzedu wydaja dyspozycje, szczegdlnie w przypadkach, gdy
zadania dotycza kilku wydziatow czy jednostek podlegtych.

2. Dyspozycje mogg by¢ wydawane réwniez w przypadkach potrzeby skoordynowania
realizacji zadan.

3. Projekty zarzadzen i dyspozycji przygotowuja dyrektorzy wydziatow, dla ktérych
w gtownej mierze wynikajg zadania z aktu prawnego lub koordynatora zadan a nastgpnie przeka-
zujg do zaopiniowania do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 36. Rejestry:
1) rozporzadzen, zarzadzen i dyspozycji Wojewody Swietokrzyskiego — prowadzi Wydziat
Prawny, Nadzoru i Kontroli;
2) zarzadzen i dyspozycji Dyrektora Generalnego Urzedu — prowadzi Wydzial Organizacji
i Kadr.
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ROZDZIAL VII
ZASADY PODPISYWANIA PISM I DECYZJI, WZORY PIECZECI

§ 37.1. Z zakresu dzialania wszystkich wydziatéw Urzedu, Wojewoda podpisuje:

1) pisma i wystapienia wynikajace z kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rady Mini-
Strow;

2) akty prawne — rozporzadzenia, zarzadzenia;

3) pisma kierowane do Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministréw oraz do ministrow i kierowni-
kéw urzeddw centralnych i naczelnych;

4) pisma kierowane do senatoréw i postow;

5) sprawy wynikajace ze stanowiska Wojewody jako Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa;

6) opinie do aktéw prawnych naczelnych i centralnych organéw wiadzy i administracji publicz-
nej;

7) rozstrzygniecia nadzorcze w sprawie stwierdzenia niewaznosci uchwat rad gmin, rad powia-
téw i samorzadu wojewodztwa, Swietokrzyskiej Izby Rolniczej oraz Rady Nadzorczej Wo-
jewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

8) wystapienia o charakterze og6lnym i inicjatorskim kierowane do wladz samorzagdowych wo-
jewodztwa, powiatdw i gmin;

9) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dzialalnosci Wicewojewody, Dyrektora General-
nego Urzedu, kierownikdw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich;

10) odpowiedzi na wystgpienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestrzegania prawa oraz kon-
troli Najwyzszej 1zby Kontroli i Rzecznika Praw Obywatelskich;

11) wystgpienia do centralnych i wojewddzkich wiadz politycznych;

12) wystapienia do wladz koscielnych;

13) sprawy zwigzane z okresowym wstrzymaniem czynnosci egzekucyjnych;

14) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych;

15) porozumienia o ktérych mowa w art. 20 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewddztwie;

16) inne sprawy z zakresu dzialania poszczegdlnych wydziatéw zastrzezone w regulaminie Urzg-
du do osobistej aprobaty i podpisu Wojewody.

2. W czasie nieobecnosci Wojewody pisma, decyzje i inne dokumenty wyszczegdlnione
w ust. 1 w jego zastepstwie podpisuje Wicewojewoda.

3. Przedktadane Wojewodzie projekty pism w sprawach dotyczacych dochodéw i wydat-
kéw budzetowych powinny byé ponadto uzgadniane z Dyrektorem Wydzialu Finanséw 1 Budze-
.

4, Dyrektor Generalny Urzedu podpisuje pisma i dokumenty dotyczace:

1) prowadzenia spraw zwiazanych z caloksztattem problematyki kadrowej w Urzedzie;

2) realizacji zadan wynikajacych z upowaznien i polecenn Wojewody;

3) spraw zastrzezonych w zakresie dziatania poszczegélnych wydziatow Urzedu do osobistej
aprobaty i podpisu Dyrektora Generalnego Urzedu;

4) odpowiedzi na skargi dotyczace dyrektorédw i zastgpcéw dyrektorow.

5. Dokumenty przed przedlozeniem ich do podpisu Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
powinny by¢ zaparafowane przez dyrektora merytorycznego wydzialu, a w przypadku aktow
normatywnych, porozumien, dyspozycji i uméw réwniez przez radce prawnego.

6. W przypadku uméw powtarzalnych o tej samej tresci nalezy uzgodnié¢ z radcg prawnym
wzorcowy projekt umowy, ktory jest przechowywany w aktach sprawy.



7. Dyrektorzy wydziatéw podpisuja:

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania wydziatu w sprawach, do ktérych zatatwiania
zostali upowaznieni przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu, a nie zastrzezo-
nych w niniejszym regulaminie do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego
Urzedu;

2) sprawy zastrzezone do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu
w wyjatkowych sytuacjach na podstawie indywidualnych upowaznien;

3) dokumenty dotyczace organizacji wewnetrznej wydzialu i zakresu zadan dla poszczegdlnych
stanowisk.

- 8. Dyrektor wydzialu wnioskuje do Wojewody o upowaznienie zastgpcdw do podpisywa-

nia pism ze wskazaniem ich rodzajéw.

9. Pracownicy przygotowujacy projekty aktéw prawnych Wojewody, decyzji, pism i in-
nych opracowan parafuja je swoim podpisem.

10. Pracownicy przygotowujacy projekty pism i innych dokumentéw Dyrektora General-
nego Urzedu, parafuja je swoim podpisem.

11. Materialy okreslone w ust. 9 i ust. 10 przygotowane przez pracownikow zatrudnio-
nych w oddziatach parafujg tez kierownicy oddziatow.

12. Przy podpisywaniu pism obowiazuje zasada bezwzglednego przestrzegania przepiséw
wynikajgcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz z ustawy o ochronie danych oso-
bowych.

§ 38. 1. Ustala sie nastepujace wzory pieczeci uzywanych w Urzedzie:
1) pieczecie nagtowkowe:

SWIETOKRZYSKI

URZAD WOJEWODZKI W KIELCACH

Wydzial ..o

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

2) pieczecie do podpisu:
a) DYREKTOR
LA/ VAT: (1 LR

(imie i nazwisko)

b) ZASTEPCA DYREKTORA
Wydziahu ....ooooiiiiniiiiiiice

(imie i nazwisko)

¢) KIEROWNIK
Oddzialu oo,

(imie i nazwisko)
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3) Ustala si¢ nastepujgce wzory pieczeci do podpisu z upowaznienia:
a) z up. WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

(stanowisko)
Wydziat.........ooooi

b) z up. DYREKTORA GENERALNEGO
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach

(imie i nazwisko)

2. Pozostale wzory pieczeci nie wymienione w ust. | nalezy uzgadnia¢ z Dyrektorem
Wydzialu Organizacji i Kadr.
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ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

§ 39. Na system kontroli w Urzedzie sktada sie:

1) kontrola zewngtrzna — podstawa prawng wykonywania jest ustawa o wojewodzie i admini-
stracji rzgdowej w wojewddztwie oraz inne akty prawne, z ktorych wynika obowigzek dziatan
kontrolnych Wojewody;

2) kontrola wewnetrzna — podstawg prawng wykonywania jest ustawa o stuzbie cywilnej.

§ 40.1. Podstawowym celem kontroli jest ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej do-
konana na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kon-
troli, a w konsekwencji zmiana dziatan uznanych za niezgodne z przepisami prawa.

2. Kontrole przeprowadza si¢ pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rze-
telnosci, a w odniesieniu do dziatalnosci jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem
kryteriow legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci.

§ 41.1. Kontrola wykonywana jest w trybie zwyktym lub uproszczonym. Kontrole w try-
bie uproszczonym mozna zarzadzi¢ w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pil-
noscig przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Kontrole taka wykonuje si¢ w razie potrzeby
sporzadzenia informacji dla Wojewody, sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnio-
skach oraz dokonania analizy dokumentdéw otrzymanych z jednostek kontrolowanych.

2. Kontrole wykonujg zespoty kontrolne (minimum 2-u osobowe), w ktorych moga
uczestniczy¢ powotani na wniosek kontrolera biegli i pracownicy organéw i jednostek organiza-
cyjnych podporzadkowanych Iub nadzorowanych przez Wojewode posiadajacy niezbedna dla
ustalen 1 wynikdw kontroli wiedze specjalistyczng.

§ 42.1. Dyrektorzy wydzialow sg kierownikami komérek do spraw kontroli.

2. Koordynatorem kontroli zewnetrznych w Urzedzie jest Wydziat Prawny, Nadzoru
i Kontroli.

3. Zarzadzajacymi kontrole w Swictokrzyskim Urzedzie Wojewoddzkim sg: Wojewoda,
dyrektorzy wydzialow /biur 1 zastepcy dyrektorow wydziatéw /biur wykonujacy czynnosci
z upowaznienia Wojewody oraz Swictokrzyski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego
1 Kartograficznego.

4. Gléwnym zadaniem koordynatora jest opracowanie Rocznego Planu Kontroli zawiera-
jacego tematy kontroli, nazwy jednostek (podmiotéw) kontrolowanych, nazwy jednostek kontro-
lujacych oraz przewidywane terminy kontroli oraz sporzadzenie sprawozdania z wykonania
Rocznego Planu Kontroli.

§ 43.1. W Urzedzie dziala system kontroli wewnetrznej, ktérego celem jest wspomaganie
procesow decyzyjnych, przyczyniajacych si¢ do zapewniania skutecznosei i efektywnosci dziata-
nia Urzedu, wiarygodnosci sprawozdawczosei finansowej, zgodnosci dziatania Urzedu z przepi-
sami prawa i regulacjami wewnetrznymi.

2. Kontrole wewnetrzna wykonywang na polecenie Wojewody lub Dyrektora Generalne-
go Urzedu prowadza:



1) Wydziat Organizacji i Kadr — w zakresie realizacji zadan statutowych i regulaminowych,
terminowosci zalatwiania spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, prze-
strzegania instrukcji kancelaryjnej;

2) Wydzial Finanséw i Budzetu — w zakresie wykonywania budzetu i gospodarki finansowej;

3) Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w zakresie przestrzegania zapisOw ustawy
o ochronie informacji niejawnych;

4) inne wyznaczone osoby.

3. Jednostki wymienione w ust. 2 moga przeprowadzaé kontrole dorazne na polecenie

Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu.

4. Plan kontroli wewnetrznej, stanowigcy odrgbny dokument zatwierdza Dyrektor Gene-
ralny Urzedu.

5. Kontrole przeprowadzajg kontrolujacy na podstawie pisemnego, imiennego upowaz-
nienia podpisanego przez Dyrektora Generalnego Urzedu lub osobg upowazniong.

6. Rejestr upowaznien prowadzi Wydziat Organizacji i Kadr.

7. Kontrole wewnetrzne mogg by¢ prowadzone w razie potrzeby wspolnie przez jednostki

wymienione w ust. 2.

§ 44.1. Kontrola zewnetrzna wykonywana jest w stosunku do:

1) organéw samorzadu terytorialnego realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej na
podstawie ustaw lub porozumien zawartych z organami administracji rzagdowej;

2) rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie pod wzgledem wykonywania zadafn wy-
nikajgcych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich
zawartych, ustalef Rady Ministréw oraz wytycznych i polecen Prezesa Rady Ministrow;

3) przedsiebiorstw, dla ktérych Wojewoda pemni role organu zalozycielskiego;

4) organdéw niezespolonej administracji rzadowej, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
w zakresie wykonywania zadan wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych
na podstawie upowaznien w nich zawartych;

5) innych podmiotow, ktére prowadza dziatalno$é podlegajaca kontroli Wojewody na podstawie
ustaw.

2. Kontrole zarzadzajg Wojewoda lub dziatajacy w jego imieniu dyrektor wydziatu lub
zastepca dyrektora wydziatu — w stosunku do zespolonej administracji rzadowej, jednostek nad-
zorowanych przez Wojewode oraz do innych jednostek organizacyjnych, oséb prawnych i fi-
zycznych na podstawie przepisow szczegolnych.

3. Dyrektorzy wydziatlow ponosza odpowiedzialno$¢ za wykonywanie kontroli zewnegtrz-
nych w jednostkach samorzadu terytorialnego, administracji rzadowej zespolonej i niezespolone;j
we wszystkich sprawach zgodnie z przypisanymi im w Statucie Urzedu dziatami administracji.
Wyijatki od tej zasady muszg wynika¢ z oddzielnego zapisu w niniejszym Regulaminie.

§ 45. Kontrole prowadzi sie¢ na podstawie przepiséw ustawy o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie, ustawy o kontroli w administracji rzadowej oraz obowigzujacego
w tym zakresie zarzadzenia Wojewody Swigtokrzyskiego.

§ 46. Zarzadzajacy kontrole zobowiazany jest zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej wyniki kontroli wraz z niezbgdng dokumentacja kontrolng.

§ 47. Regulacje prowadzenia kontroli okreslone w niniejszym rozdziale nie naruszajg za-
sad, warunkow 1 trybu przeprowadzania kontroli okreslonych w odrgbnych przepisach.
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ROZDZIAL IX
ZASADY PRZYJMOWANIA SKARG I WNIOSKOW OBYWATELI

§ 48.1. Wszystkie skargi i wnioski wptywajace do Urzedu oraz wnoszone ustnie do pro-
tokotu podlegajg zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskéw, nad ktdérym nadzér
i kontrole sprawuje Oddziat ds. Organizacyjnych w Wydziale Organizacji i Kadr.

2. Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu przyjmuja obywateli w spra-
wach skarg i wnioskéw w wyznaczonych terminach, wczesniej uzgodnionych z ich sekretariata-
mi.

3. Dyrektorzy wydziatéw /kierownicy innych komérek organizacyjnych przyjmuja oby-
wateli w ramach skarg i wnioskéw w kazdy poniedziatek w godzinach pracy.

4. W przypadku, gdy dany dzien jest dniem wolnym od pracy przyjmowanie obywateli
w ramach skarg i wnioskow odbywa si¢ w nastepny dzien w godzinach pracy.

5. Codziennie w godzinach pracy — obywateli w sprawach skarg i wnioskow przyjmujg
pracownicy wydzialéw i pracownicy Punktu Kancelaryjnego i Obstugi Klienta.

6. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw przez
Wojewode, Wicewojewode, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektordw wydziatéw, kierowni-
kéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich winny by¢ podane do publicznej wia-
domosci.

§ 49. 1. Kwalifikacja, rozpatrywanie oraz rejestrowanie skarg i wnioskow dot. pracowni-
koéw i pracy Urzedu nalezy do obowigzkéw Wydzialu Organizacji 1 Kadr.

2. Kwalifikacji skarg i wnioskow dokonuje si¢ stosownie do zawartej w nich tresci, zgod-
nie z przepisami Dziatu VIII kpa.

3. Zatatwianie skargi lub wniosku polega na rozstrzygnigciu, wydaniu polecent lub podje-
ciu innych stosownych czynnosci, usunieciu stwierdzonych uchybien i w miare mozliwosci przy-
czyn ich powstania oraz zawiadomieniu, w sposéb wyczerpujacy zglaszajacego skarge lub wnio-
sek o wynikach rozpatrzenia.

4. Za strong merytoryczng wplywajacych do Urzedu skarg i wnioskow, o ktérych mowa
w ust. 1 odpowiadajg wskazane przez Wydziat Organizacji i Kadr wydziaty wspotpracujace, kaz-
dy w swoim zakresie dziatania.

§ 50. Skargi dotyczace:
1) pracownikéw Urzedu oraz na funkcjonowanie i organizacje Urzedu rozpatruje i zatatwia Wy-
dziat Organizacji i Kadr;
2) kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich rozpatruje i1 zatatwia Dy-
rektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w ramach petnionego nadzoru;
3) kierujacych jednostkami w odniesieniu do ktérych nadzér, w imieniu Wojewody sprawuja
dyrektorzy wydzialow, rozpatrywane i zatatwiane sa przez merytoryczne wydziaty.

§ 51. Dyrektor Wydziatu Organizacji 1 Kadr:
1) sprawuje bezposredni nadzér nad terminowoscia i sposobem zalatwiania skarg i wnioskow
przez merytoryczne wydzialy;
2) przygotowuje roczng analize sposobu zalatwiania skarg i wnioskéw;
3) opracowuje 1 przedkltada Wojewodzie do zaakceptowania kwartalng informacje o liczbie
wplywajacych skarg i wnioskdéw oraz sposobie ich zatatwiania,
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4) przeprowadza kontrole wewnetrzne w zakresie terminowosci i sposobu zatatwiania skarg
1 wnioskow wptywajacych do Urzedu.

§ 52.1. Dyrektorzy wydziatéw zobowiazani sa do:
1) nadzoru i kontroli przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw w jednost-
kach nadzorowanych — kazdy w zakresie swego dziatania;
2) przekazywania Dyrektorowi Wydziatu Organizacji i Kadr do dnia 15 stycznia kazdego roku
ocen zalatwiania skarg i wnioskéw, ktdre powinny zawierac:
a) charakterystyke ilosciowa i tematyczng zatatwiania skarg 1 wnioskow,
b) sposob zatatwienia skarg i wnioskow,
c) terminowos¢ zatatwienia i przyczyny nieterminowego ich rozpatrzenia,
d) charakterystyke ilo$ciowa i tematyczna przyje¢ interesantdéw w sprawach skarg 1 wnio-
skow.
2. Oceny powinny by¢ poprzedzone kontrola w organach i jednostkach organizacyjnych,
ktérych ocena i analiza dotyczy.
3. Dyrektorzy wydzialéw, sekretariaty: Wojewody, Wicewojewody oraz Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu zobowiazani sa do:
1) prowadzenia ewidencji obywateli zgtaszajacych sig¢ w sprawach skarg i wnioskow;
2) przestrzegania wymogu sporzadzania protokolu przyjecia skarg i wnioskéw zgtaszanych ust-
nie;
3) wyznaczenia pracownika, ktory zapewni obstuge klientéw w zakresie skarg i wnioskow.
4. Obstuge przyjecia klientéw przez Wojewode prowadzi Biuro Wojewody.
5. Obstluge przyjecia klientoéw przez Wicewojewode i Dyrektora Generalnego prowadzi
Wydziat Organizacji i Kadr.
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ROZDZIAL. X

UDZIELANIE PRZEZ WOJEWODE UPOWAZNIEN, USTANAWIANIE
PEENOMOCNIKOW ORAZ ZAWIERANIE POROZUMIEN

§ 53.1. Dyrektorzy wydziatéw upowaznieni sg do zatatwiania spraw w imieniu Wojewo-
dy, w tym réwniez do wydawania decyzji administracyjnych w I i II instancji, we wszystkich
sprawach przypisanych obowigzujacym Statutem i Regulaminem do zakresu dziatania wydziatu,
nalezacych do kompetencji Wojewody, a nie zastrzezonych do bezposredniego rozstrzygnigcia
Wojewody, Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu.

2. Zastepcom dyrektordéw wydzialdw przystugujg uprawnienia wymienione w ust. 1,
zgodnie z dokonanym przez dyrektora wydzialu podzialem obowigzkéw i odpowiedzialnosci
miedzy dyrektorem i jego zastepcy.

3. Wojewoda - na wniosek dyrektora wiasciwego wydziatu - moze w formie pisemne;]
upowazni¢ innych pracownikéw Urzedu do zalatwiania okres§lonych spraw w jego imieniu
w ustalonym zakresie, a w szczegolnosci do wydawania decyzji administracyjnych.

4. Wnioski w sprawach, o ktérych mowa w ust. 3 winny okresla¢ zakres upowaznienia
(wskazywaé akt prawny stanowigcy podstawe wykonywania czynnosci lub rozstrzygnie¢ obje-
tych upowaznieniem) oraz zawiera¢ uzasadnienie potrzeby udzielenia upowaznienia.

§ 54.1. Wydziat Organizacji i Kadr wykonuje czynnosci zwigzane z:
1) udzielaniem upowaznien Wojewody;
2) ustanawianiem pelmomocnikéw Wojewody, wzglednie przedluzeniem okresu obowigzywania

petnomocnictwa;

3) podpisywaniem porozumien przez Wojewode.

2. W przypadkach, gdy projekt pelnomocnictwa zawiera upowaznienie do dysponowania
przez pelnomocnika srodkami finansowymi, wymaga on parafy Dyrektora Wydziatlu Finanséw
i Budzetu.

§ 55. 1. Wojewoda moze powierzy¢ prowadzenie, w jego imieniu, niektérych spraw z za-
kresu swojej whasciwoséci jednostkom samorzadu terytorialnego lub organom innych samorzadéw
z obszaru wojewodztwa, a takze kierownikom panstwowych osob prawnych i innych panstwo-
wych jednostek organizacyjnych funkcjonujacych na obszarze wojewddztwa.

2. Powierzenie nastepuje na podstawie porozumienia Wojewody.

3. W porozumieniu okresla si¢ ponadto zasady sprawowania przez Wojewode kontroli
nad prawidtowym wykonywaniem powierzonych zadan.

4. Projekt porozumienia opracowujg dyrektorzy wilasciwych wydziatow lub podmioty
wymienione w ust. 1.

5. Projekt porozumienia musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Projekt porozumienia wymaga uzgodnienia z zainteresowanymi stronami, w tym z Dy-
rektorem Wydziatu Organizacji i Kadr pod katem jego zgodnosci z prawidlowa organizacja pracy
Urzedu, a w przypadku skutkow finansowych parafowania przez Dyrektora Wydzialu Finanséw
1 Budzetu.

7. W przypadku gdy projekt porozumienia przewiduje przekazanie zadan wraz z etatami
lub srodkami finansowymi na ich realizacje, wymaga akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu.
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8. Dyrektorzy wydziatldow oraz inne podmioty wymienione w ust. 1 projekt porozumienia
przekazujg do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli celem zbadania pod wzgledem formalno
— prawnym i parafowania przez radce prawnego.

9. Po akceptacji projekt porozumienia jest zwracany autorowi w celu jego podpisania.

10. Strony zawierajgce porozumienie podpisuja je w 4 egzemplarzach, z czego:

1) jeden egzemplarz jest przekazywany wraz z wnioskiem o publikacje w Dzienniku Urzedo-
wym, jezeli przepisy prawa tak stanowia;

2) kolejny egzemplarz jest przekazywany do Wydziatu Organizacji i Kadr w celu rejestracji
w Rejestrze porozumien.

§ 56. Porozumienia moze zawiera¢ réwniez Dyrektor Generalny Urzedu, majg tu zasto-
sowanie zasady okreslone w § 55 z wylaczeniem ust. 10 pkt 1.

§ 57.1. W Urzedzie powotani sa Pelnomocnicy Wojewody Swietokrzyskiego do spraw:
1) Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych;
3) Ograniczania Przestepczosei i Aspotecznych Zachowan;
4) Rodziny i Uzaleznien;
5) Realizacji Narodowego Programu Zdrowia 2007 — 2015;
6) Rozwoju Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w ramach wspéipracy Wojewddztw Polski
Wschodniej;
7) Mniejszosci Narodowych i Etnicznych.
2. Pemomocnicy za wyjatkiem Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktore-
go wykonywanie zadaf ocenia bezposrednio Wojewoda, sa zobowiazani do przedkfadania do
Biura Wojewody comiesiecznych sprawozdan z realizacji natozonych pelnomocnictwem zadan.

§ 58. Wydzial Organizacji i Kadr prowadzi rejestry:
1) upowazniefi do zalatwiania okreslonych spraw, w tym do podejmowania decyzji administra-
cyjnych, udzielonych przez Wojewodeg;
2) pelomocnictw udzielonych przez Wojewode;
3) porozumien podpisywanych przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) upowazniefi i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu.
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ROZDZIAL XI
ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

§ 59.1. Udostepnianie informacji publiczne] nastepuje poprzez:

1) oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej;

2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;

3) wylozenie w powszechnie dostepnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne (infomat).
2. Szczegblowe zasady udostepniania informacji publicznej w Urzedzie okresla zarzadze-

nie Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 60.1. Wnioski o udostepnianie informacji publicznych rejestruje si¢ w Rejestrach spraw

zatatwianych w zakresie udostepniania informacji publiczne;.
2. Informacje dotyczace ilosci i rodzaju udzielonych informacji dyrektorzy wydziatow

przekazuja do Wydziatu Organizacji i Kadr do dnia 15 lutego kazdego roku.
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ROZDZIAL XII

NADZOR NAD DZIALALNOSCIA JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

§ 61. 1. Wojewoda sprawuje nadzér nad dziatalnosciag jednostek samorzadu terytorialne-
go.

2. Nadzér, o ktérym mowa w ust. 1 sprawowany jest:

1) nad dziatalnoscig gmin;
2) nad dzialalnoscig powiatow;
3) nad dziatalnoscig samorzadu wojewodztwa.

3. Dyrektor Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli, biorac pod uwage merytoryczny
charakter zadan wydzialow, przekazuje dyrektorom wydziatéw akty prawne organow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Swietokrzyskiej Izby Rolniczej do zaopiniowania pod wzgledem
kryterium legalnosci w ustalonym terminie.

4. Dyrektorzy wydzialéw w wyniku skarg, kontroli i informacji sygnalizuja Dyrektorowi
Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli potrzebe zaskarzenia - do Wojewddzkiego Sadu Admi-
nistracyjnego - aktu normatywnego jednostki samorzadu terytorialnego razaco naruszajacego
prawo.

5. W przypadku powziecia informacji o powtarzajacym si¢ naruszaniu przez organy sta-
nowiace i wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego oraz w razie nie rokujacego nadziei
na szybkg poprawe i przedtuzajacego sie braku skutecznosci w wykonywaniu zadan publicznych
przez ww. organy dyrektorzy wydzialéw informujg Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli o potrzebie wszczecia przewidzianych w ustawach samorzadowych procedur.

6. W ramach sprawowanego nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego Wydzia-
ty realizujg zadania odpowiadajace dzialom administracji publicznej, przypisanym w Statucie
oraz zadaniom przypisanym w Regulaminie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 62. Wojewoda wykonujac nadzor na dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego
jest organem wyzszego stopnia w rozumieniu przepisdw o postgpowaniu administracyjnym
w odniesieniu do spraw okreslonych przez przepisy szczegdlne.
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ROZDZIAL XII1

ZASADY POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZWIAZANYCH Z ZASKARZENIEM DE-
CYZJI ADMINISTRACYJNYCH, POSTANOWIEN WYDANYCH W POSTEPOWANIU
ADMINISTRACYJNYM ORAZ EGZEKUCYJNYM I ZABEZPIECZAJACYM, AKTOW
PRAWA MIEJSCOWEGO, A TAKZE ROZSTRZYGNIEC NADZORCZYCH, ZWA-
NYCH DALEJ "AKTAMI ADMINISTRACYJNYMI"

§ 63.1. Przestane przez strony skargi na akty administracyjne podlegaja niezwlocznemu
zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg kierowanych do Wojewoédzkiego Sadu Admini-
stracyjnego, prowadzonym w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

2. Wydzial, do ktérego bezposrednio wptyneta skarga zobowiazany jest zaewidencjono-
waé ja w Rejestrze prowadzonym w wydziale i niezwlocznie zglosi¢ jg do zarejestrowania
w Centralnym Rejestrze Skarg.

3. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli prowadzi zbidr orzeczen Sadu oraz sporzadza
roczng analize dotyczacg sposobu rozpatrywania skarg na decyzje administracyjne Wojewody
przez WSA.

§ 64. 1. Po zarejestrowaniu skargi wiasciwy wydzial zobowiazany jest zbada¢ skarge
i w zaleznosci od tego czy uzna ja w catosci za stuszng czy tez nie:
1) przygotowuje odpowiedz na skarge;
2) uwzglednia skarge w calosci do dnia wyznaczenia przez Sad terminu rozprawy.

2. Dyrektor wiasciwego rzeczowo wydziatu zapewnia, aby skarga, odpowiedZ na skarge
i akta sprawy zostaty przekazane do Sadu w terminie 30 dni od dnia wptywu skargi do Urzedu.

§ 65. 1. Akta spraw administracyjnych kierowanych do Sadu powinny:
1) posiadac¢ spis dokumentdw;
2) by¢ uporzadkowane i podpisane;
3) ulozone w porzadku chronologicznym,;
4) ponumerowane zgodnie z wymogami instrukcji kancelaryjne;j.

2. Korespondencje do Sadu nalezy przesyla¢ poczta za pokwitowaniem albo dorgczaé za
potwierdzeniem.

3. Akta spraw rozpatrywanych w trybie odwotawczym moga by¢ zwracane do organu I-ej
instancji dopiero po uplywie 30-dniowego terminu, w ktérym moze by¢ wniesiona skarga.

§ 66.1. W postepowaniu przed Sadem zwigzanym z zaskarzaniem aktdéw administracyj-
nych Wojewody, zastepstwo sgdowe zapewnia dyrektor wlasciwego rzeczowo w danej sprawie
wydzialu przez udzielenie pelnomocnictwa pracownikowi obeznanemu ze stanem faktycznym
1 prawnym sprawy.

2. W sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym, na wniosek dyrektora wia-
Sciwego wydzialu, w rozprawie przed Sadem wystepuje tez radca prawny.

3. Dyrektor wiasciwego rzeczowo wydziatu przekazuje bezzwlocznie odpis orzeczenia
Sadu do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 67. Akty prawa miejscowego mogg by¢ zaskarzane do Sadu Administracyjnego.
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CZESC DRUGA

WYDZIALY SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
I ICH ZADANIA

ROZDZIAL 1
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 68.1. W sktad Urzedu wchodza nastepujace wydzialy oraz biura:

1) Biuro Wojewody symbol ,,BW.”;
2) Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli symbol ,,PNK.”;
3) Wydziat Organizacji i Kadr symbol ,,0K.”;
4) Wydzial Finanséw i Budzetu symbol , FN.”;
5) Wydziat Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego symbol ,,CRR.”;
6) Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci symbol ,,IN.”;
7) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow symbol ,,SO.”;
8) Wydziat Polityki Spotecznej symbol ,,PS.”;
9) Wydziat Centrum Zdrowia Publicznego symbol ,,CZP.”;
10)Wydzial Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego symbol , BiZK.”;
11) Biuro Administracyjno — Gospodarcze symbol ,,AG.”.

2. Zadania z zakresu geodezji i kartografii realizuje Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna
i Kartograficzna, podlegajaca bezposrednio pod Wojewode Swietokrzyskiego — symbol ,,WIG”,
ktora kieruje Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

3. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych realizowane sg przez Zespdt do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktorym kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych — symbol ,,ZIN.”.

4. Zadania z zakresu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie realizuje
Pafistwowa Straz Lowiecka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swictokrzyskiego — sym-
bol ,,PSL”, ktéra kieruje Komendant.

5. Zadania z zakresu ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym realizu-
je Panstwowa Straz Rybacka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swietokrzyskiego —
symbol ,,PSR”, ktérg kieruje Komendant.

6. Zadania z zakresu audytu wewnetrznego realizowane sg przez Zesp6t Audytu We-
wnetrznego, podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

7. Obstuge organizacyjng Zespohu Audytu Wewnetrznego zapewnia Wydzial Organizacji
i Kadr.

8. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 12 dzielg si¢ na oddziaty — minimum
5 pracownikow, wieloosobowe stanowiska — minimum 2 pracownikéw oraz w wyjatkowych sy-
tuacjach na samodzielne stanowiska pracy lub inne komérki.
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ROZDZIAL 11
ZADANIA WSPOLNE

§ 69. 1. Kazda komorka organizacyjna Urzedu wykonuje zadania z powierzonego jej za-
kresu oraz koordynuje dziatania innych komérek organizacyjnych stuzace realizacji tych zadan.

2. Komérki organizacyjne sg zobowigzane do scistego wspdétdziatania przy wykonywaniu
zadan w szczegdlnosci poprzez dokonywanie uzgodnien, przedstawianie opinii, udostgpnianie
materiatéw i informacji oraz prowadzenie wspolnych prac.

3. Jezeli realizacja zadania wymaga wspoétdziatania wydziatéw /biur lub innych komérek
organizacyjnych a ustalenie wiodgcej komoérki organizacyjnej nastrecza trudnosci, komérke te
wyznacza Dyrektor Generalny Urzedu w porozumieniu z Wojewodg.

4. Wydziat /biuro wystepujace do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli z wnioskiem
0 wyrazenie opinii dotyczacej stosowania prawa obowigzane sg przedstawi¢ wlasne stanowisko
W sprawie.

5. Do wspolnych zadan wydzialéw /biur, innych komérek organizacyjnych nalezy reali-
zacja zadan Wojewody, w szczeg6lnosci zwigzanych z:

1) wykonywaniem funkcji przedstawiciela Rady Ministréw;

2) wykonywaniem nadzoru nad dziatalnoscig gminy, powiatu i samorzadu wojewddztwa w try-
bie 1 w granicach okreslonych przepisami prawa wg kryterium legalnosci;

3) wspodldziataniem z administracjg zespolong 1 niezespolona, w zakresie objetym kompeten-
cjami poszczegdlnych wydziatéw Urzedu;

4) kontrolg zarzadczs;

5) wykonywaniem zadan z zachowaniem kryteriow celowosci, legalnosci, rzetelnosci i gospo-
darnosci;

6) wykonywaniem zadan nalezacych do organu I i II instancji w postepowaniu administracyj-
nym i egzekucyjnym:;

7) realizacjg orzeczen Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego;

8) realizacja zadan wynikajacych z przepisdw o sadownictwie administracyjnym;

9) prowadzeniem spraw nalezgcych do Wojewody z zakresu dostosowania do miejscowych wa-
runkdw szczegdlowych celdw polityki rzadu w ramach kompetencji poszczegdlnych wydzia-
16w,

10) prowadzeniem kontroli w ramach wiasciwosci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez
Wojewode;

11) sprawowaniem kontroli nad realizacjg zadan powierzanych w drodze porozumieri organom
samorzadowym lub innym jednostkom;

12) wykonywaniem zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej wynikajacych
z obowiazujacych aktow prawnych oraz Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, Wojewddzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego, Planu Obrony Cywilne;j
Wojewddztwa Swietokrzyskiego;

13) wspoéldziataniem w realizacji przedsiewzigé zwigzanych z przygotowaniem systemu kiero-
wania bezpieczenstwem wojewodztwa oraz przygotowaniem do funkcjonowania w sktadzie
Wojewoddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz na stanowiskach kierowania;

14) wykonywaniem zadan na rzecz Sit Zbrojnych wlasnych i sojuszniczych sit wzmocnienia wy-
nikajacych z obowigzkow panstwa — gospodarza (HNS), wspoldziatanie w tym zakresie
z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, organami zespolonej i niezespo-
lonej administracji rzgdowej w wojewddztwie i organami samorzadu terytorialnego;
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15)realizacjg zadan w zakresie planowania osiagania gotowosci rozwinigcia formacji obrony
cywilnej Urzedu oraz wspdlipraca w tym zakresie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego;

16) podejmowaniem dziatan na rzecz ochrony przeciwpozarowej i bhp;

17)realizacja zadan inwestycyjnych objetych budzetem Wojewody lub/i pochodzacych ze $rod-
kéw unijnych oraz wspotdziatanie w tym zakresie odpowiednio z wydzialami, a w szczegdl-
no$ci z Wydziatem Finansow i Budzetu;

18) opracowywaniem propozycji do budzetu Wojewody oraz z podziatem $rodkéw pienigznych
na finansowanie panstwowych jednostek budzetowych objetych budzetem Wojewody;

19) wykonywaniem prac zwiazanych z przygotowaniem, opracowaniem, realizacja budzetu Wo-
jewody w ukladzie zadaniowym w zakresie realizowanych zadan, podzadan oraz dziatan;

20) monitoringiem realizacji budzetu w ukladzie zadaniowym, monitoringiem osiagania celow
realizowanych zadan, podzadan i dziatan;

21)wstrzymywaniem w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na czas okreslony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjna obowiazkéw o charakterze niepie-
nieznym w zakresie spraw nalezacych do kompetencji wydziatu;

22)opiniowaniem wnioskow o wstrzymanie przez Wojewode czynnosci organu prowadzacego
egzekucje administracyjng obowiazkéw o charakterze pienigznym;

23) wykonywaniem egzekucji administracyjnej obowigzkéw o charakterze niepieni¢znym;

24) sprawowaniem merytorycznego nadzoru nad prawidlowym wykorzystywaniem srodkow pie-
nieznych przekazanych panstwowym jednostkom budzetowym na ich finansowanie;

25) sprawowaniem merytorycznego nadzoru oraz kontroli nad prawidlowym wykorzystywaniem
dotacji celowych przekazywanych samorzadom na realizacje zadan zleconych z zakresu ad-
ministracji rzadowej;

26) przygotowywaniem wnioskow - wraz z uzasadnieniem merytorycznym - do Wydziatu Finan-
séw 1 Budzetu w sprawie umorzenia lub udzielenia ulgi (odroczenia lub rozlozenia na raty)
naleznosci panstwowych pobieranych przez panstwowe jednostki budzetowe objete budzetem
Wojewody, przekraczajacych uprawnienia kierownikow tych jednostek;

27) zatwierdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowodéw ksiegowych) doty-
czacych realizacji planu finansowego Urzedu wynikajacych z dziatalnosci danego wydziatu;

28) sprawdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowoddéw ksiggowych) dotycza-
cych zadan realizowanych w ramach kompetencji poszczegdlnych wydziatow;

29) stosowaniem procedur okreslonych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych w zakresie do-
staw, ustug i robdt;

30) udzielaniem $rodkom masowego przekazu informacji w granicach wyznaczonych przez Wo-
jewode;

31) wspoldziataniem ze zwigzkami zawodowymi, partiami politycznymi i organizacjami spotecz-
nymi, poprzez wspoiprace w tym zakresie z Biurem Wojewody;

32)wspolpracg z organizacjami pozarzadowymi, poprzez wspoétdziatanie w tym zakresie z Wy-
dzialem Polityki Spotecznej;

33)realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

34)realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, wykonywaniem
funkcji administratora danych osobowych zbioréw danych osobowych przetwarzanych w po-
szczegblnych wydziatach oraz ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych;

35) przestrzeganiem zasad obowigzujacej ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy
o dostepie do informacji publicznej;
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36)realizacjg zadan zwigzanych ze wspotpracg z zagranicg i wynikajgcych z faktu przystapienia
Polski do Unii Europejskiej oraz wspotpracg w tym zakresie z Biurem Wojewody oraz Wy-
dzialem Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego;

37) wspdidziataniem w redagowaniu strony internetowej Urzedu, aktualizacjg informacji doty-
czacych zadan poszczego6lnych wydzialow i wspdlpracg w tym zakresie z Biurem Wojewody;

38) przygotowywaniem, kompletowaniem 1 przekazywaniem odpowiednio w zakresie meryto-
rycznego dziatania wydziatéw — wnioskdéw o odznaki honorowe za zashigi w dziatalnosci
panstwowej lub spolecznej, stanowigcej istotny wktad w rozwoj kraju;

39)rozpatrywaniem podan i zatatwianiem skarg, wnioskow i petycji — zgodnie z merytoryczng
wiasciwoscig wydziatléw — dotyczacych zadan i dziatalno$ci organéw wykonawczych jedno-
stek samorzadu terytorialnego, rozpatrywaniem skarg, wnioskow i petycji dotyczacych zadan
lub dziatalnosci rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewodztwa o ile przepisy szczeg6lne
nie okreslajg innych organdéw wtasciwych do ich rozpatrywania;

40) zapewnieniem realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o jezyku polskim;

41)realizacjg zadan zwiazanych z zarzadzaniem ryzykiem poprzez identyfikacje i ocene ryzyka
zagrazajgcego okreslonym celom i zadaniom; ustaleniem metod przeciwdziatania ryzyku oraz
monitorowaniem procesow 1 dokonywaniem zmian;

42) wspéldziataniem w redagowaniu Biuletynu Informacji Publicznej, aktualizacja informacji
dotyczacych zadan poszczegdlnych wydziatéw i wspdtpraca w tym zakresie z Wydziatem
Organizacji 1 Kadr;

43)realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005r. o dzialalnosci lobbingowe;j
W procesie stanowienia prawa;

44)ywspbldziataniem miedzy wydziatami w realizacji wykonywanych zadan wynikajacych
z przypisanych im w Statucie Urzedu dziatéw administracji;

45) opracowywaniem programow, analiz, opinii informacji 1 innych materiatéw, odpowiednio do
zakresu zadan komorki organizacyjnej w catosci, w czesci, w formie propozycji lub projektu;

46) monitorowaniem zmian w prawie wplywajacych na realizacje zadan komorki organizacyjne;j
1 podejmowaniem dziatan stuzacych dostosowaniu sposobu realizacji zadah do zmienionego
stanu prawnego, w tym opracowywaniem projektow aktéw wykonawczych oraz inicjowa-
niem odpowiednich zmian organizacyjnych;

47)wykonywaniem zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych oznaczonych klauzula
,,Zastrzezone” w sposob okreslony w odrebnym zarzadzeniu Wojewody;

48)realizacjg wnioskdw 1 zalecen pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli 1 innych organéw
kontroli;

49) wykonywaniem zadan zwigzanych z czynnosciami kancelaryjnymi, przechowywaniem do-
kumentacji, obiegiem korespondencji i przekazywaniem akt do Archiwum Zaktadowego;
50)realizacja innych zadan natozonych przepisami prawa na Wojewode i Dyrektora Generalnego

Urzedu zgodnie z dokonanym wskazaniem;

51) przestrzeganiem i realizacjg ,,Zasad przeciwdzialania mobbingowi” oraz ,,Polityki antyko-
rupcyjne;;

52)realizacjg zadan wypracowanych na bazie funkcjonujacych procedur systemu zarzadzania
jakoscig oraz systemu ochrony przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym.



31

ROZDZIAL I1I
BIURO WOJEWODY

§ 70. 1. W skiad Biura Wojewody wchodza:
1) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prezydialnej i Wspolpracy Zagraniczne;j

symbol ,,BW.L.”;
2) Wieloosobowe Stanowisko Informacyjno - Prasowe symbol ,,BW.I1.”;
3) Stanowisko ds. Obstugi Wojewody symbol ,,BW.IIL.”.

2. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko Rzecznika Prasowego Wojewody oraz
stanowiska Doradcoéw Wojewody, ktérzy bezposrednio podlegaja Wojewodzie.

§ 71. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Wojewody nalezy:

1) koordynacja dziataf w zakresie wspo6ldziatania Wojewody jako przedstawiciela Rady Mini-
strow ze zwiazkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami spotecznymi;

2) opracowywanie materiatéw, informacji itp. majacych na celu informowanie o dziataniach
Wojewody, w tym dotyczacych realizacji programow rzadowych;

3) mecenat nad dziatalnoscig kulturalna, wspieranie dziatan poszczegdlnych cztonkéw Rady
Ministrow;

4) obstluga techniczno - biurowa Zespotu Doradcow Wojewody oraz nadzér nad realizacjg przy-
jetych ustalen;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem przez Wojewode Rady Ministrow na
uroczystosciach pafstwowych i w trakcie przyjmowania wizyt oficjalnych sktadanych w wo-
jewddztwie przez przedstawicieli panstw obcych;

6) zarzadzanie politykg informacyjng poprzez realizacj¢ zadan z zakresu kontaktéw publicznych
prowadzonych za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu i komunikacji spoteczne;j;

7) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Urzedu www.kielce.uw.gov.pl — przy wspotu-
dziale wydziatow;

8) wykonywanie dokumentacji fotograficznej uroczystosci z udzialem Wojewody i Wicewoje-
wody, a takze wykonywanie dokumentacji fotograficznej o znaczeniu historycznym i przy-
rodniczym zwigzanej z wojewddztwem swigtokrzyskim;

9) redagowanie wydawnictw Urzedu (dwutygodnik, miesigcznik) wraz z wykonywaniem doku-
mentacji fotograficznej dla potrzeb tych publikacji;

10) realizowanie zadan Wojewody z zakresu wspoipracy z zagranicg;

11)organizowanie kontaktéw Wojewody z wiasciwymi organami innych pafstw oraz organiza-
cjami miedzynarodowymi rzadowymi i pozarzadowymi na zasadach okreslonych przez Mini-
stra Spraw Zagranicznych;

12) obstluga organizacyjna i protokolarna oficjalnych wizyt, w tym gosci z kraju i zagranicy;

13) obstuga delegacji zagranicznych;

14) wspotdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zwiazkami migdzygminnymi
i zwiazkami powiatdw;

15) obstuga interesantow zglaszajacych si¢ do Wojewody;

16) obstuga sekretariatu Wojewody;

17) obstuga kancelaryjno — biurowa Pelnomocnika Wojewody ds. Rozwoju Wojewddztwa Swie-
tokrzyskiego w ramach wspdtpracy wojewddztw Polski Wschodniej;

18) obsluga organizacyjna Pelnomocnikéw Wojewody, z wylaczeniem Petnomocnika ds. Ochro-
ny Informacji Niejawnych, poprzez: analizowanie sprawozdan, podpisywanie delegacji oraz
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zamoOwien na przydzielenie samochodu stuzbowego, sktadanie wnioskdéw wraz z uzasadnie-
niem o przyznanie dodatkow zadaniowych oraz sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem
merytorycznym rachunkéw przedktadanych przez Pelnomocnikéw;

19) dbanie o pozytywny wizerunek Urzedu Wojewody.

§ 72. Z zakresu dziatania Biura Wojewody do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega

sie:
1) sprawy zwigzane z funkcjonowaniem Zespotu Doradcow Wojewody;
2) ustalanie kierunkéw dziatalnosci stuzby prasowej Wojewody.
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ROZDZIAL 1V
WYDZIAL PRAWNY, NADZORU I KONTROLI

§ 73.1. W skiad Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wchodza:

1) Oddziat Obstugi Prawne;j symbol ,,PNK.I.";
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,PNK.IL";
3) Oddziat Nadzoru i Kontroli symbol ,,PNK.IIL";

4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Redakcji Dziennika Urzedowego symbol ,,PNK.V.”.

2. W Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrekto-

ra wydziatu.

3. Oddziat, o ktérym mowa w ust. 1 w pkt 1 w sprawach merytorycznych podlega Woje-

wodzie, w ktérego imieniu dziata dyrektor wydziatu lub zastepca dyrektora wydziahu.

§ 74. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli nale-

zy w szczegoblnoscei:

1)

2)

realizacja przepisOw ustaw: z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, z dnia

5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

wojewddztwa, z dnia 14 grudnia 1995 roku o izbach rolniczych, ustawy z dnia 27 kwietnia

2001 roku Prawo ochrony $rodowiska oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji w sprawie wspo6idziatania terenowych organdéw administracji rzadowe;j

z Krajowym Biurem Wyborczym z dnia 22 lipca 2011 r., w zakresie: nadzoru sprawowanego

przez Wojewode nad dziatalnoscig gmin, powiatéw i samorzadu wojewddztwa, a takze nad

dziatalnodcia Swietokrzyskiej Izby Rolniczej oraz Radg Nadzorczg Wojewddzkiego Fundu-
szu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej poprzez:

a) analizowanie uchwat pod wzgledem ich zgodnosci z prawem i formutowanie ostateczne-
go stanowiska pod w/w wzgledem i w terminie ustawowo okreslonym, z wylaczeniem
studium uwarunkowan oraz planéw miejscowych zagospodarowania przestrzennego, kt6-
re sg opiniowane przez Radce Prawnego w Wydziale Infrastruktury i Nieruchomosci,

b) przekazywanie uchwal organéw gmin, powiatéw, samorzadu wojewddztwa, Swigtokrzy-
skiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej, merytorycznym wydzialom oraz stuzbom, inspekcjom i strazom
wojewodzkim, jednostkom organizacyjnym podlegtym Wojewodzie Swietokrzyskiemu
oraz Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego — do opiniowania pod wzgledem zgod-
nosci z prawem,

¢) rozpatrywanie i zatatwianie skarg na uchwaly rad gmin, rad powiatéw i sejmiku woje-
wodztwa z wylgczeniem spraw finansowych, badz nadawanie im stosownego biegu,

d) realizacje zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petniace funkcje publiczne — w odniesieniu
do samorzadowcdw;

realizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerw-

ca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 5 pazdziemika 2001r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru zwigz-

kow miedzygminnych oraz oglaszania statutow tych zwiazkow, rozporzadzenia Ministra

Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 stycznia 1999 r. w sprawie zasad i trybu

prowadzenia rejestru zwigzkow powiatow oraz oglaszania statutdw zwigzkéw w zakresie
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kompletowania dokumentacji i przygotowywania wnioskow Wojewody o rejestracje zwigz-
k6w miedzygminnych i zwigzkéw powiatow oraz prowadzenie ewidencji tych wnioskow;
realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i admini-
stracji rzadowej w wojewodztwie oraz ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w admini-
stracji rzadowej w zakresie prowadzenia spraw z zakresu posiadanych przez Wojewodg
kompetencji kontrolnych z wylaczeniem kontroli finansowej oraz kontroli wykonywanej

w ramach zarzadzania funduszami europejskimi, ktére polegaja na:

a) koordynowaniu kontroli wykonywanej przez poszczegélne wydziaty Urzedu w zakresie
posiadanych przez Wojewode kompetencji kontrolnych,

b) sporzadzaniu przy wspotudziale wydziatdéw Urzedu rocznego planu kontroli oraz spra-
wozdania z dziatalnosci kontrolnej Wojewody,

¢) dokonywaniu kontroli dziatalnodci zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich
w zakresie realizacji zadan dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody,

d) dokonywaniu kontroli - w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach - sposobu wykonywa-
nia przez organy niezespolonej administracji rzadowej dziatajacej w wojewddztwie zadan
wynikajagcych z ustaw i innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaznien
w nich zawartych,

¢) analizie o$wiadczen majgtkowych w odniesieniu do woéjtdw, burmistrzéw, prezydentow
miast, starostow, marszatka wojewodztwa oraz przewodniczacych rad gmin, powiatéw
1 sejmiku wojewoddztwa,

f) dokonywaniu kontroli jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie zatwierdzonego
,,Rocznego planu kontroli”;

wykonywanie zadan z zakresu ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie tlumacza przy-

sigglego;

wykonywanie prac wyborczych nalezacych do Wojewody w tym zarzadzanie wyborow uzu-

petiajgcych i ponownych oraz prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczeniem osoby do

petienia funkcji wdjta gminy, burmistrza miasta i gminy i prezydenta miasta zgodnie

z przepisami Ordynacji wyborczej do rad gmin, rad powiatdw i sejmikéw wojewodztw,

w zwigzku z ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Kodeks wy-

borczy, oraz rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie

wspbtdziatania terenowych organdéw administracji rzadowej z Krajowym Biurem Wybor-

czym z dnia 22 lipca 2011 r.;

zalatwianie spraw zwigzanych z podziatem terytorialnym wojewodztwa wynikajacych

z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 stycznia 2001 r. w sprawie trybu postepowania

przy skfadaniu wnioskéw dotyczacych tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania

granic gmin, nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalania i zmiany nazw
gmin i siedzib ich wiladz oraz dokumentéw wymaganych w tych sprawach, rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie trybu postgpowania przy skltadaniu

wnioskow dotyczacych tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic powiatow

oraz ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich wladz oraz dokumentéw wymaganych

w tych sprawach oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzedowych nazwach miejscowo-

$ci i obiektow fizjograficznych, dotyczacych:

a) tworzenia, tgczenia, podzialu i znoszenia gmin oraz ustalania ich granic, nazw siedzib,

b) zmiany granic wojewddztwa i powiatow bedacych na jego terenie,

¢) nadania gminie lub miejscowosci statusu miasta,

d) ustalania, zmiany nazw miejscowos$ci i obiektéw fizjograficznych oraz ich okreslen ro-
dzajowych,
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e) opracowywania przy wspolpracy merytorycznych wydziatlow opinii Wojewody w zakre-
sie spraw okreslonych w lit. a — d oraz kompletowanie niezbednych dokumentow;

obstuga prawna Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu i wydziatow

Urzedu, sprawowana zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, obejmuje

w szczego6lnoscei:

a) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéw aktow prawnych Wojewody
i Dyrektora Generalnego Urzedu,

b) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéw aktdw prawa miejscowego
organow administracji niezespolonej przedktadanych Wojewodzie do uzgodnienia,

¢) opiniowanie projektow aktow prawnych organdéw naczelnych i centralnych,

d) udzielanie porad i konsultacji prawnych, opinii prawnych na rzecz Wojewody, Wicewo-
jewody, Dyrektora Generalnego oraz wydziatéw Urzedu,

e) zastepstwo procesowe,

f) opiniowanie projektéw umow, porozumien i dyspozycji,

g) wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem
zagranicznym,

h) wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia ugody w sprawach majatkowych,

i) wydawanie opinii prawnych dotyczacych umorzenia wierzytelnosci,

j) udzielanie wyjasnien w sprawach obowiazujacego stanu prawnego w zakresie dzialania
Wojewody i wydziatéw Urzedu,

k) wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu radca prawny realizuje zadania zwigzane z obstu-
ga prawng Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspoélpracy,

1) przygotowywanie projektow zarzadzen zastepczych w sprawach wygaszania mandatéw
samorzadowcow,

m)przygotowywanie projektdw zarzadzen zastgpczych, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 1 lipca 201 1r. o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gmi-
nach oraz niektérych innych ustaw, po uprzednim uzyskaniu z merytorycznego wydziatu
informacji i danych niezbednych do wydawania zarzadzenia zastgpczego;

wykonywanie zadan organu I instancji wynikajacych z ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie obowiazkdéw o charakterze nie-

pienieznym wynikajagcych z: prawa budowlanego, ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.

o szczegblnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicz-

nych, ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, ustawy z dnia 12 lutego

2009 r. o szczegblnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego

oraz ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolite;

Polskiej w szczegdlnosci poprzez:

a) wystawianie tytutdéw wykonawczych,

b) wydawanie postanowien o zastosowaniu srodka egzekucyjnego,

¢) wydawanie postanowien o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia,

d) wydawanie postanowien o zastosowaniu wykonania zastgpczego,

e) zawiadamianie zobowigzanych o zakonczeniu egzekucji w drodze wykonania zastgpczego
i doreczanie wykazu kosztow,

f) wydawanie postanowien dot. zawieszenia, umorzenia postepowania egzekucyjnego,

g) wydawanie postanowien w sprawie zarzutéw dotyczacych postepowania egzekucyjnego,

h) wydawanie postanowien o umorzeniu lub zwrocie grzywny;

wspotpraca z wydziatami w opiniowaniu projektéw aktéw prawnych organéw naczelnych

i centralnych oraz w uzgadnianiu aktéw prawa miejscowego stanowionych przez organy nie-
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zespolonej administracji rzgdowej obowiazujacych w wojewddztwie lub w jego czescei zgod-

nie z przepisami ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe]

w wojewddztwie oraz Uchwatg Nr 49 Rady Ministréw Regulamin pracy Rady Ministrow

z dnia 19 marca 2002 r.;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z redagowaniem Dziennika Urzgdowego wynikajacych
z ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktdw normatywnych i niektérych innych ak-
tow prawnych:

a) ocena formalnych i prawnych mozliwosci publikacji,

b) redagowanie, edycja i publikacja Dziennika Urzgdowego, po uzyskaniu zatwierdzenia
Wojewody lub osoby upowaznionej;

11) prowadzenie zbioréw i udostepnianie do powszechnego i nieodptatnego wgladu Dziennika
Urzedowego;

12) udostepnianie do powszechnego wgladu Dziennikéw Urzgdowych Unii Europejskiej;

13) w zakresie wspdtdziatania z zespolong administracja rzadowa na podstawie ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie:

a) koordynowanie w Urzedzie realizacji zadan dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody
w odniesieniu do zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewodzkich,

b) rozpatrywanie i zatatwianie skarg na dziatalnos$¢ kierownikéw zespolonych stuzb, inspek-
cji 1 strazy wojewodzkich;

14) wspoldziatanie z administracjg niezespolona;

15) prowadzenie rejestru:

a) uchwatl wptywajacych od organéow gmin, powiatdw i samorzadu wojewddztwa, Swigto-
krzyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowi-
ska 1 Gospodarki Wodnej,

b) upowaznien do kontroli,

¢) aktéw prawnych Wojewody,

d) dyspozycji Wojewody,

e) skarg skierowanych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego na decyzje administra-
cyjne oraz rozstrzygniecia nadzorcze Wojewody,

f) ewidencji aktéw prawnych niepublikowanych naczelnych i centralnych organéw admini-
stracji rzadowej i nadawanie im biegu celem wykonania przez wydzialy zadan z nich wy-
nikajacych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy
w Urzedzie;

17) obstuga organizacyjno — biurowa Komisji Bezpieczefistwa i Higieny Pracy;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziemika 2006 r. o ujawnianiu in-
formacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw w odniesieniu do organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organéw
zwigzkow jednostek samorzadu terytorialnego oraz organéw jednostek pomocniczych jedno-
stek samorzadu terytorialnego, ktérych obowiazek utworzenia wynika z ustawy;

19) sprawowanie nadzoru nad Panstwowa Straza Lowiecka.

§ 75. Z zakresu dziatania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli do aprobaty i podpisu
Wojewody zastrzega sig:
1) akty prawne Wojewody;
2) zglaszanie uwag do projektow aktdw prawnych z zakresu administracji rzadowej;
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akceptacje projektow, wnioskow i opinii dotyczacych podziatu administracyjnego oraz nazw
miejscowosci i obiektow fizjograficznych;

podejmowanie decyzji w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig organdw gminy, powiatu, samo-
rzadu wojewddztwa, Swietokrzyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewédzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

wnioski Wojewody o rejestracje zwiazkow miedzygminnych oraz zwigzkdéw powiatow;
dyspozycje;

wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postgpowania w sprawach odpowiedzialnosci zawo-
dowej tlumacza przysieglego do Komisji Odpowiedzialnosci Zawodowej Ttumaczy Przysig-
glych;

zatwierdzanie rocznych planéw kontroli i sprawozdan z kontroli;

elektroniczne podpisywanie Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
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ROZDZIAL V
WYDZIAL ORGANIZACJI I KADR

§ 76.1. W skiad Wydzialu Organizacji i Kadr wchodza:

1) Oddziat Zarzadzania Zasobami symbol ,,OK.1.”;
2) Punkt Kancelaryjny i Obstlugi Klienta symbol ,,OK.IL”;
3) Oddziat ds. Organizacyjnych symbol ,,OK.IIL.”;
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrzne;] symbol ,,OK.IV.”;
5) Oddziat ds. Informatyki symbol ,,OK.V.”;
6) Zespot Audytu Wewnetrznego symbol ,,AW.”;
7) Archiwum Zaktadowe symbol ,,OK.V1.”.

2. W Wydziale Organizacji i Kadr istnieje stanowisko zastepcy dyrektora.

§ 77. Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Organizacji 1 Kadr nalezy w szcze-
gblnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z caloksztaltem problematyki kadrowej w Urzedzie, doborem
i oceng kadry, wlasciwej struktury zatrudnienia i plac;

2) wspoldziatanie z wydziatami w zakresie przygotowywania projektéw umoéw cywilno — praw-
nych bedacych w kompetencji Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) zglaszanie do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego pracownikéw oraz czlonkéw ich
rodzin i 0s6b z ktérymi zawarte zostaly umowy zlecenia, zgtaszanie zmiany danych i1 wyreje-
strowywanie z ubezpieczenia;

4) wspdlpraca z Wydziatem Finansow i Budzetu w zakresie ustalenia kapitatu poczatkowego;

5) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie zatrudnienia na potrzeby GUS oraz
Szefa Stuzby Cywilne;j;

6) prowadzenie sktadnicy akt osobowych bytych pracownikéw Urzedu i administracji tereno-
wej, wystawianie Swiadectw pracy, zaswiadczen i duplikatéw swiadectw pracy;

7) planowanie, organizowanie i nadzorowanie szkolen powszechnych, specjalistycznych i szko-
len w ramach indywidualnego programu rozwoju zawodowego cztonkdw korpusu stuzby cy-
wilnej;

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikdw Urzedu oraz emerytdéw i rencistdw — bylych
pracownikow Urzedu;

9) wspdlpraca z wyzszymi uczelniami, szkotami $rednimi i policealnymi w zakresie organizacji
praktyk zawodowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami organizowanymi w Urzedzie dla oséb bezrobot-
nych;

11) opracowywanie regulaminu pracy Urzedu;

12) analiza przedktadanych Dyrektorowi Generalnemu Urzedu o$wiadczen majatkowych skiada-
nych przez dyrektordéw i zastepcdw dyrektoréw wydziatow /biur, gtéwnego ksiegowego oraz
kierownikéw innych jednostek organizacyjnych;

13)analiza przedktadanych Wojewodzie Swictokrzyskiemu o$wiadczen majatkowych sktada-
nych przez kierownikdw zespolonych, shuzb inspekeji i strazy i ich zastepcow oraz przez kie-
rownikow jednostek podporzadkowanych Wojewodzie;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw o nadanie orderow i odzna-
czen;
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15) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw Urzedu od obowigzku pet-
nienia czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

16) nadzor nad elektronicznym systemem czasu pracy;

17)w zakresie wspoldziatania z zespolong administracja rzadowa:

a) analizowanie i aktualizowanie statutéw i regulamindéw zespolonych stuzb, inspekcji i stra-
zy wojewddzkich,

b) przygotowywanie propozycji kadrowych i ptacowych w stosunku do kierownikéw i za-
stepcow kierownikdéw zespolonych stuzb, inspekeiji i strazy wojewodzkich,

¢) prowadzenie teczek akt osobowych kierownikow i zastepcow kierownikéw administracji
zespolonej,

d) wydawanie upowaznien i pelnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Wojewody;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tresci tych dokumentéw w odniesieniu do
0sdb zajmujacych kierownicze stanowiska lub ubiegajacych si¢ o kierownicze stanowiska
w zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej na terenie wojewodztwa Swigtokrzyskie-
£go;

19) pelnienie w imieniu Wojewody Swietokrzyskiego nadzoru nad Panstwowg Straza Rybacka;

20) opracowywanie przy wspétudziale wydziatéw projektow statutu i regulaminu Urzedu;

21) przygotowywanie rozstrzygnie¢ sporéw kompetencyjnych miedzy wydziatami Urzedu;

22)w zakresie spraw organizacyjnych:

a) przygotowywanie upowaznien do zatatwiania okreslonych spraw w imieniu Wojewody
lub Dyrektora Generalnego Urzedu oraz prowadzenie rejestrow upowaznien,

b) przygotowywanie i prowadzenie rejestru udzielanych w imieniu Wojewody pemomoc-
nictw,

c) prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych przez Wojewode oraz Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu,

d) prowadzenie rejestrow zarzadzen i dyspozycji wydawanych przez Dyrektora Generalnego
Urzedu;

23)realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej, w tym m.in.

a) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu przy wspotpracy dyrektorow wy-
dziatéw,

b) przyjmowanie klientéw zglaszajacych si¢ do Urzedu oraz udzielanie informacji o mozli-
wosci zatatwienia zglaszanych przez nich spraw;

24)wspdidzialanie z Najwyzszg Izbg Kontroli i innymi organami administracji publicznej pro-
wadzacymi kontrole w Urzedzie, w tym nadzér nad wydziatami nad terminowym udziela-
niem odpowiedzi na wystapienia pokontrolne i zalecenia, gromadzenie i archiwizowanie do-
kumentacji kontrolnej oraz prowadzenie ewidencji wystapien pokontrolnych i ksiazki kontroli
Urzedu;

25)przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych pracownikéw Urzedu i na
funkcjonowanie i organizacje pracy w Urzedzie;

26)nadzdr i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o dostgpie do informacji publicznej,
o ochronie danych osobowych i tajemnicy stuzbowej;

27)wspblpraca z wydziatami w zakresie zglaszania i opiniowania wnioskéw do rejestracji zbio-
réw danych osobowych Generalnemu Inspektorowi Danych Osobowych zgodnie z przepisa-
mi ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz prowadzenie rejestru
przetwarzanych w Urzedzie zbioréw i opracowywanie ,,Polityki bezpieczenstwa”,
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28) analiza zbioré6w publikowanych przepiséw prawnych (Dziennik Ustaw 1 Monitor Polski) oraz
ich podzial wg wlasciwosci i przydzielonych kompetencji;

29) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wdrazaniem i stosowaniem przepiséw instrukcji
kancelaryjnej dla Urzedu;

30) koordynacja i nadzdér nad systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami, wprowa-
dzanie zmian proceduralnych, szkolenie pracownikdéw;

31) opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu rocznego planu audytu
wewngetrznego oraz sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

32) prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie;

33) przyjmowanie skarg, wnioskdéw i podan klientdéw w sprawach indywidualnych i kierowanie
ich do rozpatrzenia wtasciwym komdrkom organizacyjnym Urzedu;

34)nadzdr nad sposobem i terminowos$cig rozpatrywania skarg i wnioskow w Urzedzie oraz nad-
z6r nad prowadzeniem centralnego rejestru skarg 1 wnioskdéw;

35)realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sig;

36) prowadzenie i aktualizacja wykazu dokumentow zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

37) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

38)nadzdr 1 monitorowanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie zgodnie
z wydanym w tym zakresie zarzadzeniem;

39)nadzdr i kontrola realizacji zapiséw ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizu-
jacych zadania publiczne;

40) zapewnienie sprawnosci technicznej sprzetu komputerowego i urzadzen towarzyszacych eks-
ploatowanych w Urzedzie;

41)nadzér nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz przestizeganiem za-
sad i szczegdlnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub sieci teleinformatycznej;

42)obstuga sekretariatu Dyrektora Generalnego Urzedu oraz realizacja zadan zlecanych bezpo-
$rednio przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

43)obsluga organizacyjno-biurowa:
a) Komisji Egzaminacyjnej w Stuzbie Przygotowawczej do Stuzby Cywilnej,
b) Komisji Socjalnej,
¢) Komisji Dyscyplinarne;j.

44)koordynacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o jezyku polskim w odniesieniu do
Urzedu;

45) prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

46) prowadzenie kancelarii, w tym rozdziat prasy i czasopism prenumerowanych przez wydzialy;

47)rozpatrywanie spraw mylnie skierowanych do Wojewody Swietokrzyskiego, a nie nalezacych
do kompetencji zadnego z wydziatéw;

48)zamawianie pieczeci i urzedowych na potrzeby Urzedu i innych organéw administracji rza-
dowej oraz ich likwidacja zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 grudnia
1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych;

49)realizacja zadan wypracowanych na bazie funkcjonujacych procedur systemu zarzadzania
jakoS$cig oraz systemu ochrony przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym;

50) potwierdzanie na platformie e-PUAP profilu zaufanego;

51)realizacja zapisdw ustawy o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.
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§ 78. Z zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Wojewody

zastrzega sie:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

podpisywanie wnioskow o odznaczenia panstwowe;

nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkéw pracy z kierownikami zespolonych stuzb, inspek-
cji i strazy wojewodzkich;

nagradzanie i zaszeregowywanie kierownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy woje-
wddzkich;

podpisywanie aktéw prawnych;

podpisywanie upowaznien, pelnomocnictw i porozumien;

podpisywanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

§ 79. Z zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Dyrektora

Generalnego Urzedu zastrzega sig:

1)

nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy z:

a) cztonkami korpusu stuzby cywilnej Urzedu,

b) pozostatymi pracownikami nie bedacymi cztonkami korpusu stuzby cywilnej;
awansowanie, nagradzanie i zaszeregowywanie pracownikow Urzedu;
gospodarowanie etatami w Urzedzie;

gospodarowanie funduszem nagréd dla pracownikow;

przyznawanie wynagrodzen, nagrod i premii;

zatwierdzanie plandéw i programéw w zakresie doskonalenia zawodowego pracownikéw ad-
ministracji rzadowej;

dysponowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych;

zatwierdzanie rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

podpisywanie porozumien, upowaznien, zarzadzen i dyspozycji.
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ROZDZIAL. VI
WYDZIAL FINANSOW I BUDZETU

§ 80.1. W sktad Wydzialu Finanséw i Budzetu wchodzg:

1) Oddziat ds. Koordynacji Planowania Budzetowego symbol ,,FN.L.”*;
2) Oddziat ds. Realizacji Budzetu Wojewody symbol ,,FN.IL.”;
3) Oddziat Ksiegowosci symbol ,,FN.III.”;
4) Oddziat Kontroli Finansowej symbol ,,FN.IV.”;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,FN.V.”;
6) Oddzial ds. Mandatowych symbol ,,FN.VL.”;
7) Stanowisko ds. Budzetu Zadaniowego symbol ,,FN.VIL”.

2. W Wydziale Finanséw i Budzetu istnieje:
1) stanowisko zastepcy dyrektora, ktéry jest jednoczesnie Gtéwnym Ksiegowym;
2) stanowisko Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody, ktdry jest jednoczesnie Kierownikiem
Oddziatu ds. Realizacji Budzetu Wojewody.

§ 81. Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Finanséw i Budzetu nalezy w szczegdl-
noscei:

1) opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa dla budzetu Wojewody;

2) opracowywanie projektu budzetu Wojewody w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym:;

3) opracowywanie planu dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody na dany rok budzetowy
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, zgodnie z obowigzujacg w danym roku ustawg bu-
dzetowa;

4) prowadzenie prac zwigzanych z budzetem zadaniowym oraz wspotpraca z komdrkami orga-
nizacyjnymi Urzedu, jednostkami podleglymi i nadzorowanymi przez Wojewode w procesie
dalszego wdrazania budzetu zadaniowego;

5) dokonywanie zmian w budzecie Wojewody oraz weryfikacja pod wzgledem formalnym
1 finansowym zmian dokonywanych przez kierownikow jednostek bezposrednio podlegtych
Wojewodzie w zakresie udzielonego upowaznienia;

6) prowadzenie ewidencji planu wydatkéw budzetu Wojewody oraz sporzadzanie na tej pod-
stawie informacji w uktadzie dziatéw i grup zadan;

7) opracowywanie planu finansowego Urzedu;

8) pozyskiwanie srodkow z rezerw celowych, w tym w zwiazku z wystepujacymi niedoborami
lub brakiem srodkéw na pokrycie zwiekszonych zadan z uwzglednieniem programdéw i pro-
jektéw unijnych;

9) uzyskiwanie zgody Ministra Finanséw na dokonywanie niektérych zmian w wydatkach bu-
dzetowych;

10) wspdtpraca w zakresie planowania wydatkéw majatkowych z wydzialem wiasciwym jako
koordynatorem inwestycji finansowanych z budzetu Wojewody;

11) realizacja zadan w zakresie Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspdlpracy;

12) weryfikacja planéw finansowych jednostek bezposrednio podlegtych Wojewodzie oraz jed-
nostek samorzadu terytorialnego pod wzgledem zgodnosci z ustawa budzetows;

13) przekazywanie Srodkéw finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych 1 dotacji
celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

14) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej w zakresie:
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a) przekazywanych srodkéw finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych,

b) planowanych i wykonanych srodkéw dotacji celowych dla jednostek samorzadu teryto-
rialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie zaliczanych do sektora finanséw pu-
blicznych,

¢) dochodow budzetowych,

d) budzetu srodkéw Unii Europejskiej;

15) sporzadzanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu Wojewody;

16) parafowanie pod wzgledem finansowym i przekazywanie dotacji na realizacj¢ zadan w ra-
mach Programu Wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych oraz
innych zadan realizowanych w ramach programéw rzadowych;

17) przekazywanie srodkéw finansowych osobom skierowanym do pracy przy zwalczaniu epi-
demii, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury od swiadczeniodawcy;

18) finansowanie inwestycji objetych planem finansowym Urzedu;

19) wspoétdziatanie z wilasciwym wydziatem jako koordynatorem inwestycji finansowanych
z budzetu Wojewody oraz innymi wydziatami i jednostkami w zakresie planowania;

20) realizacja zadan zlikwidowanej Delegatury Ministra Skarbu Panstwa w zakresie obstugi fi-
nansowej;

21) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania lub rozktada-
nia na raty naleznosci pienieznych stanowiacych dochody budzetu panstwa z tytulu nakfada-
nych przez PINB kar budowlanych i optat legalizacyjnych oraz o wstrzymanie w uzasadnio-
nych przypadkach na czas okreslony czynnosci kazdego organu prowadzgcego egzekucje
administracyjng o charakterze pieni¢znym;

22) prowadzenie postepowan egzekucyjnych i wspétpraca z urzedami skarbowymi, sadami oraz
dhuznikami w zakresie wieczystego uzytkowania gruntow;

23) sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych oraz rocznych sprawozdan z realizacji planu do-
chodéw 1 wydatkdéw budzetowych;

24) sprawowanie nadzoru nad srodkami trwatymi i pozostatymi $rodkami trwatymi bedacymi
wlasnoscig Skarbu Panstwa;

25) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej dysponenta III stopnia (w tym: wydatkéw
i dochodéw budzetowych, sum depozytowych i na zlecenie, ZFSS oraz budzetu srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu realizowanego w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspdlpracy);

26) wystepowanie do urzedéw skarbowych z wnioskiem o zawieszenie postgpowania egzeku-
cyjnego w przypadkach gdy wierzycielem jest Wojewoda Swietokrzyski;

27) akceptowanie pod wzgledem finansowym projektéw uméw zawieranych przez Urzad;

28) realizacja zadan w zakresie ustalenia kapitatu poczatkowego i wspoétpraca z Wydziatem Or-
ganizacji 1 Kadr;

29) prowadzenie inwentaryzacji skfadnikdw majatkowych bedacych na stanie Urzedu;

30) nadzor i kontrola nad wykorzystywaniem dotacji przez jednostki samorzadu terytorialnego,
oraz prawidtowoscia wykorzystania srodkéw publicznych przez organizacje pozarzadowe;

31) prowadzenie postepowania mandatowego oraz postgpowania administracyjnego, w tym roz-
patrywanie wnioskOw w sprawach o umarzanie i rozktadanie na raty naleznosci budzeto-
wych z tytutu natozonych grzywien w postepowaniu mandatowym;

32) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w stosunku do osob zalegajacych z wplatami na-
leznosci budzetowych z tytulu natozonych grzywien w postgpowaniu mandatowym;

33) prowadzenie magazynu i rozdzielnictwo bloczkéw mandatéw kamych dla organéw upraw-
nionych do naktadania grzywien w postgpowaniu mandatowym;
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34) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzonymi w Urzedzie postepowaniami o zamdéwie-
nia publiczne;

35) prowadzenie kontroli 1 postepowan pokontrolnych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
organizacjach pozarzadowych, publicznych zakladach opieki zdrowotnej, przedsiebior-
stwach panstwowych, dla ktérych wojewoda jest organem zalozycielskim oraz innych jed-
nostkach 1 podmiotach organizacyjnych — w zakresie wynikajacym z przyznanych Wojewo-
dzie uprawnien kontrolnych;

36) weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym wnioskow jednostek samorzadu tery-
torialnego w zakresie srodkéw wyptacanych z funduszu soteckiego;

37) prowadzenie ewidencji analitycznej:

a) majatku trwatego i pozostalych $rodkéw trwatych bedacych wiasnoscig lub w uzytkowa-
niu Skarbu Panstwa,
b) magazynow Urzedu;

38) wspolpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie obcigzania najemcow
optatami z tytulu wynajmu pomieszczen bedacych wlasnoscig lub w zarzadzie Skarbu Pan-
stw;

39) regulowanie naleznosci wynikajacych z wyrokow sadowych 1 ugdd;

40) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w zakresie dysponenta gléwnego
z dochoddw, wydatkdw budzetu panstwa i budzetu Srodkéw europejskich, naleznosci i zo-
bowigzan, o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej oraz o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okresy miesieczne, kwartalne,
pdiroczne i roczne;

41) przekazywanie srodkéw z Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej dla jednostek samorzadu
terytorialnego;

42) prowadzenie Centralnego Rejestru zawieranych przez Urzad umoéw oraz przedkladanie
w tym zakresie informacji do Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 82. Z zakresu dziatania Wydziatu Finansow i Budzetu do aprobaty i podpisu Wojewody
zastrzega sie:
1) wystgpienia do Ministra Finansow o zwigkszenie budzetu w zwigzku z wystepujacymi niedo-
borami lub brakiem srodkéw na pokrycie zwiekszonych zadan, a takze o dokonywanie zmian
w wydatkach i dochodach budzetowych;
2) odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli i organdéw kontroli skarbo-
wej.

§ 83. Z zakresu dziatania Wydziatu Finanséw i Budzetu do aprobaty i podpisu Dyrektora
Generalnego Urzedu zastrzega si¢ sprawy zwigzane z gospodarowaniem funduszem plac
w Urzedzie.
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ROZDZIAL VII
WYDZIAL CERTYFIKACJI I ROZWOJU REGIONALNEGO

§ 84. 1. W sktad Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego wchodza:

1) Oddziat Systemu symbol ,,CRR.L.”;
2) Oddziat Certyfikacji symbol ,,CRR.IL”;
3) Oddziat Kontroli symbol ,,CRR.IIL.”;
4) Oddziat Rozwoju Regionalnego symbol ,,CRR.IV.”;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Realizacji i Monitoringu symbol ,,CRR.V.”;
6) Oddzial Infrastruktury Technicznej i Transportu symbol ,,CRR.VL”.

2. W Wydziale Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego istnieje jedno stanowisko zastgpcy
dyrektora.

§ 85. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego
nalezy w szczeg6lnosci:
1) certyfikacja wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego (RPO WS), w tym:

a) weryfikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentu Poswiadczenie oraz
deklaracja wydatkéw i wniosek o platnosé okresowq/ do celow czesciowego zamknigcia
programu operacyjnego w podziale na osie priorytetowe od Instytucji Zarzqdzajqgcej (IZ)
do Instytucji Certyfikacji (IC)/ koncowg w ramach RPO,

b) poswiadczanie wykazanych przez 1Z wydatkéw dla RPO WS w sporzadzanym
i przekazywanym do Instytucji Certyfikujacej Poswiadczeniu IPOC do IC,

¢) wykonywanie zadan zwigzanych z procesem wstrzymania certyfikacji wydatkéw dla ca-
tego RPO WS, osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektéw lub projektu do
KE,

d) monitorowanie poziomu wydatkéw dla RPO,

e) analiza oraz uwzglednianie i wykorzystywanie do celéw po$wiadczania wydatkéw: wyni-
kow kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa, NIK oraz inne shuzby lub
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytéw, kontroli wiasnych IPOC
oraz IZ RPO WS, raportéw i zestawien o nieprawidtowosciach,

f) analiza informacji kwartalnych oraz weryfikacja sprawozdan okresowych, rocznych oraz
koncowych otrzymywanych od IZ RPO WS do celéw certyfikacji wydatkéw i udziatu
przedstawiciela [POC w pracach Komitetu Monitorujacego RPO WS,

g) weryfikacja ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu oraz sporzadzanie i1 przesytanie do
IC zbiorczej informacji za okres od poczatku realizacji programu w tym zakresie,

h) administrowanie Krajowym Systemem Informatycznym na poziomie IPOC,

i) sporzadzanie rocznego planu kontroli oraz jego przedlozenie do akceptacji Instytucji Cer-
tyfikujace;,

j) przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zrzadzajacej RPO oraz kontroli doraznych
u beneficjentdw w okreslonych przypadkach, w tym m.in. sporzadzanie informacji pokon-
trolnych, rozpatrywanie uwag zgloszonych przez instytucje poddawane kontrolom, spo-
rzadzanie zalecen pokontrolnych, a nastgpnie monitorowanie wykonania zalecefi pokon-
trolnych,
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k) wykonywanie zadaf merytorycznych oraz organizacyjnych w ramach Swictokrzyskiej
Grupy Roboczej ds. przeciwdziatania i zwalczania nieprawidlowosci w zakresie wykorzy-
stania funduszy unijnych,

1) analizowanie instrukcji wykonawczych oraz zmian do instrukeji wykonawczych, zawiera-
jacych wewnetrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO, w szczegolnosci w zakresie
zarzadzania finansowego 1 kontroli, dotyczace realizacji RPO,

m)wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja projektéw w ramach POPT 2007-2013,

n) opracowywanie procedur, wytycznych oraz innych dokumentéw horyzontalnych we
wspolpracy z Instytucja Certyfikujaca,

0) analizowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjne-
£0;

rozliczanie 1 zamykanie Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

2004-2006, w tym:

a) monitoring dziatan zwigzanych z zamykaniem 1 rozliczaniem ZPORR 2004-2006
w wojewodztwie Swietokrzyskim i informowanie Instytucji Zarzadzajacej o jego wyni-
kach, A

b) przeprowadzanie kontroli trwatosci projektow zrealizowanych w ramach ZPORR 2004-
2006 oraz raportowanie nieprawidfowosci w zakresie wykorzystania funduszy struktural-
nych stwierdzonych przez Instytucj¢ Posredniczaca lub zewnetrzne instytucje kontrolujg-
ce,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z odzyskaniem nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
UE oraz Srodkéw krajowych, przyznanych na wspotfinansowanie projektow z budzetu
panstwa,

d) sporzadzanie informacji, analiz i zestawien z realizacji i efektéw osiggnietych w ramach
ZPORR w wojewddztwie swigtokrzyskim na potrzeby réznych instytucji oraz ewaluato-
réw zewnetrznych,

e) archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja ZPORR 2004-2006;

realizacja Narodowego Programu Przebudowy Drég Lokalnych II Etap Bezpieczenstwo-

Dostepnos¢-Rozwdj 2012-2015, w tym:

a) weryfikacja wnioskow aplikacyjnych,

b) opracowywanie wnioskéw o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa do Wydzia-
tu Finanséw 1 Budzetu,

¢) weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ oraz sporzadzanie i przekazywanie do WFIB dyspozy-
cji uruchomienia wyptaty srodkéw z budzetu panstwa,

d) weryfikacja rozliczen z wydatkowania dotacji z budzetu panstwa,

e) weryfikacja sprawozdan koncowych z realizacji zadan oraz sporzgdzanie kwartalnych
zbiorczych sprawozdan z wykorzystania srodkow,

f) przeprowadzanie kontroli projektéw realizowanych w ramach;

w zakresie innych programdéw europejskich:

a) opracowywanie i przekazywanie do WFiB dyspozycji uruchomienia srodkdéw z budzetu
panstwa zarezerwowanych na przyszle finansowanie wydatkéw w ramach PROW
2007-2013,

b) realizacja projektu ,,Budujemy miasteczka ruchu drogowego” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet VIII ,,Bezpieczefistwo
transportu i krajowe sieci transportowe”, dzialanie 8.1 ,,Bezpieczenstwo ruchu drogowe-
go” wspolfinansowanego z EFRR oraz z budzetu panstwa,
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¢) prowadzenie spraw dotyczacych PHARE SSG, w zakresie weryfikacji i gromadzenia ra-
portéw wplywu beneficjentéw programu PHARE SSG;

w zakresie innych programoéw rzadowych:

a) koordynacja Programu wspierania w latach 2009-2014 organdéw prowadzacych
w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki w klasach I-III szko6t
podstawowych i ogdlnoksztatcacych szkét muzycznych I stopnia — ,,Radosna Szkota”,

b) realizacja Resortowego Programu pn. ,,Program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 ,,Maluch”, w tym:

- kwalifikacja ofert gmin w oparciu o wytyczne MPiPS i przekazanie zakwalifikowa-
nych ofert do Ministerstwa,

- weryfikacja wnioskéw o platnosc¢ oraz sporzadzanie i przekazywanie do WFIB dyspo-
zycji uruchomienia wyptaty srodkow z budzetu panstwa,

- sporzadzenie i przekazanie do MPiPS sprawozdania wojewddzkiego z realizacji Pro-
gramu,

- kontrola realizacji Programu,

¢) realizacja pilotazu Rzadowego Programu rozwijania kompetencji ucznidw i nauczycieli
w zakresie stosowania technologii informacyjno-komunikacyjnych — ,,Cyfrowa szkota”,
w tym:

- kwalifikacja wnioskéw organdéw prowadzacych publiczne szkoly podstawowe
i ogdlnoksztatcace szkoty muzyczne I stopnia oraz przestanie zatwierdzonych list do
MEN,

- przekazywanie srodkéw do organdéw prowadzacych szkoty,

- sporzadzenie i przekazanie do MEN sprawozdania wojewodzkiego z realizacji Pro-
gramu,

- wizyty monitorujace i kontrole projektéw realizowanych w ramach Programu;

koordynacja inwestycji finansowanych z budzetu panstwa, w tym:

a) analiza i weryfikacja programdéw inwestycyjnych,

b) przygotowywanie opinii do WFiB na temat planowanych do realizacji inwestycji celem
akceptacji przez Wojewode,

¢) rozliczanie dotacji,

d) prowadzenie rejestru/wykazow weryfikowanych inwestycji,

e) przeprowadzanie kontroli realizacji inwestycji finansowanych z budzetu panstwa;

realizacja ustawy z dnia 24 czerwca 2010 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych

z usuwaniem skutkow powodzi z 2010 r. oraz monitorowaniem pomocy niebgdacej pomocg

publiczng udzielonej pracodawcom, w zwigzku z zapisami ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r.

o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z usuwaniem skutkéw powodzi, w tym:

a) weryfikacja oswiadczen o wysokosci szkéd materialnych poniesionych przez przedsie-
biorcéw poszkodowanych w wyniku powodzi oraz o$wiadczen o uzyskanej pomocy pu-
blicznej,

b) prowadzenie elektronicznego rejestru danych na podstawie oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez przedsiebiorcéw oraz informacji sktadanych przez podmioty udzielajace
pomocy publicznej,

¢) monitorowanie wysokosci pomocy publicznej udzielonej przedsigbiorcom poszkodowa-
nym w wyniku powodzi w oparciu o dokumentacj¢ potwierdzajaca udzielenie pomocy
oraz wysokos¢ poniesionych szkdd powodziowych,

d) obstuga Systemu Harmonogramowania, Rejestrowania i Monitorowania Pomocy Publicz-
nej (SHRIMP) udzielonej przedsigbiorcom,
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e) Obsluga Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) udzielonej w rolnictwie i rybo-

towstwie;

opiniowanie projektow dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania funduszy
strukturalnych, zwigzanych z okresem programowania 2007 — 2013 oraz kolejnymi perspek-
tywami finansowymi UE, przekazywanie opinii i ocen w tym zakresie do wtasciwych orga-
ndéw naczelnych i centralnych oraz organdéw jednostek samorzadu terytorialnego;
opiniowanie dokumentéw dotyczacych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

10) koordynowanie dziatan podejmowanych w ramach partnerstwa publiczno — prywatnego;

11) obstuga Pelnomocnika Wojewody Swietokrzyskiego do spraw Ograniczania Przestepczosci
[ Aspotecznych Zachowan;

12) przygotowywanie projektéw planu wydatkdw budzetowych oraz opracowywanie budzetu
zadaniowego na biezace i kolejne lata budzetowe w zakresie wszystkich zadan rzadowych
1 europejskich realizowanych przez Wydziat;

13) opiniowanie uchwatl jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych plandéw rozwoju lokal-
nego;

14) wspodtpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, centralnymi jednostkami administracji
rzadowej. organizacjami pozarzadowymi w kraju w wyborze najbardziej optymalnych kie-
runkow polityki regionalnej na rzecz efektywnego rozwoju regionu;

realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym, w tym:

a)

nadzoér nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych, gminnych

1 publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu oraz drogach wewnetrznych

potozonych w strefach ruchu lub w strefach zamieszkania poprzez:

- dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami,

- rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczacych istniejacej i projektowanej organi-
zacji ruchu, biorgc pod uwage interes ogolnospoteczny oraz koniecznos$¢ zapewnienia
ruchu tranzytowego,

udziat w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z odtwarzaniem akt kierowcow,

prowadzenie spraw z zakresu realizacji polsko — wioskiej umowy dot. wymiany praw

jazdy obywateli polskich, ktérzy otrzymali ich wloskie odpowiedniki;.

realizacja ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, w tym:

a)
b)
c)
d)

prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek
szkolenia,

dokonywanie na wniosek przedsiebiorcy wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzg-
cych osrodek szkolenia,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcoéw informacji o dokonaniu wpisu przed-
sigbiorcy do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia,

nadzér nad osrodkami szkolenia poprzez kontrolg uprawnien oséb prowadzacych szko-
lenie, zgodnosci z programem szkolenia, warunkéw lokalowych, wyposazenia dydak-
tycznego, miejsc przeznaczonych do prowadzenia zaje¢ praktycznych, miejsc przezna-
czonych do jazdy w warunkach specjalnych, pojazdéw samochodowych odpowiednich
do zakresu prowadzonego szkolenia, szczegétowego programu szkolenia wraz z planem
i metodami nauczania, zgodnosci prowadzonego szkolenia z obowigzujacymi progra-
mami szkolenia oraz dokumentéw wymaganych w zwiazku z prowadzeniem szkolenia,
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weryfikacja, przedstawionych przez kierownika osrodka szkolenia, informacji
o terminie, czasie i miejscu, w ktorych beda prowadzone zajecia, wraz z listg uczestni-
kéw kursu kwalifikacyjnego lub szkolenia okresowego,

weryfikacja, przedstawionych przez kierownika o$rodka szkolenia, danych oséb, ktérym
wydano $wiadectwo kwalifikacji zawodowej, potwierdzajace ukonczenie szkolenia
okresowego,

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce osrodka szkolenia kie-
rowcow oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsigbiorcy z rejestru przedsigbior-
cow prowadzacych osrodek szkolenia,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow informacji o wykredleniu przedsie-
biorcy z rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia,

powolywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzenia kwalifikacji kierowcoéw wyko-
nujacych przewdz drogowy,

wydawanie $wiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego uzyskanie odpowied-
niej kwalifikacji,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcéw danych o osobie, ktdra uzyskata
swiadectwo kwalifikacji zawodowe;;

17) realizacja ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowej:

a)

b)

stale utrzymywanie przej$¢ granicznych, znajdujacych si¢ na obszarze wojewodztwa
w stanie umozliwiajagcym przeprowadzenie sprawnej i skutecznej kontroli bezpieczen-
stwa, granicznej, celnej, sanitarnej, weterynaryjne;j, fitosanitarnej, chemicznej i radiome-
trycznej oraz jakos$ci handlowej artykutow rolno — spozywczych,

ustalanie zasiegu terytorialnego lotniczego przejscia granicznego w porozumieniu z za-
rzgdzajacym lotniskiem oraz z wlasciwym komendantem oddziatu Strazy Granicznej,
a w przypadku gdy w przejsciu granicznym wykonywane sg czynnosci w ramach dozoru
celnego — takze z whasciwym dyrektorem izby celnej;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub innych
imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;
19) realizacja ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, w tym:

a)

powotywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatow na in-

struktorow i instruktoréw oraz kandydatéw na wyktadowcdw i wyktadowcdw:

- nadanie jej regulaminu wewnetrznego,

- prowadzenie spraw dotyczacych egzaminowania kandydatéw na instruktoréw i instrukto-
row oraz kandydatow na wykladowcow i wykladowedw w tym: prowadzenie ewidencji
0s6b zgloszonych przez starostow na egzamin dla instruktoréw i wykladowcow; przeka-
zywanie po egzaminie do odpowiednich starostow wyciggow z protokoldéw egzaminacyj-
nych, przechowywanie i archiwizacja tych protokoldw oraz przyjmowanie skarg i za-
strzezen co do przebiegu egzaminu od 0séb w stosunku do ktorych prowadzono egzamin,

obstuga dotacji celowej przeznaczonej na wydatki finansowane ze Srodkéw gromadzo-

nych, do konica 2010 roku, na rachunku dochodéw wtasnych,

prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek

doskonalenia techniki jazdy,

dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzg-

cych osrodek doskonalenia techniki jazdy,

wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzgcych

osrodek doskonalenia techniki jazdy,
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przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcoéw informacji o dokonaniu wpisu przed-

siebiorcy do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jaz-

dy lub wykresleniu,

prowadzenie ewidencji osrodkéw doskonalenia techniki jazdy prowadzonych przez jed-

nostki wojskowe lub jednostki resortu spraw wewnetrznych 1 przekazywanie informacji

o dokonaniu wpisu do centralnej ewidencji kierowcow,

nadzér nad osrodkami doskonalenia techniki jazdy,

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce o$rodka doskonalenia

techniki jazdy oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsigbiorcy z rejestru dziatal-

nosci regulowanej,

prowadzenie spraw dotyczacych kandydatdw na instruktoréw techniki jazdy, sporzadza-

nie i przekazywanie do ministra wtasciwego do spraw transportu listy 0séb zgloszonych

na egzamin, przechowywanie i archiwizowanie informacji/protokoléw egzaminacyjnych

przekazanych przez ministerstwo,

dokonywanie w drodze decyzji administracyjnej wpisu, instruktora techniki jazdy do

ewidencji instruktorow techniki jazdy,

- wydawanie zaswiadczenia, w formie swiadectwa o wpisie instruktora techniki jazdy
do ewidencji prowadzonej przez wojewode,

- nadawanie numeru ewidencyjnego,

wykreslanie instruktora techniki jazdy z ewidencji instruktorow techniki jazdy z urzedu,

na wniosek jednostki lub organu sprawujacego nadzor nad jednostkg wojskows lub jed-

nostkg organizacyjng stuzb podleglych lub nadzorowanych przez ministra wlasciwego

do spraw wewnetrznych oraz w drodze decyzji administracyjnej w przypadkach okre-

slonych w art.118 ust. 5, pkt 2-4,

nadzor Wojewody wynikajacy z art. 122 cytowanej ustawy z wylaczeniem zadan okres$lo-

nych w § 98 pkt 57;

20) prowadzenie spraw i obstuga kandydatéw zarejestrowanych w likwidowanych zwigzkach
spéidzielni mieszkaniowych poprzez dokonywanie skreslen z list kandydatow;

21) realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdow srod-
kami publicznego transportu zbiorowego w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z ob-
shuga dotacji celowej dotyczacej kosztow zwigzanych z finansowaniem ustawowych upraw-
nien do bezptatnych lub ulgowych przejazddw - krajowe autobusowe przewozy pasazerskie;

22) realizacja ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w zakresie spraw zwig-
zanych z obstugg dotacji celowej przeznaczonej na finansowanie lub wspoétfinansowanie za-
kupu 1 modernizacji pojazddw kolejowych przeznaczonych do wykonywania przewozow pa-
sazerskich;

23) ustalanie na okres 6 miesiecy i oglaszanie w Dzienniku Urzedowym, w drodze obwieszcze-
nia, wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m2 powierzchni uzytkowej budyn-
kow mieszkalnych dla:

a)
b)

wojewddztwa swigtokrzyskiego, z wylaczeniem Miasta Kielce,
Miasta Kielce;

24) przekazywanie dotacji gminom na realizacj¢ wyplat dodatku energetycznego.

§ 86. Z zakresu dziatania Wydzialu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego do aprobaty
i podpisu Wojewody zastrzega si¢:
1) umowy wykonawcze z beneficjentami w ramach ,,Narodowego Programu Przebudowy Drog
Lokalnych - I Etap Bezpieczenistwo-Dostepnosé-Rozwdj 2012-20157;
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2) porozumienia z beneficjentami Programu ,,Maluch”;

3) umowy z organami prowadzacymi program ,,Cyfrowa szkota”;

4) umowy z samorzadami w zakresie realizacji projektu ,,Budujemy miasteczka ruchu drogowe-
go”;

5) powotlywanie Komisji Egzaminacyjne;j:

a) dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw oraz kandydatow
na wyktadowcdw i wyktadowcow,

b) do przeprowadzania testow kwalifikacyjnych kierowcéw wykonujacych przewodz drogo-
wYy;

6) ustalanie na okres 6 miesiecy i oglaszanie w Dzienniku Urzgdowym, w drodze obwieszcze-
nia, wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m2 powierzchni uzytkowej budynkow
mieszkalnych dla:

a) wojewodztwa $wietokrzyskiego, z wytaczeniem Miasta Kielce,
b) Miasta Kielce.

§ 87. Z zakresu dziatania Wydziatu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego do aprobaty
i podpisu Wojewody lub osoby upowaznionej zastrzega sie:
1) Instrukcje Wykonawcza Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;
2) Roczny plan kontroli.
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ROZDZIAL VIII
WYDZIAL INFRASTRUKTURY I NIERUCHOMOSCI
§ 88.1. W sktad Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomos$ci wchodza:

1) Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-Budowlanej symbol ,,IN.I.”;
2) Oddziat Budownictwa Drogowego, Kolejowego i Wodnego oraz

Usytuowanego na Terenach Zamknietych symbol ,,IN.IL.”;
3) Oddziat Zagospodarowania Przestrzennego symbol ,,IN.IIL.”;
4) Oddziat Komunalizacji i Rewindykacji Mienia symbol ,,IN.IV.”;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,IN.V.”;
6) Stanowisko ds. Obstugi Prawne;j symbol ,,IN.VL”;
7) Oddziat Skarbu Panstwa II symbol ,,IN.VIL”;
8) Wieloosobowe Stanowisko ds. Uwlaszczen symbol ,,IN.VIIL”,
9) Oddziat Skarbu Panstwa 1 symbol ,,IN.IX.”;
10) Oddziat Regulacji Wtasnosci Drég Publicznych symbol ,,IN.X.”;
11) Oddziat Nadzoru Nad Gospodarowaniem Nieruchomos$ciami
Skarbu Panstwa symbol ,,IN.X1.”;

2. W Wydziale Infrastruktury i Nieruchomosci istniejg dwa stanowiska zastepcy dyrekto-
ra.

§ 89. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomosci nale-
zy:

1) realizacja przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w tym:

a) nadzor i kontrola przestrzegania przepiséw ustawy Prawo budowlane, a w szczegdlnosci:

- zgodnosci  projektéw  budowlanych z ustaleniami  miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy/lokalizacji
inwestycji celu publicznego w przypadku braku miejscowych planéw oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

- zgodnosci projektdéw zagospodarowania dziatki lub terenu oraz rozwigzan
architektoniczno - budowlanych z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

- kompletnosci projektu budowlanego, posiadania wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen i sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

- wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

b) wykonywanie zadan organu [ instancji wynikajacych z ustawy Prawo budowlane
w sprawach obiektow i robdt budowlanych hydrotechnicznych pigtrzacych, upustowych,
regulacyjnych, melioracji podstawowych oraz kanaléw i innych obiektow stuzacych
ksztattowaniu zasobéw wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi;
drog publicznych krajowych i wojewodzkich wraz z obiektami i urzadzeniami stuzacymi
do utrzymywania tych drdg i transportu drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa
drogowego sieciami uzbrojenia terenu - niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi,
a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad - wraz z obiektami 1 urzadzeniami
obshugi podréznych, pojazddw i przesytek; usytuowanych na obszarze kolejowym; lotnisk
cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi; usytuowanych na terenach
zamknietych,

¢) wykonywanie zadan organu Il instancji:
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- wydawanie decyzji w sprawach okreslonych ustawa Prawo budowlane,

- prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednio wydanymi przez Wojewode
uprawnieniami budowlanymi poprzez wydawanie duplikatu uprawnient budowlanych,

- analiza przekazanych przez organy administracji architektoniczno-budowlanej kopii
rejestrow wnioskéw o pozwolenie na budowe i kopii rejestréw decyzji o pozwoleniu
na budowe;

2) wykonywanie zadan wynikajacych z ustaw szczegdlnych, w tym:

3)

4)

3)

a) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w odniesieniu do budowy
i przebudowy linii kolejowych o znaczeniu krajowym,

b) ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowywania i realizacji
inwestycji w zakresie drdg publicznych,

¢) ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegdlnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego,

d) ustawy z dnia 7 maja 2010r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych,

e) ustawy z dnia 8 lipca 2010r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwe-
stycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

f) ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 1. 0 szczeg6lnych zasadach odbudowy, remontéw i rozbio-
rek obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu;

realizacja zadafn wynikajgcych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospoda-

rowaniu przestrzennym w szczegdlnosci:

a) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach za-
mknigtych,

b) dokonywanie oceny zgodnosci z przepisami prawnymi uchwat rad gmin/sejmiku woje-
wddztwa w zakresie przystapienia do sporzadzenia, uchwalenia i aktualizacji:

- studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
- miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

¢) koordynacja i wspétudzial w wyrazaniu opinii, sktadaniu wnioskéw oraz opiniowanie
1 uzgadnianie:

- studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
- miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z niewydaniem w terminie decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego przez wojta, burmistrza albo prezydenta miasta,

e) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planéw zagospodarowa-
nia przestrzennego albo jego zmiany, dla obszaru ktérego dotyczy zaniechanie gminy,
w zakresie koniecznym dla mozliwosci realizacji inwestycji celu publicznego,

f) uzgadnianie wnioskdw wdjtdw, burmistrzoéw albo prezydentéw miast dotyczacych ustale-
nia lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz ustalenia warunkéw zabudowy w zakresie
zadan rzadowych stuzgcych realizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlo-
kalnym;

administrowanie $rodkami finansowymi z budzetu Wojewody w zakresie dziatalnosci Wy-

dziatu;

realizacja uprawniefn i obowigzkéw organu zalozycielskiego wobec przedsigbiorstw pan-

stwowych nadzorowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego;
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6) realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz
o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podleglosci konstytu-
cyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej w tym, w szczeg6lnoscei:

a) powotywanie i odwotywanie zarzadcéw komisarycznych dla przedsiebiorcéw, w tym
z udziatlem kapitatu zagranicznego, jezeli przedmiotem ich dziatalnosci jest wytwarzanie
wyrobow lub swiadczenie ushug o szczegélnym znaczeniu dla bezpieczenstwa lub obron-
nosci panstwa,

b) rozpatrywanie odwotan od polecenn wydawanych przez zarzagdcéw komisarycznych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatceniami wlasnosciowymi w stosunku do przed-
siebiorstw, dla ktérych Wojewoda pelni funkcje organu zatozycielskiego w oparciu o przepi-
sy ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji 1 prywatyzacji, w tym nadzor nad wy-
konywaniem obowigzkow przez wojtdw lub burmistrzéw (prezydentdw miast), starostow,
marszatka wojewodztwa oraz organy wykonawcze zwigzkdw jednostek samorzadu teryto-
rialnego w zakresie opracowywania i sktadania ministrowi wiasciwemu do spraw Skarbu
Panstwa informacji dotyczacych przeksztatcen i prywatyzacji mienia komunalnego;

8) wspdlpraca z Sadem Gospodarczym i syndykami w trakcie prowadzonych postepowan upa-
dlosciowych, w zakresie okreslonym przepisami prawa upadlosciowego - ustawa z dnia
28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe i naprawcze, w tym:

a) wydawanie opinii odnosnie wyznaczenia syndyka oraz jego wynagrodzenia,

b) wydawanie opinii dotyczacej prowadzenia dziatalnosci przez upadiego,

¢) wyrazanie stanowiska odnosnie planu podziatu masy upadtosci, listy wierzytelnosci, za-
warcia uktadu z wierzycielami,

d) opiniowanie wnioskdéw syndykow kierowanych do Ministra Skarbu Panstwa w zakresie
dofinansowania procesow upadtosci;

9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym, w tym w szczegolnosci w zakresie zglaszania wniosku o wykreslenie przedsie-
biorstw panstwowych i wobec ktdérych zakonczono procesy upadtosci;

10) wskazywanie przedstawiciela Wojewody do skiadu rady nadzorczej spéiki zarzadzajacej
specjalng strefg ekonomiczna stosownie do przepiséw ustawy z dnia 20 pazdziemika 1994r.
o specjalnych strefach ekonomicznych;

11) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziemika 2006 r. o ujawnianiu in-
formacji o dokumentach organdéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw w odniesieniu do:

a) cztonka zarzadu, czlonka rady nadzorczej w spdice handlowej z udzialem jednostki samo-
rzgdu terytorialnego, w ktorej udziat jednostki samorzadu terytorialnego przekracza 50 %
kapitatu zaktadowego lub 50 % liczby akc;ji,

b) osoby bedacej przedstawicielem jednostki samorzadu terytorialnego w radzie nadzorczej
spotki handlowej, innej niz wymieniona w lit. a;

12) orzekanie w I instancji, czy nieruchomos¢ ziemska podpada pod dziatanie przepisoéw dekretu
PKWN z dnia 6 wrzeénia 1944 r. o przeprowadzeniu reformy rolnej;

13) badanie, w trybie nadzoru, prawidlowosci przeje¢ na wilasnos$¢ Skarbu Panstwa opuszczo-
nych gospodarstw rolnych;

14) przekazywanie wladania Lasom Panstwowym w drodze protokétu zdawczo-odbiorczego,
zwigzanego z przejsciem zarzadu, laséw i gruntdw przeznaczonych do zalesienia znajduja-
cych si¢ w zasobach Panstwowego Funduszu Ziemi;

15) orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych komunalizacji mienia na wlasno$¢ gmin-
nych jednostek samorzadu terytorialnego;
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16) orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych nabycia przez gminy na wiasnos¢ nieru-
chomosci rolnych Skarbu Panstwa;

17) stwierdzanie przejécia nieruchomosci lub ich czesci z mocy prawa na wiasnos¢ Kosciota
Katolickiego, oraz innych kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych;

18) wydawanie decyzji stwierdzajacych przejécie nieruchomosci lub ich czesci na wilasnosé
gmin zydowskich;

19) wykonywanie zadafh wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji
prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskie;:

a) potwierdzanie w drodze decyzji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieru-
chomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

b) zamieszczanie adnotacji o wybranej formie realizacji prawa do rekompensaty oraz o wy-
sokosci rekompensaty, na decyzjach i zaswiadczeniach wydanych na podstawie odreb-
nych przepisow,

¢) prowadzenie w systemie informatycznym wojewddzkiego rejestru zawierajacego dane do-
tyczace uprawnien zabuzanskich;

20) realizacja przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
w zakresie:

a) wyrazania przez Wojewode zgody na:

- dokonywanie darowizny, zbywanie, nabywanie i zamiane nieruchomosci Skarbu Pan-
stwa,

- przyznawanie pierwszefistwa w nabywaniu lokali ich najemcom lub dzierzawcom,

- zwalnianie z obowiazku zbycia nieruchomosci Skarbu Pafistwa w przetargu,

- wygaszanie trwatego zarzadu na nieruchomosciach Skarbu Pafistwa, udzielanie bonifi-
katy od ceny sprzedazy nieruchomosci w sytuacjach okreslonych w wyzej cyt. ustawie
ustalanie umownych stawek procentowych przy rozktadaniu na raty ceny nieruchomo-
Sci sprzedawanej,

- podwyzszanie stawki procentowej optaty rocznej z tytutu trwatego zarzgdu oraz z tytu-
tu uzytkowania wieczystego,

- zastosowanie bonifikaty od opfat rocznych za trwaly zarzad oraz zgody na podwyzsza-
nie lub obnizanie bonifikaty od oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste,

- sprzedaz nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste,

b) wydawanie decyzji o nabyciu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw oraz wiasnosci
naniesien budowlanych przez panstwowe osoby prawne,

c) sktadanie wnioskow o wpis hipoteki zabezpieczajacy wierzytelnosci Skarbu Panstwa;

21) wydawanie decyzji o nabyciu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw oraz wiasnosci bu-
dynkow i urzadzen trwale zwigzanych z gruntami przez jednostki badawczo — rozwojowe;

22) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia z mocy prawa wiasnosci nieruchomosci stanowiacej
wlasnos¢ Skarbu Panfistwa przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

23) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw oraz wia-
snoéci naniesien budowlanych ZUS, w sposdb okreslony w przepisach prawa;

24) wydawanie decyzji w sprawie przekazania samorzadowi wojewddztwa mienia Skarbu Pafi-
stwa;

25) stwierdzanie w drodze decyzji przejecia z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa na rzecz wia-
$ciwych jednostek samorzadu terytorialnego;

26) wydawanie decyzji na wniosek zarzadu powiatu w sprawie przekazania powiatom mienia
Skarbu Panstwa;
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27) stwierdzanie w drodze decyzji przejscia z mocy prawa mienia sejmikéw samorzadowych na
rzecz samorzadu wojewodztwa oraz mienia miejskich stref ustug publicznych na rzecz po-
wiatow;

28) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez PKP prawa uzytkowania wieczystego gruntow
Skarbu Panstwa oraz wiasnosci naniesien budowlanych na tych gruntach;

29) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez Skarb Panstwa prawa wilasnosci gruntow
wchodzacych w skiad linii kolejowych pozostajacych we wiadaniu PKP S.A. oraz nabycia
przez PKP S.A. prawa uzytkowania wieczystego tych gruntéw i prawa wlasnosci naniesieni
budowlanych na nich zlokalizowanych;

30) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia z mocy prawa przez uczelnie publiczne wiasnosci
gruntow Skarbu Panstwa bedacych w ich uzytkowaniu wieczystym;

31) powotywanie i zmiana cztonkdw zespotu do spraw gospodarowania nieruchomosciami Skar-
bu Panstwa oraz sprawowanie obstugi administracyjnej tego zespotu;

32) wydawanie decyzji w sprawie uwlaszczenia Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu teryto-
rialnego nieruchomosciami zajetymi pod drogi publiczne;

33) rozpatrywanie skarg uczestnikdéw przetargéw dot. nieruchomosci Skarbu Panstwa;

34) realizacja przepisoéw ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach wieczystych
prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

35) wydawanie dla Ministerstwa Spraw Wewngtrznych opinii w sprawie zezwolen na nabycie
nieruchomosci przez cudzoziemcow;

36) wykonywanie zadan organu II instancji w sprawach dotyczacych gospodarowania nierucho-
mosciami, wynikajacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
oraz z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasno$ci nieruchomosci, bedacych zadaniami z zakresu administracji rzadowej;

37) okreslanie zasad na jakich Starostowie wykonujacy zadania z zakresu administracji rzado-
wej, dzialajagc w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci, udzielaja bonifikat od optat
z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci;

38) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez panstwows osobe prawng Park Narodowy pra-
wa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa oraz wilasnosci naniesienn budowla-
nych znajdujacych sie na tych gruntach;

39) realizacja przepisoéw ustawy z dnia 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur terenowych mini-
stra wtasciwego do Spraw Skarbu Panstwa w zakresie:

a) gospodarowania mieniem:
- pozostatym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych lub spot-
kach z udzialem Skarbu Panstwa,
- pozostatlym po rozwigzanych lub wygastych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do
odptatnego korzystania,
- przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytutéw,
b) przejecia lub gospodarowania mieniem pozostalym po przedsigbiorstwie panstwowym
wykreslonym z rejestru przedsiebiorstw,
¢) postepowan upadiosciowych, w ktérych Skarb Panstwa, reprezentowany przez ministra
wiasciwego do spraw Skarbu Paristwa, wystepuje w charakterze wierzyciela.

§ 90. Z zakresu dzialania Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomosci, do aprobaty
i podpisu Wojewody zastrzega sig:
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podejmowanie decyzji o przystapieniu Wojewody jako przedstawiciela Skarbu Pafstwa do
spotek prawa handlowego, desygnowanie przedstawicieli do organow tych spétek;
podejmowanie decyzji o likwidacji, faczeniu, podziale i procesach naprawczych przedsig-
biorstw oraz o formie ich przeksztalcen wiasnosciowych, w tym réwniez powotywanie li-
kwidatorow, zarzadcow komisarycznych i petnomocnikéw ds. prywatyzacji bezposredniej;
podpisywanie wnioskow kierowanych do sadu o ogloszenie upadlosci przedsigbiorstwa;
podpisywanie wnioskow o wykreslenie z Krajowego Rejestru Sadowego przedsigbiorstw
w odniesieniu do ktérych zakonczono proces upadtosci lub likwidacji;

powotywanie i zmiana cztonkéw Zespotu do Spraw Gospodarowania Nieruchomosciami
Skarbu Panstwa.
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ROZDZIAL IX
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW

§ 91.1. W sktad Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeéw wchodzg:

1) Oddziat Organizacyjny i Nadzoru symbol ,,SO.L”;
2) Oddziat Obstugi Paszportowe;j symbol ,,SO.IL.”;
3) Oddziat ds. Cudzoziemcdéw symbol ,,SO.IIL.”.

2. W Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw istnieje jedno stanowisko zastepcy
dyrektora.

§ 92. Do podstawowego zakresu Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow nale-
zy:

1) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przez organy gmin i kierownikéw urzedéw stanu
cywilnego:

a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,
¢) zmian imion 1 nazwisk;

2) rozpatrywanie odwotan od orzeczen administracyjnych wydawanych przez organy gmin
1 kierownikow urzedow stanu cywilnego w sprawach meldunkowych, dowodéw osobistych,
rejestracji stanu cywilnego oraz zmian imion 1 nazwisk;

3) wydawanie decyzji administracyjnych:

a) zezwalajacych na wyniesienie ksigg stanu cywilnego poza lokal urzedu stanu cywilnego;
b) o uniewaznieniu jednego z dwdch aktéw stanu cywilnego stwierdzajacego to samo zda-
rzenie;

4) prowadzenie zbioréw meldunkowych Wojewédztwa Swietokrzyskiego i udostepnianie da-
nych osobowych z wojewddzkiego zbioru ewidencji ludnosci;

5) prowadzenie postgpowan w sprawach dot. obywatelstwa polskiego i wydawanie decyzji ad-
ministracyjnych w tym zakresie;

6) prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji Wojewody, a wynikajacych z ustawy o do-
kumentach paszportowych;

7) prowadzeniem postepowan zwigzanych z pobytem cudzoziemcdw, obywateli Unii Europej-
skiej i cztonkdw ich rodzin 1 wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie;

8) rozpatrywanie odwolan od decyzji zobowiazujacych cudzoziemca do opuszczenia terytorium
Polski oraz wnioskowanie o umieszczenie cudzoziemca w strzezonym osrodku albo o zasto-
sowaniu wobec niego aresztu w celu wydalenia;

0) wydawanie zezwolen na prace cudzoziemcow;

10) realizacja zadan natozonych ustawg o mniejszosciach narodowych i etnicznych;

11) obstuga biurowo — administracyjna Pelnomocnika Wojewody ds. Mniejszosci Narodowych
i Etnicznych;

12) uczestnictwo w postepowaniach regulacyjnych dotyczacych spraw majgtkowych poszczegél-
nych kosciotow i zwigzkdéw wyznaniowych;

13) prowadzenie spraw wyznaniowych wynikajacych z ustawy o gwarancjach wolnosci sumienia
1 wyznania oraz pakietu ustaw o stosunku RP do poszczegdlnych kosciotow i zwiazkéw wy-
znaniowych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja;
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15) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem wykazéw osob proponowanych do odzna-
czenia medalem ,,Za dtugoletnie pozycie matzenskie”;

16) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

17)rozpatrywanie odwotan od decyzji organéw gmin zakazujacych zgromadzenia publicznego;

18) realizacja zadan natozonych ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowa-
dzeniu dziatalnosci kulturalnej w tym wnioskowanie do ministra wtasciwego do spraw kultu-
ry i dziedzictwa narodowego o nadanie odznaczen:
a) odznaki honorowej ,,zastuzony dla kultury polskiej”,
b) medalu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”;

19)nadzor i kontrola realizacji zadan zwigzanych z turystyka;

20) analiza problematyki organizacji i przeprowadzania zbiérek publicznych na podstawie obo-
wigzujgcych przepisow ustawy z dnia 15 marca 1933r. o zbiérkach publicznych.

§ 93. Z zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow do podpisu
i aprobaty Wojewody zastrzega sie:
1) decyzje o przyjeciu oswiadczenia woli cudzoziemca o nabyciu obywatelstwa polskiego;
2) decyzje o uznaniu za obywatela polskiego;
3) wnioski o przyznanie medali ,,Za dtugoletnie pozycie matzenskie”;
4) wnioski o przyznanie odznaczen odznaki honorowej ,,zastuzony dla kultury polskiej” i meda-
lu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”.
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ROZDZIAL X
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ

§ 94.1. W sktad Wydzialu Polityki Spolecznej wchodza:

1) Oddziatl Planowania i Realizacji Budzetu Polityki Spoteczne; symbol ,,PS.1.”;
2) Oddzial Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadu Powiatowego

1 Wojewodztwa symbol ,,PS.IL”;
3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,PS.IIL.”;
4) Oddziat ds. Rynku Pracy symbol , PS.IV.”;
5) Oddziat Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadu Gminnego symbol ,,PS.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Analiz 1 Nadzoru nad SAC symbol ,,PS VI”;
7) Oddziat ds. Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy symbol ,,PS.VIL”;
8) Wojewodzki Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci symbol,, WZON".”.

1)

2. W Wydziale Polityki Spotfecznej istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrektora.

§ 95. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej nalezy:
realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,
a w szczegdlnoscei:

a) ustalanie sposobu realizacji zadan administracji rzadowej z zakresu pomocy spotecznej
realizowanych przez jednostki samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa,

b) nadzér nad realizacjg zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa okreslo-
nych w ustawie, w tym nad jakoscig dziatan jednostek organizacyjnych pomocy spotecz-
nej oraz jakoscig ustug, dla ktérych minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecz-
nego okreslit wlasciwe standardy, w tym standardy opieki 1 wychowania, a takze nad
zgodnoscig zatrudnienie pracownikow jednostek organizacyjnych pomocy spofecznej
z wymaganymi kwalifikacjami,

c) kontrola, jakosci ustlug wykonywanych przez podmioty niepubliczne realizujacych zada-
nia na podstawie umowy z organami administracji rzgdowej i samorzadowej,

d) pomoc merytoryczna przy tworzeniu i rejestracji nowopowstajacych doméw pomocy spo-
tecznej i placdwek opiekunczo-wychowawczych bez wzgledu na podmiot prowadzacy,

e) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom niepublicz-
nym zadan wynikajacych z programow rzadowych,

f) opracowywanie analizy stanu i skutecznosci pomocy spotecznej w oparciu o ocene zaso-
béw pomocy spotecznej przyjeta przez samorzad wojewddztwa z uwzglednieniem zato-
zen przewidzianych w strategii,

g) kontrola rzadowych programdéw majacych na celu ochrong poziomu zycia osob, rodzin
1 grup spotecznych oraz rozwdj specjalistycznego wsparcia,

h) stwierdzanie zgodnosci programéw naprawczych w zakresie osiagania standardow
w jednostkach pomocy spotecznej oraz ocena stopnia ich realizacji,

1) wydawanie i cofanie zezwolen lub zezwolet warunkowych na prowadzenie domow po-
mocy spolecznej oraz wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek zapewnia-
jacych catodobowsg opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom
w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepiséw o dzialalnosci gospo-
darczej,

j) kontrola jakosci ustug, wykonywanych przez domy pomocy spolecznej prowadzone na
zlecenie organu jednostki samorzadu terytorialnego przez podmioty niepubliczne, takie
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jak Kosciét Katolicki, inne koscioly, zwiagzki wyznaniowe oraz organizacje spoleczne,
fundacje i stowarzyszenia. inne osoby prawne, osoby fizyczne,

k) kontrola placowek zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepemnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepisow o dziatalnosci gospodarczej w zakresie standardéw ustug socjalno-bytowych
i przestrzegania praw tych oséb,

1) finansowe wspieranie programow w okreslonym przez Wojewodg obszarze pomocy spo-
tecznej, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub podmioty uprawnio-
ne np. organizacje pozarzadowe i organizacje pozytku publicznego,

m)prowadzenie rejestrow:

- domoéw pomocy spotecznej,

- placéwek zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepetnosprawnym,

- przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na pod-
stawie przepisow o dziatalnosci gospodarczej,

- jednostek specjalistycznego poradnictwa,

- placowek zapewniajacych miejsca noclegowe,

n) koordynowanie, w ramach systemu pomocy spofecznej, dziatan w zakresie zapobiegania
handlowi ludZzmi oraz wsparcia udzielanego ofiarom handlu ludzmi,

0) koordynowanie dziatan w zakresie integracji cudzoziemcoéw, ktdrzy uzyskali w Rzeczy-
pospolitej Polskiej status uchodzey lub ochrong uzupetniajaca, w szczegdlnosci w zakre-
sie wskazania im miejsca zamieszkania, oraz prowadzenie rejestru zatwierdzonych indy-
widualnych programéw integracji,

p) realizacja zadan okreslanych przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spo-
tecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systemow informatycznych w jednostkach or-
ganizacyjnych pomocy spolecznej w wojewodztwie, w tym administrowanie Statystyczng
Aplikacja Centralng — modufem sprawozdawczym stuzacym do realizacji sprawozdan
statystycznych w pomocy spoteczne;j;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny

i systemie pieczy zastepczej, a w szczegdlnosci:

a) monitorowanie realizacji zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa wy-
nikajgcych z ustawy o zgodnosci zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacyjnych
wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej z wymaganymi kwalifikacjami,

b) prowadzenie rejestrow:

- placéwek opiekuficzo-wychowawczych, regionalnych placéwek  opiekunczo-
terapeutycznych i interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych,

- wolnych miejsc w placéwkach i osrodkach, o ktérych mowa w tiret pierwsze, na tere-
nie wojewodztwa,

c¢) wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekunczo-wychowawczych,
regionalnych placowek opiekunczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkow pre-
adopcyjnych,

d) nadzér nad dziatalnoscig placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placéwek
opiekunczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkéw preadopcyjnych,

e) nadzor i kontrola nad dziatalnoscig placéwek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych
placédwek opiekuniczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkéw preadopcyjnych,

f) nadzor pedagogiczny w odniesieniu do wychowawcédw i innych pracownikéw pedago-
gicznych zatrudnionych w placéwkach opiekunczo-wychowawczych na podstawie ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela przed dniem wejscia w zycie ustawy
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z dnia 27 czerwca 2003 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz o zmianie niektérych
innych ustaw,

g) wspoldziatanie z ministrem wihasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu, realizacji
i finansowaniu programéw wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemo-

cy w rodzinie, a w szczeg6lnosci :

a) opracowywanie materialow instruktazowych, zalecen, procedur postepowania interwen-
cyjnego w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z przemoca w rodzinie dla osdb realizu-
jacych te zadania,

b) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie oraz realizacji Krajowego Programu Prze-
ciwdzialania Przemocy w Rodzinie,

¢) nadzdér nad realizacjg zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie realizowa-
nych przez samorzad gminny, powiatowy i wojewodztwa,

d) kontrola realizacji zadan realizowanych przez podmioty niepubliczne na podstawie umow
z organami administracji rzagdowej i samorzadowej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnianiu socjalnym

a mianowicie:

a) wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu, przedluzeniu lub utracie statusu Cen-
trum Integracji Spotecznej,

b) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych, ktérym Wojewoda nadat status Centrum
Integracji Spoteczne;j,

c) prowadzenie rejestru Klubéw Integracji Spotecznej,

d) nadzor i kontrola dziatalnosci Centrow Integracji Spotecznej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi

w wieku do lat 3, a mianowicie:

a) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu sprawowanej przez gminy opieki nad dzie¢mi
do lat 3,

b) udzial w posiedzeniach Zespotu opiniujgcego oferty z Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 ,,Maluch”;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, a w szczego6lnosci:

a) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia samorzadu powiatu i wojewddztwa, wykonywang
przez marszatka wojewodztwa lub staroste, wojewddzkie lub powiatowe urzedy pracy,
oraz inne podmioty w zakresie:

- stosowania standardow ustug rynku pracy,

- spelniania wymogow kwalifikacyjnych okreslonych dla dyrektoréw i pracownikow
urzedow pracy,

- przestrzegania zasad i trybu wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy,

- prawidlowosci zlecania realizacji zadan i ustug rynku pracy,

- kontroli realizacji innych zadan, wynikajagcych z ustawy, wykonywanych przez
samorzad terytorialny lub inne podmioty,

b) sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w postepowaniu administracyjnym
w sprawach dotyczacych s$wiadczen 2z tytulu bezrobocia, zwlaszcza poprzez
rozpatrywanie odwotan od decyzji starostow,

¢) wydawanie licencji posrednikom pracy i doradcom zawodowym,

d) organizowanie i finansowanie szkolen pracownikéw urzedu wojewoddzkiego oraz
wojewodzkich i powiatowych urzedow pracy;
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realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. z o rehabilitacji zawodo-

wej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, a w szczegdlnosci:

a) wydawanie decyzji dotyczacych zaktadéw pracy chronionej i zakladéw aktywnosci za-
wodowej,

b) nadzdr i kontrola spehiania warunkéw i obowiazkéw przez prowadzacych zaktady pracy
chronione;j lub zaktady aktywnosci zawodowej,

¢) prowadzenie rejestru osrodkéw oraz rejestru organizatordw turnuséw rehabilitacyjnych
oraz nadzor,

d) nadzor i prowadzenie kontroli osrodkdw oraz organizatoréw turnusé6w wpisanych do reje-
stru,

e) realizacja zadan Wojewddzkiego Zespotu ds. Orzekania o Niepemosprawnosci wymie-
nionych w ustawie,

f) nadzér i kontrola nad powiatowymi zespotami ds. orzekania o niepenosprawnosci,

g) organizacja szkolen dla cztonkdéw powiatowych zespotéw ds. orzekania o niepeinospraw-
nosci,

h) sporzadzanie sprawozdawczosci z dziatalnosci wojewodzkiego i powiatowych zespotow
ds. orzekania o niepelnosprawnosci;

planowanie i podzial dotacji celowej dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania

z zakresu:

a) pomocy spofecznej na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

b) przeciwdziatania przemocy w rodzinie na podstawie ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,

¢) $wiadczen rodzinnych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych,

d) funduszu alimentacyjnego na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy 0so-
bom uprawnionym do alimentow,

e) oplacania sktadki zdrowotnej za osoby bezrobotne bez prawa do zasitku oraz dzieci prze-
bywajace w placowkach opiekunczo-wychowawczych na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw pu-
blicznych,

f) realizacji rzadowych programéw z zakresu polityki spotecznej w tym: ,Pomoc panstwa
w zakresie dozywiania” na podstawie ustawy z dnia 29 grudnia 2005 r. o ustanowieniu
programu wieloletniego ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania” 1 Krajowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005r
o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,

g) orzekania o niepetnosprawnosci;

nadzor i kontrola gmin, samorzgdu wojewddztwa i jednostek organizacyjnych pomocy spo-

tecznej w zakresie realizacji:

a) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

b) ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow;

realizacja zadaf wynikajgcych z ustawy z dnia z dnia 28 marca 1933 r. o grobach

i cmentarzach wojennych - nadzdr oraz organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami

1 cmentarzami wojennymi;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 stycznia 1988 r. o Radzie Ochrony Pamig-

ci Walk i Meczefistwa - organizowanie 1 koordynowanie pracami Wojewodzkiego Komitetu

Ochrony Pamieci Walk i Mgczenstwa w Kielcach;
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12) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz nie-
ktérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego — nadzér nad
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej natozonych ustawa na samorzad woje-
wodztwa 1 powiat;

13) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej - mecenat panstwa nad dziatalnoscig kulturalna;

14) prowadzenie spraw wynikajacych z uprawnienia Wojewody jako instytucji Realizujgcej
Szwajcarsko-Polski Program Wspétpracy;

15) opiniowanie uchwat samorzadow terytorialnych dotyczacych spraw z zakresu dziatania Wy-
dziatu;

16) sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej oraz przekazywanie jej wiasciwym ministrom,
réwniez w wersji elektronicznej z zastosowaniem systemu informatycznego z catego obszaru
dziatania Wydzialu;

17) nadzor w zakresie merytorycznym nad wykonywaniem zadan objetych porozumieniem
Nr 499/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r. pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim a Swietokrzy-
skim Kuratorem Oswiaty w sprawie przekazania do realizacji przez Kuratorium Oswiaty za-
dan zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikdw;,

18) obstuga administracyjno-biurowa:

a) Pelnomocnika Wojewody ds. Rodziny i Uzaleznien,
b) Wojewoddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa,
¢) Zespotu do Spraw Rodziny i Uzaleznien.

§ 96. Z zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej do podpisu i aprobaty Wojewo-
dy zastrzega sig:

1) podpisywanie porozumiefi z gminami w sprawie powierzenia zadan, przyznania dotacji
1 ustalenia wzajemnych obowiazkéw w zakresie biezacego utrzymania, remontéw oraz spra-
wowania opieki nad cmentarzami i mogitami wojennymi;

2) rozstrzygniecie , Otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu pomo-
cy spolecznej dla podmiotow uprawnionych z terenu wojewodztwa Swietokrzyskiego dziala-
Jagcych w obszarze pomocy spolecznej”;

3) wydawanie zgody starostom na powotywanie i odwotywanie powiatowych zespolow ds.
orzekania o niepelnosprawnosci oraz ustalanie obszaru ich dzialania;

4) wydawanie zaswiadczen uprawniajacych do orzekania o niepelosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnosci;

5) w ramach pelnienia bezposredniego nadzoru nad powiatowymi zespotami: wydawanie upo-
waznien do kontroli, powolywanie bieglych lekarzy, aprobata wystapien pokontrolnych;

6) przedstawianie Pelnomocnikowi Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych informacji o realizacji
zadan wojewodzkiego i powiatowych zespolow ds. orzekania o niepelnosprawnosci.



1)

2)
3)
4)

65

ROZDZIAL XI
WYDZIAL CENTRUM ZDROWIA PUBLICZNEGO

§ 97. W sktad Wydzialu Centrum Zdrowia Publicznego wchodza:

Oddziat Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji symbol ,,CZP.1.”;
Nadzoru Medycznego

Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medyczne] symbol ,,CZP.11.”";
Oddziat Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych symbol ,,CZP.1I1.”;
Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,CZP.IV.”.

§ 98. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Centrum Zdrowia Publicznego na-

lezy w szczegolnosci:

Ly
2)
3)
4)
3)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg, majgcych siedzibe na
obszarze wojewddztwa swigtokrzyskiego;

wykonywanie czynnosci stwierdzajgcych podstawe wpisu do rejestru podmiotéw wykonujg-
cych dziatalno$¢ lecznicza;

podejmowanie dziatai zwigzanych ze zmianami w podmiocie leczniczy, powstatymi po wpi-
sie do rejestru;

wykonywanie czynnosci zwiazanych z wykresleniem podmiotu leczniczego z rejestru;
prowadzenie czynnosci zwiazanych z delegowaniem przedstawiciela Wojewody do skiadu
Rady Spotecznej samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej;

wykonywanie czynnosci w celu wydania zgody na czasowe zaprzestanie dziatalnosci przez
podmiot leczniczy, wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza w rodzaju stacjonarne i catodobowe
Swiadczenia zdrowotne;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z naktadaniem na kierownika podmiotu leczniczego
kary pienieznej, w przypadku czasowego zaprzestania dziatalnosci przedsigbiorstwa podmio-
tu leczniczego bez zachowania trybu okreslonego w ustawie;

podejmowanie czynno$ci zwiazanych z powotywaniem konsultantéw wojewodzkich w po-
szczegdlnych dziedzinach medycyny, farmacji lub innej dziedzinie majacej zastosowanie
w ochronie zdrowia do dokonywania oceny zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzacych dzia-
talno$¢ na obszarze wojewddztwa oraz okreslanie zadan tych konsultantow;

przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w przedsigbiorstwie podmiotu leczniczego w zakre-
sie zgodnosci z rejestrem,;

10) wykonywanie zadaf zwiagzanych ze wskazaniem podmiotu odwotawczego od orzeczen psy-

chologicznych 0sob ubiegajacych sie lub posiadajacych pozwolenie na brof;

11) wykonywanie zadan zwigzanych z kontrolowaniem prawidtowosci wykonywania i dokumen-

towania badan lekarskich i psychologicznych oraz wydawanych orzeczen lekarskich i psy-
chologicznych — dotyczacych 0sob ubiegajacych sie lub posiadajacych pozwolenie na bron;

12) wykonywanie zadan zwigzanych ze wskazaniem podmiotu odwotawczego od orzeczefi psy-

chologicznych o0séb ubiegajacych sie lub posiadajacych prawo do wykonywania lub kierowa-
nia dzialalnoscig gospodarczg albo bezposrednio zatrudnionych przy wytwarzaniu i obrocie
materiatami wybuchowymi, bronia, amunicja oraz wyrobami o przeznaczeniu wojskowym
lub policyjnym;
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13)kontrolowanie wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczen lekarskich — osob ubiegajacych si¢ lub posiadajacych licencje detekty-
wa;

14) wykonywanie zadan zwigzanych ze wskazaniem podmiotu odwotawczego od orzeczen psy-
chologicznych 0séb ubiegajacych si¢ lub posiadajacych pozwolenie na nabywanie oraz prze-
chowywanie materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

15) wyznaczanie przedstawicieli do sktadu komisji egzaminacyjnej dla osob ubiegajacych sie
o licencje pracownika ochrony fizycznej pierwszego 1 drugiego stopnia;

16) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wytypowaniem przez Wojewodeg dwoch czionkow
rady oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

17) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami pozytku publicznego okre-
$lonymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w zakresie ochrony
i promocji zdrowia oraz ratownictwa i ochrony ludnosci;

18) opiniowanie uchwat jednostek samorzadu terytorialnego z zakresu ochrony zdrowia pod
wzgledem zgodnosci z prawem:

19) podejmowanie dziatan zwigzanych z przeprowadzaniem przez konsultantdéw wojewodzkich
czynnosci kontrolnych w zaktadach opieki zdrowotnej;

20) opracowywanie analizy rocznej na podstawie raportéw rocznych sktadanych przez konsultan-
téw wojewodzkich;

21) przygotowywanie rocznych uméw cywilnoprawnych zwigzanych z petnieniem funkcji kon-
sultanta wojewodzkiego;

22) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, w terminie do 15 lutego kazdego
roku, informacji rocznych o zrealizowanych w ubiegtym roku programach zdrowotnych oraz
o programach zdrowotnych planowanych na dany rok;

23)realizacja zalozen polityki zdrowotnej panstwa oraz koordynowanie wynikajacych stad za-
dan;

24)realizacja zadan zwigzanych z monitorowaniem realizacji zadan wynikajacych z Narodowego
Programu Zdrowia na lata 2007 — 2015 oraz sporzadzanie corocznych sprawozdan z realizacji
NPZ na obszarze wojewo6dztwa;

25) obstuga administracyjno-biurowa Pelnomocnika Wojewody ds. Realizacji Narodowego Pro-
gramu Zdrowia 2007-2015;

26) podejmowanie dziatan na rzecz zapewnienia ochrony zdrowia psychicznego we wspotdziata-
niu z samorzadami i instytucjami do tego powolanymi oraz stowarzyszeniami i innymi orga-
nizacjami spotecznymi;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan nadzoru medycznego nad matka i dziec-
kiem;

28) gromadzenie, weryfikacja, wprowadzanie, kontrola i analiza sprawozdan przyjmowanych od
podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, wprowadzanie ich w formie elektronicznej
do informatycznego systemu sprawozdawczosci statystycznej zgodnie z corocznym progra-
mem badan statystycznych statystyki publicznej w oparciu o ustawe o statystyce publicznej;

29) opracowywanie zbiorczych raportéw zgodnie z corocznym rozporzadzeniem Rady Ministréw
w sprawie programu badan statystycznych statystyki publicznej;

30) wspolpraca z Centrum Systemdw Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zakresie sprawoz-

dawczosci statystycznej;

31) nadzér nad ewidencjg, terminowoscig przesylania i kontrola kart statystycznych szpitalnych

(MZ/Szp-11) otrzymywanych ze szpitali ogélnych w okresach comiesigcznych;



67

32) nadzér nad prawidlowoscig, legalnoscia i terminowoscia sptywu materiatéw statystyczno
sprawozdawczych z podmiotow wykonujacych dziatalnosé lecznicza;

33) przyjmowanie i wprowadzanie danych do aplikacji z miesiecznych zestawien ruchu chorych
oddziatu Mz/Szp-3 ze szpitali wojewodztwa swigtokrzyskiego, wspdtpraca w tym zakresie
ze szpitalami oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych;

34) analizowanie materiatéw, przygotowywanie danych oraz opracowywanie w formie elektro-
nicznej corocznych biuletynéw z zakresu statystyki medyczne;j;

35) wspolpraca z konsultantami wojewddzkimi w zakresie sprawozdawczosci statystycznej do-
tyczacej poszezegodlnych dziedzin medycznych;

36) sporzadzanie, na podstawie danych i informacji uzyskanych na pisemne zadanie Wojewody
z jednostek samorzadu terytorialnego, podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza i in-
nych dysponentdw obiektéw uzytecznosci publicznej, wojewddzkiego planu dziatania na wy-
padek wystgpienia epidemii na okres 3 lat, z mozliwoscia aktualizacji oraz podanie tego pla-
nu do publicznej wiadomosci;

37)ogtaszanie i odwotywanie, w drodze rozporzadzenia, na wniosek panstwowego wojewddz-
kiego inspektora sanitarnego stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii na obszarze
wojewddztwa;

38) naktadanie, w przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego, obowigzku szczepien
ochronnych oraz przeciw innym zakazeniom i chorobom zakaznym;

39)wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie kierowania osob do pracy przy zwalczaniu
epidemii na terenie wojewodztwa oraz przekazywania srodkow finansowych na §wiadczenia
zdrowotne udzielane w zwigzku ze zwalczaniem epidemii;

40) sprawowanie nadzoru nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zaklady lecz-
nictwa uzdrowiskowego na obszarze wojewddztwa przy pomocy naczelnego lekarza uzdro-
wiska;

41) powotywanie i odwotywanie naczelnego lekarza uzdrowiska;

42)weryfikacja wnioskdw o dotacje i podziat dotacji celowej dla jednostek samorzadu terytorial-
nego;

43)nadzorowanie i monitorowanie sytuacji w szpitalach na terenie wojewodztwa $wigtokrzy-
skiego, przesylanie do Ministerstwa Zdrowia raportéw dotyczacych tej sytuacji;

44) prowadzenie ksztalcenia podyplomowego dla lekarzy, lekarzy dentystdw i innych grup zawo-
dowych zatrudnionych w ochronie zdrowia;

45) organizowanie i przeprowadzanie postepowania kwalifikacyjnego o rozpoczgcie specjalizacji
lekarzy i lekarzy dentystow, a w szczegdlnosci:

a) zglaszanie do Ministra Zdrowia zapotrzebowania na rezydentury,

b) ogtaszanie liczby miejsc szkoleniowych nieobjetych rezydenturs,

¢) przeprowadzanie postgpowania konkursowego,

d) kierowanie lekarzy do odbywania szkolenia specjalizacyjnego,

e) przeprowadzanie weryfikacji postgpowania kwalifikacyjnego i rozpatrywanie odwotan;

46) wspotpraca z konsultantami w ochronie zdrowia i Dyrektorem Centrum Medycznego Ksztal-
cenia Podyplomowego w Warszawie w zakresie sprawowania nadzoru 1 monitorowania reali-
zacji szkolenia specjalizacyjnego na obszarze wojewodztwa;

47)wydawanie decyzji administracyjnych o skresleniu lekarza z rejestru lekarzy odbywajacych
szkolenie specjalizacyjne na obszarze wojewddztwa;

48) monitorowanie liczby miejsc szkoleniowych i ich wykorzystania, a w szczeg6lnosci:

a) kierowanie lekarzy do kontynuowania specjalizacji,
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b) rozpatrywanie wnioskéw o dodatkowe przedtuzenie okresu trwania szkolenia specjaliza-

cyjnego,

¢) rozpatrywanie wnioskdw o przerwanie szkolenia specjalizacyjnego;

49)prowadzenie rejestru ewidencyjno-informatycznego lekarzy i lekarzy dentystéw specjalizuja-
cych sie na terenie wojewddztwa $wigtokrzyskiego i wspdipraca w tym zakresie z Centrum

Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego w Warszawie;

50) przyjmowanie, weryfikowanie i przekazywanie do Centrum Egzaminéw Medycznych, do-
kumentéw lekarzy do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego;
51)zgtaszanie kandydatow do Komisji Egzaminacyjnej przeprowadzajacej Lekarski Egzamin

Koncowy (LEK) i Lekarsko - Dentystycznego Egzamin Koncowy (LDEK);

52) wspotuczestniczenie w prowadzeniu specjalizacji w dziedzinach majacych zastosowanie

w ochronie zdrowia oraz w dziedzinie diagnostyki laboratoryjne;j:

a) przyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem formalnym i przesytanie do Centrum Me-
dycznego Ksztalcenia Podyplomowego w Warszawie wnioskdw podmiotow ubiegaja-
cych si¢ o wpisanie na liste jednostek uprawnionych do prowadzenia specjalizacji
w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie oraz do prowadzenia stazy kierunko-
wych w dziedzinie diagnostyki laboratoryjnej,

b) udzial w pracach komisji kwalifikacyjnej o otwarcie specjalizacji w dziedzinach maja-
cych zastosowanie w ochronie zdrowia,

¢) wydawanie Kart specjalizacyjnych i innej dokumentacji osobom zakwalifikowanym do
rozpoczecia specjalizacji w dziedzinie fizjoterapii, fizyki medyczne;j,

d) prowadzenie rejestru ewidencyjno-informatycznego oséb specjalizujacych si¢ w dzie-
dzinach majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia,

€) monitorowanie przebiegu specjalizacji w dziedzinach majacych zastosowanie w ochro-
nie zdrowia, przekazywanie informacji z przebiegu specjalizacji do Centrum Medyczne-
go Ksztalcenia Podyplomowego w Warszawie,

f) przyjmowanie, weryfikowanie i przekazywanie do Centrum Egzaminéw Medycznych,
dokumentéw oséb do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w ochronie zdrowia;

53) sprawowanie nadzoru nad organizacjg, finasowaniem oraz zapewnieniem przez marszatka
wojewoddztwa warunkdéw odbywania stazu podyplomowego absolwentom studiéw lekarskich

1 lekarsko-dentystycznych oraz przeprowadzanie kontroli podmiotéw leczniczych prowadza-

cych staz;

54)wspoldziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie przygo-
towania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa, a w szcze-
golnosci w sprawach dotyczacych kwalifikacji personelu medycznego w wojewddztwie oraz
podmiotéw wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza;

55)wydawanie zaswiadczen w sprawach zwiazanych z ksztalceniem podyplomowym kadr me-
dycznych;

56) obstuga Wojewddzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych,;

57) sprawowanie nadzoru nad marszatkiem wojewddztwa wynikajacego z ustawy z dnia 5 stycz-
nia 2011 r. o kierujacych pojazdami w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji uprawnionych lekarzy do przeprowadzania badan lekarskich,

b) sprawowania nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich i wydawaniem orzeczen le-

karskich,

¢) prowadzenia kontroli,

d) skreslenia uprawnionego lekarza z ewidencji uprawnionych lekarzy;
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58) kontrola podmiotéw wykonujacych transport sanitarny, majacych siedzibe na obszarze woje-
wodztwa.
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ROZDZIAL XII
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§ 99.1. W skiad Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.1.”;
2) Oddziat Zabezpieczen Technicznych symbol ,,BiZK.IL.”;
3) Oddziat Spraw Obronnych symbol ,,BiZK.IIL.”;
4) Oddziat Organizacji i Obrony Cywilnej symbol ,,BiZK.IV.”;

5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Powszechnego Obowiazku Obrony symbol ,,BiZK.V.”;
6) Oddziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa oraz Usuwania Skutkdéw

Klesk Zywiotowych symbol ,,BiZK.V1”;
7) Odziat Ratownictwa Medycznego symbol , BiZK.VIL"”;
8) Wojewddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego symbol ,,BiZK.VIIL.”.

2. W Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego istnieje jedno stanowisko
zastepcy dyrektora.

§ 100. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan Wojewody w sprawach zarzadzania kryzysowego i bezpieczenstwa energe-
tycznego wynikajacych z pehienia funkcji Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa w zakre-
sie:

a) dokonywania biezacej analizy i oceny stanu bezpieczenstwa w wojewodztwie oraz wyko-
nywanie planowanych dzialan w kontekscie Raportu o zagrozeniach Bezpieczenstwa Na-
rodowego,

b) biezacego reagowania w sytuacjach kryzysowych,

¢) nadzorowania systemu monitorowania, alarmowania, ostrzegania i obiegu informacji,

d) opracowania i aktualizacji oraz nadzoru nad planowaniem zadan zarzadzania kryzysowe-
go, ochrony przed powodzig, postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyj-
nych, bezpieczenstwa energetycznego oraz zadan wynikajgcych z ochrony infrastruktury
krytycznej,

e) uzycia oddziatow SZ RP oraz innych sil i srodkow Centralnego Wsparcia do dziatan ra-
towniczych,

f) organizacjii koordynowania szkolen, ¢wiczen i treningow,

g) nadzorowania systemu planowania przez operatoréw dostarczania ciepta i aktualizowania
dokumentacji w zakresie wprowadzenia w zycie przepisdéw dotyczacych zapewnienia
bezpieczeristwa energetycznego,

h) zapewnienia sprawnych pod wzgledem organizacyjnym i technicznym wszystkich rodza-
JOw lacznosci w systemie zarzadzania i reagowania kryzysowego w tym wykonywania
zadan nalezacych do Wojewody w zakresie przygotowania obronnych systemdéw laczno-
Sci oraz konfigurowanie i utrzymanie w sprawnosci technicznej telekomunikacyjnych
urzadzen koncowych Sieci Lacznosci Rzadowej, znajdujacych sie¢ w Urzedzie i u uzyt-
kownikéw;

2) zapewnienie miejsca pracy i danych z monitoringu Wojewddzkiemu Zespolowi Zarzadzania
Kryzysowego, dokumentowanie zdarzen kryzysowych i prowadzenie monitoringu oraz za-
pewnienie pod wzgledem organizacyjnym i technicznym wspotdziatania wszystkich podmio-
tow realizujacych zadania w systemie zarzadzania i reagowania kryzysowego;
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3) wykonywanie innych zadan w zakresie zabezpieczenia funkcjonowania Urzedu w systemie
obiegu informacji po jego urzedowych godzinach pracy;

4) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem 1 zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych i urzadzen specjalnych oraz obiektow i systeméw na potrzeby zarzgdzania kryzy-
sowego obrony cywilnej;

5) opiniowanie studiow uwarunkowan i planéw zagospodarowania przestrzennego Opracowy-
wanych na szczeblach samorzgdowych w zakresie wymogdéw ochrony ludnosci;

6) prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzetu i wyposazenia obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego, przeciwpowodziowego bedacego w dyspozycji wydziatu oraz -
wentaryzacji tego sprzetu zgodnie z ustawa o rachunkowosci i przepisami wewnetrznymi;

7) zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki technicznei umunduro-
wanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie odpowiednich
warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany tego sprzgtu,
$rodkow technicznych oraz umundurowania;

8) organizacja i zapewnienie funkcjonowania magazynu interwencyjnego Wojewody, ruchome-
go warsztatu naprawczego sprzetu obrony cywilnej oraz nadzdr nad ich stanem technicznym;

9) wydawanie blankietéw kart przydziatu do formacji obrony cywilnej zgodnie z zasadami roz-
liczefr drukow Scistego zarachowania;

10) prowadzenie spraw z zakresu planowania operacyjnego i programowania obronnego w wo-
jewddztwie, nadzorowanie wykonywania tych prac w organach administracji rzadowej, sa-
morzadowej i w przedsiebiorstwach, sporzadzanie okresowych analiz i ocen stanu realizacji
zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewodztwa oraz przesylanie ich
w formie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych woje-
wodztwa do organéw nadrzednych;

11) planowanie, koordynowanie, nadzorowanie i realizacja przedsigwzig¢ zwigzanych z podwyz-
szaniem gotowosci obronnej panstwa, opracowywanie w tym zakresie okreslonych planéw
programdw oraz sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem odpowiednich dokumentow
w podlegltych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach samorzadu terytorial-
nego i przedsiebiorstwach;

12) przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewo6dztwie oraz rea-
lizacja zadan i przedsiewzie¢ zwigzanych z jego uruchomieniem i funkcjonowaniem
w czasie pokoju, wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz w
czasie wojny, wykonywanie w tym zakresie obowiazujacej dokumentacji obronnej, zapew-
niajgcej przemieszczenie i funkcjonowanie wojewody na stanowiskach kierowania, sprawo-
wanie nadzoru nad realizacja przedsiewzieé¢ zwiazanych z przygotowaniem stanowisk kiero-
wania dla organoéw terenowych;

13) koordynowanie przedsiewzie¢ i sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu statych
dyzuréw w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach samorzadu
terytorialnego i przedsiebiorstwach, prowadzenie w tym zakresie szkolefi i treningéw ich
funkcjonowania;

14) planowanie, koordynowanie, i nadzor nad realizacjg zadan obronnych wykonywanych przez
dyrektoréw wydziatow, kierownikéw podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyj-
nych, organéw samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcéw wykonujacych zadania obronne
oraz wiladze organizacji spotecznych;

15) planowanie i koordynowanie przygotowan obronnych stuzby zdrowia na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, opracowywanie i aktualizowanie wojewddzkiego planu
przygotowania i wykorzystywania publicznej niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
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obronne panstwa, sprawowanie nadzoru nad planowaniem i realizacjg tych przygotowan
w organach samorzadu terytorialnego i jednostkach ochrony zdrowia;

16) wspoldziatanie z Wydziatem Centrum Zdrowia Publicznego w zakresie przygotowania pu-
blicznej i niepublicznej shuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa, szczegdlnie w zakresie
przesytania lub przekazywania zestawiefi dotyczacych personelu medycznego w wojewodz-
twie, personelu medycznego wg posiadanej specjalizacji oraz wykazu zaktadow opieki zdro-
wotnej lecznictwa zamknietego;

17) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie umieszczenia w wykazie obszardw,
obiektow i urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie, oraz prowadzenie i aktualizowa-
nie zbiorczej ewidencji obszaréw, obiektow i urzadzen podlegajacych obowiazkowej ochro-
nie rozmieszczonych na obszarze wojewodztwa;

18) sprawowanie nadzoru nad realizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem szczegdl-
nej ochrony obiektdow oraz jej prowadzeniem w czasie kryzysu i wojny, zapewnienie limitow
osobowych, srodkow finansowych oraz innych niezbednych zasoboéw, do jej prowadzenia;

19) planowanie, koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzi¢¢ zwigzanych z militaryzacja jed-
nostek organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronnosci lub bezpieczenstwa pan-
stwa na obszarze wojewddztwa, tworzenie, gospodarowanie i nadzor nad rezerwami pan-
stwowymi stuzgcymi realizacji tych zadan oraz nad sprzgtem techniczno - wojskowym prze-
chowywanym w tych jednostkach, prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej dokumentac;ji;

20) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w wojewddztwie oraz spra-
wowanie nadzoru nad szkoleniem obronnym organizowanym przez organy samorzadu teryto-
rialnego;

21) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie wojewddzkich gier i ¢wiczen obronnych oraz
koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad ich prowadzeniem w organach samorzadu teryto-
rialnego, a takze udziat w grach i éwiczeniach obronnych prowadzonych przez organy nad-
rzedne i wspotdziatajace;

22) wspotdziatanie z Wydziatem Infrastruktury i Nieruchomosci w zakresie koordynowania
i nadzorowania przedsiewzie¢ realizowanych przez kierownikdéw podleglych, podporzadko-
wanych jednostek organizacyjnych oraz organizacji spofecznych w zakresie przygotowania
i wykorzystania transportu na potrzeby obronne panstwa w tym transportu kolejowego, ze-
glugi srédladowej, infrastruktury drogowej;

23) planowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych wia-
snych i sojuszniczych sit wzmocnienia wynikajacych z obowiazkow panstwa — gospodarza
(HNS), wspotdziatanie w tym zakresie z organami zespolonej i niezespolonej administracji
rzadowej w wojewddztwie, organami samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcami;

24) koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie planowania i wykonywania $wiadczen na rzecz
obrony, w tym prowadzenie zbiorczych wykazéw swiadczen osobistych i rzeczowych prze-
widzianych do realizacji na terenie wojewodztwa, oraz rozpatrywanie roszczefi o odszkodo-
wanie za szkody powstate w przedmiotach §wiadczen osobistych i rzeczowych;

25) wydawanie, odmowa wydania lub cofania wydanego pozwolenia na nabywanie, zbywanie
oraz przechowywanie materiatdw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

26) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowe-
go, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa
badz w przypadku kleski zywiotowej;

27) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

28) opracowanie i biezaca aktualizacja oraz opiniowanie i uzgadnianie planéw obrony cywilnej,
a takze planoéw dzialania;
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29) organizowanie i koordynowanie szkoleni oraz ¢wiczen obrony cywilnej, w tym z zakresu po-
wszechnej samoobrony ludnosci;

30) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagro-
zenia dla zycia i zdrowia na obszarze wojewoddztwa;

31) planowanie i koordynowanie realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z ochrong ptodéw rolnych,
zwierzat gospodarskich, produktéw zywnosciowych i pasz oraz ujec i urzgdzen wodnych na
wypadek sytuacji kryzysowych 1 wojny;

32) koordynowanie i nadzorowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia dostaw wody pitnej
dla ludnosci i zakladéw przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do li-
kwidacji skazen i do celéw przeciwpozarowych na wypadek sytuacji kryzysowych i wojny;

33) wspolpraca z wlasciwymi organami, instytucjami i organizacjami spolecznymi oraz pozarzg-
dowymi w zakresie planowania i zapewnienia srodkéw transportowych, warunkéw bytowych
oraz pomocy przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci;

34) wspdlpraca z organami zarzadzajacymi lub dysponujacymi dobrami kultury w zakresie pla-
nowania i zapewnienia ochrony débr kultury oraz ich ewakuacji i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem;

35) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej szczebla wojew6dzkiego, nadzér nad tworzeniem i przygotowywaniem do
dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej w powiatach oraz wspétdziatanie z tere-
nowymi organami administracji wojskowej w zakresie realizacji zadan oraz odbywania stuz-
by w obronie cywilnej;

36) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno epidemiologicznych
i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji
skutkow klesk zywiotowych i zagrozen Srodowiska;

37) ustalenie wykazu instytucji paistwowych, przedsiebiorcéw i innych jednostek organizacyj-
nych oraz spofecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie wojewodztwa,
przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzie¢ w zakresie obrony
cywilnej;

38) realizacja zadaf Wojewody zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych;

39) realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

40) zawieszenie organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych na czas niezbgdny z po-
wodu kleski zywiolowej, zapobiezenia epidemii lub ze wzgledu na zatobe;

41) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewddztwa,

42) przygotowywanie i przeprowadzenie na terenie wojewodztwa rejestracji osob, ktore ukon-
czyly 18 lat zycia;

43) rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast w sprawach:

a) uznania koniecznosci sprawowania bezposredniej opieki nad czlonkiem rodziny przez
osobe podlegajaca obowiazkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej lub Zohierza,

b) uznania osoby ktérej doreczono karte powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojsko-
wej oraz zolnierza odbywajacego te stuzbe za posiadajacego na wytacznym utrzymaniu
cztonka rodziny,

¢) natozenia obowigzku $wiadczen na rzecz obrony w tym natozenia Swiadczenia na rzecz
obrony cywilne;j;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa;

45) weryfikacja protokotdéw z oszacowania strat w gospodarstwach rolnych dotknietych klgskami
zywiolowymi oraz sporzgdzanie wnioskéw Wojewody do Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
w sprawie wyrazenia zgody na udzielanie kredytéw kleskowych;
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46) wydawanie opinii do wnioskéw kredytowych skladanych przez poszkodowanych rolnikdw
prowadzacych gospodarstwa rolne lub dziaty specjalne produkeji rolnej, znajdujacych sie na
obszarach dotknietych kleska suszy, gradobiciem, wymarznieciem, deszczem nawalnym, po-
wodzig, huraganem, piorunem, obsunieciem ziemi lub lawina;

47) koordynacja dziatan i udziat w pracach Wojewddzkiej Komisji oraz nadzér nad pracami Ko-
misji Gminnych ds. Szacowania Skutkéw Klesk Zywiolowych na terenie wojewddztwa $wie-
tokrzyskiego;

48) weryfikacja strat w infrastrukturze komunalnej, oszacowanych przez komisje dziatajace na
szczeblu samorzgdowym oraz prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji celo-
wych na dofinansowanie biezacych zadan wiasnych, zwigzanych z usuwaniem skutkéw po-
wodzi, w ramach srodkow otrzymanych z rezerw celowych budzetu panstwa;

49) weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskdw o dotacje na dofinansowanie zadan zwigza-
nych z usuwaniem skutkow zdarzen kleskowych w infrastrukturze komunalnej jednostek sa-
morzadu terytorialnego;

50) sporzadzanie umdéw dotacji na podstawie ktdrej jednostce samorzadu terytorialnego udzielo-
na zostanie dotacja z rezerwy celowej budzetu panstwa na dofinansowanie zadan zwigzanych
z usuwaniem skutkéw zdarzen kleskowych;

51) weryfikacja formalna i merytoryczna rozliczen koncowych zadan i dotacji sktadanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w zwiagzku z zakonczeniem zadan realizowanych przy
udziale dotacji celowej, przeznaczonej na usuwanie skutkow zdarzen klgskowych w infra-
strukturze komunalnej jednostek;

52) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie wykorzystania srodkéw finansowych przeka-
zywanych jednostkom samorzadu terytorialnego, w tym kontrole realizacji zadan zwigzanych
z likwidacja skutkow klesk zywiotowych zlecane przez Biuro Do Spraw Usuwania Skutkéw
Klesk Zywiotowych MSW oraz kontrole zaplanowane przez Urzad w innych jednostkach niz
wskazane;

53) rozpatrywanie odwotan od decyzji wydanych przez starostg¢ w sprawie handlu uprawnieniami
do emisji do powietrza gazow cieplarnianych 1 innych substancji;

54) uzgadnianie decyzji marszatka wojewddztwa w sprawie wykonywania na koszt Skarbu Pan-
stwa urzadzen melioracji wodnych szczegdétowych;

55) udzielanie dotacji podmiotowych spétkom wodnym na biezgce utrzymywanie wod 1 urzadzen
wodnych oraz realizacje inwestycji oraz uzgadnianie zasiegu oraz projektu technicznego me-
lioracji spotce wodnej ubiegajacej si¢ o dotacje;

56) wspotdziatanie z Dyrektorem Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej przy uzgadnianiu
jego decyzji dot. nakazu zaktadowi pietrzacemu wodg obnizenia pigtrzenia wody lub opréz-
nienia zbiornika, bez odszkodowania w przypadku ostrzezenia o nadejsciu fali powodziowej;

57) realizacja spraw dotyczacych dziatalnosci Izb Rolniczych;

58) uzgadnianie planu postepowania na wypadek awarii powodujacej niekontrolowane rozprze-
strzenianie si¢ Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych (,GMO”) zagrazajace zdrowiu
ludzi lub srodowisku, w przypadku zamknigtego uzycia GMO zaliczanego do III lub IV kate-
gorii;

59) wydawanie decyzji dla przedsigwzie¢ i zdarzen na terenach zamknietych;

60) zobowigzywanie posiadaczy odpadéw pochodzacych z proceséw wytwarzania dwutlenku
tytanu oraz z przetwarzania tych odpadéw, ubiegajacych sie o zezwolenie na prowadzenie
dzialalnosci w zakresie unieszkodliwiania tych odpadéw, do prowadzenia dodatkowych ba-
dan wptywu odpaddw na jako$¢ wdd oraz zwigkszenie czestotliwosdei prowadzenia wszyst-
kich badan;
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61) organizowanie procesu sktadania wnioskdéw o przekazanie gminie dotacji celowej w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej i jego wyplate, poprzez inicjowanie, weryfikacje, kontrole, rozliczanie oraz
wysylanie do ministra wiasciwego do spraw rozwoju wsi, a takze ministra wlasciwego do
spraw finanséw publicznych okresowych oraz rocznych zbiorczych rozliczen dotacji, jak
rowniez sprawozdan rzeczowo-finansowych z realizacji wyptat zwrotu podatku;

62) sporzadzanie sprawozdafi RRW — 17 (z inseminacji krow i jatowic) i RRW — 18 (z insemina-
cji loch);

63) sporzadzanie sprawozdan lub informacji dotyczacych pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotowstwie z wykorzystaniem aplikacji;

64) udzial w opiniowaniu uchwat jednostek samorzadu terytorialnego, Sejmiku Wojewodztwa
oraz Swietokrzyskiej Izby Rolniczej;

65) we wspbipracy z Wydziatem Finanséw i Budzetu przekazywanie dotacji z budzetu pafstwa
dla:

a) Swietokrzyskiego Oérodka Doradztwa Rolniczego w Modliszewicach,
b) Zespohu Swietokrzyskich i Nadnidzianiskich Parkéw Krajobrazowych,
¢) Samorzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

d) Jednostek Samorzadu Terytorialnego;

66) prowadzenie postepowania w sprawach oceny oddziatywania na $rodowisko dla planow
i program6w, o ktorych mowa w ustawie Prawo ochrony srodowiska;

67) opiniowanie wnioskow o srodki z rezerwy celowej i przekazywanie srodkéw zwigzanych ze
zwrotem z budzetu panstwa utraconych przez gming dochodéw z tytutu zwolnienia z podatku
lesnego przedsiebiorcéw o statusie Centrum Badawczo — Rozwojowego;

68) opiniowanie wnioskow o $rodki z rezerwy celowej i przekazywanie Srodkéw zwigzanych ze
zwrotem z budzetu panstwa utraconych przez gminy dochodéw z tytutu zwolnienia z podatku
od nieruchomos$ci w Parkach Narodowych, rezerwatach przyrody oraz przedsigbiorcow
o statusie centrum badawczo — rozwojowego;

69) realizacja zadan w zakresie wyrdwnywania strat majatkowych wynikajacych z ograniczenia
w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw cztowieka i obywatela;

70) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Programow ,,Ochrona Przeciwosuwiskowa” oraz
,,Ochrona Wawozow Lessowych”;

71) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja ,,Programu Ochrony przed powodzig w Dorzeczu
Gomej Wisty”;

72) realizacja innych zadan ochrony srodowiska i rolnictwa nie przypisanym innym wydziatlom,
wynikajacych ze zmiany przepiséw prawnych;

73) planowanie, organizowanie, koordynowanie systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
oraz nadzér nad systemem na terenie wojewddztwa;

74) sporzgdzanie wojewddzkiego planu dziatania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
na okres 3 lat oraz jego aktualizacja;

75) podejmowanie dzialaf organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia obowiazujacych pa-
rametrow czasu dotarcia na miejsce zdarzenia dla zespotu ratownictwa medycznego od chwili
przyjecia zgloszenia przez dyspozytora medycznego;

76) prowadzenie w formie elektronicznej lub pisemnej ewidencji jednostek systemu z obszaru
wojewddztwa: szpitalnych oddziatléw ratunkowych i zespoléw ratownictwa medycznego,
w tym lotniczych zespotdw ratownictwa medycznego;
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77) finansowanie z budzetu panstwa, z czgsci ktdrej dysponentem jest wojewoda, zadan zespo-
téw ratownictwa medycznego, z uwzglednieniem kosztow zwigzanych z funkcjonowaniem
dyspozytora medycznego;

78) przedstawianie do dnia 31 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy ministrowi wiasci-
wemu do spraw zdrowia zatozen dotyczgcych finansowania zespolow ratownictwa medycz-
nego;

79) powierzenie w drodze porozumienia Dyrektorowi Swietokrzyskiego Oddziatu Wojewddzkie-
go Narodowego Funduszu Zdrowia w Kielcach zadania przeprowadzenia postepowania
o zawarcie uméw z dysponentami zespotéw ratownictwa medycznego na wykonywanie za-
dan zespotéw ratownictwa medycznego, zawieranie, rozliczanie i kontrole wykonania tych
umow;

80) prowadzenie rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Me-
dyczne, ustawowo powolanych do niesienia pomocy osobom w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego;

81) zapewnienia w Wojewoddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego dzialania lekarzy koordy-
natoréw ratownictwa medycznego;

82) zatwierdzanie programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy, wydawanie
decyzji administracyjnych w zakresie odmowy lub cofnigcia zatwierdzenia kursu;

83) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym i1 dyspozytorom me-
dycznym;

84) zapewnienie organizacji 1 funkcjonowania Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania Ratun-
kowego, w szczegblnosci w zakresie realizacji nastepujacych zadan:

a) przyjmowania zgloszen alarmowych oraz obstugi numeru alarmowego 112,

b) kwalifikacji zgloszen,

¢) wymiany informacji pomiedzy operatorami w Wojewodzkim Centrum a lekarzem
koordynatorem ratownictwa medycznego oraz dyspozytorami Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach, Panstwowej Strazy Po-
zarnej, Policji 1 innych podmiotow, wspoipracujgcych z systemem panstwowego ratow-
nictwa medycznego;

85) realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad funkcjonowaniem systemu powiadamiania
ratunkowego na obszarze wojewddztwa;

86) organizowanie i koordynowanie, przy pomocy komendanta wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej oraz komendantéw powiatowych (miejskich) PSP, na obszarze wojewddztwa
systemu powiadamiania ratunkowego;

87) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli stanu realizacji zadan z zakresu:

a) obrony narodowej,

b) obrony cywilnej,

¢) przechowywania materiatéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,
d) warunkéw utrwalania przebiegu imprezy masowej,

¢) nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi),

f) zarzadzania kryzysowego,

g) ratownictwa medycznego 1 powiadamiania ratunkowego,

h) sSrodowiska;

88) prowadzenie obshugi organizacyjno — kancelaryjne;j:

a) Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, bedacego organem opiniodawczo-
doradczym przy Wojewodzie Swigtokrzyskim,
b) Wojewddzkiej Komisji Lekarskie;,
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¢) Wojewodzkiej Komisji do Spraw Szacowania Skutkéw Klesk Zywiotowych na Terenie
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

d) Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego,

e) Swictokrzyskiego Zespohi Nadzorujacego Realizacje Projektu ,,Ostona Przeciwosuwi-
skowa”,

f) Zespotu doradczego Wojewody do spraw bezpieczenstwa imprez sportowych;

89) obstuga kancelaryjno — biurowa Pelnomocnika Wojewody ds. Usuwania Skutkéw Klesk Zy-
wiotowych.

§ 101. Z zakresu dziatania wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego do
aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega sig:

1) wojewddzki plan zarzadzania kryzysowego;

2) wojewoddzki plan ochrony przed powodzia;

3) wojewoddzki plan wdrozenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami w sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego;

4) wojewddzki plan postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych;

5) wojewodzki plan dziatania systemu Pafistwowe Ratownictwo Medyczne;

6) wojewodzki plan obrony cywilnej;

7) wojewodzki program doskonalenia obrony cywilne;j;

8) =zalecenia i wytyczne do opracowania powiatowych planéw reagowania kryzysowego, pla-
néw obrony cywilnej;

9) powiatowe plany zarzadzania kryzysowego;

10) zarzadzanie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony cy-
wilnej;

11) wytyczne do dziatalnosci obronnej w wojewddztwie na rok kalendarzowy, wytyczne do
szkolenia obronnego organizowanego w organach samorzadu terytorialnego i w przedsig-
biorstwach, wytyczne do opracowania planéw operacyjnych funkcjonowania organéw samo-
rzadu terytorialnego i przedsiebiorcdw;

12) zalecenia, wytyczne do dziatania w dziedzinie zarzadzania kryzysowego, obrony cywilne]
w wojewddztwie na rok kalendarzowy oraz wieloletnie plany dzialania i szkolenia obrony
cywilnej;

13) harmonogramy i plany formowania jednostek zmilitaryzowanych oraz ich regulaminy orga-
nizacyjne;

14) plan operacyjny funkcjonowania wojewodztwa swigtokrzyskiego;

15) plany operacyjne funkcjonowania organéw samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcow;

16) plany ochrony obiektdéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

17) program i plan szkolenia obronnego w wojewddztwie oraz plany przeprowadzenia woje-
wodzkich ¢wiczen i gier obronnych;

18) program i kwestionariusz pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewodztwa;

19) dokumenty zapewniajace funkcjonowanie stanowisk kierowania wojewody, statego dyzuru
wojewody 1 Wojewddzkiego Punktu Kontaktowego HNS;

20) wojewddzki plan przygotowania i wykorzystania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia
na potrzeby obronne panstwa oraz plany organéw samorzadowych;

21) plan kontroli wykonywania zadan obronnych w wojewddztwie na rok kalendarzowy;

22) wnioski o objecie przygotowaniami do militaryzacji jednostek organizacyjnych wojewédz-
twa,
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23) wojewddzkie zestawienia zadan w zakresie militaryzacji jednostek organizacyjnych woje-
wddztwa;

24) ustalenie wojewddzkiego plan kwalifikacji wojskowej;

25) zarzadzenie w sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa $wietokrzyskie-
£o;

26) powotywanie wojewodzkiej i powiatowych komisji lekarskich;

27) wydanie obwieszczenia o ogloszeniu kwalifikacji wojskowej na terenie wojewddztwa;

28) plan kontroli okresowych strazy gminnych (miejskich) na rok kalendarzowy;

29) pisemne upowaznienia wojewody dla wyznaczonych przez komendanta wojewddzkiego
funkcjonariuszy Policji lub pracownikéw komendy wojewodzkiej Policji do przeprowadze-
nia kontroli strazy gminnych (miejskich) oraz przedstawiciela wojewody obecnego podczas
czynnosci kontrolnych wykonywanych przez kontrolujacych;

30) wystgpienia pokontrolne z kontroli strazy gminnych (miejskich);

31) oceng wynikdw kontroli przeprowadzonych w danym roku i wnioski dla strazy gminnych
(miejskich);

32) informacje¢ (sprawozdanie) przekazywana, do dnia 15 marca kazdego roku, ministrowi wila-
$ciwemu do spraw wewngetrznych z obszaru wojewodztwa dotyczacg ewidencji prowadzonej
przez straz gminna (miejska) oraz informacje o wspotpracy strazy z Policja.
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ROZDZIAL XIII

BIURO ADMINISTRACYJNO — GOSPODARCZE

§ 102. 1. W skiad Biura Administracyjno — Gospodarczego wchodza:

1) Oddziat ds. Zamowien Publicznych symbol ,,AG.L”;

2) Oddzial Transportu symbol ,,AG.IL.”;
3) Oddzial Administracyjny symbol ,,AG.IIL.”;
4) Oddzial Techniczny symbol ,,AG.IV.”;
5) Ochrona Obiektu symbol ,,AG.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,AG.VL”.

2. W Biurze Administracyjno — Gospodarczym istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrek-
tora.

§ 103. Do zadan Biura Administracyjno — Gospodarczego nalezy w szczegolnosci:
1) realizacja przy wspoétudziale dyrektor6w merytorycznych wydzialéw zaméwien publicznych
w zakresie:
a) ustug, dostaw i robot budowlanych na potrzeby Urzedu,
b) ustug i dostaw na potrzeby wynikajace z dziatalnosci merytorycznej poszczegdlnych wy-
dziatéw Urzedu;
2) sporzadzanie rocznych sprawozdan do Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych o udzielo-
nych zamdéwieniach publicznych;
3) sporzadzanie kwartalnych informacji na temat prowadzonych postgpowan w sprawie zamo-
wien publicznych i przedktadanie ich do Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) zakup lub budowa nieruchomosci na potrzeby Urzedu;
5) prowadzenie biezgcej ewidencji zakupdw towardow i ustug;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Urzedu w materialy, urzadzenia i wyposa-
Zenie na cele administracyjne i biurowe;
7) prowadzenie spraw zwiazanych z zawieraniem i realizacja uméw dotyczacych dostawy me-
diéw do obiektéw Urzedu;
8) w zakresie Obstugi Technicznej:

a) prowadzenie nadzoru nad zlecanymi konserwacjami i przegladami instalacji urzgdzen:
wentylacyjnych, centralnego ogrzewania, centralnej cieptej wody, wind osobowych i towa-
rowych, kotlowni gazowej, monitoringu instalacji sygnalizacji pozaru, klaserow rotacyj-
nych, instalacji sygnalizacji wlaman, itp.,

b) prowadzenie konserwacji, napraw i remontéw biezacych instalacji i urzadzen elektrycz-
nych, wodno — kanalizacyjnych, $lusarskich, stolarskich, itp.,

c) prowadzenie ksigzek obiektow, ksiazek rewizji wind, zbiornikow, sprezarek,

d) konserwacja i dokonywanie napraw sprzetu zmechanizowanego,

e) prowadzenie przegladdéw technicznych obiektdéw;

9) obstuga centrali telefonicznej i urzadzen telekomunikacyjnych;

10) gospodarka odzieza ochronng i robocza pracownikéw obstugowych;

11) zapewnienie bezpieczenstwa w obiektach Urzedu;

12) ochrona budynkéw na zewnatrz i wewnatrz oraz ochrona fizyczna i techniczna os6b i mienia
w obiektach Urzedu;



80

13) obstuga parkingu, w tym pobieranie optat za parkowanie pojazdow;

14) zarzadzanie budynkami administracyjnymi i gospodarowanie lokalami uzytkowymi tacznie
ze sprawami aktualizacji uméw najmu i uzyczenia pomieszczen;

15) utrzymanie porzadku i czystosci w budynkach administracyjnych i gospodarczych, w loka-
lach biurowych, salach i na placach wokét budynkéw Urzedu oraz zagospodarowywanie te-
renéw zielonych;

16) udostepnianie sal konferencyjnych i dydaktycznych w gmachu Urzedu oraz dbatos¢ o wy-
strdj 1 wyposazenie sal i budynkow;

17) sprawowanie nadzoru nad sprzetem bedgcym w uzytkowaniu poszczegdlnych wydziatdw
Urzedu;

18) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przenoszeniem sprzgtu oraz jego likwidacja;

19) prowadzenie magazynow materiatéw biurowych, technicznych, srodkéw trwatych o charak-
terze wyposazenia, drukow;

20) zapewnienie dla potrzeb Urzedu niezbednych pieczatek i prowadzenie rejestru wydanych
i zniszczonych, stempli oraz tablic urzgdowych;

21) obstuga poligraficzna Urzedu;

22) $wiadczenie ustug transportowych na rzecz Urzedu;

23) prowadzenie przegladéw technicznych kolumny transportu oraz prowadzenie remontow
i napraw samochoddéw shuzbowych;

24) prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

25) prowadzenie rejestru zakupéw towarow i ustug;

26) wspotpraca z Centrum Ushug Wspélnych przy realizacji zamdéwien publicznych na rzecz
Urzedu;

27) zapewnienie na potrzeby Urzedu tablic urzedowych oraz pieczatek i prowadzenie ich reje-
stru.
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ROZDZIAYL. X1V

WOJEWODZKA INSPEKCJA GEODEZYJNA I KARTOGRAFICZNA

§ 104.1. W sktad Wojewo6dzkiej Inspekceji Geodezyjnej i Kartograficznej wchodza:

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego symbol ,,WIG.1.”;
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Katastru i Scalenn Gruntéw Rolnych  symbol ,,WIG.I1.”;
3) Stanowisko ds. Obshigi Administracyjno — Organizacyjne;j symbol ,,WIG.IIL.”..

2. Wojewodzkg Inspekcja Geodezyjng i Kartograficzna, kieruje Swietokrzyski Woje-
wddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, ktéry jest organem nadzoru geode-
zyjnego i kartograficznego i w zakresie swojej ustawowej dziatalnosci podlega bezposrednio Wo-
jewodzie.

3. W czasie nieobecnosci Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru Geode-
zyjnego i Kartograficznego, zastepstwo pelni osoba kierujaca Wieloosobowym Stanowiskiem ds.
Katastru i Scalei Gruntéw Rolnych, ktérego zakres rozcigga sie¢ na wszystkie zadania
i kompetencje Inspektora, w tym podpisywanie pism, decyzji i innych dokumentéw.

§ 105. Do podstawowego zakresu dzialania Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjne]
i Kartograficznej nalezy:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne:

a) nadzor nad realizacjg zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajacych z ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne,

b) kontrola przestrzegania 1 stosowania przepisOw ustawy prawo geodezyjne
i kartograficzne, obejmujaca:
- zgodnos¢ wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami ustawy,
- posiadanie uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje

w dziedzinie geodezji i kartografii,

c) kontrola dziatania administracji geodezyjnej i kartograficznej,

d) wspdtdziatanie z Gléwnym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie
wiasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,

e) wspdidziatanie z Gléwnym Geodeta Kraju i starostami w zakresie tworzenia Zintegrowa-
nego Systemu Katastralnego,

f) ewidencjonowanie lokalnych systemdw informacji o terenie,

g) przechowywanie kopii zabezpieczajgcych bazy danych, w tym w szczegélnosci bazy da-
nych ewidencji gruntdw i budynkdéw,

h) nadzor nad realizacjg zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej wynikajacych z ustawy
z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej,

i) opiniowanie wnioskéw starostow w przygotowywaniu gminy do przejecia zadan
z zakresu geodezji 1 kartografii,

j) podejmowanie decyzji administracyjnych I instancji w sprawach okreslonych w ustawie
Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia
w rozumieniu przepiséw kodeksu postgpowania administracyjnego w stosunku do orga-
néw administracji geodezyjnej 1 kartograficzne;j,
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k) sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania
przepiséw obowigzujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych,
oraz wiasciwego obiegu wykorzystania i reprodukowania materialtdéw geodezyjnych i kar-
tograficznych,

1) nadzér nad prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
w zakresie zasobow: powiatowych i wojewddzkiego,

m)przeprowadzanie postepowan przygotowawczych oraz zbieranie stosownych dokumentéw
dotyczacych naruszenia przepisdw przez geodetow uprawnionych iwnioskowanie do
Gléwnego Geodety Kraju w sprawach udzielenia tym geodetom ewentualnych kar,

n) uzgadnianie projektu zalozenia badZ modemizacji ewidencji gruntdw i budynkow,

0) zarzgdzanie przeprowadzenia okresowych weryfikacji danych w operacie ewidencji grun-
toéw i budynkow, w krétszych odstepach czasowych niz okreslone w rozporzadzeniu Mi-
nistra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewiden-
cji gruntow 1 budynkow,

p) zatwierdzanie sporzadzonej przez komisje - powotane przez marszatka lub staroste - oce-
ny wnioskdw w sprawie wylaczenia materialéw geodezyjnych i kartograficznych celem
ich wykreslenia z ewidencji oSrodkéw dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

q) wykonywanie zadan organu II instancji w sprawach ewidencji:

- gruntow,

- budynkoéw,

- lokali,

- uzytkéw gruntowych i gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

merytoryczna ocena zasadnosci wykonania prac geodezyjnych zwigzanych z regulacja stanu

prawnego nieruchomosci zleconych przez spéldzielnie mieszkaniowe. Rozpatrzenie wniosku

spotdzielni w sprawie refundacji kosztéw za wykonanie tych prac;

rozpatrywanie spraw zwigzanych z wydanymi w latach 1975 — 1982 przez Wojewode decy-

zjami w sprawach scalania 1 wymiany gruntdéw poprzez:

a) udzielanie wyjasnien w indywidualnych sprawach zwiazanych ze scalaniem i wymiana
gruntéw przeprowadzanych w latach 1975-1982,

b) wydawanie duplikatow decyzji wydanych przez Wojewodg dotyczacych zatwierdzenia
projektow scalen i wymian gruntéw;

kontrola zadan z zakresu ustawy o scalaniu i wymianie gruntdéw wykonywanych przez staro-
stdw oraz wykorzystania przyznanych im $rodkéw na prace geodezyjno-urzadzeniowe;
wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z bu-
dzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspélnej polityki rolnej, dotycza-
cych scalania gruntow rolnych w tym przygotowywanie projektdw porozumien dotyczacych
uruchomienia wyprzedzajacego finansowania operacji, kontrola realizacji porozumieni i wy-
datkowania $rodkdw przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie.



83

ROZDZIAYL. XV

ZESPOL DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

§ 106. Do zadan Zespolu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktérym kieruje

Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegoélnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkéw bezpieczefistwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktdrych sa przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisoéw o ochronie tych in-
formacji w szczeg6Inosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, mate-
riatéw i obiegu dokumentow;

5) opracowanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyj-
nej, planu ochrony informacji niejawnych w urzedzie, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, 1 nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdza-
jacych;

8) przygotowanie wnioskow o przeprowadzenie przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego
poszerzonego postepowania sprawdzajacego;

9) przechowywanie akt postepowan sprawdzajacych zakonczonych i udostepnianie tych akt
w trybie przewidzianym ustawg o ochronie informacji niejawnych;

10) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo wyko-
nujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejaw-
nych, oraz 0sob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofhieto,
obejmujgcego dane wymienione w przepisach ustawy o ochronie informacji niejawnych;

11) przekazywanie ABW do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych do klauzuli ,poufne” i wyzszej, a takze osob, ktéorym odmoéwiono wydania po-
$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa na podstawie prowadzonego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce orga-
nizacyjnej;

12) prowadzenie Kancelarii Tajnej zapewniajacej wilasciwe rejestrowanie, przechowywanie,
obieg i wydawanie uprawnionym osobom dokumentéw zawierajacych informacje niejawne;

13) wspotpraca z wlasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi ABW i Stuzb Kontr-
wywiadu Wojskowego - biezace informowanie Wojewody o przebiegu tej wspoipracy;

14) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisdéw
o ochronie informacji niejawnych zmierzajacych do wyjasnienia tego faktu oraz ogranicze-
nia jego negatywnych skutkéw;

15) opracowanie dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
dostepem do informacji niejawnych lub ich utratg o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej, ktéra za-
twierdza kierownik jednostki organizacyjnej;
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16) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” w podlegtych komorkach organizacyjnych oraz zakres i warunki
stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony. Opracowang instrukcje
zatwierdza kierownik jednostki organizacyjne;j.



85

ROZDZIAL XVI

PANSTWOWA STRAZ EOWIECKA

§ 107. Do zadan Panstwowej Strazy FLowieckiej, ktora kieruje Komendant nalezy realiza-
cja zapisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. prawo fowieckie, w tym kontrola realizacji
przepisOw ustawy poprzez:

1) nakfadanie i $cigganie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popetniane na
terenach obwoddéw fowieckich w zakresie szkodnictwa towieckiego;

2) zatrzymanie i dokonywanie kontroli srodkéw transportu w obwodach fowieckich oraz w ich
bezposrednim sgsiedztwie, w celu sprawdzenia ich tadunku i przegladania zawartosci bagazy,
w razie zaistnienia uzasadnionego podejrzenia popeienia przestgpstwa lub wykroczenia;

3) przeszukania os6b, pomieszczen i innych miejsc w przypadkach uzasadnionego podejrzenia
0 popeienie przestepstwa lub wykroczenia, na zasadach okreslonych w Kodeksie postepo-
wania kamego;

4) ujecie sprawcy przestepstwa lub wykroczenia na goracym uczynku lub w poscigu podjetym
bezposrednio po popelnieniu przestepstwa i doprowadzenia do jednostki Policji;

5) odbieranie za pokwitowaniem przedmiotow pochodzacych z przestgpstwa lub wykroczenia
oraz narzedzi i Srodkéw stuzacych do ich popetnienia oraz ich zabezpieczenia;

6) prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popieranie aktu oskarzenia w postgpowaniu uprosz-
czonym, jezeli przedmiotem przestepstwa jest zwierzyna, w trybie i na zasadach okreslonych
w Kodeksie postepowania karnego;

7) prowadzenie postepowania w sprawach o wykroczenia oraz udziat w rozprawach przed sagdem
w charakterze oskarzyciela publicznego i wnoszenie srodkéw zaskarzania w zakresie szkod-
nictwa fowieckiego;

8) dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przeréb i sprzedaz tusz zwierzyny lub
ich czesci w zakresie sprawdzania zrodet jej pochodzenia;

9) dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych obrét zwierzyna zywa oraz podmiotdéw pro-
wadzgcych chow 1 hodowle zwierzat townych w zakresie sprawdzenia Zrodet ich pochodzenia;

10) dokonywanie kontroli podmiotow prowadzacych sprzedaz ustug obejmujacych polowania
wykonywane przez cudzoziemcOw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

11) zagospodarowanie w imieniu Skarbu Panstwa i pobranie srodkéw pochodzacych ze sprzedazy
tuszy bezprawnie pozyskanej: w obwodzie towieckim polnym, na terenie nie wchodzacym w
sktad obwodow towieckich, w przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pozyskania
Zwierzyny;

12) pobieranie ekwiwalentu za zwierzyne bezprawnie pozyskang w obwodach fowieckich po-
Inych, na terenach nie wchodzacych w sktad obwoddw towieckich oraz w przypadku braku
mozliwos$ci ustalenia miejsca bezprawnego pozyskania zwierzyny.
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ROZDZIAL XVII

PANSTWOWA STRAZ RYBACKA

§ 108. Do zadan Panstwowej Strazy Rybackiej, ktérg kieruje Komendant Wojewodzki
nalezy, realizacja zapiséw ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym, w tym
kontrola realizacji przepisow ustawy poprzez:

1) kontrole 0s6b i srodkdw transportu zwigzanych z potowem ryb;

2) egzekwowanie od uprawnionego do rybactwa przestrzegania zakazéw dotyczacych sposobu
potowu, wymiarow ochronnych i okreséw ochronnych;

3) sprawowanie nadzoru specjalistycznego nad Spoteczng Straza Rybacka;

4) koordynowanie kontroli przeprowadzonych wspdinie ze Spoteczna Straza Rybacka;

5) sporzadzanie wnioskdéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia i uczestnictwo w tych sprawach
w charakterze oskarzyciela publicznego.
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CZESC TRZECIA
PRZEPISY KONCOWE

§ 109. W przypadkach szczegdlnych zagrozen w wojewodztwie, realizacje zadan obron-
nych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej dla wszystkich wydzialéw Urzedu okresla regu-
lamin organizacyjny Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa oraz wojny.

§ 110. Wykaz przedsiebiorstw pafistwowych, dla ktdrych organem zatozycielskim jest
Wojewoda stanowi zatacznik Nr 1 do regulaminu Urzedu.

§ 111. Wykaz organow orzekajacych i opiniodawczo - doradczych dziatajacych przy Wo-
jewodzie stanowi zatacznik Nr 2 do regulaminu Urzedu.
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Zalgcznik Nr 1
i do regulaminu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Kielcach

W Y K A Z PRZEDSIEBIORSTW PANSTWOWYCH, DLA KTORYCH
WOJEWODA SWIETOKRZYSKI JEST ORGANEM ZALOZY CIELSKIM

1) Przedsigbiorstwo Budownictwa Kolejowego w Kielcach w upadtosci.
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Zalacznik Nr 2

do regulaminu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach

"W Y K AZORGANOW ORZEKAJACYCH

ORAZ OPINIODAWCZO - DORADCZYCH DZIALAJACYCH W SWIETOKRZYSKIM

s

3]

W

N

[y

URZEDZIE WOJEWODZKIM W KIELCACH
I. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli:

. Komisja Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — dokonuje przegladu warunkéw pracy, okresowej
oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Swietokrzyskim Urzedzie Wojew6dzkim, opi-
niuje podejmowane przez pracodawce $rodki zapobiegajace wypadkom przy pracy i chorobom
zawodowym.

I1. Wydzial Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego:

. Komisja ds. szacowania wysokosci strat powodziowych przedsigbiorcéw — ma za zadanie sza-
cowanie wysokosci szkéd materialnych przedsiebiorcéw poszkodowanych w wyniku powodzi
z2010r.

. Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na instruktoréw i instrukio-
réw nauki jazdy — przeprowadza egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajace kwalifikacje
kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw nauki jazdy.

. Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kierowcow wykonujgcych przewdz dro-
gowy — przeprowadza egzaminy teoretyczne sprawdzajace kwalifikacje kierowcéw wykonujg-
cych przewdz drogowy.

. Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na instruktoréow techniki
Jjazdy — przeprowadza egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajace kandydatdw na in-
struktoréw techniki jazdy.

III. Wydzial Infrastruktury i Nieruchomosci:

. Zespdl do Spraw Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa — zajmuje si¢ m.in. opi-
niowaniem wnioskow i ustalaniem stanowiska dot. zadysponowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa.

IV. Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:
. Miedzywydzialowy Zespél do wypracowania stanowiska w sprawach postgpowania regulacyj-

nego w przedmiocie przeniesienia na rzecz gmin wyznaniowych zydowskich lub Zwigzku Gmin
wlasnosci nieruchomosci lub ich czesci.
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V. Wydzial Polityki Spoleczne;j:

. Wojewodzki Komitet Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa - prowadzi dziatalno$¢ w zakresie
upamietniania walki i meczenstwa na terenie wojewddztwa oraz wspoéldziatania z innymi or-
ganizacjami w tym zakresie.

. Zespot do Spraw Rodziny i Przeciwdzialania Uzaleznieniom — zajmuje si¢ realizacja Krajowe-
go Programu Przeciwdziatania Narkomanii HIV/AIDS, Opieki nad Zyjacymi z HIV oraz Cho-
rymi na AIDS i innymi uzaleznieniami na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego.

V1. Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

. Wojewddzki Zespot Zarzgdzania Kryzysowego — jest organem pomocniczym Wojewody Swie-
tokrzyskiego w zapewnieniu wykonywania zadan zarzadzania kryzysowego.

. Wojewddzka Komisja Lekarska — zajmuje sie orzekaniem o stopniu zdoInosci poborowych do
shuzby wojskowe;j.

. Wojewédzka Komisja do Spraw Szacowania Skutkéw Klesk Zywiotowych na Terenie Wojewddz-
rwa Swietokrzyskiego - ma za zadanie szacowanie szkéd w gospodarstwach rolnych w zwigzku
z ubieganiem si¢ o preferencyjne kredyty klgskowe.

. Wojewddzka Komisja Dialogu Spolecznego — wyraza opinie w sprawach objetych zakresem
zadan zwigzkow zawodowych lub organizacji pracodawcow bedacych w kompetencji admini-
stracji rzadowej i samorzadowej z terenu wojewddztwa.

. Zespol doradczy do spraw bezpieczehstwa imprez sportowych — jest zespotem pomocniczym
Wojewody w zapewnieniu wykonywania zadan zwigzanych z bezpieczenstwem imprez ma-
sowych oraz wspdlpracy pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi za organizacje oraz porza-
dek publiczny i bezpieczenstwo imprez sportowych.

VII. Wydzial Centrum Zdrowia Publicznego:

. Wojewdodzka Komisja do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych - umozliwi pozasadowe
dochodzenie roszczen za szkody spowodowane zdarzeniami medycznymi. Komisje orzekaja
o zdarzeniach, majgcych miejsce w szpitalach z terenu wojewodztwa swigtokrzyskiego po dniu
1 stycznia 2012 roku.






