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. Wprowadzenie

.Polityka Bezpieczastwa”, jest realizagj postanowié ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (§z. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pi. zm.) oraz aktow
wykonawczych do wiej wymienionej ustawy.

.Polityka Bezpieczastwa” to zestaw praw, regut i praktycznychsw@dcze dotyczcych
sposobu zawglzania, ochrony i dystrybucji danych osobowych i foimaciji
w Swigtokrzyskim Urzdzie Wojewodzkim w Kielcach. Polityka okta w szczegolni
spos6b przetwarzania danych osobowych émadki techniczne i organizacyjne zapewania
ochrorg przetwarzanych danych odpowiegido zagraen oraz kategorii danych ofiych

ochron.

[I. Definicje pojeé

1. Polityka bezpieczéstwa - zestaw praw, regut i praktycznych stoeadczeé
regulupcych sposob zaradzania, ochrony i dystrybucji informacji wilavej
wewnmntrz okr&lonej organizacji. Dokument oldl@jacy sposéb przetwarzania danych
osobowychsgrodki ich ochrony. Jest zbiorem zasad ok@wjacych osoby posiadgge

dostp do zasobdw informacyjnych Wdu, w ktdérym przetwarzane slane osobowe.

2. Administrator danych osobowych - osoba decydaga 0 organizacji, zasadach
eksploataciji i udogpnianiu danych osobowych — WojewoSiaictokrzyski lub osoba

przez niego upowaiona.

3. Administrator bezpieczaistwa informacji - pracownik Swigtokrzyskiego Urzdu
Wojewddzkiego wyznaczony przez administratora dangsobowych na podstawie
art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 rokachronie danych osobowych
I rozporadzen wykonawczych wydanych do ustawy, powotany zdezniem
Nr 42/2013 Wojewodgwigtokrzyskiego z dnia 14 maja 2013 r. w sprawie p@wiat
Administratora  Bezpiecastwa  Informacji w Swietokrzyskim  Urzdzie
Wojewddzkim w Kielcach oraz ok$kenia jego zakresu odpowiedziafieo Nadzoruje
przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danyabsobowych,
a w szczegolnmi ochrony systemu informatycznego w zakresie waina
stosownych srodkéw administracyjnych, technicznych i fizycznyctv celu
zabezpieczenia zasobOow technicznych oraz ochrongedpr nieuprawnicq
modyfikacp, zniszczeniem, dogtem i ujawnieniem lub pozyskaniem danych
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9.

osobowych, a tate ich utrad oraz odpowiada za podejmowanie odpowiednich dziata

w przypadku wykrycia narusze

Administrator Systemu Informacji — wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu/Biura
pracownik Swigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach, wykorigy
zadania w zakresie kompleksowej obstugi informatggz odpowiedzialny za
prawidtowe funkcjonowanie odpowiedniego systemuorimfatycznego oraz ponagy/

odpowiedzialnéc za te dziatania.

Analiza ryzyka - to proces identyfikacji ryzyka, oldlenia jego wielkéci

i wyodrebnienia obszarow wymagajych zabezpiecze

Autentycznosé - wiasciwos¢ polegajca na tym,ze pochodzenie lub zawasto

obiektu informatycznegmdakie jak deklarowane.

. Dane osobowe- wszelkie informacje dotygze zidentyfikowanej lub miiwej

do zidentyfikowania osoby fizycznej. Ospimazliwa do zidentyfikowania jest osoba,
ktorej tazsamad¢ mazna okréli¢ bezpdrednio lub pérednio, w szczegolrsoi
poprzez powotanie sina numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka sgfezznych
czynnikdéw okrélajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowédoaomiczne,
kulturowe lub spoteczne. Informacji nie uiea st za umaliwiajaca okrelenie

tozsamdci osoby, jeeli wymagatoby to nadmiernych kosztéw, czasu luiatdi.

Dostepnosé - zapewnienie,ze osoby upowaione mag dostp do informacji
i zwiazanych z nji aktywow wtedy, gdy jest to wymagane i przypisame i

w wydanych upowanieniach.

GIODO - Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

10.Hasto dostpu - ustalony cig znakow literowych, cyfrowych lub innych, znany

jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemiermfitycznym, wykorzystywany
w celu autentykacji, zgodny z zasadami opracowanyn®olityce Bezpieczestwa

Informacji dlaSwigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkieho w Kielcach.

11.1dentyfikator u zytkownika — ciag znakdéw literowych, cyfrowych lub innych,

jednoznacznie identyfikagych osob upowaniona do przetwarzania danych

osobowych w systemie informatycznym.

12.Integralnosé danych - wtasciwos¢ zapewniajca, ze dane nie zostaty zmienione lub

zniszczone w sposoOb nieautoryzowany.
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13.Konto uzytkownika — identyfikator, kdacy nazwy uzytkownika (zwany réwnig
loginem) wraz z jego hastem, a #ak udostpnione zasoby informatyczne

odpowiedniego fragmentu systemu informatycznego.

14.Login — nazwa uytkownika stosowana w przypadku préby dpst do zasobow

komputera, systemu operacyjnego, sieci komputerbwymternetu.

15. Monitorowanie - proces weryfikacji stosowanych metod i zasad bezgistwa oraz

kontrola ich przestrzegania.

16.Naruszenie bezpiecaestwa - odstpstwo od obowgzujacych procedur pogbowania

lub bezprawne naruszenie zasobow bez gdzgha skutki.
17.Niezawodnd¢ - wiasciwos¢ oznaczajca spojne, zamierzone zachowanie i skutki.

18.0soba postronna- to kada osoba nie posiadap upowanienia dopuszczagego
do wghdu oraz obstugi systemu informatycznego iagdea wchodzacych w jego

skiad, stiacych do przetwarzania danych, wydanego przez adtramora danych.

19.Poufnos¢ danych - zapewnienie,ze dane nie g udostpniane nieupowaionym

osobom.

20.Przetwarzanie danych osobowych- operacje wykonywane na znajgitych se
w Urzedzie danych osobowych, takie jak: zbieranie, utaned, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udgghianie a zwlaszcza te, ktore wykorzystywane s

w zbiorach danych osobowych przetwarzanych w formte&tronicznej.

21.Rozliczalng¢ - wiasciwosé zapewnigica, ze dziatania osoby magby¢ przypisane

w sposob jednoznaczny tylko tej osobie.

22.Ryzyko - prawdopodobigstwo, ze okrglone zagraenie w podczeniu z podatrizia

doprowadzi do utraty lub zniszczenia zasobodw.

23.Sie¢ publiczna - sig€ telekomunikacyjna nieflaca sieca wewretrzng, stuzaca

do swiadczenia ustug telekomunikacyjnych.

24. Stanowisko komputerowe — sieciowa stacja robocza, w tym komputer PC oraz

komputer przenmy (tablet).

25.Stanowisko pracy - wyznaczone przez administratora danych w uzgodai

z Administratorem Bezpieczstwa Informacji - pojedyncze stanowisko robocze lub
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grupa stanowisk wydzielonych dla realizacji ckoeych zada zwiazanych

z przetwarzaniem danych osobowych.

26.Strefa ograniczonego dosgpu — Kkorytarze, pomieszczenia du obgte
elektronicznym systemem kontroli dgsti, do ktérych wsjp posiadaj tylko osoby

posiadajce aktualne upowaienie.

27. System informatyczny danych osobowych- system przetwarzania danych
osobowych 4cznie z zasobami technicznymi (stanowiska praangstka centralna,
system zarmlzania, sié teletransmisyjna), zwzanymi z nim ludmi oraz okrélonym

obszarem dziatania.
28. Teletransmisja— przesytanie informacji za pednictwem sieci telekomunikacyjnej.

29.Uprawnienia - nadany przez administratora danych zakres czZgnmonazliwiajacy
dostp do danych osobowych w okl@enym zakresie zadaniowym (np. odczyt,

wprowadzanie danych, modyfikacja).

30. Uwierzytelnianie - dziatanie, ktérego celem jest weryfikacja detlaanej tasamdci

osoby.

31.Uzytkownik systemu lub osoba upowaniona - osoba dopuszczona do obstugi
systemu informatycznego oraz agizeh wchodacych w jego sktad, skhacych do
przetwarzania danych osobowych, ktora posiada liduamienne upowanienie

wydane przez administratora danych.

32.Wirus - program, najogciej szkodliwy, instaluyjcy sk na komputerze bez wiedzy
uzytkownika, ktory potrafi & sam powield, czsto przez sieci komputerowe, przez
dofaczanie swojej kopii do innych programow; dokonujeepazadanych zmian

w systemie uszkadzgg dane, programy a nawet sgrkomputerowy.

33.Wykonawca oprogramowania— osoba lub podmiot, wykorigy odpowiednie ustugi
informatyczne na rzecz Wdu, na podstawie oglonej umowy, ktorej przedmiotem
jest wykonanie lub serwisowanie aplikacji &icej do przetwarzania danych

osobowych.

34.Zabezpieczenie danych w systemie informatyczmy - wdrazenie i eksploatacja
stosownych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapesjatych ochror

danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem.
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lll. Cele polityki bezpiecz@éstwa przetwarzania danych osobowych
Celem ,Polityki Bezpieczestwa” jest zapewnienie wdaiwej ochrony danych osobowych
we wszystkich komdrkach organizacyjny®Wictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego.
Niniejszy dokument ma zastosowanie do wszystkichyda osobowych niezataie od

formy, w jakiej  one przechowywane, tj. papierowej, elektroniczulejinnej.

IV. Zagrozenia dla bezpieczastwa przetwarzania danych osobowych

Wdrozenie ,Polityki Bezpieczéstwa” w celu zapewnienia wdaiwej ochrony informacji,
wynika z istnienia zagé@n dla poufndci, dostpndsci, integralndci, rozliczalndci,

autentycznéci oraz niezawodnii informacji w Urzdzie.
Analiza ryzyka dla bezpiecazstwa informacji pozwala na ustalenie rasiacych zagraen:

* losowe — wszystkie zagrenia, ktore niesspowodowane celowym dziataniem (npegii
zywiotowe, przerwy w zasilaniu, awarie sprawe, bkdy oprogramowania,
niezamierzone pomyiki aytkownikdw, administratora, niezamierzone wprowadea

ztosliwego oprogramowania jak wirusy, konie trogkie, itp.);
* zamierzone, czykwiadome i celowe, np.:
0 nieuprawniony dogp do systemu (wlkamanie) z zextrz lub wretrza Urzdu;

0 nieuprawniony dosp, przekaz lub ujawnienie informacji (np. na skutelstosowania
metod socjotechnicznych, kradzye podstuchu, odzyskania informacji z kosza
nasmieci);

0 uzycie zidgliwego oprogramowania (wirusy, konie tragkie);

0 bezpdrednie zagrgenie zasobow systemu (np. uszkodzenie espraisunecie lub

modyfikacja programu lub danych).

Administrator Bezpieczsstwa Informacji monitoruje zagkenia dla ochrony danych
osobowych, informuje Administratora Danych Osobolwye tych zdarzeniach. W razie
konieczngci wprowadza dodatkowe zabezpieczenia w celu zisweeja zagrgenia oraz

podatndci systemdw na naruszenie bezpiéstea.
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V. Podstawy prawne i organizacyjne przetwarzania danyt osobowych
Niniejsza ,Polityka Bezpiecastwa” jest zgodna z nagtujacymi aktami prawnymi:

1. Konwencja Nr 108 Rady Europy z dnia 28 stycznia 1198 (Dz. U. 2003,
Nr 3, poz. 25)0 ochronie 0os6b w zwiku z automatycznym przetwarzaniem danych

osobowych,

2. Dyrektywa 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Radgnia 24 padziernika 1995r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zakresie praghania danych osobowych oraz
swobodnego przeptywu tych dany@Z. U. L. 281 z 23.11.1995, str. 31 z pd. zm.),

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie damysbbowych (t.j.Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z pin. zm),

4. Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osolbwyraz warunkéw technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiatarzadzenia i systemy informatyczne sdge
do przetwarzania danych osobowy@iz(U. z 2004, Nr 100, poz. 1024

5. Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 11 grudnia 2008r.
w sprawie wzoru zgtoszenia zbioru danych do regegtrGeneralnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowycbz. U. z 2008, Nr 229, poz. 1536

oraz innymi przepisami szczegotowo definymi i wprowadzacymi ochror danych

osobowych.

VI. Odpowiedzialnas¢ za bezpieczastwo przetwarzania danych

osobowych

Niniejsza ,Polityka Bezpieczstwa” dotyczy wszystkich pracownikéWwictokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego, a tak innych osob magych dostip do informacji chronionej
w Urzedzie (np. praktykantow, stgstow, osob wykonagpych zadania na podstawie umowy
zlecenia czy umowy o dzieto, podmiotéw realiyjch prace na rzecz Wwdu). Dokument
ma zastosowanie do wszystkich przetwarzanych wdzie danych osobowych.

1. W Urzedzie za bezpiecastwo informacji, a w szczegoléa za opracowanie, wdzenie

i utrzymanie ,Polityki Bezpieczstwa”, odpowiedzialn& ponosza Wojewoda
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Swigtokrzyski i upowanione przez nicgo osoby pedpe rok Administratorow Danych

Osobowych oraz Administrator Bezpieagava Informaciji.

2. Nieprzestrzeganie zasad zawartych w dokumentachazanych z ,Politylg
Bezpieczastwa”, jest naruszeniem obawkdéw pracowniczych wynikagych
w szczegolnéxi z ustaw: o stzbie cywilnej, o pracownikach wddw paistwowych oraz
Kodeksu Pracy i mae by podstawy pociagniecia do odpowiedzialrimi dyscyplinarnej,

odszkodowawczej lub karnej.

3. Wszyscy pracownicy Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz staysci,
praktykanci, osoby wykonujace zadania na podstawie umow cywilno - prawnych
sa zobowizani, odpowiednio do swoich obogskéw i zajmowanych stanowisk,
do przestrzegania ,Polityki Bezpiedmtwa” oraz ,Instrukcji zargzania systemem
informatycznym stdlacym do przetwarzania danych osobowych”. Pracownicy
W szczegolnéci zobowhzani @ do przestrzegania procedur opigych zasady
korzystania z haset, procedur ochrony antywirusawa&} procedur eksploatacji systemoéw
informatycznych, a tale do przestrzegania zakazu ugpstania hasta do swojego
zasobu, zakazu korzystania z nielegalnego oprogmam@ oraz zakazu instalowania

jakiegokolwiek oprogramowania bez zgody AdminigiratSystemu Informatycznego.

Wszyscy g9 zobowizani do przestrzegania zasad ochrony informacji prawnie

chronione.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w lkzedzie jest Wojewoda

Swietokrzyski, a takze dziatajacy w jego imieniu dyrektorzy (ADO).

4. Dyrektorzy ponosz bezpdrednh odpowiedzialné¢ za zbiory danych osobowych
przetwarzane w podlegtych im Wydziatach/Biurach,zebowhzani do szczego6towego
zapoznania pracownikdw oraz innych osob (o ktérgubwa w pkt 3), ktére na mocy
odrebnych uregulowa przetwarzaj dane osobowe - z dokumentami gzxanymi
z ,Polityka Bezpieczastwa”, (co winno b§ potwierdzone podpisaniemrdwiadczenia zat.
nr 3). Zobowazani  réwniez do wydawania stosownych upoiméen z upowanienia

Wojewody.

5. Odpowiedzialné za ochron danych osobowych ponosi rowai®yrektor Generalny
Urzedu, ktory zgodnie z ustawo stuzbie cywilnej zapewnia funkcjonowanie iagtos¢
pracy Urzdu, warunki jego dziatania, a takorganizagj pracy, w szczegolsoi poprzez

zapewnienie przestrzegania przepisow o tajemnitanesvo chronionej.
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6. Kompleksow obstug informatyczm Urzedu realizuje Oddziat ds. Informatyki, ktory:

» jest zobowizany stosowd odpowiednie srodki ochrony zapewniage
bezpieczéstwo systemu informatycznego, w ktérym przetwarda dane

osobowe,

» prowadzi nadzér nad gospodarowaniem licencjamin.npoprzez porownywanie

ilosci oprogramowania z ikzia licencij,

» prowadzi inwentaryza¢jzasobdw i sprgu informatycznego posiadanego przez
Urzad,

» wspolpracuje z pozostatymi Administratorami Bezp@stwa Informaciji
odpowiedzialnymi za przetwarzanie danych, ktoryciministratorem nie jest

Wojewoda.

Dokumenty zwazane z Polityk Bezpieczéastwa (np. instrukcje, procedury) wytwarzane
we wszystkich komorkach organizacyjnych &l musz by¢ opracowane

na podstawie wzorcOw, standardow 1 zateceiniejszej Polityki i uzgodnione
z Administratorem Bezpiecazstwa Informacji. Definicje i terminy aywane we

wspomnianych dokumentach muas®¢ zgodne z terminologininiejszego dokumentu.

VII.  Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajce poufng¢,

integralnos¢ i rozliczalnosé przetwarzanych danych

1. Dopuszczenie do dagtu do zbioru danych osobowych lub przetwarzaniarzbianych
osobowych realizowane jest na podstawie upowemia Administratora Danych
Osobowych.

2. Administrator Danych Osobowych prowadzi rejestr bsgowanionych do dospu
i przetwarzania zbiorow danych osobowych w systdéniaiormatycznych.
Rejestr, o ktbrym mowa wj, uaktualniany jest na higco.
Rejestr winien zawieta imi¢ i nazwisko osoby dopuszczonej, glailopuszczenia,
zajmowane stanowisko soowe, okrélenie zakresu odpowiedzialém uzytkownika
z tytutu indywidualnego zakresu czyrico przy przetwarzaniu danych osobowych,
uprawnienia, nazgkomorki organizacyjnej, oznaczenie identyfikatamdywidualnego

(ID - nazwa konta iytkownika).

10
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Po przeprowadzeniu paepbwania dopuszczgjego do dogpu do zbioru danych
osobowych lub przetwarzania zbioru danych osobowy&tministratorzy Danych
Osobowych przekazaydane z Rejestru do Administraotora Bezpiésiaga Informacji.
Zmiana zakresu uprawmnierzytkownika, zawieszenie lub odwotanie uprawnedbywa
si¢ w analogicznym trybie jak nadanie uprawngostpu i przetwarzania zbioru danych
osobowych.

ldentyfikator wytkownika wyrejestrowanego z systemu przetwarzamdanych
osobowych nie mae by wykorzystany powtérnie przez inneggytkownika systemu.
Procedury rozpoczynania, przebiegu in&penia przetwarzania danych osobowych
w zbiorach g zawarte w ,Instrukcji zardzania systemem informatycznym ataym do
przetwarzania danych osobowych” -azanik Nr 2 do niniejszego zaidzenia.

Na potrzeby zachowaniaagtosci dziatania systemu i utrzymania integralciodanych
wykonuje st kopie zapasowe zbioru danych osobowych.

llos¢ kopii zapasowych oraz zasady ich wykonywania iephowywania okrda
instrukcja wymieniona w pkt 8.

Urzadzenia elektroniczne stace do przetwarzania danych osobowyglzabezpieczane
przed awag zasilania za pomacystemow podtrzymagych zasilanie i zapasoweddia
zasilania.

Administrator Danych Osobowych zapewnia zabezpi@ezeobszaru, w ktérym
przetwarzane g dane osobowe przed dgstm o0sOb nieuprawnionych na czas
nieobecnéci w nim 0sob upowanionych.

Przebywanie o0so0b nieuprawnionych w obszarze, wyRiOprzetwarzane as dane
osobowe jest dopuszczone za zgddministratora Danych Osobowych lub w obe@io
osoby upowanionej do przetwarzania danych osobowych.

Powotany przez Administratora Danych Osobowych Adstiator BezpiecZestwa
Informacji monitoruje wdrgone zabezpieczenia systemu informatycznegzasago do
przetwarzania danych osobowych oraz kontroluje jagkcjonowanie.

Administrator  Bezpiecastwa Informacji  zapewnia  zastosowaniesrodkow
kryptograficznej ochrony wobec danych wykorzystyywando uwierzytelnienia, ktorey s
przesytane w sieci publicznej.

Administrator Bezpieczestwa Informacji kontrolujesrodki organizacyjne i techniczne
zastosowane przy przetwarzaniu danych osobowych.

Administrator Bezpieczsstwa Informacji jest odpowiedzialny przed dyrektare

wydziatu, w ktérym jest zatrudniony, za prowadzerkempletnej dokumentacji
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18.

Zwiazanej z zabezpieczeniem i rejestgaatpiorow danych osobowych, a w szczegétmo
odpowiada za niezwtoczne informowanie dyrektoraoai&czndci aktualizacji Polityki
Bezpieczastwa.

Administrator Bezpieczestwa Informacji prowadzi dokumentacdotyczica dziataa
w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegoimtokumentag dotyczca stanu
zabezpieczenia zbioru danych osobowych i przedkiageektorowi na bigaco
informacje o koniecznimi zmiany Polityki Bezpiecastwa, w szczegOlrioi
w przypadku zgtaszania zbioru danych osobowych egestracji GIODO lub
w przypadku konieczrdgi modyfikacji jakichkolwiek informacji, ktére zawi@ %

w Polityce Bezpieczestwa, a dotycz przetwarzanych danych osobowych.

VIIl. Zasady przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych odbywa gigodnie z obowdizujaca ustawg
o ochronie danych osobowych oraz aktami wykonaweczigrustawy.

Osoly odpowiedziala za caloksztatt zadazwiazanych z eksploatagj utrzymaniem

i przetwarzaniem zbiorow danych osobowych jest Audstiator Danych Osobowych
(WojewodaSwictokrzyski, w imieniu, ktérego zadania realizuyskazane przez niego
osoby na podstawie wydanych upawin), ktory realizuje zadania przy wykorzystaniu
podlegtych komorek organizacyjnych i zatrudnionychich pracownikéw.

Osoly odpowiedziala za bezpieczestwo danych osobowych w systemach
informatycznych oraz przetwarzanych metodtradycyjra jest Administrator

Bezpieczéstwa Informacji i Administrator Systemu Informaciji.

Do przetwarzania zbiorow zawiegaych dane osobowe mgdy¢ dopuszczone jedynie

osoby, ktore:

a) zostaly przeszkolone w zakresie ochrony danychasgbh oraz w zakresie obstugi
aplikacji,

b) posiadag pisemne upowanienie Administratora Danych Osobowych (osoby
upowanionej).

Przetwarzanie danych osobowych jest zlme tylko przez uprawnione osoby,

w wyznaczonym przez Administratora Danych Osobowybhkzarze - strefie (budynku,

pomieszczeniu lub wydzielone] zi pomieszczenia) podlegag] ochronie

i zabezpieczeniu.
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6. Dane osobowe udaginia s¢ na pisemny, umotywowany wniosek chyba, przepis
stanowi inaczej. Wniosek powinien zawieranformacje umaliwiajace wyszukanie
zadanych danych osobowych oraz wskazeh zakres i przeznaczenie. Udgstione
dane osobowe nioa wykorzysta wytacznie zgodnie z przeznaczeniem, dla ktorego

zostaty udosfpnione.

7. Systemy ochrony zastosowane na serwerach przefjaayeh dane osobowe nie
powinny dopuszczamaozliwosci zainfekowania wirusami i programami, ktérycheral

jest uzyskanie nieuprawnionego dgmt do tych serweréw.

8. Na kadej stacji roboczej wykorzystywanej do przetwaraadanych osobowych
wymagane jest zainstalowanie indywidualnego programntywirusowego wraz
z aktywnym modutem do hiecego monitoringu wiruséw oraz zabezpieczenia przed
dziataniem programow, ktérych celem jest uzyskaméiprawnionego dogtu do tych

stacji roboczych.

9. Zasady aktualizacji baz danych wiruséw,zythkowania zabezpiecae przed
nieuprawnionym dogpem oraz profilaktycznego skanowania dyskéwv akreslone
w Instrukcji ,Zasady przetwarzania danych w sieaimiputerowejSwictokrzyskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach”.

10. Przeghd systemu oraz baz danych odbywaweg planu przegdéw i konserwacji przez

Administratora Bezpiecistwa Informacji lub upowaionych pracownikow.

11. Zasady przeghbu systemu oraz baz danych ckae,Instrukcja zarmdzania systemem

informatycznym shaacym do przetwarzania danych osobowych”.

12. Czynnaci serwisowe wykonywane przez osoby niezatrudniend&rzedzie powinny
odbywa sig¢ w obecnéci Administratora Bezpiecastwa Informaciji lub uprawnionego
pracownika Urzdu.

13. Niesprawne néniki danych, na ktérych przechowywarngdane osobowe, powinny by

niszczone trwale, aby nie byt movy odczyt z nich jakikolwiek danych.

14. W przypadku braku nowych wdzer lub nagnikow i odtworzenia utraconych danych
z kopii awaryjnych, naley poda¢ napraw na miejscu i w obecsoi Administratora

Bezpieczéastwa Informacji lub uprawnionego pracownika tiia.

15. Naprawa nénika danych w specjalistycznym serwisie, jestzlme po podpisaniu

stosownej umowy lub uzyskaniu pisemnej gwarancji fochy swiadczcej serwis
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0 niewykorzystywaniu przez 4ii nie przekazywaniu innym podmiotom danych
nalezacych do Urzdu lub zapewnieniu serwisu przy udziale uprawnianpgacownika

Urzedu.

16. W przypadku zbywania komputeréw lub snikow wykorzystywanych dotychczas
w systemach przetwarzaych dane osobowe, zawarte na przekazywanyéhikaxch

dane osobowe winny bynieodwracalnie usuwane.

17. Sposob i czas przechowywania informacjismkow oraz wydrukow zawieragych dane
osobowe okrda ,Instrukcja zarzdzania systemem informatycznym &faym

do przetwarzania danych osobowych”.

18. Monitory komputeréw przetwarzgjych dane osobowe powinny dyustawione

w sposoéb uniemidiwiajacy wglad w dane osobom postronnym.

19. Zbiory przetwarzane metadtradycyjra musz by¢ zamykane w szafach biurowych,

a klucze dospu maj upowanieni pracownicy.

20. Klucze do pomieszche w Kktorych przetwarza i dane osobowe, winny by

przechowywane po godzinach pracy przez ochhudynku.

IX. Przeptyw danych miedzy systemami
Systemy informatyczne wykorzystywane Wwictokrzyskim Urzdzie Wojewddzkim
do przetwarzania danych osobowych nie przewidogzliwosci przeptywu danych mdzy

systemami przetwarzgjymi dane osobowe.

X. Zbiory zarchiwizowane i przechowywane w Archiwum Z&tadowym

WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ

Kontrola legalnéci zatrudnienia — zatrudnieni w kontrolowanych
zaktadach Nr 91/2007

WYDZIAL PRAWNY, NADZORU | KONTROLI

Akta o naruszenie dyscypliny finansow publicznych

Nr 47 /2006
poz. 2-144
Rejestr zawiadomieo naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
otrzymanych przez zagtcow rzecznika dyscypliny finansow NR 74 /2006
publicznych przy Wojewodzi8wictokrzyskim oraz wnioskow poz. 1

0 ukaranie skierowanych od przewodnimzgo komisji orzekagej
w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow pubiich przy
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WojewodzieSwictokrzyskim |

WYDZIAL INFRASTRUKTURY | NIERUCHOMO  SCI

Ewidencja pilotéw wycieczek i przewodnikow turystygch Nr 62/2004,
wojewodztwaswictokrzyskiego oraz jednostek organizacyjnych i ospbz. 21
fizycznych upowanionych przez WojewagSwigtokrzyskiego do
prowadzenia szkotedla kandydatéw na przewodnikéw i pilotow

wycieczek
Rejestr rzeczoznawcow budowlanych Nr 114/2009
poz. 35
nie przewiduje si
likwidacji
w teczkach 7135
Rejestr ukaranych z tytutu odpowiedzialoozawodowej Nr 114/09,
w budownictwie poz. 36
nie przewiduje si
likwidacji
w teczkach 7135
Ewidencja zgtoszerob6t budowlanych i zgtosaeozpocztych Nr 132/2011,
budow i oddawanych dazytkowania obiektow budowlanych poz. 40

Zarzadcy komisaryczni, likwidatorzy i petnomocnicy dsywatyzacji | Nr 98/2007,
bezpdredniej przedsbiorstw pastwowych, dla ktérych Wojewoda | poz. 223
Swigtokrzyski petni funka organu zatdycielskiego

Rejestr Wojewddzki — Wojewodztwswietokrzyskie, zawieragy Nr 132/2011,
dane dotyczce realizacji prawa do rekompensaty z tytutu poz. 92
pozostawienia nieruchorbg poza obecnymi granicami fistwa
polskiego — BUG

WYDZIAL. SRODOWISKA | ROLNICTWA

Biegli z zakresu ochron§rodowiska

Wykaz uproszczonych plandw ydzenia lasoéw niestanoxdych wiasnéci Skarbu Pastwa

PELNOMOCNIK WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO DS. OSOB
UPRAWNIONYCH DO REKOMPENSAT

Spis 0s6b uprqwnionycréwiadectwa rekompensacyjne w
WojewodztwieSwigtokrzyskim (oprogramowanie MSWiA)

1. Zbior danych osobowych w wersji papierowej do Avalnin Zaktadowego przekazywany

jest na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego, whkidw kolumnie ,tytut teczki” naley
poda nazw zbioru danych osobowych znajdoggo st w teczce.

2. Pracownik merytorycznego Wydziatu/Biura przekaguj zbiér do Archiwum
Zaktadowego informuje o tym fakcie pracownika Asgbim.

3. Zbiory zarchiwizowane naky wydzielic i wprowadzé do Rejestru zbiorow

zarchiwizowanych.
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4.

6.

Wyznaczony pracownik Archiwum Zaktadowegedhie prowadzit Rejestr korzystania
ze zarchiwizowanych zbiorow oraz zaktualizuje zgdamtzystania z w/w zbiorow.

Po zak@éczeniu okresu przechowywania zbioru, pracownik Avcim Zaktadowego jest
zobowhzany zawiadondi Oddziat ds. Organizacyjnych Wydziau Organizacji
i Kadr o zniszczeniu zbioru celem jego wyrejestroi@au Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

W stosunku do danych osobowych przetwarzanych arzbio nazwie ,Baza klientéw
Swictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego” stosuje sizasady archiwizacji ustanowione
w odrbnych przepisach oksiajacych przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw

rejestrowanych w systemie, w ktérym ten zbior getwarzany.

Xl. Wykaz zbioréw danych osobowych, programow zastosowgch do

przetwarzania tych danych, budynkow i pomieszcag w ktorych sa

przetwarzane dane osobowe (karty)

11.1.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIALU: FN
WYDZIAL FINANSOW | BUDZETU

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pok. 410, 412, 4123, 413, 4133, 432.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

DOCHODY BUDZETU PANSTWA ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

»MANDATY KARNE”

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,

- imiona rodzicow,

- data urodzenia,

- adres zamieszkania lub pobytu

- numer ewidencyjny PESEL,

- seria i numer dowodu osobistego.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH
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1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, s3
przeszkoleni i ztozyli stosowne os$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidr prowadzony jest w formie papierowej oraz elektronicznej. Cze$¢ dokumentéw znajduje
sie w szafach drewnianych, zamykanych na klucz, cze$¢ natomiast w szafach pancernych, do
ktorych klucze przechowywane sg w zaplombowanym worku, ktory réwniez oddawany jest na
portiernie. Komputery zabezpieczone sg hastami.

3. Pomieszczenia, w ktérych znajdujg sie ochraniane zbiory danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane sg na klucze, ktére zdawane sg na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.2.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAt SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud. C1, pok. 521-528

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

DECYZJE DOTYCZACE ZEZWOLEN NA PRACE DLA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

CUDZOZIEMCOW system SYRIUSZ

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona cudzoziemcow, - seria i numer dokumentu podrdzy cudzoziemca
- imiona rodzicéw, - numer telefonu oraz adres e-mail

- nazwa i adres pracodawcy

- data i miejsce urodzenia cudzoziemca

- obywatelstwo

- ptec

- zawod i stanowisko

- numery NIP, REGON, KRS

- seria i numer dowodu osobistego,

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Opracowana zostata ,lInstrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych”.

3. Budynek chroniony catg dobe, monitorowany systemem kamer przemystowych. Pomieszczenia
sg zabezpieczone systemem alarmowym. Cate pietro zamykane roletami antywtamaniowymi.

4. Dostep do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe objety jest systemem
kontroli dostepu.

5. Pomieszczenia sg zabezpieczone przed skutkami pozaru za pomocg systemu
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przeciwpozarowego oraz gasnicy.

6. Zainstalowane systemy antywirusowe dla stacji roboczych.

7. Zbior prowadzony jest w formie papierowej (rejestry papierowe przechowywane w szafie
drewnianej zamykanej na klucz) oraz w systemie teleinformatycznym.

8. Dostep do systemu, w ktérym sg przetwarzane dane osobowe zabezpieczony jest procesem
uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

11.3.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. C1, pok. 520-527

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

EWIDENCJA CUDZOZIEMCOW | OBYWATELI UNII ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

EUROPEJSKIEJ, WOBEC, KTORYCH WOJEWODA ZBIORU DANYCH 0soBowYCH

SWIETOKRZYSKI PROWADZI POSTEPOWANIA System POBYT
ADMINISTRACYJNE

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona, - seria i numer dokumentu podrézy,
- imiona rodzicow, - adres zameldowania,

- nazwisko rodowe matki, - adres miejsca pobytu,

- data i miejsce urodzenia, - rysopis,

- narodowos¢ i obywatelstwo, - zdjecie twarzy i podpis

- wyksztatcenie i zawdd, - dane biometryczne

- ptec - numer telefonu

- stan cywilny

- numer ewidencyjny PESEL,

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

System POBYT posiada ogdlnopolska baze przetwarzanych danych osobowych

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, s3
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Opracowana zostata ,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych”.

3. Budynek chroniony catg dobe, monitorowany systemem kamer przemystowych. Pomieszczenia
sg zabezpieczone systemem alarmowym. Cate pietro zamykane roletami antywtamaniowymi.

4. Dostep do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe objety jest systemem
kontroli dostepu.

5. Pomieszczenia sg zabezpieczone przed skutkami pozaru za pomocg systemu przeciwpozarowego
oraz gasnicy.

6. Sieé, w ktorej sg przetwarzane dane osobowe jest galwanizacyjnie oddzielona od publicznej sieci
Internet. UPS-y chronigce przed awarig zasilania na wszystkich stanowiskach dostepu do
systemu.

7. Zainstalowane systemy antywirusowe dla serwera i stacji roboczych.
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8. Zbidr prowadzony jest w formie papierowej (rejestry papierowe przechowywane w szafie
drewnianej zamykanej na klucz) oraz w systemie teleinformatycznym.

9. Do przetwarzania danych osobowych dopuszczono wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez administratora danych. Prowadzona jest ewidencja osdb upowaznionych przez
administratora danych do przetwarzania danych osobowych.

10.Dostep do systemu, w ktdrym s3g przetwarzane dane osobowe zabezpieczony jest procesem
uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

11.4.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. C2, pok. 501-505, Hala Wydan, Hala Przyjeé, pok. 532-534,
540-547

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
5 ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
EWIDENCJA PASZPORTOWA WOJEWODZTWA ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
§WIF.TOKRZYSKIEGO Paszportowy System Obstugi
Obywatela

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— nazwiska i imiona, — numer telefonu,

— imiona rodzicow, — obywatelstwo,

— data urodzenia, — seria i numer dokumentu paszportowego,
— miejsce urodzenia, — pte¢,

— adres zamieszkania lub pobytu, — zdjecie twarzy i podpis,

— seria i numer dowodu osobistego, — rysopis,

— numer ewidencyjny PESEL, — dane biometryczne.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Paszportowy System Obstugi Obywatela drogg internetowg aktualizuje dane w Centralnej Ewidencji
Wydanych i Uniewaznionych Dokumentéw Paszportowych

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Ewidencja Paszportowa jest prowadzona w systemie teleinformatycznego, centralnego zbioru
danych.

2. Budynek chroniony catg dobe, monitorowany systemem kamer przemystowych. Pomieszczenia
zabezpieczone systemem alarmowym. Cate pietro zamykane roletami antywtamaniowymi.

3. Opracowano , Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

4. Prowadzona jest ewidencja os6b upowaznionych przez administratora danych do przetwarzania
danych osobowych.

5. Woydzielona sie¢ elektryczna chronigca system informatyczny oraz UPS-y na wszystkich
stanowiskach dostepu do systemu.

6. Codzienne kopie archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane w zamknietej kasie
pancernej.
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7. Zainstalowane systemy antywirusowe dla serwera i stacji roboczych.

8. tacze internetowe zabezpieczone sprzetowym firewallem, szyfrowane tunele IPSec i potgczenia
HTTP przez SSL, uwierzytelnianie urzadzen sieciowych za pomocg cyfrowych certyfikatow.

9. Dostep do zbioru danych osobowych zabezpieczony za pomocg procesu uwierzytelniania
wykorzystujgcego karty mikroprocesorowe uzytkownikow.

10. System rejestracji dostepu i operacji na zbiorze danych osobowych.

11.5.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAL SRPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekéw Kielc 3, Bud.C2, pok. 535, 537.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
EWIDENCJA POWIADOMIEN O MIANOWANIU BADZ ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ODWOLANIU 0SOB SPRAWUJACYCH FUNKCJE ORGANOW ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
0SOB PRAWNYCH KOSCIOtA KATOLICKIEGO ORAZ Nie dotyczy
INNYCH KOSCIOtOW LUB ZWIAZKOW WYZNANIOWYCH
O UREGULOWANEJ SYTUACJI PRAWNE)

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— nazwiska i imiona,

— miejsce pracy,

— zawdd,

— adres zamieszkania lub pobytu,

— seria i numer dowodu osobistego,

— obywatelstwo

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej, zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby. Dodatkowo obszar, w ktérym
zlokalizowane sg pomieszczenia wydziatu jest zabezpieczony systemem alarmowym.
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Polityka Bezpieczgstwa

11.6.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAL SRPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekéw Kielc 3, Bud.C2, pok. 538.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

EWIDENCJA ZEZWOLEN NA ZMIANE OBYWATELSTWA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

POLSKIEGO, UZNANIA ZA OBYWATELI POLSKICH, NADAN _
OBYWATELSTWA POLSKIEGO ORAZ POSWIADCZEN Nie dotyczy
UTRATY LUB POSIADANIA OBYWATELSTWA POLSKIEGO

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— nazwiska i imiona,

— imiona rodzicow,

— data urodzenia,

— miejsce urodzenia,

— adres zamieszkania lub pobytu,

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej, zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.7.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAL SRPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pok. 343, 344,

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

WOJEWODZKA EWIDENCJA LUDNOSCI WOJEWODZTWA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
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Polityka Bezpieczgstwa

SWIETOKRZYSKIEGO System uzytkowy WEL firmy
ARAM

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— nazwisko i imiona,

— nazwisko rodowe,

— nazwiska i imiona poprzednie,

— imiona i nazwiska rodowe rodzicéw,

— data urodzenia i miejsce urodzenia,

— stan cywilny,

— numer aktu urodzenia i oznaczenie USC, ktdry ten akt sporzadzit,

- pted,

— numer ewidencyjny PESEL,

— obywatelstwo,

— imie i nazwisko rodowe matzonka oraz jego numer PESEL,

— data zawarcia zwigzku matzenskiego, nr aktu matzenstwa, data rozwigzania zwigzku
matzenskiego, sygnatura akt i oznaczenie sadu, ktéry rozwigzat matzenstwo, data zgonu
matzonka, nr aktu zgonu i oznaczenie urzedu stanu cywilnego, ktdry ten akt sporzadzit,

— adres zameldowania na pobyt staty,

— poprzednie adresy zameldowania na pobyt staty,

— adres zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce wraz z okresleniem okresu
zameldowania,

— tryb wymeldowania,

— seria i numer aktualnego dowodu osobistego oraz serie i numery poprzednich dowodéw
osobistych, daty ich wydania i daty waznosci oraz oznaczenie organdw wydajacych,

— seria i numer karty pobytu wydanej w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenie sie,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, ochrony uzupetniajace;j,
zgody na pobyt tolerowany lub nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, data
jej wydania, data waznosci oraz oznaczenie organu, ktéry jg wydat,

— seria i numer dokumentu potwierdzajgcego prawo statego pobytu, data wydania, data
waznosci oraz oznaczenie organu, ktéry jg wydat,

— seria i numer karty statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, data wydania,
data waznosci oraz oznaczenie organu, ktéry jg wydat.

— data wymeldowania,

— data zgonu oraz nr aktu USC i oznaczenie USC, ktdry ten akt sporzadzit,

— seria i numer karty pobytu wydanej w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na
czas oznaczony, data jej wydania, data waznosci, oraz oznaczenie organu, ktory jg wydat,

— data wydania, seria i numer zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii
Europejskiej oraz oznaczenie organu, ktéry je wydat,

— seria i numer karty pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, data wydania, data
waznosci oraz oznaczenie organu, ktéry jg wydat,

— seria i numer tymczasowego zaswiadczenia tozsamosci cudzoziemca, data jego wydania, data
waznosci oraz oznaczenie organu, ktéry jg wydat.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH
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Polityka Bezpieczgstwa

1.

Srodki organizacyjne:

— pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, s3
przeszkoleni i ztozyli stosowne os$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

— prowadzona jest ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

— opracowano i wdrozono instrukcje zarzadzania systemem informatycznym WEL,

— osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zostaly zaznajomione
z przepisami dot. ochrony danych osobowych,

Srodki ochrony fizyczney:

— pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbidr danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu.

— budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe.

— klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

— pomieszczenie, w ktdrym przetwarzane sg dane osobowe wyposazone jest w system
alarmowy przeciwwtamaniowy,

— dostep do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe objety jest systemem
kontroli dostepu,

Srodki sprzetowe, informatyczne i telekomunikacyjne (nazwy zwyczajowo przyjete albo symbole

norm lub standardéw technicznych

— wydzielony komputer - serwer z procesorem Intel, z podtrzymaniem zasilania energig
elektryczng,

— system operacyjny SCO UNIX ver. 3.5,

— sie¢ wewnetrzna wydzielona fizycznie,

— VPN,

— system zarzgdzania bazg danych INFORMIX ONLINE.

Srodki ochrony w ramach oprogramowania systeméw (nazwy zwyczajowo przyjete albo

symbole norm lub standardéw technicznych):

— system identyfikacji uzytkownikow oparty o standardowg funkcje systemu operacyjnego
SCO UNIX, ver. 3.5, skonfigurowany w trybie Security Profile: High.

Srodki ochrony w ramach narzedzi baz danych i innych narzedzi programowych (nazwy

zwyczajowo przyjete albo symbole norm lub standardéw technicznych):

— SZBD Informix OnLine 5.0, zabezpieczona poprzez system haset.

Srodki ochrony w ramach systemu uzytkowego:

— system uzytkowy WEL firmy ARAM z Warszawy, zgodny z wymaganiami Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji (posiada homologacje), wymaga logowania sie
uzytkownikéw — widoczne s3 ich sesje i wykonywane prace operacje. Administrator moze:
okresla¢ role uzytkownika, zablokowaé uzytkownika uniemozliwiajac dostep do systemu i
do danych. System rejestruje operacje wykonywane przez uzytkownikow na rekordach,
system wymusza na uzytkownikach zmiane haset czesciej niz raz w miesigcu.
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11.8.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: SO
WYDZIAt SRPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.C2, pok. 09, 032 (piwnice)

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

WTOROPISY KSIAG STANU CYWILNEGO ZA OKRES OD ZASTOSOWANEGO DO PREETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

1946 r.do 31.03.1987 r. Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— nazwiska i imiona,

— imiona rodzicéw,

— miejsce pracy,

— data urodzenia,

- zawod,

— miejsce urodzenia,

— wyksztatcenie,

— adres zamieszkania lub pobytu, .

— stan cywilny

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Dokumenty znajdujg sie na regatach
w pomieszczeniach piwnicznych, zamykanych na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.9.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIALU:
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA BizK
KRYZYSOWEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pok. 711a

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
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EWIDENCJA ORZECZEN WOJEWODZKIEJ KOMISJI ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

LEKARSKIEJ W KIELCACH DOTYCZACEJ OKRESLENIA Nie dotyczy
STOPNIA ZDOLNOSCI POBOROWYCH DO CZYNNEJ
StUZBY WOJSKOWE)J

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona oraz imiona rodzicéw,

- data urodzenia i miejsce urodzenia,

- adres zamieszkania lub pobytu,

- rodzaj stwierdzonych schorzen lub utomnosci

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Dane zbierane sg gtéwnie od oséb, ktérych dotyczg. Dane udostepniane sg wytgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisdw prawa: wtasciwym terytorialnie Wojskowym
Komendantem Uzupetnien.

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami
o ochronie danych osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Dokumenty zawierajgce dane o0séb
przechowywane sg w zamykanych szafach, drzwi do pokoju plombowane referentka.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktdry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.10

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIALU:
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA BizZK
KRYZYSOWEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pok. 27

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

EWIDENCJA St | SRODKOW PRZEWIDZIANYCH DO ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

PRZEPROWADZENIA PRZYGOTOWAN | REALIZAC)I ZBIORU DANYCH 0soBowYCH

PRZEDSIEWZIEC W ZAKRESIE OBRONY CYWILNE! Nie dotyczy
| REAGOWANIA KRYZYSOWEGO

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,

- miejsce pracy,

- data urodzenia,

- zawod,

- wyksztatcenie,

- adres zamieszkania lub pobytu,
- numer telefonu.
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SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Dane zbierane sg gtdwnie od oséb, ktorych dotyczg. Dane udostepniane sg wytgcznie podmiotom
upowaznionym na postawie przepisOw prawa: Rzgdowemu Zespotowi oraz Powiatowym i
Gminnym Zespotom Zarzadzania Kryzysowego.

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami
o ochronie danych osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Dokumenty zawierajgce dane o0sob
przechowywane sg w zamykanych szafach.

3. Pomieszczenie, w ktorym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, usytuowane jest
na parterze w wydzielonej strefie administracyjnej, drzwi wejsciowe oszklone, zamykane na
zasuwe elektryczng, nad drzwiami 2 kamery sprawdzajgce osoby wchodzace, wejscie mozliwe
za zgoda dyzurnego Wojewddzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, ochrona catodobowa
pomieszczenia.

4. Budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe.

11.11.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: CZP
WYDZIAt CENTRUM ZDROWIA PUBLICZNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pok. 549

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

REJESTR OSOB ODBYWAJACYCH SPECJALIZACIE NA ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— numer wpisu do rejestru

— imie i nazwisko osoby odbywagjej specjalizaegj

- obywatelstwo;

- PESEL

- posiadane kwalifikacje zawodowe, w szczegéthaumer i data wydania dyplomu;

- nazwa odbywanej specjalizaciji;

— adres zamieszkania;

— nazwa i adres jednostki szkokj, w ktorej jest odbywana specjalizacja;

— imie i nazwisko kierownika specjalizacii;

— data posipowania kwalifikacyjnego;

— data rozpoogia i zaka@czenia specjalizacji;

— data skrélenia z rejestru;

— data przedienia lub skrécenia specjalizacji i okres, o jakégplizacja zostata przediona
lub skrocona;

- sposob odbywania specjalizacji i sposob finansoavapecijalizacii;

— data wydania karty specjalizacji i numer karty $pkaciji;

— data uzyskania zaliczenia PESOZ
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SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy przetwarzajacy dane w rejestrze zostali przeszkoleni, ztozyli oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych osobowych i posiadajg imienne
upowaznienia administratora danych.

2. Opracowano i wdrozono Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych.

3. Budynek urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe.

4. Zbiér danych osobowych znajduje sie w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwyktymi,
zamykanymi na klucz. Klucze wydaje portiernia wytgcznie uprawnionym pracownikom.

5. Pomieszczenie zabezpieczone jest przed skutkami pozaru za pomocg systemu
przeciwpozarowego .

6. Zbidr danych osobowych prowadzony jest w systemie informatycznym, na pojedynczym
komputerze stacjonarnym potgczonym do sieci publiczne;j.

7. Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem identyfikatora
oraz hasta. W systemie operacyjnym zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowa
zmiane haset.

8. Uzytkownik stanowiska uzyskuje dostep do danych osobowych przetwarzanych w zbiorze
wytacznie po podaniu hasta dostepu.

9. Zastosowano urzadzenia typu UPS chronigce system informatyczny stuzacy do przetwarzania
danych osobowych przed awarig zasilania.

10. Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowe;j.

11. Uzyto system IDS/IPS do ochrony dostepu do sieci komputerowej.

12. Uniemozliwiono uzytkownikom systemu informatycznego wykonywania kopii danych. Kopie
awaryjne wykonuje administrator systemu informatycznego. Kopie zapasowe na ptytach
CD/DVD przechowywane sg w pokoju 540, w metalowym sejfie zamykanym na klucz.

13. Monitory komputerdw ustawione sg w sposdb uniemozliwiajgcy wglad osobom postronnym.

14. Na stanowisku zainstalowano wygaszacz ekranu.

11.12.
NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: CZP

WYDZIAt CENTRUM ZDROWIA PUBLICZNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.A, pok. 549

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

SWIETOKRZYSKIEGO, KTORE UZYSKALY SPECJALIZACJE NA

REJESTR OSOB Z OBSZARU WOJEWODZTWA ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

PODSTAWIE ZARZADZENIA MINISTRA ZDROWIA | OPIEKI Microsoft Office - Access

SPOtECZNEJ Z DNIA 1 LUTEGO 1983R. W SPRAWIE
SPECJALIZACJI LEKARZY, LEKARZY DENTYSTOW,
MAGISTROW FARMACJI ORAZ INNYCH PRACOWNIKOW Z
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Polityka Bezpieczgstwa

WYZSZYM WYKSZTALCENIEM ZATRUDNIONYCH W

StUZBIE ZDROWIA | OPIECE SPOLECZNE)J

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

imi¢ (imiona) i nazwisko lekarza;

nazwisko rodowe;

data urodzenia;

numer PESEL,;

numer seryjny dokumentu "Prawo wykonywania zawodu”
adres zamieszkania lekarza;

nazwa i adres jednostki zatrudn@gj lekarza,

tytut zawodowy/tytut naukowy

posiadane specjalizacje, stapi&yb oraz rok ich uzyskania;
status aktywngci zawodowej

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

10.
11.
12.

13.
14,

Pracownicy przetwarzajgcy dane w rejestrze zostali przeszkoleni, ztozyli oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych osobowych i posiadajg imienne
upowaznienia administratora danych.

Opracowano i wdrozono instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe.

Zbiér danych osobowych znajduje sie w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwyktymi,
zamykanymi na klucz. Klucze wydaje portiernia wytgcznie uprawnionym pracownikom.
Pomieszczenie zabezpieczone jest przed skutkami pozaru za pomocg systemu
przeciwpozarowego .

Zbiér danych osobowych prowadzony jest w systemie informatycznym, na pojedynczym
komputerze stacjonarnym podtgczonym do sieci publicznej.

Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktédrym przetwarzane sg dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem identyfikatora
oraz hasta. W systemie operacyjnym zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowg
zmiane haset.

Uzytkownik stanowiska uzyskuje dostep do danych osobowych przetwarzanych w zbiorze
wytgcznie po podaniu hasta dostepu.

Zastosowano urzadzenia typu UPS chronigce system informatyczny stuzacy do przetwarzania
danych osobowych przed awarig zasilania.

Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowe;.

Uzyto system IDS/IPS do ochrony dostepu do sieci komputerowe;j.

Uniemozliwiono uzytkownikom systemu informatycznego wykonywania kopii danych. Kopie
awaryjne wykonuje Administrator Systemu Informatycznego. Kopie zapasowe na ptytach
CD/DVD przechowywane sg w pokoju 540, w metalowym sejfie zamykanym na klucz.
Monitory komputeréw ustawione sg w sposdb uniemozliwiajgcy wglad osobom postronnym.
Na stanowisku zainstalowano wygaszacz ekranu.
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11.13.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: CZP
WYDZIAt CENTRUM ZDROWIA PUBLICZNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekéw Kielc 3, Bud. A, pok. 548

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

REJESTR LEKARZY ODBYWAJACYCH SZKOLENIE ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

SPECJALIZACYINE oprogramowanie Centrum

Medycznego Ksztatcenia
Podyplomowego w Warszawie

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— numer wpisu do rejestru

— imie (imiona) i nazwisko lekarza;

— miejsce i data urodzenia w przypadku lekarza cudzoziemca;

— numer PESEL, a w przypadku jego braku — cechy dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢:
nazwe i numer dokumentu oraz kraj wydania;

— obywatelstwo (obywatelstwa);

— numer rejestracyjny lekarza w okregowej izbie lekarskiej;

— numer seryjny i data wystawienia dokumentu ,Prawo wykonywania zawodu lekarza” lub
»,Prawo wykonywania zawodu lekarza dentysty”;

— posiadane specjalizacje oraz rok ich uzyskania;

— numer i data decyzji ministra wfasciwego do spraw zdrowia w sprawie wyrazenia zgody na
odbywanie specjalizacji przez lekarza cudzoziemca;

— tryb odbywania i zasady finansowania szkolenia specjalizacyjnego odbywanego przez lekarza
cudzoziemca;

— data i numer skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego oraz nazwa organu
kierujgcego;

— numer karty szkolenia specjalizacyjnego oraz indeksu zabiegéw i procedur medycznych;

— nazwa i adres jednostki organizacyjnej oraz nazwa komorki organizacyjnej, w ktoérej jest
odbywane szkolenie specjalizacyjne;

— imie i nazwisko kierownika specjalizacji, posiadana specjalizacja i zajmowane stanowisko oraz
nr PESEL, a w przypadku jego braku - cechy dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢: nazwe
i numer dokumentu oraz kraj wydania;

— data rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia specjalizacyjnego;

— data przedtuzenia albo skrocenia szkolenia specjalizacyjnego i okres, o jaki szkolenie to
zostato przedtuzone albo skrécone;

— datai wynik PES w zakresie uzyskanej specjalizacji;

— adnotacje dotyczace przeniesienia sie lekarza w celu odbywania szkolenia specjalizacyjnego
z obszaru innego wojewddztwa, przyczyny przeniesienia, nazwa jednostki organizacyjnej,
w ktérej lekarz odbywat dotychczas szkolenie specjalizacyjne, tryb odbywania szkolenia
specjalizacyjnego, nazwisko i imie dotychczasowego kierownika specjalizacji, dotychczasowy
okres trwania szkolenia specjalizacyjnego;

— adnotacja dotyczgca wykreslenia lekarza z rejestru.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy
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Polityka Bezpieczgstwa

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

10.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

Pracownicy przetwarzajgcy dane w rejestrze zostali przeszkoleni, ztozyli oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych osobowych i posiadajg imienne
upowaznienia administratora danych.

Opracowano i wdrozono instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe.

Zbiér danych osobowych znajduje sie w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwyktymi,
zamykanymi na klucz. Klucze wydaje portiernia wytgcznie uprawnionym pracownikom.
Pomieszczenie zabezpieczone jest przed skutkami pozaru za pomocy systemu
przeciwpozarowego .

Zbiér danych osobowych prowadzony jest w systemie informatycznym, na pojedynczym
komputerze stacjonarnym potgczonym do sieci publicznej.

Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktdrym przetwarzane sg dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem identyfikatora
oraz hasta. W systemie operacyjnym zastosowano mechanizm wymuszajgcy okresowq
zmiane haset.

Dostep do zbioru danych osobowych zabezpieczony jest za pomocga procesu uwierzytelniania
z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

Zastosowano mechanizm  umozliwiajgcy  rejestracje  identyfikatora  uzytkownika
wprowadzajgcego dane osobowe.

Wykorzystano $rodki pozwalajgce na rejestracje dokonanych zmian w zbiorze danych
osobowych.
Zastosowano oprogramowanie umozliwiajgce wykonanie kopii zapasowych zbioréw danych
osobowych.

Zastosowano urzadzenia typu UPS chronigce system informatyczny stuzgcy do przetwarzania
danych osobowych przed awarig zasilania.

Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowej.

Uzyto system IDS/IPS do ochrony dostepu do sieci komputerowej.

Monitory komputerdw ustawione sg w sposéb uniemozliwiajgcy wglagd osobom postronnym.
Na stanowisku zainstalowano wygaszacz ekranu.

11.14.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIALU: IN

WYDZIAL INFRASTRUKTURY | NIERUCHOMOSCI

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pietro VIII, pok. 815.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

EWIDENCJA UPRAWNIEN BUDOWLANYCH ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

»Ewidencja uprawnien
budowlanych”
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Polityka Bezpieczgstwa

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,
- data urodzenia,
- wyksztatcenie.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie elektronicznej, baza tego zbioru jest zamknieta, nie wprowadza
sie nowych danych a przetwarzanie polega na sprawdzeniu posiadania uprawnien budowlanych
do projektowania i kierowania robotami budowlanymi oséb znajdujgcych sie w bazie (art. 35 ust. 1
pkt 4 i art. 81 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane - Dz. U. z 2010 r. Nr 243 poz.
1623 z pdzn. zm.).

3. Praca odbywa sie na wydzielonym stanowisku komputerowym nie podtgczonym do sieci
publicznej, przy uzyciu oprogramowania napisanego w Clipperze z bazami danych dBase,
komputer przechowywany jest w szafie drewnianej zamykanej na klucz.

4. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktdry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie pod
catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze do
pokoju odbierajg upowaznione osoby.

5. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

11.15.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZzIAtU: WIG
WOJEWODZKA INSPEKCJA GEODEZYJNA

| KARTOGRAFICZNA

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. A, pietro VIII, pok. 803

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

EWIDENCJA GRUNTOW | BUDYNKOW - KOPIE BAZ ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

DANYCH Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,

- imiona rodzicow

- adres zamieszkania lub pobytu
- numer ewidencyjny PESEL
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Polityka Bezpieczgstwa

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbior prowadzony jest w formie elektronicznej.

3. Zbiér stanowi jedynie zapasowe kopie archiwalne - nosniki elektroniczne(ptyty DVD, dyski
przenosne, itp) jako forma zabezpieczenia przed zniszczeniem - danych ewidencji gruntow i
budynkdéw, ktérych wtascicielami sg Starostwa Powiatowe. Nosniki z danymi osobowymi tego
zbioru sg jedynie magazynowane w szafie pancernej zamykanej na klucz i nie sg kopiowane na
stanowiska komputerowe. Do przetwarzania danych nie wykorzystuje sie systemu
informatycznego, gdyz dane osobowe sg tylko przechowywane.

4. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie pod
catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze do
pokoju odbierajg upowaznione osoby.

5. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

11.16.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: IN
WYDZIAL INFRASTRUKTURY | NIERUCHOMOSCI

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pietro V, pok. 501

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

REJESTR WNIOSKOW O POZWOLENIE NA BUDOWE ZAST:;‘;‘:’::Zitcfo"s’::z‘"’”’iz:"”'A

Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,
- adres zamieszkania lub pobytu

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotycz

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH
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Polityka Bezpieczgstwa

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidr prowadzony jest w formie papierowej, przechowywany w niemetalowej zamykanej szafie.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbidr danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze
do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.17.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: PNK

WYDZIAt PRAWNY, NADZORU | KONTROLI

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.A, pok. 248

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

CENTRALNY REJESTR SKARG KIEROWANYCH DO WSA

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

»Centralny rejestr skarg kierowanych
do WSA”- Wojewddzki Osrodek
Informatyki - Terenowy Bank Danych

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

Data wptywu skargi, dane skarzgcego-imie, nazwisko i miejscowos¢, znak zaskarzonej decyzji, data
wydania decyzji, termin wystania akt do sadu

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownik zatrudniony przy przetwarzaniu tego zbioru posiada upowaznienie imienne, jest

przeszkolony i ztozyt stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Zbiér prowadzony jest w formie papierowej i elektronicznej. Rejestr znajduje sie
w szafie drewnianej, zamykanej na klucz. Dostep do komputera, na ktérym przetwarzane s3
dane osobowe zabezpieczony jest za pomocy procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem
identyfikatora i hasta. Powyzsze odnosi sie réwniez do program komputerowego
zastosowanego do przetwarzania zbioru danych osobowych.

Pomieszczenie, w ktorym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

4. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania

danych osobowych”.
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11.18.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: PNK
WYDZIAt PRAWNY, NADZORU | KONTROLI

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud A, pok. 231, 233, 234,302

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

O$WIADCZENIA O STANIE MAJATKOWYM SKtADANE ZASTOSOWANEGO DO PREETWARZANIA

PRZEZ MARSZALKA, STAROSTOW, PREZYDENTOW, ZBIORU DANYLCH 00BoWYCH

BURMISTRZOW, WOJTOW | PRZEWODNICZACYCH: NIE DOTYCZY

SEJMIKU | RAD ORAZ MALZONKOW

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

Nazwiska, imiona, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, miejsce pracy, seria i numer
dowodu osobistego, rodzaj i zakres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, posiadane zasoby
pieniezne i zobowigzania finansowe, nieruchomosci, udziaty w spdétkach, udziaty w radach nadzorczych,
wysokos¢ wynagrodzenia lub diet

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, s3
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Oswiadczenia przechowywane s3 w wyodrebnionym pokoju (nr 204), w szafie pancernej
zamykanej na dwa zamki. Klucze wytgcznie u dwdch osdéb upowaznionych do dostepu do
zbioru.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe.
Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.19.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud.A, Il pietro (serwerownia)

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
BAZA KLIENTOW SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
WOJEWODZKIEGO System Elektronicznego

Zarzadzania Dokumentacjg EZD
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ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,
- adres zamieszkania lub pobytu
- adres do korespondencji

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg komunikuje sie z systemem ePuap. Komunikacja
polega na wymianie e-korespondencji pomiedzy systemami.

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieniu przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér przechowywany jest w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami o podwyzszonej
odpornosci na wtamanie — drzwi klasy C, pomieszczenie wyposazone jest w system alarmowy
przeciwwtamaniowy.

3. Dostep do pomieszczen, objety jest systemem kontroli dostepu,, kontrolowany jest przez
system monitoringu z zastosowaniem kamer przemystowych przez catg dobe.

4. Zastosowano urzadzenia typu UPS, generator pradu/lub wydzielong sie¢ elektroenergetyczng,
chronigce system informatyczny stuzgcy do przetwarzania danych osobowych przed skutkami
awarii zasilania.

5. Dostep do systemu operacyjnego komputera, zabezpieczony jest za pomocg procesu
uwierzytelniania z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

6. Zastosowano macierz dyskowg w celu ochrony przed skutkami awarii pamieci dyskowe;j.

7. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

11.20.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.A, pok. 225

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

PROFIL ZAUFANY e-PUAP

Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,

- numer ewidencyjny PESEL,
- liczba porzadkowa,

- adres e-mail
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SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieniu przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej, zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe.

11.21.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. A, pok. 215, 214, 213, 212, 211, 210, 238, 128 - DG (oraz

pracownicy WFiB)

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

SYSTEM KADROWO-PLACOWY ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

System enova.
Oprogramowanie dla firm - Zarzadzanie
i Ksiegowos¢

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona, imiona rodzicdw, miejsce i data urodzenia,

- numer ewidencyjny PESEL, NIP, urzad skarbowy, wyksztatcenie, nr NFZ,
- liczba porzadkowa, historia zatrudnienia, ewidencja nieobecnosci,

- adres: zamieszkania, korespondencji, telefon, e-mail,

- $ciezka awansu, zmian wynagrodzenia,

- dane sensytywne — stopnie niepetnosprawnosci

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

W postaci plikéw .xml

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Niektdre pomieszczenia, w ktédrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych,
wyposazone sg w system alarmowy przeciwwtamaniowy.

3. Dostep do niektdrych pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe objety jest
systemem kontroli dostepu.
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4. Budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe. Klucze do niektdrych pokojéow odbierajg upowaznione osoby.

5. Czes¢ urzadzen systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych osobowych
potgczone jest z siecig publiczng — Internetem.

6. Czesciowo zastosowano urzadzenie typu UPS chronigce system informatyczny stuzacy do
przetwarzania danych osobowych przed awarig zasilania.

7. Uzyto system Firewall oraz IDS/IPS do ochrony dostepu do sieci komputerowe;j.

8. Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

9. W systemie operacyjnym zastosowano mechanizm wymuszajgcy okresowg zmiane haset.

10. Zastosowano system operacyjny pozwalajgcy na okreslenie odpowiednich praw dostepu do
zasobow informatycznych dla poszczegdlnych uzytkownikdw systemu informacyjnego.

11. Zastosowano system rejestracji dostepu do zbioru danych osobowych.

12. Wykorzystano $rodki pozwalajgce na rejestracje dokonywanych zmian w zbiorze danych
osobowych.

13. Zastosowano srodki umozliwiajgce okreslenie praw dostepu do zbioru danych osobowych.

14. Dostep do zbioru danych osobowych, stacja koricowa umozliwiajgca dostep do zbioru
danych osobowych zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem
identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

15. Zastosowano  mechanizm  umozliwiajgcy rejestracje  identyfikatora  uzytkownika
wprowadzajgcego dane osobowe.

16. Zainstalowano wygaszacze ekrandw na stanowiskach, na ktérych przetwarzane sg dane
osobowe.

17. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

11.22.
NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK

WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud.A, pok. 225

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

CENTRALNY REJESTR SKARG | WNIOSKOW ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,
- adres zamieszkania lub pobytu

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1.

Pracownicy zatrudnieniu przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
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osobowych.

2. Zbiér w formie papierowej. Sktad chronologiczny, pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie
ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy, zamykane jest na klucz, ktory
zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem
portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe.

3. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

11.23.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud.A, pok. 225

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

REJESTR TLUMACZY POLSKIEGO JEZYKA MIGOWEGO,
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

SYSTEMU JEZYKOWO-MIGOWEGO | SPOSOBU Nie dotyczy
KOMUNIKOWANIA SIE 0SOB GLUCHONIEWIDOMYCH

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,

- adres zamieszkania lub pobytu,

- numer ewidencyjny PESEL,

- seria i numer dowodu osobistego,

- humer telefonu,

- adres e-mail,

- informacje o znajomosci PJM, SJM, SKOGN

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieniu przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér w formie papierowej, przechowywany jest w szafie zamykanej na klucz. Pomieszczenie,
w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy, zamykane
jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie pod
catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe.

11.24.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:
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Al. IX Wiekéw Kielc 3, Bud. A, pok. 212

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

EWIDENCJA OSOB PODLEGAJACYCH REKLAMOWANIU ZASTOSOWANEGO DO PREETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Z URZEDU OD OBOWIAZKU PEENIENIA CZYNNEJ SEUZBY [ Nie dotyczy
WOJSKOWEJ W RAZIE OGLOSZENIA MOBILIZACH | W
CZASIE WOINY

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona

- imie ojca

- data i miejsce urodzenia

- numer ewidencyjny PESEL
- adres zamieszkania

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej, zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz i zabezpieczone alarmem. Budynek Urzedu znajduje sie pod
catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze
do pokoju posiadajg upowaznione osoby.

11.25.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIALU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.A, pok. 225

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ORDERY | ODZNACZENIA PANSTWOWE ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Nie dotyczy
ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH
— nazwiska i imiona, — imie i nazwisko rodowe matki,
— numer ewidencyjny PESEL, — miejsce zameldowania lub pobytu statego,
— data urodzenia, — seria i numer dowodu tozsamosci,
— miejsce urodzenia, — stanowisko i miejsce pracy,
— imie ojca,
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SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowe]. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej biurowej zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktorym znajduje sie zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje
sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe.

11.26.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.A, pok. 212

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

O$WIADCZENIA MAJATKOWE SKEADANE PRZEZ ZASTOSOWANEGO DO PREETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

DYREKTOROW, ZASTEPCOW DYREKTOROW | GROWNYCH [ \ie dotyczy
KSIEGOWYCH

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,
- data urodzenia,

- miejsce urodzenia,
- adres,

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej, zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, oraz zabezpieczane alarmem. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe.
Klucze do pokoju posiadajg upowaznione osoby.
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11.27.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACIJI | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekéw Kielc 3, Bud. A, pok. 214

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

OSWIADCZENIA MAJATKOWE SKLADANE PRZEZ
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

KIEROWNIKOW | ZASTEPCOW KIEROWNIKOW Nie dotyczy
ZESPOLONYCH StUZB, INSPEKCJI | STRAZY
WOJEWODZKICH

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,
- data urodzenia,

- miejsce urodzenia,
- adres,

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej, zamykanej na klucz.

3. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane jest na klucz, oraz zabezpieczane alarmem. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe.
Klucze do pokoju posiadajg upowaznione osoby.

11.28.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIALU: OK
WYDZIAt ORGANIZACII | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. A, pok. 214, 213, (oraz pracownicy WFiB)

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
PLATNIK ZUS
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

PLATNIK ZUS
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ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona, miejsce i data urodzenia,

- numer ewidencyjny PESEL, nr NFZ,

- adres: zamieszkania, korespondencji, zameldowania
- dane sensytywne — stopnie niepetnosprawnosci.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Potfaczenie szyfrowane.

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Niektére pomieszczenia, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych,
wyposazone sg w system alarmowy przeciwwtamaniowy.

Dostep do niektérych pomieszcze, w ktdrych przetwarzane sy dane osobowe objety jest
systemem kontroli dostepu.

Budynek Urzedu znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany
przez kamery przemystowe. Klucze do niektdrych pokojéw odbierajg upowaznione osoby.
Czesc urzadzen systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych osobowych
potgczone jest z siecig publiczng — Internetem.

Zastosowano w niektorych komputerach wurzadzenie typu UPS chronigce system
informatyczny stuzgcy do przetwarzania danych osobowych przed awarig zasilania.

Uzyto system Firewall oraz IDS/IPS do ochrony dostepu do sieci komputerowe;j.

Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocy procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

W systemie operacyjnym zastosowano mechanizm wymuszajgcy okresowg zmiane haset.
Zastosowano system operacyjny pozwalajgcy na okreslenie odpowiednich praw dostepu do
zasobow informatycznych dla poszczegdlnych uzytkownikéw systemu informacyjnego.
Zastosowano system rejestracji dostepu do zbioru danych osobowych.

Wykorzystano sSrodki pozwalajgce na rejestracje dokonywanych zmian w zbiorze danych
osobowych.

Zastosowano srodki umozliwiajgce okreslenie praw dostepu do zbioru danych osobowych.
Dostep do zbioru danych osobowych, stacja koicowa umozliwiajgca dostep do zbioru
danych osobowych zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z wykorzystaniem
identyfikatora uzytkownika oraz hasta oraz karty kryptograficznej

Zastosowano mechanizm  umozliwiajacy rejestracje  identyfikatora  uzytkownika
wprowadzajgcego dane osobowe.

Zastosowano kryptograficzne srodki ochrony danych osobowych.

Zainstalowano wygaszacze ekrandw na stanowiskach, na ktérych przetwarzane sg dane
osobowe.
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11.29.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: OK
WYDZIAt ORGANIZACIJI | KADR

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud.A, pok. 211

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

OFERTY PRACY
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

exel

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

— nazwiska i imiona,

— imiona rodzicow.

— data urodzenia,

— adres zamieszkania lub pobytu.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, s3
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregator biurowy znajduje sie w szafie
drewnianej biurowej zamykanej na klucz.

3. Dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu, tj. po uptywie trzech miesiecy od
zakonczenia procedury naboru sg niszczone w sposdéb mechanicznych za pomoca niszczarek
dokumentow.

4. Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zabezpieczony jest drzwiami zwyktymi (niewzmacnianymi, nie antywtamaniowymi), drzwi
zamykane sg na klucz. Ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek znajduje sie pod
catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucz do
pokoju odbiera upowazniona osoba.
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11.30.

NAZWA WYDZIAtU: i _ | SYMBOL WYDZIALU: PS - WZON
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ — WOJEWODZKI ZESPOt

DS. ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Budynek przy Bloku C2,wejscie od ul. Targowej, pok. 1,2,3,4,5,6

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

ODWOLANIA WOJEWODZKIEGO ZESPOtU DO ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

SPRAW ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNO SCI | Elektroniczny Krajowy System

Monitoringu Orzekania
o Niepelnosprawnosci EKSMOON

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,

- imiona rodzicow,

- miejsce pracy,

- data urodzenia,

- zawod,

- miejsce urodzenia,

- wyksztatcenie,

- adres zamieszkania lub pobytu,

- seria i numer dowodu osobistego,
- numer ewidencyjny PESEL,

- numer telefonu.

- stan cywilny,

- stan rodzinny,

- pobieranigwiadczé z ubezpieczenia spotecznego

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Papierowo i elektronicznie

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Administratorem Danych Osobowych — jest Zastepca Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej -
Przewodniczgcy Wojewddzkiego Zespotu ds. Orzekania o niepetnosprawnosci.

2. Woyznaczony zostat Administrator Bezpieczenstwa Informacji.

3. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

4. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Akta spraw znajdujg sie w szafach drewnianych,
zamykanych na klucz.

5. Program elektroniczny EKSMON zabezpiecza firma wytoniona w przetargu przez MPiPS.

6. Pomieszczenia, w ktérych znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane sg na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim oraz zabezpieczony jest alarmem wewnetrznym.
Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

7. Opracowano “Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych” i odrebng “Polityke Bezpieczenstwa” dla przetwarzanego zbioru.
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11.31.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: PS
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNE)

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud. A, pok. 614, 632, 633

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

DECYZJE DOTYCZACE WYDAWANIA LICENCIJI
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

POSREDNIKOM PRACY | DORADCOM ZAWODOWYM [ e dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,

- data urodzenia,

- miejsce urodzenia,

- adres zamieszkania lub pobytu,
- miejsce pracy,

- zawod,

- wyksztatcenie,

- hazwisko rodowe,

- obywatelstwo,

- staz pracy.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregatory biurowe znajdujg sie w szafach
biurowych, zamykanych na klucz.

3. Pomieszczenia, w ktérych znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane sg na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.
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11.32.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: PS

WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNE)

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud. A, pok. 614, 632, 633

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

REALIZACJA ZADAN ORGANU WYZSZEGO STOPNIA W

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

POSTEPOWANIU ADMINISTRACYJNYM W SPRAWACH [ Nie dotyczy

DOTYCZACYCH SWIADCZEN Z TYTULU BEZROBOCIA

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

nazwiska i imiona,

data urodzenia,

adres zamieszkania lub pobytu,

zawod,

wyksztatcenie,

stan cywilny,

sytuacja materialna,

staz pracy,

informacja dot. $wiadczen pobieranych z Funduszu Pracy, EFS, ZUS, KRUS, pomocy spotecznej

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,

INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1.

2.

Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregatory biurowe znajdujg sie w szafach
biurowych, zamykanych na klucz.

Pomieszczenia, w ktdrych znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane sg na klucz, ktory zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.
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11.33.

NAZWA WYDZIAtU: SYMBOL WYDZIAtU: PS
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNE)

WYKAZA BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pok. 622, 623

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA

SPRAWY INDYWIDUALNE DOTYCZACE PRZYZNAWANYCH
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

SWIADCZEN Z POMOCY SPOLECZNE) Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,

- data urodzenia,

- adres zamieszkania lub pobytu,
- miejsce pracy,

- zawod,

- wyksztatcenie,

- stan cywilny,

- stan majatkowy.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie papierowej. Segregatory biurowe znajdujg sie w szafach
biurowych, zamykanych na klucz.

3. Pomieszczenia, w ktérych znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach
pracy, zamykane sg na klucz, ktory zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu
znajduje sie pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery
przemystowe. Klucze do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.34.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: CRR
WYDZIAt CERTYFIKACII | ROZWOJU REGIONALNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud. A, pietro VII, pok. 744.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

EWIDENCJA INSTRUKTOROW TECHNIKI JAZDY ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
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Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,
- PESEL,

- adres zamieszkania lub pobytu.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidér prowadzony jest w formie papierowe]. Ewidencja instruktorow techniki jazdy
przechowywana jest w zamykanej niemetalowej szafie.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktory zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze

do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.35.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: CRR
WYDZIAt CERTYFIKACII | ROZWOJU REGIONALNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekow Kielc 3, Bud. A, pietro VII, pok. 744.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

REJESTR PRZEDSIEBIORCOW PROWADZACYCH OSRODEK |  “ASTOSOWANEGODOPRZETWARZANIA

DOSKONALENIA TECHNIKI JAZDY

ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,
- adres zamieszkania lub pobytu,

- Numer Identyfikacji Podatkowe;.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
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INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidér prowadzony jest w formie papierowe]. Rejestr przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
doskonalenia techniki jazdy przechowywany jest w zamykanej niemetalowej szafie.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktory zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze

do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.36.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: CRR
WYDZIAL CERTYFIKACII | ROZWOJU REGIONALNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. A, pietro VII, pok. 744.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
WYKAZ KIEROWCOW, KTORYM WYDANO SWIADECTWO ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
KWALIFIKACJI ZAWODOWEJ POTWIERDZAJACE MS Excel

UKONCZENIE SZKOLENIA OKRESOWEGO LUB
ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE ODBYCIE SZKOLENIA
W ZAKRESIE MODUtU SZKOLENIA OKRESOWEGO

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,

- data i miejsce urodzenia,

- PESEL,

- adres zamieszkania lub pobytu.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidér prowadzony jest w formie elektroniczne;j.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
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pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze
do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.37.

NAZWA WYDZIALU: SYMBOL WYDZIAtU: CRR
WYDZIAL CERTYFIKACII | ROZWOJU REGIONALNEGO

WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. A, pietro VII, pok. 744.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
WYKAZ 0SOB ZGtASZANYCH PRZEZ STAROSTOW LUB ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
PREZYDENTA MIASTA NA PRAWACH POWIATU NE MS Excel

EGZAMIN SPRAWDZAJACY KWALIFIKACJE KANDYDATOW
NA INSTRUKTOROW | INSTRUKTOROW ORAZ
KANDYDATOW NA WYKEADOWCOW | WYKEADOWCOW

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,
- PESEL,
- numer telefonu.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidér prowadzony jest w formie elektroniczne;j.

3. Pomieszczenie, w ktorym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze
do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.38.

NAZWA WYDZIALU: WYDZIAL CERTYFIKACIJI | ROZWOJU SYMBOL WYDZIAtU: CRR
REGIONALNEGO

WYKAZA BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Bud. A, pietro VII, pok. 742.

NAZWA ZBIORU: NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO
ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
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Polityka Bezpieczgstwa

ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Rejestr Swiadectw Kwalifikacji Zawodowej oraz dane X

Microsoft Word

0sadb, ktorym wydano swiadectwo kwalifikacji zawodowej
przekazywane do Ministra Spraw Wewnetrznych,
Departamentu Ewidencji Paristwowych, Centralna

Ewidencja Kierowcow

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- hazwiska i imiona,
- adres zamieszkania,
- data i miejsce urodzenia,

- numer ewidencyjny PESEL.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbiér prowadzony jest w formie elektroniczne;.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktory zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze
do pokoju odbierajg upowaznione osoby.

11.39.

NAZWA WYDZIALU: WYDZIAL CERTYFIKACIJI | ROZWOJU SYMBOL WYDZIAtU: CRR
REGIONALNEGO

WYKAZA BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE:

Al. IX Wiekdéw Kielc 3, Bud. A, pietro VII, pok. 744.

NAZWA ZBIORU NAZWA PROGRAMU KOMPUTEROWEGO

KANDYDACI DO SPO{DZIELNI MIESZKANIOWYCH ZASTOSOWANEGO DO PRZETWARZANIA
ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Nie dotyczy

ZAKRES PRZETWARZANIA W ZBIORZE DANYCH

- nazwiska i imiona,

- data urodzenia,
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Polityka Bezpieczgstwa

- adres zamieszkania lub pobytu,
- miejsce pracy,
- wyksztatcenie,

- stan cywilny.

SPOSOB PRZEPLYWU DANYCH MIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nie dotyczy

OKRESLENIE SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI,
INTEGRALNOSCI | ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

1. Pracownicy zatrudnieni przy przetwarzaniu tego zbioru posiadajg upowaznienia imienne, sg
przeszkoleni i ztozyli stosowne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Zbidér prowadzony jest w formie papierowe]. Rejestr kandydatéw przechowywany jest
w zamykanej niemetalowej szafie.

3. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie ochraniany zbiér danych osobowych, po godzinach pracy,
zamykane jest na klucz, ktéry zdawany jest na portiernie Urzedu. Budynek Urzedu znajduje sie
pod catodobowym dozorem portierskim i jest monitorowany przez kamery przemystowe. Klucze

do pokoju odbierajg upowaznione osoby.
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