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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W wyniku przeprowadzonej, na podstawie art. 15 ktart. 25 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o administracjiadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2001r. Nr 80,
poz.872 z pgn. zm.), w dniach 26 — 28 czerwca 2007 r. kontkolinpleksowej przez
pracownikowSwigtokrzyskiego Urzdu Wojewodzkiego w Kielcach w Ugdzie Gminy
Wilczyce stwierdzono nieprawidtowo polegajce na:

1. Przechowywaniu swiadczéh maptkowych radnych w teczkach aktowych, ktore

oznaczono sygnatyr0059, z kategagi archiwaly, BE-5, niezgodnie z jednolitym
rzeczcowym wykazem akt dla organow gmin i gxkiéw migdzygminnych (Dz. U.
z 2003 r. Nr 69, poz. 636). Oznaczenie to stosigews dokumentacji dot. spraw
osobowych radnych takich jak opinie i informacje natdnych dla innych organéw lub
pracodawcow, natomiast dlasvaadczéh maptkowych ustawodawca przewidziat
kategor¢ archiwalma — 6 lat.

2. Nieterminowym odprowadzaniu natesci Skarbu Pastwa z tytutu wydawania
dowoddw osobistych. Sytuacja taka vaysta w 2006 roku, kiedy to natee wplywy
odprowadzane byly do buaetu w innych ni wynikajace z prawidtowego obliczenia
wielkosciach, po obowizujacych w tym zakresie terminach i bez ralgch odsetek
z tego tytutu. Opgnienia w przekazywanigrodkow stanowicych dochody Skarbu
Paistwa zwizanych z wydawaniem dowoddéw osobistych wysy w styczniu —
1 dzien, lipcu — 1 dzi€, pazdzierniku — 1 dzi# i grudniu — 2 dni. Nadmieéinalezy, ze
fakt odprowadzania uzyskiwanych wplywéw w wielk@ach innych ni wynika
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z prawidtowego obliczenia unierdawit przeprowadzenie doktadnych obliazekwot
przekazywanych w sposéb nieterminowy

W zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidtowgami zalecam pod¢ dziatania
zmierzajce do ich wyeliminowania poprzez:

1. Oznaczenie, zgodnie z instrukckancelaryja dla organdw gmin i zwizkdw
migdzygminnych teczki aktowe zawiegag adwiadczenia magkowe radnych przy
zastosowaniu sygnatury 004 (Organy sanmuuz terytorialnego), rozszerzaa;
zaradzeniem Wojta o pozyej 0042 w kolumnie IV stopnia podziatu symboli
klasyfikacyjnych, wynikajcych z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organé
gmin i zwiazkOw midzygminnych.

W tym celu naley wystpi¢c do Archiwum Pastwowego o wyrzenie zgody na
rozszerzenie o podapozycg

2. Niedopuszczanie do powstawania nieprawiditovo dot. nieterminowego
odprowadzania nateosci Skarbu Pastwa z tytutu wydawania dowodéw osobistych.
W szczegOllnéci nalezy zadbé by terminy przekazywania agjnictych wptat byty
zgodne z przepisami 8§ 8 ust. 2 rozpdeenia Ministra Finansow z dnia 24 lipca
2006 r. w sprawie plandw finansowych zadazakresu administracji gdowej oraz
innych zada zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami,
przekazywania dotacji celowych i przekazywania polgch dochodow zwranych
z realizacy tych zada (Dz. U. Nr 135, poz. 955). Jednoéae przypominamgze
w przypadku niezachowania obaziljacych termindbw dochody te kdorazowo
winny by¢ przekazywane wraz z naleymi odsetkami. Naliczenia odsetek rgle
rowniez dokon& od stwierdzonych podczas kontroli nieterminowychptat
| przekaza je w cagu 14 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Nadmiené¢ nalery, ze nieterminowe przekazanie do kath pobranych dochodow
Skarbu Pastwa w myl przepiséw art. 6 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudn@dZr.
0 odpowiedzialngci za naruszenie dyscypliny finansow publicznyclz.(D. z 2005 r.
Nr 14, poz.114) mee stanowd naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Prosz rowniez o poinformowanie mnie o0 sposobie wykorzystania giwa
I wykonania wnioskow lub zalegeoraz o podjtych dziataniach albo przyczynach
niepodgcia tych dziata w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszeggna.
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