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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, 2013-11-21
SO.1.431.8.2013

Pan Marek Kaczmarek
Wéjt Gminy Tucz¢py
Tuczepy 35

28-142 Tuczepy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Tuczgpach w dniu 7 pazdziernika 2013 r. przeprowadzili

pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:
e Mariola Blonska — Adamczyk — Starszy inspektor wojewddzki — przewodniczacy zespohu,
e FEdyta Piotrowska — Cholewa — Inspektor wojewodzki,

e Malgorzata Bojar — Inspektor wojewddzki,

na podstawie pisemnych upowazniefi do przeprowadzenia kontroli n-ry: 890/2013, 891/2013,
892/2013, znak: SO.1.431.8.2013 z dnia 30.09.2013 r. wydanych z upowaznienia Wojewody
Swigtokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeéw.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

e rejestracja stanu cywilnego,
* prowadzenie ewidencji ludnosci,
o wydawanie dowodow osobistych,

e zmiana imion i nazwisk.

Kontrola objgto okres od: od 01.10.2012 r, do 30.09.2013 r.



Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

e w zakresie rejestracji stanu cywilnego — pozytywnie z uchybieniami,
e wzakresie zmiany imion i nazwisk — pozytywnie,
* w zakresie prowadzenia ewidencji ludnogci — pozytywnie z nieprawidlowos$ciami,

e w zakresie wydawania dowodéw osobistych - pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujgcych ustalen:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontrolg objeto nastepujace obszary:

I. Zagadnienia ogolne tj. sposéb prowadzenia ksiag stanu cywilnego (gotowe ksicgi, luzne
kartki, pismo maszynowe/r¢czne); zamykanie/otwieranie ksigg stanu cywilnego; prowadzenic
skorowidzow alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktow stanu cywilnego; wykre$lanie
wolnych lub tylko w czgsci wypelnionych rubryk w aktach; omawianie bledéw ujawnionych
w trakcie sporzadzania aktéw stanu cywilnego; sposéb prowadzenia akt zbiorowych; sposéb
przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt zbiorowych, skorowidzéw alfabetycznych) i ich

zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostgpem o0s6b trzecich.

II. Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego (matzedstw, urodzen, zgonow) dla zdarzen, ktére
nastgpity na terenie Polski; odnotowywanic wzmianek dodatkowych w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzeczen sadowych, administracyjnych lub o$wiadczen; wpisywanie
wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akeie stanu cywilnego na podstawie
orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego (art. 73

ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego).

III. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu
cywilnego 1 ,realizacja” wydanych orzeczefi (sporzadzanie aktéw, odnotowywanie

wzmianek).

IV. Wydawanie zaswiadczen o zdolnodci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica oraz
zaswiadczen o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcia malzenstwa na podstawie art.

4 prim, w zwiazku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

V. Powiadamianie innych podmiotéw 1 jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego.

VI. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia

i nazwiska.



W kazdym z ww. obszaréw kontrolg objeto 100 % zdarzen, z wyjatkiem procesu
V (Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu
cywilnego) W ramach ktorego kontrolg objeto nie mniej niz 50 % zdarzen wywolujacych
obowigzek powiadamiania innych organéw o zmianach w aktach stanu cywilnego. Czynnosci
kontrolne oparte zostaly na dokumentach szczegdlowo opisanych w arkuszach ustalen
kontrolera.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, skorowidzéw alfabetycznych, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego oraz zamykanie/otwieranie ksiag stanu cywilnego, wykreslanie
wolnych miejsc w poszczegdlnych rubrykach aktow, jak réwniez w rubryce ,,uwagi” odbywa
si¢ za zachowaniem przepiséw Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzgdzania aktéw stanu
eywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw
(Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm.) oraz ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264) zwanej dalej Pasc. W przypadku aktu zgonu nr
17/2013 pouczono kontrolowana, iz po wykresleniu wyrazu nie nalezy ,nadpisywaé”
poprawnego brzmienia wyrazu gdyz informacja taka musi sie znalezé w rubryce ,,uwagi”.

W ramach drugiego obszaru (Sporzgdzanie akitow stanu cywilnego (matzehistw,
urodzen, zgondw) dla zdarzen, ktdre nastgpily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczen sqdowych, administracyjnych
lub o$wiadczen; wpisywaniec wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie
stanu cywilnego na podstawie orzeczenia sqdu paristwa obcego lub rozstrzygnigcia innego
organu panistwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego) stwierdzono
prawidlowy sposéb odnotowywania wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego na
podstawie orzeczefi administracyjnych. Akta zbiorowe do aktéw malzenstw zawieraly
wymagane prawem dokumenty, akty zostaly sporzadzone w przepisanym przez prawo
terminie oraz zostal zachowany 5 dniowy termin przekazania za$wiadczenia przez
duchownego celem sporzadzenia aktu malzenstwa. Akta zbiorowe do aktéw zgondw
zawieraly wlasciwe czgéei kart zgonow. Dodatkowo w aktach tych znajdowaly sie
niepodpisane ,notatki stuzbowe” dla kazdego z aktéw. Tre$¢ przedmiotowych notatek
odzwierciedlata zapisy znajdujace si¢ w karcie zgonu przeznaczonej dla celéw usc. Pouczono
kontrolowang, iz zaden przepis ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego nie przewiduje aby

kierownik usc sporzagdzat notatki bedace wierng kopia zapiséw znajdujgcych sie w kartach



zgonu. Kontrolowana uznajac shuszno$§¢ powyzsze] argumentacji zobowigzala sie do
natychmiastowego zaprzestania stosowania powyzszych notatek stuzbowych.

W aktach zbiorowych do aktu urodzenia nr 1/2013 znalazl sie protokél uznania
ojcostwa obrazujgcy caly przebieg postgpowania wyjasniajgcego poprzedzajacego uznanie
ojcostwa. Sposob procedowania w przedmiotowej sprawie - bez zastrzezen.

W ramach trzeciego obszaru (Prowadzenie postgpowari adminisiracyjnych na
podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i , realizacia” wydanych orzeczer
(sporzgdzanie aktow, odnotowywanie wzmianek)} stwierdzono, iz przestanki zastosowania art.
36 1 73 ust. 1 Pasc, sposdb redagowania jak tez wykonywania decyzji poprzez nanoszenie
wzmianek marginesowych lub sporzadzanie aktéw - bez zastrzezen. W aktach zbiorowych
znalazly si¢ wymagane prawem dokumenty. Analiza pod kgtem procedury nie wykazala
uchybien czy nieprawidtowosci z wyjatkiem braku dat wplywu do USC w Tuczepach podan
wnioskodawcow, podczas gdy Instrukcja kancelaryjina stanowigea zalgeznik nv 1 do
Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
[ zakresu dzialania archiwéw zaktadowych w sposéb jednoznaczny - w zaleznodci od sposobu
prowadzenia spraw (system tradycyjny, EZD) — obrazuje sposdb prowadzenia czynnosci
kancelaryjnych w tym odnotowywania dat wplywu na pismach. Ponadto z data wplywu
Kodeks postepowania administracyjnego wigze szereg skutkéw prawnych (art. 61 § 3 KPA
stanowi: datg wszczgcia postgpowania na zadanie strony jest dzien doreczenia zadania
organowi administracji publicznej).

W ramach czwartego zagadnienia (Wydawanie zaswiadeze#i o zdolnosci prawnej do
zawarcia maizenstwa za granicq oraz zaswiadczen o braku okolicznosci wylgczajgeych
zawarcia maizenstwa na podstawie art. 4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego
[ opiekunczego) nie stwierdzono zadnych nieprawidlowosci. Rowniez w obszarze pigtym
(Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych
w aktach stanu cywilnego) stwierdzono, iz obowigzek powiadamiania innych podmiotéw
i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego jest
odpowiednio realizowany.

W ramach szostego obszaru (Realizacja zada# wymikajgcych z ustawy z dnia
17.10.2008 r. o zmianie imienia i nazwiska) analiza przeprowadzonego postepowania pod

katem merytorycznym i proceduralnym nie wykazata uchybien lub nieprawidtowosci.

Biorac pod uwage powyisze, realizacj¢ zadan z zakresu zmiany imjon i nazwisk

w skontrolowanym okresie nalezy ocenié pozytywnie.
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Natomiast w zakresie rejestracji stanu cywilnego biorgc pod uwage fakt, iz
stwierdzone uchybienia mialy wylacznie charakter formalny i nie powodowaly Zadnych
negatywnych nastepstw dla kontrolowanej dzialalno$ci sposob realizacji ww. zadan

nalezy oceni¢ pozytywnie z uchybieniami.

W obszarze dotyczacym ewidencji ludnoéci:

. W zakresie zglaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania:

- sprawdzono 20 zgloszen (30 %) zameldowania na pobyt staly (na 60 dokonanych
zameldowan) w okresie od 02.11.2012r. do 16.11.2012r., tj. 5 zgloszen i w okresie od
02.07.2013r. do 26.09.2013r. tj. 15 zgloszeA. Teczka: 2012r. SO.1.5342. zawiera
zaswiadczenia wymeldowania z pobytu stalego, zgloszenia pobytu statego, zaswiadczenie
0 zgloszeniu zmiany do WKU, z adnotacja kiedy wystano oraz potwierdzenie zameldowania
wraz z potwierdzeniem odbioru za$wiadczenia. Teczka: 2013r. zawiera druk zgloszenia
pobytu stalego (na kazdym pieczegé, data i podpis osoby przyjmujacej zgloszenie oraz wpisany
dokument, na podstawie ktérego potwierdzony zostat pobyt), potwierdzenie zameldowania na
pobyt staly (z adnotacjg kto i kiedy odebral) oraz dane osobowe mieszkanca dla organu
nowego miejsca pobytu: na kazdym otrzymanym zawiadomieniu z danymi osobowo —
adresowymi widnieje adnotacja, Ze przestano Portalem Informacyjnym Administracji (PIA)
oraz data uzupetnienia danych. W kazdej teczce znajduje sie spis spraw.

Nalezy podkresli¢, iz co raz wigcej oséb dokonuje zameldowania z jednoczesnym
wymeldowaniem z poprzedniego miejsca pobytu, co wskazuje na zaangazowanic
pracownikow ewidencji ludnosci w propagowaniu uprawnien na rzecz obywatela.

- sprawdzono 7 zgtoszen (30 %) zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesiace
(na 20 dokonanych czynnodci) w okresach: od 27.08.2012r. do 16.10.2012r. - 4 zgloszenia
oraz od 11.07.2013r. do 24.09.2013r. -3 zgloszenia.

Przemeldowania w obrgbie gminy wpiete do skoroszytu, kazde zgloszenie
numerowane, druki wypelnione prawidtowo, na kazdym podpis i data.

- sprawdzono 13 zgtoszen (30 %) wymeldowania z miejsca pobytu statego (na 39 dokonanych
czynnosci) w okresach: od 25.10.2012r. do 27.12.2012r. — 7 zgloszefi oraz od 28.03.2013r. do
19.07.2013r. — 6 zgloszeh. Wszystkie poddane kontroli druki wypelnione prawidtowo, na
kazdym data, piecze€ i podpis osoby przyjmujacej, za§wiadczenie wymeldowania z pobytu
stalego z adnotacjg otrzymania przez osobg dokonujacg wymeldowania. Ponadto przy kazdym
zgloszeniu czynnosci wymeldowania jest zawiadomienic do dowoddw osobistych oraz data

wprowadzenia danych.



II. W zakresie dokonywania zameldowania / wymeldowania cudzoziemcow

1. dokonano 2 czynnosci materialno — techniczne zameldowania na pobyt czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce.

Druki zgloszenia znajdujg si¢ w osobnej teczce, ktéra zawiera: zgloszenie pobytu, kopie
paszportu, potwierdzenie zameldowania z adnotacjg jego otrzymania przez dokonujgcego
czynnosci, zawiadomienie o nadaniu numeru PESEL oraz date rejestracji w gminnym zbiorze
meldunkowym i inne dokumenty, na podstawie kt6rych dokonano zameldowania np. decyzja
Wojewody Swigtokrzyskiego.

Czynnosci zameldowania cudzoziemcéw na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce nie
budzg watpliwosci i spelniajg wymogi ustawowe;

2. w kontrolowanym okresie dokonano zameldowan 4 cudzoziemcdéw na pobyt czasowy
trwajgcy do 3 miesiecy; zameldowanie dotyczylo 4 obywateli Ukrainy. Fakt zameldowania
cudzoziemcow jest zarejestrowany wylacznie w formic papierowej. Stwierdzono, ze nie
prowadzi si¢ zbioru danych cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy do
3 miesigcy w systemie teleinformatycznym, do czego zobowiazuje art. 44 a ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnodci i dowodach osobistych; Pracownica Urzedu Gminy Tuczepy
odpowiedzialna za realizacje zadan =z zakresu ewidencji ludnosci wyjaénila, ze
przedstawiciele firmy ,Korelacja” w Krakowie (tworcy systemu informatycznego
wykorzystywanego w Gminie Tuczgpy do ewidencji ludno$ci) w rozmowie telefonicznej
stwierdzili, Ze nie ma potrzeby rejestrowania zameldowar cudzoziemcdw na pobyt czasowy
trwajgcy do trzech miesigcy w systemie informatycznym, a wystarczy rejestracja papierowa.
Wobec powyzszego — wedlug wyjasnien pracownicy UM Tuczepy — tylko taka rejestracja
przedmiotowych zdarzefi jest prowadzona. Wyjasniono, ze programy informatyczne stuza do
realizacji ustawowych zadan, a w niniejszym przypadku — realizacji zadan wynikajacych
z ustawy o ewidencji ludnodci i dowodach osobistych. W art. 44 a ust 1 ustawodawca
zobowigzuje wladciwe organy do prowadzenia ewidencji ludnosci w systemie
teleinformatycznym w formie zbioréw meldunkowych, w tym: zbioru danych cudzoziemcow
zameldowanych na pobyt czasowy trwajgcy do 3 miesiecy. Prowadzenie niniejszego zbioru

wylacznie w formie papierowej jest naruszeniem cytowanego przepisu.

II. W zakresie wykonywania obowiazku przekazywania danych pomiedzy organami

prowadzacymi ewidencje ludnoéci — nie stwierdzono uchybien; zmiany przekazywane sa

niezwlocznie do dowoddéw osobistych. Kopie aktow urodzen, malzefistw i zgonéw takze
niezwlocznie przekazywane sa przez kierownika USC do ewidencji, ktére po otrzymaniu

wprowadzane sg do bazy.



Skrécone odpisy aktéw urodzerl, malzefistw 1 zgondw wpiete sa do skoroszytéw, w kazdym
spis spraw. Kontroli poddano:

- urodzenia: 10 aktéw (30%) w okresie od 20.05.2013r. do 27.09.2013r. na 30 dokonanych
zameldowan na podstawie aktu;

- malzenstwa: 17 aktow (30%) na 53 w okresie od 17.01.2013r. do 19.08.2013r. oraz

- zgony: 14 aktéw (30%) na 42 dokonanych wymeldowad w okresie od 21.01.2013r. do
05.04.2013r.

Wszystkie zawarte w skontrolowanych aktach dane znajdowaly si¢ w informatycznym
zbiorze meldunkowym . Dodatkowo prowadzone sa: skoroszyt zawierajacy odpisy aktéw
malzefistw z adnotacjg o rozwodzie oraz skoroszyt zmian imion i nazwisk (w kontrolowanym
okresie zanotowano jedno zdarzenie zmiany imienia: Gennaro Penza na Patryk).

Odnosnie numeru PESEL - w kontrolowanym okresie nie odnotowano czynnosci
zmiany numeru. Nadany numer PESEL (automatycznie przy zameldowaniu) odbierany jest
osobiscie przez rodzicow dziecka.

Wszystkie prowadzone rejestry oznaczone sg zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
kazdy zawiera szczegblowy spis spraw.

IV. W zakresie prowadzenia postgpowari administracyjnych: w badanym okresie prowadzono

3 postgpowania administracyjne o wymeldowanie z pobytu statego. Kontroli poddano 100 %
postgpowari.

Jedno postgpowanie znak sprawy: S0.1.5343.2.2013 dotyczylo wymeldowania po
orzeczeniu 1 wykonaniu przez uprawniony organ eksmisji; jedno postepowanie znak sprawy:
S0.1.5343.1.2013 zakonczone umorzeniem, gdyz osoba wnioskowana do wymeldowania
osobiscie dokonata czynnos$ci wymeldowania; jedno postgpowanie znak sprawy:
S0.1.5343.6.2012 zakoniczone wydaniem decyzji orzekajacej o wymeldowaniu z pobytu
stalego.

Nie stwierdzono Zzadnych uchybien: zaréwno proceduralnych jak i merytorycznych.
Postgpowania administracyjne prowadzone prawidlowo, zgodnie z wymogami Kodeksu
postgpowania administracyjnego oraz ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Srednio co tydzien Portalem Informacyjnym Administracji (PIA) przesylane sg
zmiany osobowo — adresowe do Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewobdzkiego w Kielcach, niezaleznie od ilosci zdarzen.

Powyzsze prowadzone jest w systemie ,, KORELACJA” Krakow.



Reasumujge: wobec ujawnionego naruszenia obowigzku wynikajgcego z art. 44 a
ust. 1 (brak prowadzenia zbioru danych cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt
czasowy trwajgcy do 3 miesigcy w systemie teleinformatycznym) obszar prowadzenie

ewidencji ludno$ci nalezy ocenié pozytywnie z nieprawidlowo$ciami.

W _zakresie wydawania dowoddéw_osobistych oraz udostepniania danvch osobowych

z _ gminnego  zbioru meldunkowego oraz __ sminnej ewidencji wydanych

i uniewaznionych dowodow osohistych.

L. W, procesie wydawanie dowodéw osobistych” kontroli poddano dokumentacje
w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych nie stwierdzajac uchybief oraz
nieprawidlowosci. Czynnosci kontrolne potwierdzity, Zé przestrzegana byla zasada
osobistego stawiennictwa wnioskodawcy przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego oraz przy jego odbiorze. W przypadku osob niepelnoletnich wnioski zawieraty
adnotacje dotyczace wyrazenia zgody przez rodzicéw (opiekundéw) na wydanic dowodu
osobistego maloletniemu - stosownie do art. 34 ust. 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
z pdéin. zm.). Dokumenty przechowywane w kopertach dowodowych byly kompletne
1 sporzadzone zgodnie z wymogami okreslonymi w cyt. ustawie oraz rozporzqdzeniu Rady
Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postgpowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

Ponadto stwierdzono, iz pracownik zajmujacy si¢ dowodami osobistymi p. Sabina Zielifiska
prowadzi rejestr formularzy, gdzie ewidencjonuje wszystkie formularze, réwniez anulowane.

W osobnym segregatorze (teczka S0.5344) przechowywane sg rozliczenia z pobranych

formularzy.

1. W procesie , uniewaznianie dowoddéw osobistych” kontroli poddano 31 rekordéw
w gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych, nie stwierdzajac
uchybien oraz naruszenia przepiséw §§ 33 1 35 rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia
5 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany zwrotu Iub utraty
(Dz. U. Nr 47, poz. 384). We wszystkich skontrolowanych rekordach gminnej ewidencji
wydanych i uniewaznieniowych dowodéw osobistych dotyczgce mieszkaficow Gminy
Tuczgpy =zostaly wprowadzone informacje dot. uniewaznienia dowoddw osobistych
w zwigzku ze zmiang danych w nich zamieszczanych.
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W kontrolowanym okresie nie bylo przypadku wydania dowodu osobistego z naruszeniem
przepisow ustawy, ktory podlega uniewaznieniu w drodze decyzji administracyjnej oraz

obowigzkowi zwrotu z dniem uprawomocnienia sie tej decyzji.

1Il. W procesie ,aktualizacia zbioru meldunkowego w zwigzku z wymiang dowodu
osobistego” kontroli poddano 33 rekordéw z gminnego zbioru meldunkowego dot.
mieszkancéw Gminy Tuczepy, ktérzy w okresie objetym kontrola odebrali dowody osobiste,
nie stwierdzajgc uchybieni oraz nieprawidtowosci. Wszystkie rekordy zostaty zaktualizowane
w zakresic danych dotyczagcych nowo wydanych dowoddéw osobistych, zgodnie
z § 4 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Adminisiracyi z dnia 23 grudnia 2008 r.
w sprawie termindw i trybu przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych

[ uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2008 Nr 236, poz. 1644).

IV. W procesie ,, udostgpnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych” kontroli poddano 11 losowo
wybranych wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych, nie stwierdzajac zadnych uchybien

oraz nieprawidlowosci.

Majac na uwadze, iz czynnoSci kontrolne nie wjawnily uchybien oraz
nieprawidlowosci w badanych procesach - realizacj¢ zadan w zakresie wydawania
dowodéw osobistych oraz udost¢pniania danych osobowych z gminnej ewidencji
Iudnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych nalezy ocenié

pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosz¢ o:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego:

1. Na kazdym podaniu wplywajgcym do usc w Tuczgpach odnotowywaé - zgodnie
z Instrukciq kancelaryjng stanowiaca zafgcznik nr 1 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych - daty wpltywu,

W odniesieniu do pozostatych uchybieri (bezpodstawne stosowanie niepodpisanych ,,notatek
stuzbowych™ bedgcych wierng kopia zapiséw znajdujacych sie w kartach zgonu; nadpisanie
poprawnego brzmienia wyrazu w przypadku omawiania btedu ujawnionego w trakcie
sporzadzania aktu zgonu) nie formutuje zalecen, gdyz juz w trakcie czynnosci kontrolnych

zostaly podjete dziatania majgce na celu ich wyeliminowanie.
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W zakresie ewidencji ludnosci:

2. Niezwloczne podjecie krokéw zmierzajacych do przystosowania posiadanego systemu
teleinformatycznego do prowadzenia w tym systemie zbioru danych cudzoziemcédw

zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy do 3. miesicey (art. 44 a ust. 1 ustawy z dnia

10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Informujagc o powyzszym, uprzejmie prosze o podjecie dziatahi majgcych na celu
usunigcie stwierdzonych uchybien.

Jednocze$nie prosze poinformowaé Wojewode Swictokrzyskiego, w terminie 14 dni
od daty otrzymania ninicjszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww.
uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia dzialan.

Z JT‘Y SWIE/O”%’SKIEGO
/// ’tlmm.f.{.% /EG}; _%?nska

- Wydzioh Spec Ghywotelskich i €
/ (zarzgdzajgcy kontrg
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