ZARZADZENIE Nr 3 2014
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

zdnia 28 slycemca 2014r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad postepowania z dokumentacja i wykonywania
czynnos$ci kancelaryjnych w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewo6dzkim w Kielcach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1. W zarzadzeniu Nr 119/2012 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 20 grudnia
2012 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacja i wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Dekretacji w systemie EZD nie podlega korespondencja wymieniona
w zalgczniku nr 9.” - ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.”;
2) zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;
3) zalgcznik nr 4 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzywania od dnia 2 stycznia 2014r.

!{1, €



Zatacznik nr 1
do zarzadzenianr 3 /2014

Korespondencja nie podlegajaca dekretacji przez Dyrektora

i/lub Zastepce Dyrektora Wydzialu /Biura

1) Wydzial Organizacji i Kadr

Oferty pracy

Zapytania o niekaralnos¢

Faktury

Oswiadczenia majatkowe

Zwolnienia lekarskie

Karty urlopowe

Whioski o wydanie zaswiadczefi o wynagrodzeniu i zatrudnieniu oraz $wiadectw pracy
Whioski o zalozenie/zmiane/likwidacje konta w zasobach informatycznych SUW
Whnioski o zainstalowanie / zmiane przeznaczenia stanowiska w sieci komputerowej SUW
Whnioski o zakup/odnowienie certyfikatow

Whnioski o naprawe sprzetu

Whioski o zakup akcesoriow komputerowych

2) Biuro Administracyjno — Gospodarcze

Faktury

Oferty przetargowe
Zapytania ofertowe
Zgloszenia odbioru robot
Umowy

Zaproszenia

3) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Wnioski paszportowe

Faktury

Gratulacje od Prezesa Rady Ministrow dla oséb obchodzacych setng rocznice urodzin oraz
postanowienia Prezydenta RP o przyznaniu medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie
Protokoty bledow dotyczace ewidencji ludnoscei

Zapytania z Krajowego Rejestru Karnego

4) Wydzial Finanséw i Budzetu

Sprawozdania z j.s.t. i jednostek budzetowych

Kwartalne rozliczenia dotacji

Rozliczenia jednostek naktadajacych grzywny z pobranych materiatéw karnych
Tytuly wykonawcze wraz ze zbiorczym zestawieniem

Dowody wplat wyegzekwowanych naleznosci przesylane z US

5) Wydzial Centrum Zdrowia Publicznego

Dzienniki Ruchu Chorych (MzSzp3),

Sprawozdania Statystyczne,

Whioski o wpis, wpis zmian do rejestru, wnioski o wykresleni podmiotu leczniczego z
rejestru,



Obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu wykonujacego
dziatalnos¢ lecznicza,

Whnioski o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego (poza rejestracjg w EZD),
Zaswiadczenia do Wnioskéw o odbywanie szkolenia specjalizacyjnego i inne,
Dokumenty dotyczace Panistwowego Egzaminu Specjalizacyjnego,

Karty szkolenia specjalizacyjnego,

Programy dydaktyczne CMKP,

Struktury zobowigzan SPZOZ funkcjonujacych na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego,
Protokoly kontrolne Konsultantéw Wojewddzkich,

Sprawozdania z Narodowego Programu Zdrowia,

Umowy z Konsultantami Wojewddzkimi,

Raporty 1 sprawozdania Konsultantéw Wojewddzkich,

Dokumenty dotyczace Wojewodzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.

6) Wrydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Uchwaly jednostek samorzadu terytorialnego przekazywane przez Wydziat Prawny,
Nadzoru i Kontroli

Faktury

Zaproszenia

Publikacje (tygodniki, miesieczniki, kwartalniki, plakaty, wydawnictwa branzowe
inaukowe, itp.).

7) Wydzial Polityki Spolecznej

Sprawozdania z realizacji Krajowego Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie
Sprawozdania MPiPS-03 z a pohrocze i rok

Meldunki kwartale — MK-1, MK-2

Sprawozdanie ze skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

Sprawozdanie ze skiadek na ubezpieczenie spoteczne

Sprawozdanie z dzialalnosci CIS

Sprawozdanie roczne MPiPS-05

Sprawozdanie z pieczy rodzinnej

Sprawozdanie ze ztobkow

Sprawozdanie z KIS

Rozliczenia z resortowych programéw (dot. asystenta rodziny, placéwek wsparcia
dziennego i biezgcej dziatalnosci ztobkdw) ‘
sprawozdania pdlroczne INF-W, INF-WZ

informacje o wykorzystaniu dotacji i potrzebach finansowych gmin na utrzymanie
cmentarzy 1 grobéw wojennych

8) Woydzial Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego

uzgadnianie tras pielgrzymek

zgloszenia rozpoczecia oraz zakonczenia szkolen okresowych, kurséw kwalifikacji
wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstgpnej uzupeniajacej,
kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej

wnioski o wyznaczenie terminu testu kwalifikacyjnego dla kierowcdéw wykonujacych
przewo6z drogowy

wnioski o zwrot niewykorzystanej oplaty za egzamin na kandydata na instruktora nauki
jazdy oraz instruktora nauki jazdy



protokoly egzaminacyjne z egzaminéw dotyczacych przeprowadzenia testow
kwalifikacyjnych dla kierowcow wykonujacych przewoz drogowy

wnioski o przyznanie dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie wyplaty
dodatkéw energetycznych

sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie wyplaty
dodatkow energetycznych

wnioski o wyplate dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Narodowego Programu
Przebudowy Drég Lokalnych

pismo z Ministerstwa Infrastruktury 1 Rozwoju z zaakceptowang errata

informacje o udzieleniu badz nieudzieleniu pomocy publicznej

programy inwestycyjne i ich rozliczenia przekazane do analizy

informacja miesigczna nt. stanu realizacji ZPORR

aktualizacja oswiadczen dotyczacych podatku VAT w projektach realizowanych ze
ZPORR

oferty konkursowe w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacj¢ zadan w
ramach programu ,, MALUCH 2014”

wnioski o wyptlate dotacji z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan w ramach programu
»MALUCH 2014”

wnioski o udzielenie wsparcia finansowego z budzetu panstwa w ramach programu
,»Radosna szkota”.



przebiegu zalatwiania spraw obowigzujacego w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim

Katalog klas z wykazu akt

Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia nr ¥ /2014

stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania

Lp Symbol | Haslo klasyfikacyjne Kat. Kor.nork:.i
arch organizacyjna
0030 Us,tanaw1a111§ peinomocmkf)w Wo;e\yody oraz |, WOIK
1. 0s6b upowaznionych do dziatania w jego imieniu
2. 10042 Narady organizowane przez wojewode A BW
3‘ . . . . .
0110 Twor.zeme, %qcz.eme i znoszeme;edn.ostek . A WPNIK
podziatu terytorialnego oraz zmiany ich granic
4. 0112 Usjtalalrne i zmiany nazw miejscowosci i A WPNIiK
obiektow fizjograficznych
5. 10120 Statut urzedu wojewddzkiego i jego zmiany A WOIK
6. Szczegdtowa organizacja oraz tryb pracy
0121 urzedoéw administracji zespolonej w A WOIK
wojewodztwie
7. Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu
wspo%dma‘}ama organow r;@dowej adfmmstracp WPS - PSIV i
021 zespolonej w wojewodztwie z innymi A
. ) ; . . . . PS. VI
podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na
gruncie krajowym
8. 0230 Wiasne 'ZJazdy, konferencje, seminaria, A BW
sympozja, fora
9. 0320 Wmo,skc?v_vame 0 nadan}e odznaczen, medali, A WSOiC, WOIK
tytutéw i innych honordéw
10. 0343 Mate.:rl‘a}y promocyjne organéw rzadowej A BW
administracji zespolongj
11. i WCZP, WPS,
0442 Sprawozdawczos¢ statystyczna A WSOIC, WFiB,
12. Wiasne dziatania legislacyjne w zakresie aktow
prawnych powszechnie obowiazujacych .
0520 dotyczacych organow rzgdowej administracji A WOIK
zespolonej 1 ich urzedow
13. 0551 Prowadzenie spraw sgdowych przed sgdami BE10 PSL
powszechnymi
14. 0552 Prowa.dzenle.spraw sadowych przed sadami BE10 WPNIK
administracyjnymi
15. 057 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory BE10 WOIK, WIG,
podpiséw, podpisy elektroniczne WCZP
16. 101 Komisje, zespoly, grupy robocze w urzgdzie A WCZ\I)"}S&S OiC,
17. 1111 Zbiory aktéw normatywnych obcych BE10 WPNIK,
18. 122 Llc§nCJe na oprogramowanie i systemy B10 WOIK
teleinformatyczne
19. 1233 Uzytkow’ame 1 utrzymanie systemow oraz BE5 WPS
programow
20. 1311 Biezace c'izxa%ama Podgmowane w zakresie BE10 7IN
ochrony informacji nigjawnych
21. 1312 Udostepnianie informacji niejawnych BE10 ZIN
22. 132 Ochrona danych osobowych BE10 WSZYSCY




23. 1530 EW1c.lenCJa dokumentacji przechowywanej w A WOIK
archiwum zakladowym
24, 1531 Przekaz}ywan’le materialow archiwalnych do A WOIK
archiwow panstwowych
25. |1532 Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A WOIK, ZIN
26. 1534 Kw§rendy archiwalne w dokumentacji w BES WOIK
archiwum zakladowym
27. 1610 Kontrole zewnetrzne w urzedach A WOII;’SE/FIB’
28. 1613 Ud21a{. urzedow w kogtrolach przeproyvadzgnych BE10 PSL
przez inne organy lub jednostki organizacyjne
29. 1614 Ksigzka kontroli BES WOIK
30. {1620 Biezace akta audytu A WOIK
31. 2003 Opisy stanc-)‘v&psk pracy i okreslanie zakresu A WOIK
kompetencji i zadan
32. Wihasne regulacje, ich projekty oraz wyjasnienia,
2010 interpretacje, opinie w sprawach A WIN, WIGK
administracyjnych
33. 1210 Zapotrzebowanie i nabor kandydatéow do pracy | BS WOIK
34. 2110 Obsl"uga zatrudnienia organow i kierownictw BES WOIK
urzedéw
35 2111 Obshuga zatrudnienia pracownikow urzedow BS WCRR, WOIK
36. 2112 Rozm}eszczame 1 wynagradzanie pracownikéw BS WOIK
urzedow
37. Oswiadczenia majatkowe lub inne o§wiadczenia " .
2113 0 osobach zatrudnionych i cztonkach ich rodzin B9 WOIK
38. | 212 Opiniowanie 1 ocenianie oséb zatrudnionych BES WOIK
39. 12130 Staze zawodowe BE10 WOIK
40. 12131 Wolontariat BE10 WOIK
41. 12132 Praktyki BE10 WOIK
42. 2140 Prace zlecone ze sktadka na ubezpieczenie B50 WOIK, WPS
spoteczne
43. Prace zlecone bez skfadki na ubezpieczenie WOIK, WCZP,
2141 B10
spoteczne WPS
4. 12150 Nagrody, podzickowania, listy gratulacyjne BE10 WOIK
45. 12152 Karanie B*) WOIK
46. | 2153 Postgpowanie dyscyplinarne B*) WOIK
47. 1216 Sprawy wojskowe 0séb zatrudnionych BE10 WOIK
48. 1220 Akta osobowe o0s6b zatrudnionych BES0 WOIK
49, 223 Ponlc?cnlcza dokumentgqa osobowa w B5 WOIK
komérkach organizacyjnych
50. 223 Legitymacje stuzbowe BS5 WOiK
51. 1224 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu | B5 WOIK, WFiB
52. 12340 Dowody obecnosci w pracy B3 WOiK
53. 12341 Absencje w pracy B3 WOIK
54. 12344 Ustalanie 1 zmiany czasu pracy B3 WOiK
55. 12345 Praca w godzinach nadliczbowych B5 WOIK
56. |2350 Urlopy wypoczynkowe BS BW, WOiK
57. 2351 Urlopy mamerzynskle, ojcowskie i B5 WOIK
wychowawcze, itp.
58. 12352 Urlopy bezplatne BS WOIK




59. 236 Dodatkowe zatr}ldnlenle osol?' zatrudnionych oraz B5 WOIK
umowy o zakazie konkurencji
60. 2400 Ustalan.le Sciezek rozwoju zawodowego dla oséb BE10 WOIK
zatrudnionych
61. | 2401 Stuzba przygotowawcza BE10 WOIK
62. 2402 Szkole,ma organizowane we W%a§11y1n zakresie BE10 | WOIK, ZIN, WPS
dla os6b zatrudnionych w podmiotach
63. 12403 Doksztalcanie pracownikéw BS WOIK,
64. 2410 Sprawy soqalno-bytowe,: z.a%atww}ne w ramach B5 WOIK
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
65. | 2411 Zaopatrzenie rzeczowe 0s6b zatrudnionych B5 WOIK
66. 2412 Qpleka nad emerytgml, rencistami 1 osobami BES WOIK
niepelosprawnymi
67. Wspieranie osob zatrudnionych w zakresie
2414 zaspokajania potrzeb mieszkaniowych i ulg na BS WOIK
przejazdy
68. | 2420 Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego B10 WOIK
69. |2431 Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10 WOIK
70. 12500 Inwestycje BE10 BAG
71. | 253 Ubezpieczenia majatkowe BI10 BAG
72. . . BAG, WSOIC,
2601 Zaopatrzenie materialowe B5 WIN,WIG, WCZP
73. 12611 Ewidencja srodkow trwalych i nietrwatych B10 BAG,
74. 2613 Eksploa'tac,Ja i I.1kw1daCJa srodkow trwatych i B10 BAG
przedmiotow nietrwatych
75. 12614 Konserwacja i remonty Srodkow trwatych B5 BAG
76. 12631 Ewidencja srodkow transportu B10 BAG
77. 12633 Uzytkowanie obcych srodkdw transportowych BS5 WFiB, WOiIK
78. 1272 Dokumentacja zaméwien publicznych BS5 BAG, WIGK
79. WPS, WOIK,
3111 Budzet i jego zmiany A WCIRR, BAG,
WFiB
80. 3113 Budzety komérek organizacyjnych i ich zmiany | BES WIG%ISI FiB,
81. 3122 Rozhf:.zame dochoddéw, wydatkéw, subwencji i B5 WFiB, WCRR
dotacji
82. 13124 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BES WPS, WFiB
3. 3125 Sprawozc:lame roczne, bilans i analizy z A WFiB
wykonania budzetu
84. 13141 Finansowanie inwestycji BES WFiB, WCRR
85. 13150 Egzekucja nalezno$ci pienieznych BS5 WFIb
86. |3151 Egzekucja administracyjna B5 WFiB
87. 13211 Dokumentacja ksiegowa BS5 WFiB
88. 13214 Uzgadnianie sald B5 WFiB
89. 13216 Zobowigzania, porgczenia B5 WFiB
90. |3224 Rozliczenia skladek na ubezpieczenie spoleczne | B50 WFiB
91. Spisy 1 protokoty inwentaryzacyjne,
3231 sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji 1 B5 BAG
rdznice inwentaryzacyjne
92. 13241 Inne sprawy nadzoru finansowego BES WFiB
93. 4130 Badanie aktéw prawa miejscowego organdw A WPNIK, WIN

samorzadu terytorialnego




94. Wszczynanie i prowadzenie postepowan
4131 Z{nxerz.ajq?y‘ch d9 usunigcia naruszenia prawai | WPNIK, WIN
niewaznosci aktéw prawnych samorzadu
terytorialnego
95. 14132 Publikowanie aktow prawa miejscowego A WPNiK
96. Oswiadczenia majatkowe lub inne osSwiadczenia
414 z organow samorzadu terytorialnego i ich B*) WPNIK, WIN
obstuga
97. 420 Obstuga rejestracp zwigzkoéw jednostek A WPNIK
samorzadu terytorialnego
98. 422 Nadzor nad dzxa{a!noscw} stowarzyszen jednostek A WSOIC
samorzadu terytorialnego
99. WPS, WCRR,
. WIGK,
431 Postepowanie kontrolne A WSOIC, WBIZK,
WCZP, WIN
100. Materiaty przekazywane do Wojewddzkiego
5212 Komitetu Ochrony Pamieci, Walk i Meczenstwa | A WPS
oraz przekazywanie jego stanowisk
101.] 5230 Utrzymanie grobow i cmentarzy wojennych B10%) WPS
102.1 5231 Ekshumacje zwlok z grobow wojennych B10¥%) WPS
103.1 602 Obstuga organizacyjna wyborow BE5*) WPNiK
104.] 6111 Uzgadnianie tras pielgrzymek BES WCIiRR
105.] 6112 Repatrianci A WSOiC
106.| 6113 Mniejszosci narodowe, etniczne i wyznaniowe A WSOIC
107.1 6116 Thumacze przysiegli BE10 | WPNIK, WOIK
108.1 6120 Nadawanie 1 zmiana obywatelstwa A WSO0iC
109. 6121 Nabycie lub utrata (?bywatelstwg polskiego w A WSOiC
drodze postgpowania przed Wojewoda
110. 6122 Stw1e.rdzame posiadania lub utraty obywatelstwa A WSOiC
polskiego
111.1 6123 Zrzeczenie sig¢ obywatelstwa polskiego A WSO0iC
112.] 613 Sprawy konsularne BES WSOiC
113. 6140 Na,d;or na'd zwigzkami wyznaniowymi 1 A WSOiC
kosciotami
114. 6156 Wspo%@ma%a,me w zakresie legalizacji pobytu BES WSOIC
cudzoziemcoOw
115. 621 Nadzér nad ewidencja ludnosci BE10 WSOIC
116.| 622 Nadzér nad wydawaniem dowod6w osobistych | BE10 WS0iC
117.1 6232 Uniewaznianie aktow stanu cywilnego BE10 WSOiIC
118. 6233 Ro.zpa'frywan.le odwolan w sprawach zmiany A WSOiC
imion i nazwisk
119.1 6234 Nadzor nad rejestracjg stanu cywilnego A WSOiC
120. 624 Rozpatry\.vame‘ Spraw O przyznanie medali za A WSOIC
dhugoletnie pozycie malzenskie
12116250 | Obstuga wydawania paszportow BE10 WSOIC
122. 6251 Requmowgme paszportéw z powodu wady B10 WSOIC
techniczne]
123.1 626 Zakaz opuszczania kraju BEI0 WSOiIC
124.1 6311 System powiadamiania ratunkowego BE10 WBiZK




125. Plany pracy, sprawozdania i raporty
6322 Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania A WBiZK
Kryzysowego
126.] 6341 Plany zaopatrzenia w sprzet i materialy facznosci | A WBIiZK
127.] 6342 Ewidencja sprzetu i materialow tacznosci A WBiZK
128.| 6343 Eksploatacja sprzetu i materiatow tgcznosei B10 WBiZK
129.] 6355 Zwalczanie skutkow powodzi BE10 WBIZK
130.1 6356 Pomoc dla powodzian BE10 WCRR
131. 644 Nadgér pad organizacja i‘ realiza,cja( zadan obrony A WRBIZK
cywilnej oraz koordynacja zadan
132.1 6510 System kierowania obronnego A WBIiZK
133.} 6511 Planowanie obronne A WBiZK
134. 6512 Pr'ogram mqbilizacji gospodarki w zakresie A WBIZK
militaryzacji
135.1 6514 Organizacja stuzby zdrowia na potrzeby obronne | A WBIiZK
136.] 653 Gotowos¢ obronna B10 WBIZK
137. 654 Swiadcz:cn.ia osobiste i rzeczowe na rzecz B10 WBIZK
obronnosci
138.] 655 Ochrona obiektéw i débr A WBiZK
139. 656 Rezprwy panstwowe oraz obowigzkowe zapasy B10 WBIZK
paliwa
140. 6610 Organizacja i biezacy nadzér nad kwalifikacja A WBIZK
wojskowa
141.] 6611 Wojewodzka komisja lekarska A WBIZK
142. Natychmiastowe (alarmowe) uzupehianie Sit
663 Zbrojnych oraz odtwarzanie ewidencji A WBiZK
wojskowej na wypadek wojny
143.] 68 Bezpieczenstwo publiczne BE10 | WBIiZK, WCiRR
144. Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne .
700 dotyczace ksztaltowania i ochrony $rodowiska A WBIZK
145. 7082 Rozpatry,wanie qdwoiaﬁ w sprawach z zakresu B10 WBIiZK
ochrony srodowiska
146. Opiniowanie udzielania pomocy finansowej z
7154 tytutu szkod w rolnictwie, w wyniku klgski BE5 WBiZK
Zywiotowej
147.| 7160 Straty w rolnictwie BES WBIiZK
148. Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
7161 oleju napedowego wykorzystywanego do BS5 WBiZK
produkcji rolngj
149. 7173 Kontrola prawidlowego c%lowu, hodowli i BE10 PSR
potowu ryb przez uprawnionych do rybactwa
150.{ 7174 Kontrola amatorskiego polowu ryb BE10 PSR
151.17176 Sciganie sprawcow nielegalnego potowu ryb BES5 PSR
152. 7177 Rejesj[r ujawni'onych przest.ep,styv i wykroczen A PSR
przeciw ustawie o rybactwie $rédladowym
153. Umundurowanie straznikéw, odziez specjalna,
7178 wyekwipowanie osobiste, srodki przymusu BE10 PSR, PSL
bezposredniego
154. 7180 Nadzor nad administrowaniem fowiectwem PSL
15517181 Kontrola w zakresie ochrony zwierzyny PSL
156. 7182 Zwalczanie klusownictwa i szkodnictwa A PSE

lowieckiego




157. 7183 Kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyna A PSE
fowng
158. 7210 Kontrolg prac‘geodezyj r'iy’ch i kartograﬁcznych BEL0 WIGK
oraz posiadania uprawnient geodezyjnych
159. 7212 Kople’ zabezpleczeya(ce bazy danych ewidencji BES WIGK
gruntow 1 budynkow
160. 7213 Prac.e geodezyjno-urza(dzeplowe na rzecz A WIGK
rolnictwa dotowane z budzetu panstwa
161. 7215 Zl'ntegrowan,y System Informacji o BEL0 WIGK
Nieruchomosciach
162. 7920 Nadzér nad WOJCV.VOde-lm 1 powiatowym A WIGK
zasobem geodezyjnym i kartograficznym
163. 7221 Nadzgr 1.odwo%am’a w sprawach ewidencji A WIGK
gruntow 1 budynkow
164.|7222 Nadzor nad ewidencja sieci uzbrojenia terenu A WIGK
165. Opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci
7230 dotyczacych lokalizacji drog krajowych, B5 WIGK
wojewddzkich i linii kolejowych
166. 7931 Uzgac}mgme proj ?ktOW_IIlOdE}}‘anElCJl e’w1denc:31 B5 WIGK
gruntdéw i zatozenia ewidencji budynkow
167. 742 Studia uwarunkoyvan i kierunkow ' A WIN, WBiZK
zagospodarowania przestrzennego gmin
168. 743 Miegjscowe plany zggospodarowama A WIN, WBIZK
przestrzennego gmin
169.| 745 Opiniowanie lokalizacji inwestycji BE5 WIN
170. Decydowanie o warunkach zabudowy i
746 zagospodarowania terenu na terenach A WIN
zamknigtych
171. Decydowanie o ustaleniu lokalizacji inwestycji
747 wynikajace z.ugtaw 0 szc“ze.:golnych“zasadach A WIN
przygotowania i realizacji inwestycji oraz
uzgodnienia w tym zakresie
172. 750 Wyjasnienia, 111terpr§tagje, opinie, ’alfty prawne | , WIN
dotyczace gospodarki nieruchomosciami
173.1 7510 Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panistwa | A WIN
174. 7511 R‘egulowam,e g.tanow prawnych gospodarstw i A WIN
nieruchomosci rolnych
175. 7513 Nadzér nad po'ste;powame.m W sprawie BES WIGK
gleboznawczej klasyfikacji gruntow
176. 7515 Zwroty meruchomosm rolnych, odszko@owama A WIN
oraz dokumentacja wyptat odszkodowan
177.1752 Uwlaszczanie osob prawnych A WIN
178. Przekazywanie wiasno$ci nieruchomosci na rzecz
7530 koscielnych oséb prawnych oraz zwigzkow i A WIN
gmin wyznaniowych
179. Przekazywanie jednostkom samorzadu
7531 terytorialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa na | A WIN
wniosek
180. Przekazywanie jednostkom samorzadu
7532 terytorialnego nieruchomos$ci Skarbu Panstwaz | A WIN
mocy prawa
181. Przejmowanie nieruchomosci z mocy prawa na
7533 rzecz Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu A WIN

terytorialnego




182.

7534

Wywlaszczenia nieruchomosci i odszkodowanie
z tego tytutu

WIN

183.

7536

Zezwolenia na zajecie nieruchomosci na czas
okre$lony lub ograniczenie sposobu korzystania z
nieruchomosci

WIN

184.

7537

Przekazywanie lasow 1 gruntow przeznaczonych
do zalesienia

WIN

185.

7541

Postepowanie w sprawie rekompensat za mienie
pozostawione poza granicami RP

WIN

186.

756

Egzekucje administracyjne o charakterze
niepienigznym

WPNIK

187.

7570

Odszkodowania za nieruchomosci nabyte na
cele publiczne w trybie ustaw o szczegblnych
zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji

WIN

188.

7571

Ustanawianie trwatego zarzadu

WIN

189.

7580

Nadzér nad ujawnieniem w ksiegach
wieczystych prawa wilasnosci nieruchomosci
Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego

BES

WIN

190.

7581

Nadzér instancyjny w zakresie gospodarki
nieruchomosciami

BE10

WIN

191.

7582

Nadzor nad gospodarka mieniem Skarbu Panstwa
realizowang przez powiaty

BE10

WIN

192.

780

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne
dotyczace budownictwa, inwestycji i gospodarki
mieszkaniowej

WIN

193.

7812

Ustalanie wskaznika przeliczeniowego 1 m2
powierzchni uzytkowej

BE10

WCiRR

194.

7820

Zezwalanie na inwestycje na drogach krajowych,
wojewodzkich i lotniskach

WIN

195.

7821

Rozpatrywanie odwotan od zezwolefi na
inwestycje na drogach powiatowych i gminnych

WIN

196.

7831

Dotowanie konserwacji urzgdzen wodno -
melioracyjnych

BES

WBiZK

197.

7840

Pozwolenia na budowg, przebudowe i rozbudowe
obiektéw budowlanych oraz zmiany sposobu
uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich
czesel

BE10

WIN

198.

7843

Zglaszanie zamiaru przystapienia do
wykonywania robdt budowlanych, rozbiorki,
zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci

WIN

199.

801

Strategie i programy w zakresie polityki rozwoju

WCIRR

200.

803

Certyfikowanie prawidlowosci poniesienia
wydatkdw w ramach programdw operacyjnych

WCIRR

201.

804

Kontrole prawidlowosci realizacji programow
operacyjnych (w tym ponoszenia wydatkow)

WCIRR

| 805

Dotacje celowe na realizacje dziatan z zakresu
polityki rozwoju

WCiRR

1806

Koordynowanie wykorzystania srodkow
unijnych

> P

WCiRR

18160

Organizowanie i przeprowadzanie egzamindéw
dla osob ubiegajacych si¢ o uzyskanie

BE10

WCIRR




kwalifikacji wstepne;j

205.

8161

Obstuga nadawania uprawnien instruktorom
nauki jazdy oraz instruktorom techniki jazdy

B50

WCiRR

206.

862

Nadzér i kontrola realizacji zadan w zakresie
polityki rynku pracy

BE10

WPS

207.

8640

Rozpatrywanie odwotan w sprawach uznania,
odmowy uznania oraz utraty statusu osoby
bezrobotnej i poszukujacej pracy

B5

WPS

208.

8641

Rozpatrywanie odwolan w sprawach przyznania,
wstrzymania, wznowienia wyplaty oraz utraty
lub pozbawienie prawa do stypendium, zasitku i
innych $wiadczen z Funduszu Pracy

B5

WPS

209.

8642

Rozpatrywanie odwotan o odroczenie terminu
splaty, roztozenie na raty lub umorzenie czesci
albo catodci nienaleznie pobranego $wiadczenia
przyznanego z funduszu pracy, naleznosci z
tytutu zwrotu refundacji lub przyznanych
jednorazowo srodkow na dziatalnosé
gospodarcza oraz innych $wiadczen
finansowanych z Funduszu Pracy

B5

WPS

210.

8661

Licencje posrednikow pracy i doradcdw
zawodowych

BES50

WPS

211.

9423

Zezwolenia i cofanie zezwolen na prowadzenie
jednostek pomocy spolecznej

BEI0

WPS

212.

9453

Sprawozdania z realizacji Krajowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie

WPS

213.

946

Zlecanie zadan z zakresu pomocy spotecznej i
wspieranie finansowe

B10

WPS

214.

9510

Przyznanie statusu zakladu pracy chronionej lub
zakladu aktywnosci zawodowej

B10*)

WPS

215.

9511

Utrata przyznanego statusu zaktadu pracy
chronionej lub zaktadu aktywnosci zawodowej

B10%)

WPS

216.

9513

Roczne zbiorcze informacje wojewody dotyczace
zakladow pracy chronionej lub zaktadow
aktywnosci zawodowej

WPS

217.

9514

Nadzér i kontrola przestrzegania przepisé6w o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych przez
zaklady pracy chronionej i zaklady aktywnos$ci
zawodowej

B10*)

WPS

218.

9520

Osrodki organizujace turnusy rehabilitacyjne

BE10

WPS

219.

9521

Organizatorzy turnuséw rehabilitacyjnych

BE10

WPS

220.

9523

Roczna informacja o organizatorach i turnusach
rehabilitacyjnych z udziatem osob
niepetnosprawnych dofinansowanych z PFRON

WPS

221.

9531

Rozpatrywanie odwotan od orzeczeni o
niepetnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci

BES0

WPS

222.

9532

Nadzo6r nad powiatowymi zespotami orzekania o
niepetnosprawnosci

WPS

223.

9533

Informacje dla Pelnomocnika Rzadu do Spraw
Osob Niepelnosprawnych

WPS

224.

9610

Rejestracja zaktadoéw opieki zdrowotnej

WCZP




225, 9611 Inform:a.CJe df)ty_czqce rejest.ru i akt rejestrowych B5 WCZP
zaktaddw opieki zdrowotnej

226.19612 Kontrola i ocena zakladdéw opieki zdrowotnej A WCZP

227. 9615 Przedstawiciele WOJ,ewody dc_> sktadéw I’é.id A WC7p
spotecznych zakltadow opieki zdrowotnej

228.1962 Konsultanci wojewddzcy w ochronie zdrowia WCZP

229.1 966 Profilaktyka i promocja zdrowia BE10 WCZP

230.1967 Zwalczanie choréb zakaznych i epidemii A WCZP

231. 9710 Szkolenlle specjalizacyjne lekarzy i lekarzy BE50 WC7P
dentystow

232, 9711 Szkolenie §pec;allzacyjne diagnostow BE50 WCZP
laboratoryjnych

233. 9713 Szlfoleme speqahzacyjne A4 mnyc_h dmedgmach BE50 WCZP
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia

234, 9740 Kpntrola badan' i orzeczen dla 0sob ubiegajacych BE5 WCZP
sie 0 pozwolenie na bron

235. 9741 Kontrola bgdaq i orzeczen d.Ia 0s6b ubiegajacych BES5 WCZP
sie lub posiadajacych licencje detektywa

236. 9742 Wyznaczanie psychologéw w sprawach B5 WCZP
odwolawczych

237. 980 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A WCZP

dotyczace lecznictwa uzdrowiskowego




Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr'd /2014

Klasy, w ktérych rejestruje si¢ sprawy wewnetrzne na podstawie pisma otrzymanego
z innej komorki organizacyjnej, stanowiagcego element akt sprawy prowadzonej w innej
komorce merytorycznej

1. 0432 | Planowanie w komorkach organizacyjnych

Opinie prawne na potrzeby organdéw rzadowej administracji zespolonej i ich
urzedow

b

054

057 | Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpiséw, podpisy elektroniczne

132 | Ochrona danych osobowych

1612 | Kontrole wewnetrzne

2112 | Rozmieszczanie 1 wynagradzanie pracownikéw urzgdow

R R

2150 | Nagrody, podzigkowania, listy gratulacyjne

Szkolenie organizowane we wlasnym zakresie dla 0séb zatrudnionych w

8. 2402 podmiotach

9. 2403 | Doksztatcanie pracownikow

10| 2601 | Zaopatrzenie materialowe

1. 272 | Dokumentacja zaméwien publicznych

12| 3110 | Przygotowanie projektu budzetu

13| 3111 |Budzet i jego zmiany

14, 3113 | Budzety komérek organizacyjnych i ich zmiany

15 3127 |Realizacja budzetéw komorek organizacyjnych

16, 3141 | Finansowanie inwestycji

Obstuga finansowa funduszy ze srodkow zagranicznych, w tym Unii

17/ 3144 Europejskiej

18] 3146 | Przekazywanie dotacji

19. 806 | Koordynowanie wykorzystania §rodkéw unijnych




