Kielce, 2014.01.27

Znak: PNK-111.431.61.2013

Pan

Marek Chrapek

Swietokrzyski Wojewodzki Inspektor
Ochrony Raslin i Nasiennictwa

w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemovs w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Rlin i Nasiennictwa w
Kielcach, ul. Wapiennikowa 21 A, 25-112 Kielaedniach 9-10 grudnia 2013 roku przeprowadzity:
Katarzyna Rabajczyk — inspektor wojewoédzki Oddzidadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i KontroliSUW (przewodniczca zespotu kontrolnego) oraz MagdaleSwiwiarska —
inspektor wojewddzki Oddziatu Nadzoru i Kontroli Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli
SUW (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisgh upowaniea do przeprowadzenia
kontroli Nr 1151/13 i Nr 1152/13 z dnia 3 grudnial3 roku wydanych z upovmienia Wojewody
Swictokrzyskiego przez Zagtce Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
Swictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach.

Zakres kontroli i okres obiy kontroh:

1. sprawdzenie czySwictokrzyski Wojewddzki Inspektor Ochrony Rim i Nasiennictwa w
Kielcach przestrzega wymagaokreslonych w przepisach ustawy Kodeks ppstwania
administracyjnego oraz w przepisach wykonawczyobdwiesieniu do sposobu przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw (zhaidaterminowdci rozpatrywania skarg
i wnioskéw, zbadanie terminowo przekazywania skarg i wnioskow wedtug vd@vosci
innym organom),

2. sprawdzenie czySwictokrzyski Wojewddzki Inspektor Ochrony Rm i Nasiennictwa
w Kielcach przestrzega przepisdw ustawy o gust do informacji publicznej (zbadanie



terminowdci rozpatrywania wnioskéw o udeghianie informacji publicznych, zbadanie
zawartdci prowadzonej strony Biuletynu Informacji PubliegWIORIN w Kielcach),

3. sprawdzenie czySwigtokrzyski Wojewodzki Inspektor Ochrony Rim i Nasiennictwa w
Kielcach przestrzega przepisOw ustawy ozisie cywilnej w zakresie naboru na wolne
stanowiska pracy,

4. sprawdzenie przestrzegania w kontrolowanej jedeqgsitzepisow rozpogzizenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jeditgch rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatarchiwow zaktadowych

w okresie od dnia 1 stycznia 2012 roku do dnia tant

Wykonywanie zadaw zakresie:

- organizacji przyjmowania oraz terminoyed rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow
przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora OchronyélRoi Nasiennictwaoceniam
pozytywnie z uchybieniem,

- przestrzegania przezSwictokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony $IRo
i Nasiennictwa przepisow ustawy o dgse do informacji publicznej eceniam pozytywnie,

- przestrzegania przezSwictokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony $RD
i Nasiennictwa przepisow ustawy o #hie cywilnej w zakresie naboru na wolne stanowiska
pracy —oceniam pozytywnie,

- przestrzegania przeAwictokrzyskiego Wojewoddzkiego Inspektora Ochrony $IRo i
Nasiennictwa przepisébw rozpadzenia Prezesa Rady Ministrdw w sprawie instrukcji
kancelaryjnej (...) -oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

|. W zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow przezSwietokrzyskiego Wojewoddzkiego

Inspektora Ochrony Raslin i Nasiennictwa w Kielcach.

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania ®gkai wnioskow regulyj przepisy
powszechnie obowiugce w tym zakresie tj. Kodeks pgsiwania administracyjnego (tj. Dz.U. z
2013r. poz. 267) i rozpogdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 rokusprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg iieskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Zgodnie z zargdzeniem Nr 14/2018wictokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora OchronyiRo
i Nasiennictwa w Kielcach z dnia 4 wéma 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego  Wojewddzkiemu Inspektoratowi  OclronRaslin i Nasiennictwa



w Kielcach, do zakresu Dziatu Administracyjnegoeaglprowadzenie rejestru skarg i wnioskow
zgtaszanych do Inspektoratu. Jak ustalono podazaisdti osoly odpowiedzialg za rozpatrywanie

skarg i wnioskéw jest Pani Aneta Baran —pracowedhhiczny w Dziale Administracyjnym.

Szczeqgodtowe ustalenia dokonane podczas kontroli:

Kontroli poddano 25 % skarg i wnioskOw zarejestroyeh w okazanych kontrolagym rejestrach
w 2012 r. oraz w 2013 r., co stanowi 7 skarg z 20l#az 6 skarg z 2013 r. (kontroli poddano 7
ostatnich spraw zarejestrowanych w 2012 r. oraziedwgzych zarejestrowanych w 2013 r.).
Okazane kontrolgcym rejestry skarg i wnioskéw zawiegajypowy ukilad rubryk stosowany
w rejestrach dla tej problematyki.

Po dokonaniu przez kontrojgych analizy okazanej dokumentacji skargowej
i dokumentacji obejmyggej wnioski stwierdzono nagiujace uchybienie:

- wszystkie poddane kontroli skargi nie nosity znamskargi i w ogdle nie powinny By
zakwalifikowane jako skarga — byly to pisma w spewieprawidtiowego stosowania
srodkéw ochrony rélin. Zgodnie z art. 227 Kodeksu pegbwania administracyjnego
przedmiotem skargi me by w szczegolnéci zaniedbanie lub nienalgte wykonywanie
zada przez widciwe organy albo przez ich pracownikéw, naruszemanvorzdnaici lub

interesOw skamcych, a take przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

W czasie czynmxi kontrolnych stwierdzonoze informacja graficzna dotygza maliwosci
sktadania skarg i wnioskéw przez interesantow anajde na terenie budynku, w ktérym nda
si¢ kontrolowana jednostka. Tym samym spetniony zosha@wigzek wynikajcy z przepisu art.

253 § 4 Kodeksu pagtowania administracyjnego.

ll. W zakresie przestrzegania przeSwietokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Kielcach przepisow ustawy o dstepie do informacji publiczne;.
Zagadnienia dogpu do informacji publicznej uregulowane zostatyaugt z dnia 6 wrzénia
2001 r. o dostpie do informacji publicznej tj. ( Dz. U. z 200Nt 112, poz. 1198 ze zm.).
Jak ustalili  kontrolujcy, w Wojewddzkim Inspektoracie  OchronyRaslin
i Nasiennictwaw Kielcach wykonywanie zadaz zakresu informacji publicznej naledo zada

Dziatu Administracyjnego zgodnie z § 19 ust. 2 pkRegulaminu Organizacyjnego.



Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddzkim Inspektoracie
OchronyRaslin i Nasiennictwaw Kielcach zawiera informacje wymagane ustaovdostpie do
informacji publicznej. Powsej wymienione dane obejmylj dane teleadresowe, organizac
i kompetencje, status prawny jednostki i podstavayyme dziatalnéci, maptek jednostki, sposob
i tryb zatatwiana spraw i wnioskow, wykaz jednostetenowych, wykaz prowadzonych rejestrow i
ewidenciji, informacje dotyegre zamdwié publicznych oraz naboru na wolne stanowiska pracy,
dokumentagj przebiegu i efektow kontroli przeprowadzonych wvdnjestce, instrukej obstugi
strony BIP oraz dogp do informacji publicznej. Ustalono rownjez na stronie BIP WIORIN w
Kielcach zamieszczono wzo6r formularza wniosku ostigimienie informacji publicznej oraz link
do gtéwnej strony BIP prowadzonej przez Ministestwdministracji i Cyfryzacji.

W okresie objtym kontroh do jednostki kontrolowanej wptghl wniosek w trybie ustawy
o dostpie do informacji publicznej. Jak ustalili kontrgday, na wniosek, ktory wphgh
26 listopada 2013 r. odpowiedzi udzielono 3 grud@a3 r. zgodnie z art.13 ustawy o dpst do
informacji publicznej.

Osoly odpowiedzialp za prowadzenie strony BIP jest Pan Marcin Pioreatrudniony na

Samodzielnym Stanowisku ds. Informatyki.

lll. W zakresie przestrzegania przez organ przepisow wsiy o stuzbie cywilnej w zakresie

naboru na wolne stanowiska pracy.

Zgodnie z 816 Regulaminu Organizacyjnego WIORIN vielékach prowadzenie spraw
osobowych pracownikow naie do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowisk&mtaw
Kadr. Za prowadzenie dokumentacji dotyaej naboru pracownikdw na wolne stanowiska
pracy odpowiedzialna jest PanizBieta Boszczyk — Starszy Specjalista ds. Kadr.

W okresie olgjtym kontrob przeprowadzono 2 procedury naboru na wolne migysaay. Jak
wynika z okazanej dokumentaciji, realigtjobowigzek wynikajcy z art. 28 ust. 1 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o ghie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505 ze zm.),wukgitynie
Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Mirda/ oraz na stronie internetowej BIP
Inspektoratu, zamieszczongrinie 2 ogtoszenidwictokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Rdlin i Nasiennictwa o naborze na wolne stanowiskacyy co odpowiada povig|
wskazanej liczbie. W ww. ogtoszeniach wskazano wizg niezlgdne elementy ogtoszenia.
Kontrolujacy ustalili, & Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor Ochrony Rim i Nasiennictwa
w Kielcach wydat zargdzenia w sprawie powotania komisji w celu przeprdaenia naborow:

Zarzadzenie nr 5/2013 z dnia 20 marca 2013 r. w sprgwawotania Komisji w celu



przeprowadzenia naboru na stanowisko inspektora fiigsanitarnych w Oddziale w
Kazimierzy Wielkiej oraz Zaggdzenie nr 8/2013 z dnia 23 maja 2013 r. w sprawi@gbania
Komisji w celu przeprowadzenia naboru na stanowisigpektora ds. kontroli techniki w
Dziale Ochrony Rdin i Techniki WIORIN w Kielcach.

Po zapoznaniu siz protokotami z posiedaeKomisji, kontrolupcy stwierdzili, & zawieraty
one wszystkie elementy oktene w art. 30 ust. 2 ustawy o #hie cywilnej.

Po dokonaniu wyboru kandydata na ogtoszone stakowiaformacje o wyniku naboru byty
niezwtocznie opublikowane na stronie BIP Inspekio@az na stronie BIP KPRM — zgodnie z
wymogami art. 31 ust. 1 ww. ustawy. Zawieraly orgzystkie niezbdne elementy, o ktorych
mowa w art. 31 ust. 2 ustawy o ghie cywilnej.

IV. W zakresie przestrzegania przez Wojewodzkiego Insptora Ochrony Roslin i
Nasiennictwa przepisOw rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt caz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych z dnia 18tycznia 2011 r.

Jak wustalili kontrolujicy, Swietokrzyski Wojewodzki Inspektor Ochrony Rim

i Nasiennictwa w Kielcach zagdzeniem Nr 3 z dnia 25 stycznia 2011 r. (zmp6zmianami)

jako podstawowy sposob dokumentowania przebiegwatw#nia irozstrzygania spraw

w Wojewoddzkim Inspektoracie Ochrony Rim i Nasiennictwa w Kielcach wskazat system

tradycyjny wykonywania czynrgi kancelaryjnych. Jako koordynatora czy8cio

kancelaryjnych wyznaczono Panlolant Wojcik — pracownika Dziatu Administracyjnego.
Kontrolujagcy dokonali sprawdzenia okazanych podczas kontrejestrow iteczek
aktowych zawierajcych zagadnienia poddane kontroli i tak:

1. rejestry skarg i wnioskow oraz dokone do nich teczki aktowe oznaczono symbolem
klasyfikacyjnym 1410 z kat. arch. A, zgodnie z jelitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw zespolonej administracjigdowej w wojewddztwie i urddéw obstugujcych te
organy stanowsicym zahcznik Nr 5 do rozporgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
instrukcji kancelaryjnej (...),

2. ewidencg wnioskow zatatwianych w oparciu o przepisy ustawgostpie do informaciji
publicznej oznaczono symbolem 1331 kat. arch. BEgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organéw zespolonej administracjdozvej w wojewddztwie i urdow
obstugugcych te organy stanowéym zahcznik Nr 5 do rozporglzenia Prezesa Rady

Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej (...),



3. teczki aktowe zawiergge dokumenta¢jodnagnie naboru na wolne stanowiska w WIORIN
oraz dojczone do nich spisy spraw oznaczono symbolem 2R#&.zarch. B5, zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw péspej administracji radowej w
wojewodztwie i urgdow obstuguicych te organy stanowgym zahcznik Nr 5

do rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukajicelaryjnej (...).

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiki kontroli pod pozycj Nr 5/2013.

Maj ac na uwadze powysze oceny oraz stwierdzone uchybienie wnaese prawidtowe

klasyfikowanie skarg zgodnie z art. 227 Kodeksu pogpowania administracyjnego.

Jednoczénie prosz poinformowa Wojewod: Swigtokrzyskiego, w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wygiienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania wwvag
i wnioskéw oraz o wykonaniu zaletea take o pod¢tych dziataniach lub przyczynach niepgra
dziata.

Potwierdzam zgodno $¢ kopii z dokumentem elektronicznym

ID
Podpisane przez

260926.457954.361271
Katarzyna Rabajczyk, Inspektor wojew6dz ki

Podpisane w dniu
Podpisane przez

2014-01-10 09:32:58
Magdalena Sciwiarska, Inspektor wojewddzki

Podpisane w dniu
Podpisane przez

2014-01-10 09:36:42
Joanna Wi $niewska -Martynowicz, Dyrektor Wydziatu

Podpisane w dniu
Autor kopii

2014-01-13 12:02:59
Rabajczyk Katarzyna , Inspektor wojewddzki

Kopia z dnia
Skrét dokumentu

2014-02-11 14:51:45

Wersja dokumentu
Wersja EZD

1.8
3.15.10.0




