Protokoél z kontroli problemowej
przeprowadzonej w dniu 28.03.2014 r. w
Srodow1skowym Domu Samopomocy w Ostrowcu Swugtokrzysklm
przy ul. Focha 5

1. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli:

Srodow1skowy Dom Samopomocy dla Osdb Nlepelnosprawnych Intelektualnie
w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul. Focha 5 jest jednostka organizacyjna Akcji Katolickiej
Diecezji Sandomierskiej prowadzong przez Parafialny Oddziat Akeji Katolickiej przy parafii
Sw. Michata w Ostrowcu Swietokrzyskim realizujacg zadanie pomocy spolecznej z zakresu
administracji rzgdowej nalezace do wlasciwosci powiatu, zlecone przez Powiat Ostrowiecki.
SDS jest placowka dziennego pobytu o zasiegu ponadgminnym, s$wiadczacg pomoc
mieszkaricom Powiatu  Ostrowieckiego, posiadajagca 25 miejsc. Kierownikiem
Srodomskowego Domu Samopomocy w Ostrowcu jest p. Barbara Adamska.
SDS posiada Regon Nr 830332490-00052 oraz NIP 661-230-60-87.

2. Imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe inspektoréw oraz numer i data upowaznienia
do przeprowadzania kontroli:

Kontrole przeprowadzili pracownicy Oddziatu Nadzoru nad Realizacja Zadan
Samorzadu Powiatowego 1 Wojewddztwa w Wydziale Polityki Spotecznej Swigtokrzyskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Kielcach w nastepujgcym skladzie:

1. Agnieszka Herbus — Starszy Inspektor Wojewddzki, Nr upowaznienia 287/2014 z dnia
24.03.2014 r. (legitymacja shuzbowa Nr 8). Inspektor kierujacy zespotem inspektoréw.

2. Elzbieta Paluch — Kierownik Oddziatu, Nr upowaznienia 288/2014 z dnia 24.03.2014 r.
(legitymacja stuzbowa Nr 16).

Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli — poz. 9

3. Data fozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontroinych:
Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 28.03.2014 r.

4. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg:

Na podstawie art.16 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowe] (Dz. U. Nr 185, poz.1092), art. 22 pkt 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 z pdzn.zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie $rodowiskowych doméw
samopomocy (Dz. U. Nr 238, poz. 1586) oraz rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej
z dnia 23 marca 2005 r. w sprawie nadzoru i kontroli w pomocy spolecznej (Dz. U. Nr
61 poz. 543) zesp6! inspektoréw w Wydziale Polityki Spolecznej SUW w Kielcach
przeprowadzit kontrole problemowa. Kontrolg objeto rok 2013 1 2014 - do dnia kontroli.
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- Zakres kontroli:

1.Funkcjonowanie Srodowiskowego Domu Samopomocy w zakresie organizacji pracy:
a) warunki lokalowe,

b) wskaznik zatrudnienia pracownikéw,

¢) kwalifikacje kadry.

5. Opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych
nieprawidlowosci oraz ich zakresu i skutkéw:

Parafialny Oddzial Akcji Katolickiej Diecezji Sandomierskiej przy parafii Sw.
Michata w Ostrowcu Swigtokrzyskim ul. Okélna 19 otrzymal zadanie prowadzenia SDS
zlecone przez powiat ostrowiecki, w ramach zadan zleconych przez administracje rzadowa,
poprzez zawarcie kolejnej umowy Nr 1/2013 z dnia 30.10.2013 r. na realizacjf; zadania
z zakresu pomocy spolecznej, polegajgcego na prowadzeniu osrodka wsparcia dla 25
uczestnikéw uposledzonych umystowo w formie Srodow1skowego Domu Samopomocy
dziennego pobytu w Ostrowcn Sw. przy ul. Focha 5. Powyzsza umowa zawarta jest od
19.10.2013 . do dn.18.10.2016 r. tj. na okres 3 lat (zalacznik nr 1).

W dniu kontroli na zajeciach w placoéwce przebywato 21 uczestnikéw (w tym: 6 kobiet i 15
mezezyzn) z terenu powiatu ostrowieckiego. W trakcie wizji lokalnej SDS zajecia odbywaty
si¢ w nastepujacych pracowniach:

1. Rekodziela — uczestnicy wykonywali rézne ozdoby swiateczne,

2. Plastycznej — uczestnicy wykonywali drobne elementy do ozdob $wiatecznych,

3. Modelarskiej — w trakcie kontroli uczestnicy wykonywali rézne elementy do ozdéb
swigtecznych,

4. Gospodarstwa domowego — uczestnicy przygotowywali $niadanie.

Pozostali uczestnicy przebywali w pomieszczeniu dziennego pobytu.

Uczestmcy SDS korzystali pracowni zgodnie z tygodniowym rozkladem zajed
1 przyporzadkowaniem uczestnikdw do danej pracowni.

1.Funkcjonowanie Srodowiskowego Domu Samopomocy w zakresie
organizacji pracy:

a) warunki lokalowe;

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ostroweu Swietokrzyskim usytuowany jest
w centrum miasta i stanowi czg$¢ obiektu (bedacego w remoncie) pod nazwa ,Dom Ulgi
w Cierpieniu im. Jana Pawla II”. Posiada swoja siedzibe na parterze budynku, ktérego
wlascicielem jest Akcja Katolicka Diecezji Sandomierskiej. Placéwka dostosowana jest do
potrzeb 0séb niepelnosprawnych poprzez winde z drugiej strony budynku i pozbawione barier
architektonicznych pokoje i pomieszczenia placéwki. Placowka usytuowana jest w miejscu
zapewniajgcym bezpieczefistwo 1 spokdj uczestnikéw zajeé. W SDS znajdujg si¢ nastepujace
pokoje 1 pomieszczenia wyposazone w meble 1 sprzety adekwatnie do prowadzonych zajeé
(zalacznik nr 2): :
- kuchnia, jadalnia, zmywalnia — 53,50 m2
- pokdj spgdzania czasu wolnego — 35,24m?2
- pracownia plastyczna — 18,12m?2
- pracownia rekodzieta -14,34m2
- pracownia modelarska — 16,44m?2
- pracownia ruchowa — 16,12m?2
- pracownia komputerowa — 6, 55m2
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- hol / szatnie — 50,80m?2

- pomieszczenie gospodarcze — 1,08m?2

- pokdj psychologa — 10,00m2

- pokéj kierownika, sekretariat — 26,85m?2

Ponad w budynku znajdujg si¢ nastepujgce pomieszczenia sanitarne:

- toaleta damska z natryskiem — 6,37m2

- toaleta meska i pisuar — 4,00m?2

- toaleta dla os6b na wozkach — 5,40m2

- toaleta dla personelu — 4,20m?2

- kacik pralniczy z wanng — 3,08m2

Ogdtem do dyspozycji uczestnikéw SDS jest 241,04 m® pomerzchm uzytkowej co sprawia,

7¢ na jednego uczestnika przypada nie mniej niz 9,65 m’. Wszystkie pomieszczenia
urzgdzone sg estetycznie i kolorowo, udekorowane licznymi pracami wykonanymi przez
uczestnikow $ds. Jednak w zwigzku z ciaglym remontem pozostalych kondygnaciji budynku
i codziennym korzystaniem z wszelkich pomieszczen i pokoi SDS wszystkic wymagaja
odnowienia/pomalowania.

Reasumujac, omawiany Srodowiskowy Dom Samopomocy spelnia wszelkie wymogi
dotyczqce warunkow lokalowych w tego typu jednostkach, jednak wszystkie pomieszczenia
i pokoje SDS wymagaja odnowienia/pomalowania.

b) wskaznik zatrudnienia pracownikow SDS;

Podczas prowadzonej kontroli przeanalizowano strukture zatrudnienia w SDS pod
katem spelnienia wymogu wskaznika zatrudnienia pracownikéw zespolu wspierajaco—
aktywizujacego. W SDS w Ostrowcu Swietokrzyskim zatrudnione s3 nastepujace osoby

(zalacznik nr 3):
1. Kierownik - 1 osoba (1 etat),
2. Ksiggowa - 1 osoba (1/2 etatu),

3. Instruktor terapii zajeciowej - 4 osoby (4 etaty),

4. Pracownik socjalny 1 osoba (1 etat),

5. Pracownik gospodarczy - 1 osoba (1/2 etatu),

6. Psycholog - 1 osoba (zatrudniona przez Parafialny Oddziat Akeji Katolickiej prowadzacy
SDS codziennie od 7.00 do 15.00).

W SDS zatrudnionych jest 5 pracownikow zespolu wspierajaco — aktywizujacego/ na 5
ctatach + psycholog, co ogolem stanowi wskaznik 5 etatéw + psycholog dla 25 uczestnikow
SDS. W zwiazku z tym, ze kontrolowany SDS przeznaczony jest dla oséb uposledzonych
umystowo - typu B, wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespolu wspierajaco —
aktywizujacego powinien wynosi¢ nie mniej niz 1 etat na 5 uczestnikdw zatem SDS osiaga -
wymagany wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespohu wspierajaco — aktywizujacego.

¢/ kwalifikacje kadry;

W {trakcie kontroli, na podstawie analizy akt osobowych, sprawdzono kwalifikacje
zatrudnionych pracownikéw zespolu wspierajaco — aktywizujacego.
1. Pani Barbara Adamska — Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy (1 etat) —
posiada wyksztalcenie magisterskie na kierunku pedagogicznym (pedagogika opickuncza),
studium terapii pedagogicznej, studium profilaktyki i psychoedukacji, I stopien specjalizacji
w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Posiada ponad 5-letni staz pracy na
zajmowanym stanowisku. Ustalono, iz w/w rozpoczela studia podyplomowe w zakresie
organizacji pomocy spoleczne;j.
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2. Pani Anna O. - instruktor terapii zajeciowej (1 etat) — posiada wyksztatcenie magisterskie
w zakresie pedagogiki oraz licencjat w zakresie pedagogiki opiekuniczej i socjalnej. Posiada
ponad 7-letni staz pracy na zajmowanym stanowisku. Nie posiada kwalifikacji na stanowisko
instruktora terapii zajeciowej.

3. Pani Iwona S. — pracownik socjalny (1 etat) — posiada wyksztalcenie magisterskie
w zakresie pedagogiki oplekunczo -wychowawczej (ktore ukoficzyta w 1997 1.). Ma ponad 7-
letni staz pracy na zajmowanym stanowisku w SDS. Posiada wymagane kwalifikacje na
stanowisko pracownika socjalnego.

4. Pani Nina T. — instruktor terapii zajeciowej (1 etat) — posiada wyksztalcenie magisterskie
na kierunku pedagogika specjalna, w zakresie oligofrenopedagogiki. Ma ponad roczny staz
pracy na zajmowanym stanowisku. Nie posiada kwalifikacji na stanowisko instruktora terapii
zajeciowej.

5. Pan Lukasz K. — instruktor terapii zajeciowe]j (1 etat) — posiada wyksztalcenie wyzsze
zawodowe na kierunku wychowanie fizyczne. W SDS zatrudniony jest od 1.01.2012 r., zatem
posiada ponad 2 letni staz na zajmowanym stanowisku. Nie posiada kwahﬁkac_u na
stanowisko instruktora terapii zajgciowe;.

6. Pan Agnieszka P. — instruktor terapii zajgciowej (1 etat) — posiada wykszialcenie
magisterskie w zakresie pedagogiki szkolnej i srodowiskowej. W SDS zatrudniona jest od
1.01.2014r., na dzien kontroli w/w nie posiadata wymaganego stazu pracy na zajmowanym
stanowisku oraz kwalifikacji na instruktora terapii zajgciowe;.

7. Anita A. — ksiegowa (1/2 etatu) — wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne.

8. Danuta A. — pracownik gospodarczy (1/2 etatu) - wyksztalcenie podstawowe.

Wszyscy pracownicy posiadaja opracowane zakresy obowiazkéw adekwatne do
realizowanych zadan., Celem podniesienia kwahﬁkac_]l cztonkdéw zespohu wspierajaco —
aktywizujacego kierownik SDS co kwartat organizuje i przeprowadza szkolenia wewnetrzne
dla personelu.

W wyniku kontroli 1_1_stalonb:

- W dniu kontroli w placoéwce na zajeciach przebywato 21 uczestnikéw.

- Parafialny Oddzial Akcji Katolickiej Diecezji Sandomierskiej przy parafii Sw. Michata
w Ostrowcu Swietokrzyskim ul. Okélna 19 otrzymat zadanie prowadzenia SDS zlecone przez
powiat ostrowiecki, w ramach zadan zleconych przez administracjc rzadowa, poprzez
zawarcie kolejnej umowy Nr 1/2013 z dnia 30.10.2013 r. na realizacje zadania
z zakresu pomocy spolecznej, polegajacego na prowadzeniu o$rodka wsparcia dla 25
uczestnikéw uposledzonych umystowo w formie Srodowiskowego Domu Samopomocy
dziennego pobytu w Ostrowcu Sw. przy ul. Focha 5. Powyzsza umowa zawarta jest od
19.10.2013 r. do dn.18.10.2016 1. tj. na okres 3 lat.

- Srodowiskowy Dom Samopomocy spelnia wszelkie wymogi dotyczace warunkow
lokalowych w tego typu jednostkach, jednak wszystkie pomieszczenia i pokoje SDS
wymagaja odnowienia/pomalowania.

- $DS osiaga wymagany wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespotu wspierajaco —
aktywizujgcego. ,

- Ustalono, iz 4 pracownikéw tj. instruktordw terapii zajeciowej nie posiada wymaganych
kwalifikacji na zajmowanych stanowiskach pracy, pozostah pracownicy posiadaja wymagane
kwalifikacje badz sa w trakcie uzupeknienia.

- Wszyscy pracownicy posiadaja opracowane zakresy obowigzkéw adekwatne do
realizowanych zadan. Celem podniesienia kwahﬁkacp czlonkoéw zespolu wspierajaco —
aktywizujacego kierownik SDS co kwartat organizuje i przeprowadza szkolenia wewngtrzne
dla personelu.
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6. Ustalen dokonano w oparciu o:

- badanie dokumentacji, :

- rozmowy z osoby zastepujgca kierownika SDS, pracownikami merytorycznymi oraz
uczestnikami zajec,

- wizje lokalng SDS.

Tres¢ protokotu i wnioski wynikajace z kontroli omowiono z kierownikiem jednostki.

7. Pouczenie o prawie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokoelu:

Kierownik jednostki podlegajacej kontroli moze odméwi¢ podpisania protokotu

kontroli, skladajgc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyny tej
odmowy. Odmowa podpisania protokolu kontroli nie stanowi przeszkody do podpisania
protokolu przez zespél inspektordéw i sporzadzenia zaleceri pokontrolnych. Kierownikowi
jednostki podlegajacej kontroli przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych =zastrzezenn dotyczacych ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do dyrekiora wlasciwego, do spraw pomocy spolecznej
wydzialu urzedu wojewddzkiego w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohu.
W przypadku zgloszenia zastrzezen do protokofu kontroli, termin odmowy podpisania
protokotu wraz z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia doreczenia kierownikowi jednostki
podlegajacej kontroli stanowiska dyrektora wilasciwego do spraw pomocy spolecznej
wydzialu urzedu wojewéddzkiego wobec zastrzezen. Pisemne zastrzezenia do ustalef
zawartych w protokole kontroli sg poddawane analizie przez kontrolujacy dang jednostke
zespot inspektordw (§ 16 rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 23 marca 2005
r. w sprawie nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej Dz. U. nr 61 poz. 543).
Protokol sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu
kontroli otrzymuje Kierownik Srodow1skoweg0 Domu Samopomocy dla Oséb
Niepelnosprawnych Intelektualnie w Ostrowcu Swietokrzyskim, a drugi Dyrektor Wydziahu
Polityki Spolecznej Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach, -

Protok6! podpisali:

Ze strony jednostki kontrolujgcej: Ze strony jednostki kontrolowane;j:
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Pani Barbara Adamska
Kierownik

Srodowiskowego

Domu Samopomocy

ul. Focha 5

27 - 400 Ostrowiec Swigtokrzyski

Wydziat Polityki Spolecznej Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach
przesyla wystapienie pokontrolne z kontroli problemowej, jaka miala miejsce w dniu
28.03.2014 r. w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul,
Focha 5. Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011
roku o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), art.22 ust 8 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r., o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2013r., poz. 182), rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r., w sprawie srodowiskowych
doméw samopomocy (Dz. U. Nr 238, poz. 1586) oraz rozporzadzenia Ministra Polityki
Spolecznej z dnia 23 marca 2005 r. w sprawie nadzoru i kontroli w pomocy spolecznej (Dz.
U. Nr 61, poz.543). Kontrolg objeto rok 2013 i 2014 do dnia kontroli.

Kontrole przeprowadzit zespét inspektoréw Oddziatu Nadzoru nad Realizacja Zadan
Samorzgdu Powiatowego i Wojewodztwa w Wydziale Polityki Spolecznej Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach w nastepujgcym skladzie:

1. Agnieszka Herbus — Starszy Inspektor Wojewo6dzki, Nr upowaznienia 287/2014 z dnia
24.03.2014 r. (legitymacja shuzbowa Nr 8). Inspektor kierujacy zespolem inspektordw.

2. Elzbieta Paluch — Kierownik Oddziatu, Nr upowaznienia 288/2014 z dnia 24.03.2014 r.
(legitymacja stuzbowa Nr 16).

Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli — poz. 9.

W/w kontrola problemowa obejmowala nastepujgce zagadnienia:

1.Funkcjonowanie Srodowiskowego Domu Samopomocy w zakresie organizacji pracy:

a) warunki lokalowe,

b) wskaZnik zatrudnienia pracownikéw,

c) kwalifikacje kadry.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

- W dniu kontroli w placéwee na zajeciach przebywalo 21 uczestnikéw.

- Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej Diecezji Sandomierskiej przy parafii Sw. Michata
w Ostrowcu Swigtokrzyskim ul. Okélna 19 otrzymat zadanie prowadzenia SDS zlecone przez
powiat ostrowiecki, w ramach zadan zleconych przez administracje rzadowa, poprzez
zawarcie kolejnej umowy Nr 1/2013 z dnia 30.10.2013 r. na realizacje zadania
z zakresu pomocy spolecznej, polegajacego na prowadzeniu osrodka wsparcia dla 25
uczestnikdw uposledzonych umystowo w formie Srodowiskowego Domu Samopomocy
dziennego pobytu w Ostrowcu Sw. przy ul. Focha 5. Powyzsza umowa zawarta jest od
19.10.2013 r. do dn.18.10.2016 1. 1j. na okres 3 lat.



- Srodowiskowy Dom Samopomocy spetnia wszelkie wymogi dotyczace warunkéw
lokalowych w tego typu jednostkach, jednak wszystkie pomieszczenia i pokoje SDS
wymagaja odnowienia/pomalowania.

- SDS osiaga wymagany wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespolu wspierajaco —
aktywizujacego.

- Ustalono, iz 4 pracownikéw {j. instruktoréw terapii zajeciowej nie posiada wymaganych
kwalifikacji na zajmowanych stanowiskach pracy, pozostali pracownicy posiadaja wymagane
kwalifikacje badZ sa w trakcie uzupeienia.

- Wszyscy pracownicy posiadaja opracowane zakresy obowigzkéw adekwatne do
realizowanych zadan. Celem podniesienia kwalifikacji czlonkéw zespolu wspierajaco —
aktywizujgcego kierownik SDS co kwartal organizuje i przeprowadza szkolenia wewngtrzne
dla personelu.

Ustalen dokonane w oparciu o:

- badanie dokumentacji,

- rozmowy z kierownikiem SDS, pracownikami merytorycznymi oraz uczestnikami zajec,

- wizje lokalna.

Tres¢ protokotu i wnioski wynikajgce z kontroli oméwiono z kierownikiem jednostki.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia wynikajace z kontroli wydano nastepujace
zalecenie:

1. Zobligowa¢ 4 pracownikéw - instruktoréw terapii zajeciowej, nie posiadajacych
wymaganych kwalifikacji na zajmowanych stanowiskach, do ich uzupelnienia badz zatrudnié¢
na tych stanowiskach osoby posiadajace wymagane kwalifikacje.

2. Dokona¢ odnowienia / pomalowania pomieszczen i pokoi SDS.

Zgodnie z art. 128 ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 1. o pomocy spolecznej (Dz. U.
z 2009 r. Nr 175, poz.1362 z pézn.zm.) do powyzszych zalecen pokontrolnych, w terminie
7 dni od ich otrzymania, dyrektor jednostki podlegajacej kontroli, moze wniesé zastrzezenia.
W przypadku nie wniesienia zastrzezen nalezy powiadomié Wydziat Polityki Spoleczne;j
SUW w Kielcach o sposobie wykonania zalecen w terminie 30 dni od ich otrzymania.

Do wiadomosci:
1. Prezes Zarzadu
Diecezjalnego Instytutu Akeji Katolickiej Diecezji Sandomierskic;
Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej
przy Parafii Sw. Michata Archaniota
ul. Okdlna 19
27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski
2. Pan Zdzistaw Katamaga
Starosta Powiatu Ostrowieckiego
ul. Bzecka 34
27 — 400 Ostrowiec Swigtokrzyski



